3/2021. (06.28.) SZAMU SZENATUSI HATAROZAT

A Szenatus iigyrendjének elfogadasarol

A Szenatus 15 igen, 0 nem szavazattal egyhangulag elfogadta a jelen hatarozat 1. sz. mellékletét
képezd, a Szenatus iigyrendjét. A Szenatus felkéri Novak Emil altalanos rektorhelyettest a
hatarozatban foglaltak végrehajtaséara és a sziikséges intézkedések megtételére.

Feladat: a Szendtus tigyrendjének aldirdsra elGkészitése, és aldirdsa
Felelds: Novdk Emil dltaldnos rektorhelyettes

Hatadridd: a dontéshozatalt kovetben haladékralanul
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A SZINHAZ- ES FILMMUVESZETI EGYETEM SZENATUSANAK UUGYRENDJE

Elfogadva a Szenatus 3/2021. (06.28.) szam\ hatarozataval

A Szinhéz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az aldbbi
tigyrendet alkotja:

I. AZ UGYREND HATALYA

1.§
(1) Jelen tigyrend hatalya a Szenatus miikodésére terjed ki.

(2) A Szenatus miikddésével kapcsolatos mindazon kérdésben, amelyet jelen iigyrend nem
szabélyoz, az SZMR vonatkozd rendelkezéseit kell értelemszerien alkalmazni.

(3) A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az SZMR rendelkezéseit kell alkalmazni
kiilonosen:

a Szenatus jogéallasara;

a Szenatus hataskorének megallapitasakor;

a Szenatus hatarozatképességére és hatarozathozatali rendjére;
a Szenatus tagjainak jogaira;

e a Szenatus mellett miikddé bizottsagokra;

e a Szenatus ellendrzési jogkorére.

(4) Jelen iigyrend rendelkezései nem lehetnek ellentétesek az SZMR rendelkezéseivel. Abban
az esetben, ha jelen iigyrend barmely rendelkezése az SZMR rendelkezéseivel ellentétes, ugy
az semmisnek tekintendd, és az SZMR rendelkezése lesz az iranyado.

I1. A SZENATUS VEZETESE ES OSSZETETELE

2.8

(1) A Szenétus elndke a rektor.

(2) A Szenatus elndke Osszehivja €s vezeti a Szenatus iiléseit, e hataskorében eljarva
a) megnyitja az iilést;

b) megéllapitja a hatarozatképességet;

c¢) megadja, illetdleg sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot;

d) tigyel az iilés rendjének fenntartasara;

e) berekeszti az iilést.

(3) A Szenatus elnokét akadalyoztatdsa esetén az 4ltalanos rektorhelyettes helyettesiti, aki
ennek soran a Szenatus elndkének hataskdreit gyakorolja. Ha az 4ltalanos rektorhelyettes maga
is szenatusi tag, akkor is csak egy szavazattal rendelkezik.

(4) A rektor és a helyettesitésére jogosult rektorhelyettes egyidejii akadalyoztatisa vagy
Osszeférhetetlenség esetén a Szenatus Uilését a koreln6k vezeti, ennek soran a Szenatus



elnokének hataskoreit gyakorolja. A korelndk iilésvezetdé elndkként egy szavazattal
rendelkezik.

3.8

(1) A Szenatus titkdra az Rektori Kabinet vezetdje, aki a Szenatus iilésén tandcskozasi joggal
VESZ reszt.

(2) A Szenétus titkaranak feladatkére az SZMR 35. § (12) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével:

a) tervezi €s megszervezi a Szendtus iiléseit, biztositja azok lebonyolitasanak technikai
feltételeit;

b) gondoskodik a tervezett napirenden szerepld el6terjesztések elokészitésérodl;
c) szervezi a szenatusi eloterjesztések Egyetemen beliili egyeztetését;

d) gondoskodik arrél, hogy a tervezett napirenden szerepld eléterjesztéseket a szenatusi tagok
¢s meghivottak, valamint a fenntarté képviseldje az iilés el6tt legalabb 5 nappal
megismerhessék;

€) gondoskodik az elektronikus szavazas lebonyolitasardl;
f) tigyel az ilés szabalyos lebonyolitisara;
g) folyamatosan vizsgalja az iilés hatarozatképességét;

h) tigyel arra, hogy az elbterjesztések a vonatkozd jogszabalyokkal, belsé szabalyzatokkal
Osszhangban legyenek;

1) tigyel az eldterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara;

j) gondoskodik a hatarozatok és a jegyzOkényv elkészitésérol, valamint azoknak egyetemi
honlapon valé kbzzétételérol;

k) ellendrzi a szenatusi hatarozatok végrehajtasat.

1) A Szervezeti és Miikodési Szabélyzat (szervezeti és miikédési rend, foglalkoztatasi
kovetelményrendszer, hallgatéi kovetelményrendszer) elfogadasanak, modositasanak
javaslatdit a Szenatus dontését kévetd 15 napon beliil irdsban megkiildi az Egyetem
fenntartdjanak elfogadasra. Az elfogadast kovetéen haladéktalanul — 3 munkanapon beliil -
gondoskodik a dontés kihirdetésérdl, az Egyetem honlapjan t6rténé kozzétételérol.

4.8

(1) A Szenatus tagjaira az SZMR 35. § (10) bekezdés a)-f) pontjainak rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(2) A Szenatus alland6 és eseti meghivottjaira az SZMR 35. § (10) bekezdés g) pontjanak
rendelkezéseit kell alkalmazni.

II1. AZ ELOTERJESZTES RENDJE

5.8



(1) A Szenatus dontését irasban kell kezdeményezni a jelen {igyrend 1. szdmd mellékletét
képez0 eldterjesztés minta felhasznalasaval

(2) Az el6terjesztések tartalmi kvetelményei a kovetkezok:
(a) rovid vezetdi Osszefoglald a dontés tartalmarol, sziikségességérdl, varhatd hatésairol,

(b) az eldterjesztés elézményeit, korabbi dontés(ek)hez vald kapcesolodasat, szakmai indokait,
céljait;

(c) a varhat6 gazdasagi, koltségvetési és szakmai hatasokat;

(d) hatarozati javaslatot;

(e) a Szenatus jogkorét (dont / véleményez / rangsorol);

(f) a szavazas maodjat (nyilt / titkos);

(g) a dontéshozatal feltételét (egyszerti tobbség / mindsitett tobbség);
(h) a fenntartd jévahagyasanak sziikségességét (igen / nem)

(1) az iilés elott beérkezett mddosito javaslatokat.

(2) Ha az el6terjesztés a Szenatus hatdrozathozatalat vagy allasfoglalasat kivanja meg, az
irasbeli el6terjesztés hatarozati javaslatot is tartalmaz. A hatdrozati javaslat sz6vegét réviden és
egyértelmiien kell megszdvegezni ugy, hogy lehetdség szerint tartalmat a jegyz6konyv nélkiil
is értelmezni lehessen.

(3) A Szenatus napirendjén szereplé elGterjesztéseket az elokészités szakasziban minden
érintett szervezeti egységgel véleményeztetni kell.

(4) Az eldterjesztések esetében az alabbi szervezeti egységek kotelezd véleményezok:
(a) Jogi Osztily;
(b) Gazdasagi Igazgatosag (amennyiben az el6terjesztésnek gazdasagi hatdsa van);

(c) minden olyan szervezeti egység, akire nézve az elbterjesztés megallapitisokat tartalmaz,
vagy akire a hatarozati javaslat feladatot delegal.

(5) Az cloterjesztéseket ugy kell elokésziteni, hogy a véleményezOknek a rendes iilés
napirendjén szereplo eloterjesztés esetében legalabb 2 munkanap, rendkiviili iilés napirendjén
szerepl6 kérdés esetében legalabb 1 munkanap alljon a rendelkezésre a vélemény kialakitasara.
Az eldterjesztésekben az egyes szervezeti egységek véleményét roviden be kell mutatni,
valamint annak adatlapjan jelolni kell az el6terjeszté allaspontjat a vélemények beépitésével
Osszefliggésben.

(6) Az eléterjesztéseket a véleményezést kvetden ugy kell véglegesiteni, €s a Szenatus titkéra
részére megkiildésre kerdiljenek a — a meghivo kikiildése elétt — legaldbb 2 munkanappal.

(7) Az el6terjesztéseket a Szenatus titkara részére .doc formatumban, valamint az eléterjeszto,
a témafelelds, valamint a jogi osztilyvezetd alairdsaval ellatva .pdf formdtumban kell a
Szenatus titkara részére megkiildeni.



IV. A SZENATUS OSSZEHIVASA

6. §

(1) A Szenatus hataskorét, a 35. § (13) bekezdés €) és t) pontjaiban meghatarozott kivétellel,
iilésen gyakorolja.

(2) A Szenatust az elnék az SZMR-ben meghatarozottak szerint meghivéval hivja 6ssze, amit
kozzétesz az Egyetem honlapjan, tovdbbd e-mailben megkiild a Szenitus tagjainak és a
meghivottaknak. A meghivonak tartalmaznia kell az ilés helyét, id6pontjat, a napirendi
javaslatot, az egyes napirendi pontok el6terjeszt6jét, tovabba minden, az iiléssel kapcsolatos
lényeges informéaciot.

(3) A meghivét, a javasolt napirendet, az irasba foglalt el6terjesztéseket rendes iilés elott 5
nappal, rendkiviili iilés elétt 3 nappal kordbban hozzaférhetévé kell tenni a Szenatus tagjai, a
fenntartd, valamint a meghivottak szdmara az Egyetem honlapjan t6rténd kozzététel, valamint
a szenatusi tagok, fenntarté és meghivottak részére torténé kozvetlen kikiildés utjan.

(4) Biztositani kell, hogy a Szenitus tagjai az elbterjesztéseket az iilést megeldzden
megismerhessék oly moédon, hogy arrdl lehetdségiik legyen megalapozott véleményt
kialakitani.

(5) Ha a Szenatus tagjainak egyharmada — a napirend megjel6lésével — irasban a Szenatus
Osszehivasat kéri, az erre vonatkoz6 eléterjesztésiiket az elnknek kell benyujtani, aki koteles
a Szenatus iilését 5 munkanapon beliil 6sszehivni.

V. A SZENATUS ULESENEK ALTALANOS SZABALYAI

7. §

(1) A Szenatus iilései az Egyetem polgarai szamara nyilvanosak. A Szenatus iilésén tilos
barmilyen kép- vagy hangfelvétel készitése kivéve a 8. § (1) bekezdése szerinti hangfelvételt.

(2) Nem nyilvanosak azon napirendek, amelyek

a) személyiségi jogokat érintenek, igy kiilonésen, — de nem kizarélagosan — a személyi
tigyek, tovabba amelyek adott személy értékelésére, kinevezésére (ideértve a modositasat is),
vezet6i megbizasara, kitiintetés adomanyozasara vonatkoznak;

b) az Egyetem vallalkozasi (nem kozhasznu) tevékenységével kapcsolatos tizleti titkokat
(is) tartalmaznak;
c) esetében az Egyetem szellemi alkotdsokhoz fiiz6d6 jogos érdekét a nyilvanossag

veszélyezteti vagy sérti.

(3) Az elndk zart iilést rendel el, ha azt a Szenatus tagjainak 50 %-a + 1 6 inditvanyozza. A
Szenatus zart tilést akkor rendelhet el, ha az személyes adatokat, személyiségi jogokat, az
intézmény véllalkozasi (nem kdzhaszni) tevékenységével kapcsolatos iizleti titkokat, illetve a
szellemi alkotasokhoz fliz6d6 jogos érdekeket veszélyezteti vagy sérti.

(4) A zart ilésen a szavazati jogu tagokon kiviil csak a Szendtus titkdra, valamint a
jegyzokonyvvezetd lehet jelen, tovabba azok, akiknek jelenlétét a zart ilést elrendeld
hatarozatban a Szenatus kiilon lehetévé tette.



(5) A zart iilésen résztvevd személyek kotelesek az ott elhangzottakat bizalmasan kezelni.

8. §
A hatérozathozatal rendje

(1) Azokban a kérdésekben, ahol a Szenatusnak véleményezési jogkore van, allasfoglalast hoz,
azokban a kérdésekben, ahol dontési jogkore van, hatdrozatot hoz (e szabalyzatban egyiittesen:
hatarozathozatal).

(2) A hatarozathozatal — jelen szabalyzatban foglalt eltérésekkel — szavazégéppel térténik.
Amennyiben a technikai lehetdségek a szavazogéppel torténd szavazashoz nem adottak, a
Szenatus kézfeltartassal szavaz.

(3) A Szenatus az SZMR 35. § (14) bekezdés c) és f) pontjaiban foglalt esetekben titkosan
szavaz.

(4) A Szenatus elndke név szerinti szavazast rendel el, ha a Szenatus barmely tagjanak
inditvanyara a Szenatus tagjainak t6bb mint 6tven szdzaléka tamogatja.

&) Stirgds esetben a Szenatus — személyi kérdések kivételével — a rektor kezdeményezésére
a szenatus iilésen kiviil elektronikus uton szavazhat és hozhat dontést, ha

a) a dontés meghozatala sordn a szavazasban részt vevOk személye, a hatarozatképesség
hitelt érdeml6en megallapithatd;

b) legalabb harom munkanappal a szavazas kezd6é id6pontjat megel6z6en a napirendet és
a dontést megalapozé irdsos dokumentaciot el kell juttatni a tagok, a fenntartd képvisel6je
szaméra azzal, hogy a szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani;

c) az ligy egyszerl megitélési, illetve az elokészitést szolgalo irasos dokumentacio alapjan
a szenatus tagja vagy a fenntarté képvisel6je részérdl olyan kérdés nem meriilt fel, amit a
dokumentécié egy alkalommal torténd kiegészitésével, modositasaval nem lehet kezelni; az
irdsos dokumentaci6 kiegészitése, modositisa esetén a b) alpontban meghatarozott hataridét a
kiegészitett, modositott irdsos dokumentécid tagokhoz térténd eljuttatasatol kell szamitani;

d) a szenatus tagja vagy a fenntart6 képviseldje — legkésobb a szavazas kezd6 idopontjat
megel6zden — nem javasolja a szenatus tilésének Osszehivasat, valamint;

€) az SZMR 35. § (13) bek. g) pontja szerinti feltétel teljesiil és amelyet a rektor
jegyz0konyvben dokumentalt és nyilvanossagra hozott.

9.§

(1) A Szenatus 1ilésérol az ott rogzitett hangfelvétel alapjan — az {ilést kvet6 15 napon beliil —
jegyzOkonyv vagy ha zart iilésre is sor keriil jegyz6kényvek késziilnek, amelyeket az elndk és
a jelen 1évo tagok koziil esetenként a Szenatus altal valasztott egy szavazati jogu tagja hitelesiti.
A jegyzOkonyv tartalmazza az lilésen elhangzott hozzaszolasok 1ényegét, az iilés helyét, kezdd
és befejez0 iddpontjat, a jelenlévok nevét, tovabba az iilésen targyalt napirendi pontokat,
fontosabb eseményeket, nyilatkozatokat és hatarozatokat, az azokra leadott szavazatok és
ellenszavazatok szamat, a szavazastol tartdzkodokat, illetve az abban részt nem vevoket.
Amennyiben a szavazati aranyok rogzitése a hangfelvételen egyértelmlien megtorténik, ugy az
ilésr6l késziilt hangfelvétel egyben jegyzOkonyvnek is tekinthetd, ennek megfeleléen



szoszerinti jegyzOkonyv készitésére nincs sziikség, ebben az esetben az irasba foglalt
jegyzOkonyv kizardlag a hatarozatokat, valamint a szavazati aranyokat tartalmazza.

(2) A Szenatus zart tilésérdl kiilon, a nyilvanos iilés jegyz6konyvétol elvalasztott jegyzokonyvet
kell késziteni. A zart iilés jegyz6konyvét a Szenatus titkara Orzi, abba csak a zart {ilésen részt
vevok tekinthetnek be. A Szendtus zart iilésének jegyzOkonyvét, illetve a zart iilés
elbterjesztéseit, szavazatszamlalasi jegyzOkonyveit és mas iratait a Szenatus titkara 6rzi. A zart
iilés dokumentumait kizarélag a Szenatusnak a zart iilés elrendelésérél szolé hatarozatidban
megdallapitott id6 leteltét kovetden lehet az irattarnak atadni.

VI. A SZENATUS ULESENEK LEFOLYTATASA
10. §

(1) A Szenatus iilését az elndk nyitja meg. A megnyitast kovetden a Szenatus titkara ellendrzi
a hatarozatképességet.

(2) A hatarozatképességet, vagy annak hidnyat az elndk mondja ki.

(3) A Szenatus titkéra a hatarozatképességet folyamatosan vizsgélja, a hatarozatképességnek
valamennyi hatarozathozatal soran fenn kell allnia. Ha a hatérozatképesség hianyat allapitja
meg, akkor e koriilményrdl tajékoztatja az iilés elndkét. Az elnGknek ebben az esetben meg kell
kisérelnie a hatdrozatképesség helyreallitasat. Amennyiben ez nem jar eredménnyel, akkor a
hatirozatképtelenné valt iilést be kell rekeszteni tekintet nélkil a még hatralévd,
hatarozathozatalt igényl6 napirendi pontok targyara.

11. §

(1) Ha a Szenatus hatarozatképes, az elndk ismerteti a napirendi javaslatot. Ha a napirendhez
barmely tagnak észrevétele, vagy mddosito javaslata van, azt ekkor ismertetheti.

(2) A napirend elfogadasardl a Szenatus egyszertii tobbséggel szavaz.

(3) Az elndk donteése alapjan, a napirenden 1évo kérdés természetétdl fiiggben a tanacskozas
menetében eldszor az eldterjesztéshez kapcsolodd kérdések feltételére kell lehetOséget
biztositani. Kérdezésre az {ilés valamennyi résztvevoje jogosult. A kérdésekre az eléterjesztés
eldaddja koteles valaszolni. Ha a kérdés olyan informaciét kivan, amelynek az eléadé nincs
birtokaban, akkor a vélaszaddsra a kovetkezd tanacsiilésig haladékot kérhet és kaphat. A
kérdésekre adott valaszok utan, illetve kérdések hianyéaban az eln6k megnyitja a vitat.

(4) A vita sordan a Szenatus tagjai €s a meghivottak — az elOzetesen irasban benyujtott
javaslatokon tilmenéen is — véleményt nyilvanithatnak, inditvanyokat és észrevételeket
tehetnek. A hozzaszélasok alkalmankénti idétartama legfeljebb 5 perc, melyet a levezet6 eln6k
meghosszabbithat. Az elhangzott hozzaszdlasokra az el6add a vita lezarasa el6tt vélaszol.
Kiemelked6 fontossagu napirendi pontok targyalasakor az elntk déntése alapjan 4ltalanos és
részletes vita is tarthato.

(5) A Szenatus tagjai az iilésen siirgdsséggel is kezdeményezhetnek napirendre vételt, ennek
elfogaddsdhoz azonban a szenatusi tagok kétharmadanak tamogaté szavazata sziikséges.

(6) Az eldterjesztések megvitatasa és a hatdrozat meghozatala utan keriilhet sor azokra a
tajékoztato jellegli bejelentésekre, amelyek testiileti allasfoglalast nem igényelnek.



(7) A Szenatus tagjai jogosultak az eln6khoéz, a kancellarhoz, az egyetemi szervezeti egységek
vezetbihez, valamint a HOK elndkéhez napirenden kiviili tigyekben is kérdéseket intézni. A
kérdésekre a kérdezOnek az iilésen szoban vagy — ha az valamely okbo6l nem lehetséges, 15
napon beliil — irdsban valaszt kell kapnia. Az irdsban adott vilaszt egyidejlileg a Szenatus
tagjainak is meg kell kiildeni.

(8) A Szenatus {ilése soran az elndk sziinetet rendelhet el.
12. §
(1) A napirend elfogadasat kveten a Szenatus megtargyalja az egyes napirendi pontokat.

(2) Az iilés folyamén az elndk gondoskodik arrdl, hogy a tagok az &ket megilletd jogokat
megfelelden és akadalymentesen gyakoroljak.

(3) Az iilést az elndk rekeszti be.
VII. RANGSOROLAS
13. §

(1) Azokat a személyi kérdésekre (kiilondsen magasabb vezet6i megbizasok, illetve egyetemi
tandri vagy egyetemi docensi kinevezésekre) vonatkozé palyazatokat, amelyek esetében
jogszabaly vagy az Egyetem szabélyzata véleményezési jogot, illetve — tobb palyazo esetén —
rangsorallitasi hataskort biztosit a Szenatusnak, a Szendtus titkos szavazassal véleményezi,
illetve rangsorolja.

(2) A Szenatus csak azokat a palyazatokat véleményezi, illetve rangsorolja, amelyek a palyézati
feltételeknek megfelelnek, azaz érvényesek (e §-ban az érvényes palyazatot benytijté palyazok
a tovabbiakban: jeloltek).

(3) A Szenatus hatarozathozatal el6tt meghallgatja a Intézetvezet6i Tanacs elndkének
beszamoldjat, aki ismerteti a Intézetvezet6i Tanacs véleményét.

(4) A rangsorolasra — amennyiben a jelen § eltéré rendelkezést nem tartalmaz — a titkos
szavazasnak a 13. §-ban megallapitott szabalyait kell alkalmazni.

(5) Két vagy tobb jelolt esetén valamennyi jelolt neve egy szavazolapra keriil. A szavazolapon
valamennyi jel6lt nevét névsorban fel kell tiintetni, és kozottiik titkos szavazassal kell a sorendet
felallitani.

(6) A rangsorolés ugy torténik, hogy a szavazati jog gyakorldja az altala legalkalmasabbnak
itélt jelolt neve mellé az,,1” helyezési pontszamot irja, ezt kévetden az alkalmassagi sorrendben
vélemeénye szerint kévetkez6 palyazo neve mell€ a ,,2” helyezési pontszamot és igy tovabb. Az
altala legkevésbé alkalmasnak itélt jel6lt neve mellé a szavazati jog gyakorldja a legmagasabb
pontszamot irja, ami megegyezik a jel6ltek szamaval.

(7) A rangsorolas soran
a) helyezési pontszamként csak pozitiv egész szam adhato,
b) a legmagasabb helyezési pontszam nem lehet magasabb, mint a jeloltek szama,

c) t6bb jeldltnek nem adhaté ugyanaz a helyezési pontszam.



Az ennek megfelelden kitltott szavazolap szamit egy szavazatnak a rangsorolas soran.

(8) Az érvényes szavazatok Osszesitése soran a jelGltekre adott helyezési pontszdmokat
jeloltenként 6ssze kell adni, és a jeloltek kozotti sorrendet az Gsszesitett pontszamok alapjan
kell megallapitani. Minél kisebb az adott jelolt 6sszesitett pontszdma, annal elérébb all a
rangsorban. A Szenatus azt a jeldltet sorolja a legelsé helyre - és taldlja ezzel a
legalkalmasabbnak-, aki a legkevesebb pontszamot kapta. Legkevésbé alkalmasnak itéli a
Szenatus azt a jeloltet, aki a legtdbb pontszamot kapta, igy a Szenatus az utols6 helyre sorolja.

9) Ervénytelen az a szavazat, amelyben
a) valamelyik jel6lt neve mellett nem szerepel helyezési pontszam;
b) egy jelolt mellett t6bb szdm szerepel,

c) valamelyik jel6lt neve mellett olyan helyezési pontszam szerepel, amely nem felel meg az
(6) bekezdésben foglaltaknak.

(10) Ha két vagy t6bb jelolt Osszesitett pontszama azonos, k6z6ttiik a sorrendet ismételt, titkos
szavazassal kell megallapitani.

VIII. A SZAVAZAS MENETE
14. §

(1) A Szenatus titkdra koteles tigyelni a jogszabalyok és az SZMR rendelkezéseinek
megtartasara, igy kiilonosen arra, hogy a tagok az egyes el6terjesztéseket az SZMR-ben elirt
szavazati ardnnyal szavazzak meg.

(2) A Szenatus tagja az elSterjesztés ismeretében atfogd, illetve a hatdrozati javaslatot lényeges
tartalméban érintd modositd javaslatot terjeszthet el6 legkésGbb a Szenatus iilését megeldzd 24
éraval. Ebben az esetben a javaslatot a Szendtus titkéra elhelyezi az Egyetem honlapjan.

(3) A Szenatus tagja barmely napirendi ponthoz médosité — kiiléndsen szévegpontositd —
javaslatot terjeszthet eld a Szenatus iilésén is, illetéleg — a vitdn elhangzottak alapjan —
javasolhatja az el6terjesztés napirendrél vald levételét. A szendtusi tagnak a Szenatus tilésén
eléterjesztett javaslata nem eredményezheti az elbterjesztés atfogd, lényegi atdolgozasat,
kiilondsen nem okozhatja az el6terjesztés tartalmi, illetve elvi alapjainak valtoztatisat.

(4) Valamennyi modosité javaslat esetén a Szenatus dont arrdl, hogy a moédosité javaslatot
részletesen targyalja-e, vagy arrél az el6terjesztéshez kapesolodva vita nélkiil hatarozatot hoz.

(5) A személyi kérdésekben tartott titkos szavazds a Szenatus titkara altal elkészitett és
lepecsételt szavazolapon torténik. A szavazolapon a felterjesztett személy neve, és mellette
»lgen” €s , Nem” szavak szerepelnek. A szavazas a megfeleld sz egyértelmii megjeldlésével
érvényes.

(6) Ervénytelen az a szavazat, amelybdl nem allapithaté meg egyértelmiien a szavazd szandéka,
igy kiilondsen, ha a szavazé mindkét vélaszt bejellte, vagy egyiket sem jeldlte meg. Az
érvénytelen szavazatokat az eredmény megallapitdsa soran, a t6bbség megallapitisa
szempontjabdl figyelmen kiviil kell hagyni.



(7) A szavazdlapokat a szavazis napjatdl szamitott 90 napig a Szenatus titkara 6rzi, majd
megsemmisiti.

(8) A titkos szavazas lebonyolitdsdhoz a Szenatus harom szavazati jogl tagjabol allo
szavazatszamlalo ‘bizottsagot 4llit fel. A bizottsig legalabb egy tagja hallgatd. A bizottsag
tagjairdl a Szenatus nyilt szavazassal, egyszerii t6bbséggel dont.

(9) A Szenatus valamennyi szavazati jogl tagja egy szavazattal rendelkezik, s azt személyesen
az ulésen adhatja le. Egyazon személy kétféle jogcimen — hivatalbdl és delegalt tagként —
szavazattal nem rendelkezhet.

(10) Vélasztott tag a szavazati jogat nem adhatja at mas személynek.

(11) A Szenitus testiiletként miikddik, dontéséhez a tagok tébbségének azonos tartalmi
szavazata szilkkséges. Szavazni ,jigen”-nel és ,nem”-mel lehet, illetve a szavazastdl lehet
tartozkodni is.

(12) Kizérdlag ,,igen"-nel vagy ,,nem"-mel, lehet szavazni a kdvetkezd iigyekben:

a) személyi kérdésekben, ideértve az egyetemi vezet6kkel kapcsolatos kérdéseket és
palyazatokat;

b) az egyetemi koltségvetés, éves beszamolo, kézhasznlisagi beszamold, vagyongazdalkodas
terv javaslatanak elfogadasa;

c) gazdalkod6 szervezet Egyetem altali alapitasara, ilyen gazdalkod6 szervezetben torténd
részesedés szerzésére irdnyul6 javaslat elfogadasa;

d) szabalyzatok megalkotasa, mddositasa, illet6leg jovahagyasa.

(13) SzavazategyenlOség esetén a szavazast egy alkalommal meg kell ismételni, Ismételt
szavazategyenlOsé€g esetén a rektor szavazata dont.

(14) Indokolt esetben az eldterjesztd vagy az eln6k javasolhatja a napirendi pont elnapolasat
is. Err6l a Szenatus vita nélkiil hataroz.

(15) A Szenatus altal tartott név szerinti szavazas lebonyolitasakor a Szenatus titkéra a jelenléti
fvben meghatarozott sorrendben felolvassa a szavazasra jogosult tagok nevét, akik neviik
elhangzasat kovetéen mondjak be szavazatukat (,,igen”, ,,nem”, , tartézkodom™).

(16) Az elfogadott hatdrozatokat évenként folytatélagosan sorszamozni kell. A sorszdm mellett
fel kell tiintetni az iilés szamat: (hatarozat szama)(iilés idépontja)

IX, ELEKTRONIKUS HATAROZATHOZATAL
15. §

(1) A Szenatus iilésen kiviil elektronikus Gton szavazhat, és iilés tartisa nélkiil is hatarozhat (a
tovabbiakban: elektronikus hatarozathozatal) a rektor kezdeményezésére abban az esetben, ha
a jelen bekezdés a)-e) pontjaiban irt feltételek teljesiilnek:

a) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevok személye, a hatarozatképesség
hitelt érdemléen megallapithato;



b) legalabb harom munkanappal a szavazas kezd id6pontjat megeléz6en a napirendet és
a dontést megalapozé irasos dokumentéciot el kell juttatni a tagok, a fenntarté képviseléje
szamara azzal, hogy a szavazésra legalabb egy munkanapot kell biztositani;

c) az iigy egyszerl megitélési, illetve az elokészitést szolgalo irasos dokumentacio alapjan
a szenatus tagja vagy a fenntarté képvisel6je részérdl olyan kérdés nem meriilt fel, amit a
dokumentéci6 egy alkalommal torténd kiegészitésével, modositasiaval nem lehet kezelni; az
irasos dokumentécio kiegészitése, modositisa esetén a tb) alpontban meghatédrozott hat4ridét a
kiegészitett, modositott irasos dokumentacié tagokhoz t6rténd eljuttatisitl kell szamitani;

d) a szenatus tagja vagy a fenntarté képviseldje — legkés6bb a szavazas kezd6 idépontjat
megel6zden — nem javasolja a szenatus iilésének Osszehivasat, valamint;

€) az SZMR 35. § (13) bek. g) pontja szerinti feltétel teljesiil és amelyet a rektor
jegyzokonyvben dokumentalt és nyilvanossagra hozott.

(2) Személyi kérdésekben elektronikus hatarozathozatal nem tarthato.
(3) Az elektronikus hatdrozathozatal elrendelése a rektor kizar6lagos hataskore.

(4) Ha a Szenatus barmelyik tagja vagy a fenntarté képvisel6je kéri, elektronikus
hatarozathozatal helyett a Szenatus iilését Gssze kell hivni a hatdrozattervezet megtargyalasara.

(5) Az elektronikus hatarozathozatal technikai feltételeinek kifrasardl, a szavazas
megszervezésérdl és lebonyolitdsardl a Szenatus titkara gondoskodik.

(6) A Szenatus titkara altal alairt és lepecsételt vagy mas modon hitelesitett szavazélapot
szkennelt formaban e-mail utjan kell eljuttatni a Szenatus tagjaihoz. A szavazati jogot a
hitelesitett szavazolap felhaszndldsaval, a szavazat egyértelmii jel5lésével, a szavazdlap
alairasaval és szkennelt formaban valé visszakiildésével lehet gyakorolni. Azt a jogvesztd
hatéridot, ameddig a szavazati jog gyakorolhat6, a szavazolapon fel kell tiintetni. A szavazati
jog gyakorlasara a szavazolap kézhezvételét kovetden legalabb egy munkanapos idétartamot
biztositani kell a szavazasra jogosultak szimara.

(7) A Szenétus titkdra valamennyi beérkez6 szavazolapot nyilvantartasba veszi. A szavazasra
biztositott hataridé lejartat kovetd napon a Szendtus titkara a rektor altal eseti jelleggel
megbizott hdromtagh szavazatszamlalo bizottsag részére hozzaférhetdvé teszi a beérkezett
szavazolapokat.

(8) A szavazdlapon a hatdrozati javaslat alatt az ,egyetértek”, ,nem értek egyet”, és
»tartozkodom” feliratok szerepelnek. A szavazas a megfeleld sz6 egyértelmii megjel6lésével
érvényes. Ervénytelen az a szavazat, amelyb6l nem allapithat6 meg egyértelmiien a szavazd
szandéka, igy kiilondsen, ha a szavazo tobb valaszt jelolt be, vagy egyiket sem jeldlte meg,
illetve nem 4llapithatd meg a szavazdé személye, a szavazdlapot nem irta ald vagy azt
egyértelmiien nem a szavazasra jogosult irta ald.

(9) Az elektronikus szavazas eredményes, ha szavazasban a Szendtus szavazati joggal
rendelkezd tagjainak legalabb tobb, mint 50%-a részt vett. Amennyiben az elektronikus
szavazds credménytelen ismételt elektronikus szavazas rendelheté el legalabb 1 (egy)
legfeljebb 5 (6t) napon beiil. Az ugyanazon napirenddel meghirdetett ismételt elektronikus
szavazas a szavazati joggal rendelkezd szendtusi tagok szadmara tekintet nélkiil hatérozatképes.



(10) A szavazatszamlalo bizottsdg a szavazdlapokhoz valé hozzaférést kovetd 8 dran beliil
megéllapitja az elektronikus eredményét. A szavazatszamlalasrol, illetbleg a szavazas
eredményérdl a szavazatszamlalé bizottsdg jegyzOkonyvet vesz fel. A jegyzokonyvnek
tartalmaznia kell:

a) a hatarozattervezetet;

b) a leadott szavazatok szamat;

c) az érvényes és érvénytelen szavazatok szamat;

d) a szavazas érvényességének vagy érvénytelenségének megallapitasat;
€) a szavazas eredményét;

f) a jegyz6konyv mellékleteként, az elektronikus hatarozathozatal idépontjaban, a szavazisra
jogosultak névsorat (a Szenatus tagjainak névsorat).

(11) A jegyzOkonyvet a szavazatszamlalo bizottsag valamennyi tagja alairja, majd
haladéktalanul megkiildi a Szenatus elnékének.

(12) A jegyzOkonyvben a fentiek szerint megallapitott hatarozatot a Szenatus elndke a
jegyzbkonyv kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon belill megkiildi a Szenatus tagjainak.

(13) A szavazatszamlalo bizottsdg a jegyzOkonyv egy eredeti példanyat a hatarozat
megallapitasdt kovetben haladéktalanul atadja a Szenatus titkdranak. A Szenatus titkara a
szavazolapokat a hatdrozatnak a Szenatus tagjai részére tértént megkiildést6l szamitott 90 napig
koteles megorizni, ezt kovetden megsemmisiteni.

(14) A jegyz6konyvbe a Szenatus barmely tagja betekinthet és a benne foglaltakrél a Szenétus
titkara altal hitelesitett masolatot kérhet.

X. ZARO RENDELKEZESEK

16. §

A Szenatus miikodésének szervezési €s technikai feltételeit a Rektori Titkarsag biztositja.
17. §

(1) Jelen tligyrendet a Szenatus a 2021. junius 28. iilésén 3/2021 (06.28.) szdmu hatarozataval
fogadta el.

(2) Jelen tiigyrend elfogadasat kévetd napop 1ép hatalyba.

Budapest, 2021. junius 28. . z ‘gs/(

Melléklet:
- eldterjesztés-minta




Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem Szendtusa

ELOTERJESZTES

a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem Szenatusanak [...]-i iilésére

Eléterjesztd: Eral
El6terjesztés cime: =
Témafelel6s: [ee]

Dontési valtozatok szama: [...]

Mellékletek:

1. szami melléklet: |...]

Az eléterjesztés a hatilyos jogszabalyoknak, valamint az Egyetem bels6 szabdlyzataiban foglaltaknak
megfelel:

Jogi osztaly vezettje



ADATLAP

Eldterjesztés cime

A hatdskort megalapozo
rendelkezés

Eléterjesztés célja, lényege,
dontési pontok (rovid, tomor
megfogalmazdssal, 4-5

mondatban)
Informacié a vélemények
Véleményezésre Nem tett beépitésérsl
felkért szakteriiletek | észrevétel
neve t elfogadva, | részben | nem Kkeriilt
dtvezetve | elfogadva | elfogadisra
. ] .. || JOG
Tajékoztatds a dontés-
elékészitésbe bevont | | cA7DAS AG
szakteriiletek allaspontjarol
REKTORI
KABINET
I...] ) )
BIZOTTSAG/TANA
Cs
Déntés meghozatalanak végsd . .
G R | Ot V.iveiininnns ho.......... nap
hatarideje
Szenatusi iilés idépontja: | ... Vit hé.......... nap




A Szenatus jogkire

tudomasul vétel / dontés / véleményezés/ rangsorolds

A Szavazas médja

nyilt'titkos

Dontéshozatal feltétele

egyszer(l tobbség/mindsitett 1obbség

Fenntartéi jovihagyds
sziikséges

igen‘nem




Tisztelt Szenatus!

L AZ ELOTERJESZTES SZAKMAI INDOKAI, ELOZMENYEL SAJATOSSAGAI

[-e]
1 AZ ELOTERJESZTES FO CELKITUZESEI, TARTALMA
foee]

10 KOORDINACIO EREDMENYE

[--]
A véleményezésre felkért szakteriiletek véleményének révid bemutatésa:
[

IV.  VARHATO HATASOK

=)
V. VARHATO KOLTSEGKIHATASOK

o]

Fentiek alapjdn kérem a Tisztelt Szendtust, hogy sziveskedjék a fenti eléterjesztést megtargyalni és dontését az
eléterjesztésben foglaitak szerint, a mellékelt hatarozati javaslatnak megfeleléen meghozni.

Budapest, [...]

Tisztelettel:



HATAROZATI JAVASLAT
Hatarozatijavaslatoka [...] napjdra 8sszehivott szenatusiiilésre:

A Szinhaz-és Filmmiivészeti Egyetem Szendtusa megtargyalta [...] dltal eldterjesztett ,,[...]” targyn eléterjesztését
¢és az alabbihatirozatot hozta:

*%/20%%, (...). szdmi szendtusi hatdirozat

A Szendtus egyhangulag, ellenszavazat és tartézkodds nélkiil elfogadja/tudomdsul veszi az elSterjesztésben
Joglaltakat. A Szenatus felkéri |...] a hatdrozatban foglaltak végrehajtdsdra és a sziikséges intézkedések megtételére.

Feladat: [...]
FelelGs: [...]
Hataridé. |[...]

Budapest, [...]

Noviak Emil
altalanos rektorhelyettes

Hitelesito:



