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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) az eszkdzok és forrasok
értékelésének szabalyait az alabbiak szerint hatdrozza meg:

A) Bevezet6 rendelkezések
1. A szabalyzat célja
1.1. A szabalyzat célja, hogy

a) meghatdrozza azokat az értékelési elveket, modszereket, amelyekkel az
Egyetem rogziti az eszkozei és forrasai értékeét;

b) egyértelmilien rogzitse azon eszkozok és kotelezettségek értékelési
gyakorlatat, amelyek esetében a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szt.) felhatalmazasa alapjan az Egyetem szamviteli-
politikai dontésén alapul az értékelés;

c) egyértelmiiek legyenek az értékelési modszerek minden érintett
szakember szamdra, az Egyetemen beliil tajékoztatast nyujtson a belso,
illetve a kiilsé ellendrzés szamara az Egyetem konyvvezetési és
beszamolé készitési kotelezettsége soran kovetett  értékelési
gyakorlatrdl, eljarasokrol.

1.2. A szabalyzat rendelkezik:

a) Altaldnos értékelési szabalyokrol;

b) Az eszkozok értékelésérol;

¢) Forrasok értékelésérdl;

d) A koveteléskezelésrol.

2. A szabilyzat hatalya

2.1.A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységere, illetve az
Egyetemmel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban
allé személyre.

2.2.A szabalyzat hatélya kiterjed az Egyetem nyilvantartasaiban szerepl6 eszkozokre €s
forrasokra.

2.3.A szabalyzat az aldirdsat kovetd napon lép hatdlyba azzal, hogy minden a jelen
szabalyzattal ellentétes rendelkezés ezzel egyidejlileg hatalyat veszti.

3. Alkalmazand¢ jogszabalyok

a) aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény;

b) egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolo 479/2016. (XI1.28.) Korméanyrendelet (tovabbiakban
rendelet);

c) az egyesiilési jogrél, a koézhaszni jogéllasrél, valamint a civil szervezetek
miikodésérdl és tdmogatasarol szold 2011, évi CLXXV: tdrvény (tovabbiakban
Civil tv.).

B) Az értékelés altalanos szabalyai

4. Altalinos szabalyok



4.1.A Szt. 14. § (5) bekezdés b) pontjdban foglaltak szerint a szamviteli politika keretében
el kell késziteni az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzatat.

4.2.Az Egyetem rendelkezésére 4llo, illetve miikddés soran beszerzett eszkdzok — targyi
eszkoz, illetdleg készlet kozé torténd — besorolasa a Gazdasagi Igazgatosag kijelolt
munkatarsai altal torténik.

4.3.A megbizhatd és valos vagyoni helyzet bemutatasdhoz sziikséges — a mérleg egyes
tételeihez kapcsolddd — értékelési feladatokat a targyévet kovetd év marcius 31-ig kell
elvégezni.

4.4.Az értékelésnél a vallalkozas folytatisanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek
az érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadélyozza, illetve a tevékenység
folytatasanak ellentmondé tényezd, koriilmény nem all fenn. Az el6z8 Uzleti év
mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a
véltoztatast el5idéz6 tényezdk tartosan — legalabb egy éven tl — jelentkeznek, €s emiatt
a valtozas tartdsnak mindsiil. Az értékelési elvek megvaltoztatisa esetén a valtoztatast
eléidézé tényezoket és szamszerlisitett hatasukat irdsban dokumentalni kell.

4.5.Az eszkozoket és kotelezettségeket leltarozassal, egyeztetéssel ellendrizni é€s
egyedenként értékelni kell, kivéve, ha a szdmviteli politikdban rogzitett esetekben a
csoportos értékelés is megengedhetd.

4.6.Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az Egyetem a Szt. torvény elOirdsa szerint az
eszkozoket és forrasokat egyedileg értékeli. Ez aldl kivételek, az Szt. 46. § (3)
bekezdése szerint a kiilonbozé id6pontokban beszerzett, eldallitott, altalaban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezé eszk6zok, amelyeknél az
atlagos beszerzési (el6allitasi) aron, tovabba a FIFO moédszerrel torténd értékelés is
alkalmazhat6.

47.Az egyes mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan
értékvesztést, amely a mérleg forduldnapjan meglévé eszkdzoket érinti, a
mérlegkészités napjaig bekovetkezett és ismertte valt.

4.8. Az Egyetem értékhelyesbitést nem alkalmaz.

. Az értékelésére vonatkozo kozos szabalyok

Az Egyetemen az eszk6zok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni a Szt. t6rvény
vonatkozd elbirasait (igy példaul 47. § - 52. §; 62. §), tovabba

a)  a bekeriilési érték megallapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5)
bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében,
Szt. 51. § (1)«(4) bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 49. §
(3), (4), (6) és (7) bekezdésében, és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

b) az eszkdzok értékcsokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és c¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. § (2) és (3) bekezdésében, az Szt. 57. § (3)
bekezdésében, az Szt. 58. § (1), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdéseben foglaltakat,

c) a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.



C) Az eszkozok bekeriilési értéke

6. Immateridlis javak és targyi eszk6zok bekeriilési értéke

6.1.Vésarolt immaterialis javak, targyi eszkozok bekertilési értéke a Szt. 47. § szerint kertil
meghatirozasra.

6.2.Az eszkdz bekeriilési (beszerzési, el6allitasi) értéke az eszkdz megszerzése, létesitése,
{izembe helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktirba torténd beszillitasig
felmeriilt, az eszkézhoz egyedileg hozzakapcsolhaté tételek egyiittes Osszege. A
bekeriilési (beszerzési) érték az engedményekkel csOkkentett, felarakkal novelt
vételarat, tovabba az eszkdz beszerzésével, lizembe helyezésével, raktirba tortént
beszallitasaval kapcsolatban felmeriilt széllitisi és rakodasi, alapozasi, szerelési,
tizembe helyezési, kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijait (ezen tevékenységeknek
sajat vallalkozasban tortént végzése esetén az 51. § szerinti kozvetlen dnkoltség aktivalt
értékét), a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolédé adokat és addjellegli tételeket, a
vamterheket foglalja magaba.

6.3.A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi - az elézd bekezdésben felsoroltakon
talmenden - az eszkoz beszerzéséhez szorosan kapcsolddo

a) illeték [vagyonszerzés (ajandék, oroklés, adasvétel, csere utan jard) illetéke],
b) az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhaté altalanos forgalmi ado,

c) a jogszabalyon alapul6 hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,

d) az egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dij (kornyezetvédelmi

termékdij, szakért6i dij),
e) a vasérolt vételi opci6 dija [az Szt. 61. § (2) bekezdésében foglaltak
kivételevel].

6.4.A bekeriilési (beszerzési) értéknek nem része a levonhatd el6zetesen felszamitott
altalanos forgalmi ado, tovabba az 4ltaldnos forgalmi addrdl szold térvény szerint
ellenérték aranyaban megosztott elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé le nem
vonhat6 hanyada. A beruhazashoz kapcsolddd, véglegesen kapott tdmogatas osszege
nem csokkenti az eszk6z bekeriilési (beszerzési) értékét.

6.5. A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi

a) az eszkoz beszerzéséhez, elballitasahoz kozvetleniil kapcsoloddan igénybe
vett hitel, kolcson
i. felvétele eldtt fizetett - a hitel, a kolcson feltételként eldirt -
bankgarancia dija;

ii.  szerzOdésben meghatirozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett
kezelési dij, folydsitasi jutalék, a hitel igénybevételéig
felszamitott rendelkezésre tartasi jutalék;

iii.  szerz6dés kozjegyz6i hitelesitésének dija;

iv.  felvétele utdn az eszksz lizembe helyezéséig, raktarba torténd
beszallitasaig terjeds iddszakra elszamolt (iddszakot terhel)
kamat.

b) aberuhizashoz kézvetleniil kapcsolddo - az eszkoz lizembe helyezéséig terjedd
id6szakra elszamolt (id6szakot terheld) - biztositasi dij; tovabba

c) a beruhdzishoz, a vagyoni értékii joghoz kozvetleniil kapcsolodo -
devizaszamlan meglévé devizakészlettel nem fedezett - devizakdtelezettségnek



az eszkdz tiizembe helyezéséig terjedd id6szakra elszdmolt arfolyam
kiilonbozete, fiiggetleniil attél, hogy az Aarfolyamnyereség vagy
arfolyamveszteség; valamint
d) a beruhdzis tervezés, a beruhazas el6készités, a beruhazas lebonyolitds, az uj
technoldgia elsajatitas (a betanitas) dijai, kozvetlen koltségei.
6.6.A bekeriilési érték meghatirozasanal a kovetkezdkre kell még tekintettel lenni:

a) Tobbfajta tirgyi eszkoz egyidejli beszerzésekor a felmeriilt szallitasi koltséget,
az ilizembe helyezés eldtt felmeriilt hitel- és kolesonkamatokat, valamint a
biztositasi dijat meg kell osztani — a megosztas médszere a legjellemzdbb
paraméter alapjan torténik.

b) A targyi eszkozok rendeltetésszerid hasznalatahoz sziikséges tartozékok értéke,
ha tSbb targyi eszkozhoz nem haszndlhatd, az adott targyi eszkoz brutto
értékének részét képezi. Ellenkezd esetben Onalléan kezelendd, és nem
alkothatja a targyi eszkoz bruttd értékének részét.

c) Sajat eldallitas esetén a targyi eszkoz bruttd értékét az Szt. 51. §-a szerint,
eloallitasi koltségen kell kialakitani. Az el6allitasi koltség tartalma: az
elballitas soran felmeriilt kézvetlen koltségek; az eszkdzre megfelelé mutatok,
jellemzok segitségével feloszthaté koltségek. A bruttd érték kialakitdsat
gazdasagi kalkulaciéval kell alatdmasztani. Rogzitése az aktivalasi
jegyz6kdnyvben torténik. A megosztas mddszere a legjellemzObb paraméter
alapjan torténik.

d) A térités nélkiil Atvett targyi eszkozok brutté értékeként csak az lizembe
helyezéssel kapcsolatos koltségek vehetok figyelembe.

¢) Ertéket noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévé targyi
eszkdz bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, élettartaméanak
novekedésével Gsszefliggd munkak, tovabba az elhasznalddott targyi eszkoz
eredeti 4allagat helyreallité felijitdsi munkék értékét. Nem képezi az
értékndvekedés részét a targyi eszkoz folyamatos, biztonsagos lizemeltetését
szolgalé javitasi, karbantartasi munka értéke.

7. Sajat eléallitasi immaterialis javak, targyi eszkozok bekeriilési értéke
7.1.Az eszkoz elballitasi értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek
a) az eszkéz (termék) eldallitasa, lizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, 4atalakitdsa, eredeti éllaganak helyreallitisa soran
kozvetleniil felmeriiltek;

b) az el6allitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak;
c) az eszkozre (termékre) megfelels mutatok, jellemzOk segitségével
elszamolhatok.

7.2.Az eszkoz eldallitasa soran felmeriilt koltségként kell figyelembe venni:
a) kozvetlen anyagkoltséget;
b) akozvetlen személyi juttatasi koltséget;
¢) a kdzvetlen személyi juttatasi koltségek jarulékait, szocidlis hozzajarulasi
adot;
d) az egyéb kozvetlen koltséget (szallitasi és rakodasi koltség, kézvetlen
gépkoltség).



7.3. Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni:
a) az idegen vallalkozd altal megvaldsitott beruhdzashoz a beruhazé Egyetem
altal biztositott vasarolt anyag beszerzési értékét;
b) a sajat eléallitast termék, nyujtott szolgaltatds kdzvetlen Onkoltségét a
vasarolt anyag, a sajat el6allitdsa termék tényleges beépitésekor.

4

7.4.Ertékesitési koltségeket és az eléallitassal kozvetlen kapesolatba nem hozhatd ltalanos
koltségeket a kozvetlen onkoltség nem tartalmazhat.

8. Gazdasagi tirsasagban levé tulajdonosi részesedés bekeriilési értéke
8.1.A gazdasagi tarsasigban val6 részesedés bekeriilési értékét alapitaskor, tékeemeléskor,
vésarlaskor, a tarsasag atalakuldsakor, beolvadasakor a Szt. vonatkozo eldirdsai szerint

kell meghatarozni.
a) a gazdasigi tirsasagban 1év tulajdoni részesedést jelentd befektetés

b)

d)

bekeriilési (beszerzési) értéke vasarlaskor a részvényért, lizletrészert,
egyéb tarsasagi részesedésért fizetett ellenérték (vételar);

a gazdasagi tarsasigban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés
bekeriilési (beszerzési) értéke alapitaskor, tokeemeléskor a létesito
okiratban, annak modositasaban, illetve a kozgytlési, az alapitdi, a
taggylilési hatdrozatban a jegyzett t6ke fedezeteként, valamint a
jegyzési, a kibocsatasi érték és a névérték killonbozetekent, a jegyzett
t6kén felilli tdke fedezeteként meghatirozott vagyoni hozzajarulds
egyiittes értéke a ténylegesen befizetett pénzbetétnek és a rendelkezésre
bocsatott nem pénzbeli betétnek megfelel6 dsszegben;

gazdasagi tarsasidg atalakuldsa, egyesiilése, szétvalasa esetén a
megszint gazdasagi tarsasigban 1évd tulajdoni részesedést jelentd
befektetés ellenében kapott részesedés bekeriilési (beszerzési) értéke a
megszint részesedésre juté — a megsziint gazdasigi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti — sajét tdke Osszege (kivalas esetén a kivalassal
létrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
Osszege);

gazdasagi tirsasag beolvadasa esetén a kiilsé tulajdonosnél a megsziint
gazdasagi tarsasigban 1év6 tulajdoni részesedést jelent6 befektetés
ellenében kapott részesedés bekeriilési (beszerzési) értéke a megsziint
részesedésre jutd — a megszlint gazdasagi tarsasig végleges
vagyonmérlege szerinti — sajat toke dsszege;

a gazdasagi tarsasigban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés
névértéke fejében a jegyzett toke leszallitisakor (ideértve a
tokeleszallitissal egyidejlileg végrehajtott, a leszallitott jegyzett
tokével ardnyos jegyzett t6kén feliili sajat t6ke kivondst is) atvett
eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke a gazdasagi tarsasag altal kozolt,
illetve szamlazott érték, a gazdasgi tarsasdg jogutéd nélkiili
megsziinése esetén a vagyonfelosztasi javaslat szerinti érték.

8.2.A befektetett pénziigyi eszkdzoket kapcsolt és jelentSs, tovabba egyéb részesedési
viszonyban 4116 véllalkozasok szerinti megbontasban elkiilonitetten kell kimutatni a
nyilvantartasokban.



10.

11.

12.

8.3.Tartds részesedés kapcsolt vallalkozasban mérlegtételként a kapcsolt vallalkozasban
1év6 tulajdoni részesedést jelentd, tartésan befolyasolasi, iranyitdsi, ellendrzési
lehetdséget biztositd befektetéseket (részvényeket, lzletrészeket, egyéb tarsasagi
részesedéseket) kell kimutatni.

8.4.Jelentds tulajdoni részesedés mas vallalkozasok tS8kéjében vald, értékpapirban
megtestesiild vagy mas moédon meghatirozott jog, amelynek célja, az emlitett
vallalkozassal valé tartds kapcsolat kialakitasa révén hozzajarulds annak a
vallalkozésnak a tevékenységéhez, amelyik e jogok birtokosa; és amely részesedés
mértéke a 20 %-ot meghaladja.

8.5.Egy¢éb tartds részesedés mérlegtétel minden olyan tartds tulajdoni részesedést tartalmaz,
amely nem tartozik az el6z6ekben felsoroltak kizé, de tartdsan szolgélja a vallalkozo
érdekeit. (amelyben a véllalkoz6 nem rendelkezik jelentds részesedéssel).

Készletek bekeriilési értéke
A készletek bekeriilési értékének meghatarozésa az Szt. vonatkozd elirdsainak megfeleléen
torténik. A bekeriilési érték része az a raforditas, amely a készlet megszerzése, 1étesitése,
{izembe helyezése érdekében, a raktarba torténd beszallitasig felmertilt, illetve a készlethez
egyedileg hozzarendelhetd.
a) A vasarolt készletek bekertilési értéke a készlet megszerzése érdekében, a raktarba
torténd beszallitasaig felmeriilt, a készlethez egyedileg hozzarendelhet6 raforditas.
b) A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke
a Szt. szerint szamitott el6allitasi érték.
c) A sajat eldallitasa késztermékek és targyi eszkdzok értékét a kdzvetleniil felmeriilt
anyagkoltség, valamint a hozzékapcsolhatd kozvetett koltségek alapjan kell
meghatarozni.

Pénzeszk6zok bekeriilési értéke

A forint pénzeszkozok bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg. A devizaszamlara
keriilé deviza bekeriilési értéke a bekeriilés napjira vonatkozé Szamviteli Politikiban
meghatéarozott devizaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt valutat,
devizat, amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartisba vételi
arfolyamot meghatérozni.

Kovetelések bekeriilési értéke
A kovetelések bekertilési értéke:
a) Az adott eldlegek bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett — el6zetesen
felszamitott altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo — Osszeg.
b) A kovetelések bekeriilési értékét az Egyetem forintban, a devizdban
jelentkezett ko vetelésekét pedig devizéban és forintban tartja nyilvan.

Kotelezettségek bekeriilési értéke
Kotelezettségek bekeriilési értéke:
a) A vevétdl forintban kapott eldleget a ténylegesen befolyt Gsszegben, a devizaban
kapott el8leget a 60. § szerint forintra atszamitott Osszegben kell a mérlegben



kimutatni a szerzddés szerinti teljesitést kovetd elszamolasig, az elSleg
visszautalasdig, illetve mds modon térténd elszamolasaig.

b) A kotelezettségek bekeriilési értéke az elismert szamlazott 6sszeg, a ténylegesen
befolyt 6sszeg, ill. a szerz0dés szerinti Osszeg.

13. Importbeszerzés bekeriilési értéke
Amennyiben a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan devizaban, valutiban
torténik, akkor a szdmla szerinti — levonhat6 altalanos forgalmi adot nem tartalmazo —
devizadsszegnek, valutadsszegnek a beszerzéskor, a szolgaltatis igénybevételekor érveényes
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyam szerinti arfolyamon
atszamitott forintértéke a termék, illetve a szolgaltatas értéke.

14. Bekeriilési érték meghatirozasa egyéb gazdasagi események esetében
Bekeriilési érték meghatarozasa egyéb gazdasagi események esetében:

a)

b)

c)

d)

Kovetelés fejében atvett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz
megallapodas, csereszerzGdés, vagyonfelosztisi javaslat szerinti értéke;

Csere Utjan beszerzett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkdz
csereszerz6dés szerinti értéke, a cserébe adott eszkoz eladési ara;

A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkoz, illetve az
ajandékként, hagyatékként kapott eszkoz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem
adminisztracids hibabol szarmazé tobblet-) eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke
— ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — az eszk6znek az allomanyba vétel
idépontjaban ismert piaci értéke;

A térités nélkiill (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az
ajandékként, hagyatékként kapott eszkoz, tovabbé a tobbletként fellelt (a nem
adminisztracids hibabdl szarmaz6 tbblet-) eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke
— ha jogszabaly eltérden nem rendelkezik — az eszkoznek az allomanyba vétel
id6pontjaban ismert piaci értéke;

A vagyonkezelésbe vett eszk6zok — ideértve, ha a vagyonkezeléi jog mads
vagyonkezel6tdl valo atvétellel, koltségvetési szerv atalakitisaval, jogutod
nélkiili megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a
vagyonkezeldi jog vasdrlassal, sajat eldallitassal keletkezik — bekeriilési értéke a
vagyonkezelésbe adénal kimutatott bruttd érték. Az atvételt kdvetben a
vagyonkezelésbe adoénal az Aatadasig esetleg elszamolt értékcsokkenést,
értékvesztést a vagyonkezelésbe vevének nyilvantartasba kell vennie.

D) Az értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

15. Terv szerinti értékcsokkenés
15.1. Az immaterialis javak, a targyi eszk6zok tizembe helyezését (hasznalatbavételet)
kovetden, a hasznalattal Osszefiiggésben értékcsokkenést (terv  szerinti
értékesokkenés) kell elszamolni. Az lizembe helyezést hitelt érdemléen dokumentalni
kell. Az értékcsokkenést negyedévente, - az éves szintil leirasi kulcsok alapjan,
id6aranyosan szamolja el az Intézmény.



15.2. Az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét
azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket el6relathatéan
hasznalni fogjak.

15.3. Az értékcsokkenést az immateriélis javak, a targyi eszkozok utan negyedévente kell
elszamolni. Az értékcsokkenésre a Szt. elGirasait kell alkalmazni.

15.4. A kisértékil immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisérték( targyi
eszkozok bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden terv
szerinti értékcsokkenésként egy Osszegben elszdmolando.

15.5. Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenési leiras kulcsa:

a)  vagyoni érték{i jogoknal 20% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjin
megallapitott linearis kulcs;
b)  aszellemi termékeknél 10%.

15.6. A targyi eszkozok esetében az Egyetem a varhato hasznos élettartambdl indul ki. Az
elszamolasra keriilé értékcskkenés meghatarozdsa egyedileg, a bekeriilési érték
alapjan, linedris modszerrel torténik. Az ilizembe helyezés id6pontja az eszkoz
szokasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositdsanak a kezdd
id6pontja.

15.7. Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenésének
leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott
vagyoni értékli jog kapcsolodik. Az épiiletbe beépitett technologiai gépek és
berendezések, az ezeket kiszolgalé vezetékek leirasat az épiilett6l fuggetleniil, a
gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leirasi kulcsok alapjan kell megallapitani.

15.8. Nem szamolhato el terv szerinti értékcsSkkenés a foldteriilet, a telek, az erdd, a
képzémiivészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az
iizembe nem helyezett beruhazasnal.

15.9. Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely
értékébdl a haszndlat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges
helyzetéb6l, egyedi mivoltdbol adéddéan — évrdl évre nd.

15.10. Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien haszndlatba vett, lizembe
helyezett immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfeleloen hasznaljak.

15.11. A mér hasznélatba vett targyi eszk6zokre megvaldsitott, valamint iizembe helyezett
értékndveld beruhazasok és felujitasok tervszerinti értékcsokkenését a raforditassal
novelt, egyiittes bruttd érték alapjan kell elszamolni.

16. Terven feliili értékcsokkenés
Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis javaknal, a targyi eszkoznél elszdmolni
akkor, ha
a) az immateridlis javak, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartésan
lecsdkken, mert az immaterialis javak, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a
tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas,
megsemmisiilés, illetve hidny kdvetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznélhato, illetve hasznalhatatlan;



b) a vagyoni értékii jog a szerzédés moddosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesithetd.

E) Az értékhelyesbités elszamolasa

17. Az értékhelyesbités elszamolasa
Az Egyetem nem él a piaci értéken torténd értékelés lehetéségével, az értékhelyesbités

intézményével.

N4

F) Az értékvesztés

18. Az értékvesztés elszamolasa

18.1.

18.2.
18.3.

Amennyiben a részesedések, készletek, kovetelések, az adott el6legek piaci értéke
tartosan és jelentésen alacsonyabb, mint a konyv szerinti értéke, ugy a kiilonbozetet
értékvesztésként kell elszamolni. Az elszamolt értékvesztés esetén, ha az értékvesztés
okai részben vagy teljesen megsziintek gy az elszamolt értékvesztést legfeljebb az
elszamolas Osszegéig vissza kell irni. Az értékvesztés elszamolasat és annak
visszairasat a koltségvetési év mérleg fordulonapjara vonatkozé értékelés keretében
kell végrehajtani.

Az értékvesztés elszamolasat minden esetben dokumentalni sziikséges.

Az eszk6zokhoz kapesolédo értékvesztés elszamolasénak engedélyezése az Egyetem
gazdasigi és lizemeltetési igazgatdjanak hataskorébe tartozik. elszamolni, a
befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti — veszteségjellegli —
kiilonbozet dsszegében, ha ez a kiildnbozet tartésnak mutatkozik és jelentds Ssszegii.

19. A készletek értékvesztése

19.1.

19.2.

Ha a vésérolt készlet (anyag, 4ru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti ért€ke
jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci
értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelési
készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési (eloallitasi),
illetve konyv szerinti értéke jelentGsen ¢és tartdsan magasabb, mint a
mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladdsi 4ra, akkor azt a mérlegben a még
varhat6an felmeriild koltségekkel csokkentett, varhato timogatasokkal novelt eladasi
aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozet értékvesztésének
elszamolasaval kell csokkenteni.

A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat
termelésii készlet bekeriilési (elballitasi) értékét — az el6zbekben foglaltakon
tilmenéen — csdkkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo
eléirdsoknak (szabvany, szallitdsi feltétel, szakmai eldiras stb.), illetve eredeti
rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalédott, ha felhasznalasa, értékesitése
kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének csokkentését — a kiilonbozet
értékvesztésének elszamolasaval — ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy
a készlet a hasznalhatésignak (az értékesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor,
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19.3.

illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyag-aron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Osszege a — fajlagosan kis értékili — készleteknél az Egyetem altal
kialakitott készletcsoportok kényv szerinti értékének aranyaban is meghatarozhato.

20. A kovetelések (ideértve az adott elolegek) értékvesztése

20.1.

20.2.

A kovetelések mindsitése alapjan az uzleti év mérleg-fordulénapjan fennall6 és a
mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél értékvesztést kell
elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre 4116 informaciok alapjan —
a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatoan megtériilé 6sszege kozdtti
— veszteségjellegii — kiilonbbzet dsszegében, ha ez a kiilsnbdzet tartdsnak mutatkozik
és jelentds Osszegll.

Az értékvesztések elszdmoldsa elsdsorban a kovetelés esedékességi datuménak
figyelembevételével, az alabbi rend szerint torténik:

a) A félévet (180 napot) meg nem halado tartozasok esetében nem szémol
el értékvesztést az Egyetem.

b) A félévet meghalado, de az egy évet el nem érd tartozasok (181-365
nap) esetében az értékvesztés elszamolasanal 50 % az elszdmolando
értékvesztés.

c) Az egy évet meghaladé tartozasok (366 naptél) teljes egészében (100
%) elszamolasra keriilnek.

21. Pénzeszkozok értékvesztése
A pénzeszkozoknél az értékvesztést akkor kell alkalmazni, ha az adott pénzeszkdz szamlat
vezetd hitelintézet a szdmlan 1évd Osszeget nem tudja a szamlatulajdonos Egyetemnek
maradéktalanul a rendelkezésére bocsatani.

G) Az értékelés szabalyai

22. Immaterialis javak, tirgyi eszkozok értékelése

22.1.

22.2.

22.3.

224.

A mérlegben az immaterialis javakat, targyi eszkozoket a bekertilési értéken kell
kimutatni, csékkentve az elszdmolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel,
ndvelve a terven feliili értékcsdkkenés visszairt Osszegével.

Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszkozok értékhelyesbitésének
forrasaval azonos dsszegben.

A targyi eszk6zok kozott a konyvviteli mérlegben azokat a hasznalatba vett, izembe
helyezett eszkozoket — foldteriilet, telek, telkesités, erdd, liltetvény, éplilet, épitmény,
gép, berendezés és felszerelés, jarmi, ingatlanhoz kapesolédé vagyoni értékil jogok
— kell kimutatni, amelyek tartésan — kdzvetleniil vagy kozvetett médon — szolgaljak
az Egyetem szervezetének tevékenységét, tovabba az ezen eszkdzdk beszerzésére €s
felGjitasdra adott elSlegek, beruhazasok Osszegét, valamint a tdrgyi eszkdzok
értékhelyesbitéset.

A 200 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és eloallitasi) érték alatti (kis értékii)
targyi eszkozok bekerillési értékét a beszerzéssel egyidejiileg terv szerinti
értékesokkenésként kell elszamolni. Az izleti év végéig hasznédlatba nem vett
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(raktaron 1évé) kis értékii targyi eszkdzoket a mérlegben a beruhdzasok kozott kell
kimutatni.

22.5. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzként kell kimutatniuk az Egyetemnek azokat
a tulajdonukban levd eszkozoket, amelyeket nem sajat maga vagy feliigyelete ald
tartozé intézménye iizemeltet, hanem azok iizemeltetését, miikodtetését, kezelését
mas gazdalkodo szervre bizta.

22.6. A szamviteli térvény elbirasdnak megfelelden a targyi eszkozok esetében kiilon kell
mindsiteni a feldjitdsi és karbantartasi kiaddsokat. A mindsités elvégzése kotelez0,
mivel kihatassal van a targyi eszkozok értékére és értékcsokkenésére.

22.7. A mérlegben a tirgyi eszkozoket a bekeriilési értéken kell kimutatni, cs6kkentve az
elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsdkkenéssel, novelve a terven feliili
értékesokkenés visszairt dsszegével. Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az
eszk6zOk értékhelyesbitésének forrasaval azonos 6sszegben.

23. Részesedések értékelése

A mérlegben a részesedéseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csékkentve az elszamolt
értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt 6sszegével. Az értékhelyesbitést kiilon
kell kimutatni az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaval azonos dsszegben.

24. Vasarolt készletek értékelése

A mérlegben a vésarolt készleteket a mérleg fordulonapjan hasznélatba nem vett vasarolt
készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, cs6kkentve a mar elszamolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt Osszegével. A vasarolt készletek esetében az Egyetem a
FIFO elv szerinti eljarast alkalmazza. A készleteket az analitikus nyilvantartasokban

egyedileg azonosithato csoportokban kell nyilvantartani és értékelni.

25

Befejezetlen termelés, félkész termékek értékelése

A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket a bekertilési

értéken kell kimutatni, csékkentve az elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés

visszairt 6sszegével.

26. Pénzeszkozok értékelése

26.1. A mérlegben a pénzeszkdzoket a mérleg fordulénapjan a pénztarban 1évo, a fizetési
szdmlahoz kapcsolédé szamlakivonatban szerepld értéken kell kimutatni, csdkkentve
az elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt Gsszegével.

26.2. A devizaszamlan 1év6 devizakészlet mérlegben szerepldé értékét a mérleg
fordulénapjara vonatkozé, Szémviteli Politikdban meghatarozott vélasztott
devizaarfolyamon - Magyar Nemzeti Bank 4ltal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon - 4tszdmitott forintértéken kell meghatarozni.

26.3. Az értékelésbdl adédd arfolyam kiilonbozeteket a devizas kovetelésekkel,
kotelezettségekkel egyiitt — devizaszamlanként — kell kiszamolni és egyetemi szinten
kell minGsiteni. Az 4rfolyam kiilonbdzetet deviza szamlanként konyvelni kell, az
arfolyam veszteséget raforditasként, az arfolyam nyereséget egyéb bevételként kell
elszamolni.
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27. Kovetelések értékelése

27.1. A mérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értékvesztéssel, névelve az értékvesztés visszairt Osszegével.

27.2. A mérlegben kévetelésként kell kimutatni a jogszabalyokban meghatarozott és a
koltségvetés alapjan eldirt befizetési kotelezettségek beszedéseit, az Egyetem altal
teljesitett és az igénybe vevd éltal elfogadott, jogszeriien elismert termékek
értékesitésébdl és szolgaltatdsok nyujtasabdl szdrmazd, behajthatatlannak nem
mindsitett, altaldnos forgalmi adét is tartalmazé fizetési igényeket, valamint rovid
lejarata kolesdnoket, visszterhesen atadott pénzeszkozoket.

27.3. A kévetelés értékelése sordn a vevd mindsitése alapjan a beszdmolasa szerinti €v
mérleg fordulénapjan fennallé és a mérlegkészités id6pontjdig pénziigyileg nem
rendezett kovetelésnél kell értékvesztést elszamolni.

28. A kis értékii vevo kovetelések értékelése

28.1. Az el6z6 1épések utan fennmaradd vevd kdvetelésekbdl le kell valogatni a 100.000
forint, vagy az alatti vevok allomanyat. Ezt az dllomanyt két részre kell osztani:

a) kiilon listaba kell foglalni a hallgatékkal szemben fennall6 kéveteléseket
(pl.: tandij, vizsgadij, kiilon-eljarasi dij, kollégiumi dij) vagy ezt a listat
az Egyetem mas adatbédzisabol (NEPTUN rendszer) kell el6allitani,

b) és kiilon listat kell késziteni a tovabbi kis értéki kovetelésekrdl.

28.2. Az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban 4ll6 fizetési elmaraddsban Iév6 hallgatokkal
szembeni kovetelésekre abban az esetben kell megallapitani ért€kvesztést, ha a
Koveteléskezelési Szabalyzat szerint az illetékes szervezeti egység mar intézkedett a
kovetelés jogi Uton torténé behajtasara. A jogi eljardssal érintett vevékre az
értékvesztést, az eljaras allasa, eredménye, kilatasai alapjan kell megéllapitani. Az
dllamhaztartason kiviili kis értékii (nem hallgatokkal szemben fennalld) vevd
kovetelések értékvesztését az Egyetem vélasztdsa szerint a Szt. 55. § (2)
bekezdésében meghatirozott mdédszer szerint is megallapithatja. Ezzel az eljarassal
az egyedi értékelés helyett a vevdk egyiittes mindsitése alapjan az értékvesztés
osszege a kovetelések nyilvéantartasba vételi értckének szédzalékaban hatirozand6
meg és egy Osszegben elszamolandd. A szdzalék az el6z6 évi tapasztalatok, illetve a
targy évi pénziigyi rendezés figyelembevételével megallapitott érték. Tekintve a
kovetelések szamossagat, a mérték reprezentacié alapjan szamitott becsiilt dsszeg is
lehet. Emellett alkalmazhaté szamitasi mod az analitikus adatokbol lekérdezett a
targy évben pénziigyileg mar rendezett kovetelések bekeriilési értékének a csoport
osszes kovetelése bekeriilési értékéhez viszonyitott aranya. A médszer alkalmazasa
sordn az elézd évben a mérlegfordulénapi értékeléskor a vevonként, kisdsszegli
kévetelések - hasonlé médon megallapitott - értékvesztésének Osszegét dssze kell
vetni az el6zé évi, ilyen jogcimen elszdmolt értékvesztés Osszegével €s a csoport
szintjén mutatkozé kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen - a korabban elszamolt
értékvesztést noveld értékvesztésként, vagy a korabban elszamolt értékvesztést
csokkentd visszairasaként kell elszamolni. Amennyiben a Saldo integralt rendszer
nem tudja kezelni az értékvesztés egy Osszegli elszamoldsat, az ért€kvesztés
vevénként keriil megallapitasra, minden kovetelésre alkalmazva a fenti eljaras soran
megallapitott szdzalékos mértéket. Ebben az esetben az elézé év(ek)ben mar
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elszamolt és a Saldo rendszerben vevOnként nyilvantartott értékvesztés, vevonként

oo

keriil modositasra annak névelésével, vagy visszairassal torténd csokkentésével. Az
alloméany értékelése sordn sem a lényegesség, sem a tartéssag kovetelmeénye nem
alkalmazando.

29, Elismert kivetelés
Elismert a kovetelés, ha

a) Szerz6désen alapuld kovetelésnél a partner nem kifogasolja meg a szdmlat, a
teljesitéssel kapcsolatban sem mindségi, sem mennyiségi kifogast nem emel,
valamint év végén az egyenlegkozldn a fennall6 tartozas nyilvantartds szerinti
Osszegét irasban visszaigazolja.

b) Hallgat6i jogviszonyban 1évé tartozas esetén, ha a hallgaté a kiirt tételt nem
kifogasolta meg;

c) Jogszabalyon alapul6 kovetelések esetében érvényes jogszabaly, hatarozat
biztositja az elismertséget, a dokumentalhatosagot, még akkor is, ha az adds
vitatja azt.

d) Az adds, a vevd a kivetelést a mérlegkészités napjaig rendezte.

30. Behajthatatlan kévetelés
30.1. Az Egyetem a konyveiben és a konyvviteli mérlegében nem szerepeltethet olyan
koveteléseket, amelyek pénziigyi teljesiilésére mar nincs esély, az ilyen koveteléseket
behajthatatlan kovetelésként ki kell vezetni a konyvekbél, le kell imi. Ez a leiras
azonban nem tekinthetd kovetelésrdl vald lemondasnak, a kévetelés elengedésének.
A behajthatatlansag tényét és mértékét mindig bizonyitani kell.
30.2. Behajthatatlan kovetelés:

a)

b)

amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas
kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az
dvatossag elvébdl kovetkezden a behajthatatlansag - nemleges foglalasi
jegyz6koényv alapjan - vélelmezhetd);

amelyet a hitelezd a cs6deljaras, a felszamolasi eljards, az Snkormanyzatok
adéssagrendezési eljardsa soran egyezségi megéallapodas keretében
elengedett;

amelyre a felszamol6 4ltal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet;

amelyre a felszamolas, az addssigrendezési eljards befejezésckor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkoz nem mnytjt
fedezetet;

amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek
aranyban a kovetelés varhatéan behajthaté Osszegével (a fizetési
meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a
veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

amelyet birosig el6tt érvényesiteni nem lehet;
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31.

32,

33.

34.

g) amely a hatdlyos jogszabalyok alapjéan eléviilt.
30.3. A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani és dokumentalni kell.

A vevé (ado6s) mindsitése
31.1. A vevd (adods) mindsitése soran vizsgalni sziikséges:
a) a fizetOképességét, likviditasi helyzetét és annak tartdssagat,
b) a vonatkozo szerz6dés alapjan van e lehetGség a garancia érvényesitésére,
c) csédeljarast, felszamolasi eljarast inditottak e vele szemben, ha igen akkor a
koévetelés milyen mértékii kielégitésére lehet szamitani.

31.2. A hallgatokkal szembeni koveteléseknél a kovetelések érvényesitése a Gazdasagi
Igazgatésagot terhelik. A lejart hallgatdi fizetési kotelezettségek esetében a Hallgatok
részére nytjthaté timogatdsok és az altaluk fizetendd dijak és téritések szabalyzata
elbirasa alapjan kell eljarni.

Aktiv idébeli elhatarolasok értékelése
A mérlegben az aktiv idébeli elhataroldsokat a konyv szerinti értéken kell kimutatni.

Forrasok értékelése
33.1. Forrasok értékelése
a) A mérlegben a forrasokat a konyv szerinti értéken kell kimutatni.
b) A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajét tokét, a céltartalékokat,
a kotelezettségeket, a passziv idobeli elhatarolasokat.
¢) A rendelkezésre 4llas id6tartama szerint a forrasok lehetnek hosszi lejaratiiak
és rovid lejaratiak.

33.2. Sajit tdkeként a mérlegben csak olyan tOkerészt szabad kimutatni, amelyet a
tulajdonos (Fenntartd) bocsatott az Egyetem rendelkezésére, vagy amelyet a
tulajdonos (a Fenntart6) a 28. §-ban foglaltakon talmenéen az ad6zott eredménybdl
hagyott az Egyetemnél. A sajat tdke részeként kell kimutatni az értékhelyesbités
értékelési tartalékat és a valds értékelés értékelési tartalékat is.

33.3. A sajat toke a - jegyzett, de még be nem fizetett tékével csokkentett - jegyzett t6kebol,
a tOketartalékbdl, az eredménytartalékbol, a lekotott tartalékbol, az értékelési
tartalékbol és a targyév adozott eredményébdl tevddik dssze.

33.4. A sajat toke elemeit a szamviteli bizonylatok, vagy mas okiratok tartalma szerint kell
mindsiteni, értékelni. A sajat tékébe tartozd forrasokat a mérlegben konyv szerinti
értéken kell kimutatni.

Ertékelésre vonatkozo egyéb elsirasok

34.1. Az Egyetem kotelezettségként tartja nyilvan — az Szt. 42. § szerint — azokat a
szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzédésekbdl eredd, pénzéri€kben
kifejezett elismert tartozasokat, amelyek a széllitd, a vallalkozo, a szolgaltatd, a
hitelezd, a k&lesdnt nyujtod altal mar teljesitett, az Egyetem 4ltal elfogadott, elismert
szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint a kincstari vagyon részét
képezd eszkozok kezelésbe vételéhez kapcsolodik. Fajtajat tekintve hétrasorolt,
hosszu és rovid lejaratiak.
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34.2. Rovid lejarath kotelezettség az egy Uzleti évet meg nem haladd lejaratra kapott
koleson, hitel, ideértve a hosszu lejarata kotelezettségekbdl a mérleg fordulonapjat
kovetd egy iizleti éven belill esedékes tdrlesztéseket is (ez utdbbiak Gsszegét a
kiegészitd mellékletben részletezni kell).

34.3. A rovid lejarata kotelezettségek kozé tartozik altalaban a vevotdl kapott elbleg, az
aruszallitasbol és szolgaltatasteljesitésbol szarmazd kotelezettség, a valtotartozas, a
fizetend6 osztalék, részesedés, kamatoz6 részvény utdni kamat, valamint az egyéb
rovid lejarat kotelezettség.

34.4. A rovid lejarata kotelezettségeket hasonloan a hosszil lejarat kételezettségekhez
kapcsolt, jelentss, tovabba egyéb részesedési viszonyban allé vallalkozasok szerinti
megbontasban elkiilonitetten kell kimutatni a nyilvantartasokban.

34.5. A kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

34.6. A sajatos forrasoldali elszamoldsokat a szamviteli bizonylatok tartalma szerint kell
mindsiteni, értékelni.

34.7. A mérlegben a passziv id6beli elhatdrolasokat konyv szerinti értéken kell kimutatni.

34.8. A fejlesztési céli tamogatasokhoz kapcsolod6 passziv idébeli elhatdrolasok
kényvelését az év végi zérlati tevékenységek keretében kell végrehajtani.

H) A koveteléskezelés rendje

35. Koveteléskezelés
35.1. Az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikddve a Gazdasagi Igazgatosag feladata,
hogy érvényesitse az Egyetem lejart koveteléseit.

a) a késedelemben 1év6 partnerek egyedi kezelése és vizsgalata, a célszerli
eljaras, intézkedés meghatarozasa;

b) a partner jogillasinak ellenérzése (megsziinés, végelszdmolas, csod-,
felszamolasi vagy torlési eljards meginditasanak, végrehajtds vagy az
adoszam felfliggesztésének figyelése);

c) fizetési figyelmeztetés feljegyzéssel dokumentalt telefonhivas,
elektronikus levél forméajaban;

d) fizetési felsz6litds killdése tértivevényes ajanlott levélben, amely
tartalmazza a toke és a felszamitott késedelmi kamat, valamint az esetleges
kapcsolodo koltségek, dijak Osszegét is;

e) az esetleges fizetési konnyités engedélyezése a gazdasagi igazgat6
eléterjesztése alapjan, a kancellar elézetes ellenjegyzésével, a Tanulmanyi
és Esélyegyenldségi Bizottsag (TEB) jogkoére;

f) ha a fizetési felszolitdsra sem rendezi a partner a tartozast, ugy a jogi
eljaras meginditasa el6tt az Egyetem meghatalmazott jogi képviselGje
tigyvédi felszolitast kiild, amelyben tdjékoztatja a fentieken tul a rendezés
elmaradésa esetén varhatd jogi 1épésekrol;

g) ha az iigyvédi felszdlités sem vezet eredményre, ugy az Egyetem fizetési
meghagyasos (fmh) eljaras meginditasat kezdeményezi;

h) a fizetési meghagyds eredménytelensége, jogerére emelkedését kveten
az Egyetem egyedi elbirdlds alapjan végrehajtast, illetve felszamolast
kezdeményezhet;
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i) akovetelések mindsitése a kltségvetési év végeén;

j) a kis 0Osszeglinek és behajthatatlannak mindsitett kovetelések — a
mindsitést6l fliggden — a Gazdasagi Igazgatdsag altal kivezetésre keriilnek
a kényvelésbol vagy behajthatatlan kovetelésként keriilnek konyvelésre.

35.2. A koveteléskezeléssel kapcsolatos eljarsa soran az Egyetem munkatirsa vagy
meghatalmazott jogi képviseldje kiteles az Egyetem jo hirének megfelelen eljarni, a
partnerek személyhez fiiz8d0 jogait tiszteletben tartani.

35.3. A koltség-haszon 6sszevetésének elve alapjan a kételezettel szembeni 2.000 forint alatti
kovetelések kivezetésre keriilnek, mig a 35.000 forint alatti kovetelés esetén nem
szitkséges jogi tton torténd igényérvényesitési eljarast inditani.

35.4. Az azonos partnerrel szembeni kéveteléseket egybe kell szamitani.

35.5. A kovetelésbehajtassal kapcsolatos eljarasi koltségeket az Egyetem eldlegezi.
KoltségelSlegnek mindsiilnek mindazok a koltségek, amelyek jogszabalyi
rendelkezések vagy az eljar6 hatésdg, birésag hatarozata alapjan az
igényérvényesitéshez sziikségesek, és amelyeket a jogosult kdteles elélegezni.

35.6. A fizetési elmaradasban 1évé hallgatokat a Gazdasagi Igazgatosag az elektronikus
tanulményi rendszeren és ismert elérhet6ségeiken egy alkalommal telefonon, majd két
alkalommal e-mailben, a volt hallgatokat ismert elérhetdségiikon keresztiil kettd
alkalommal figyelmezteti tartozasuk rendezésére. A hallgaté kérelmére, a kancellar
elézetes ellenjegyzésével, a TEB részletfizetést vagy fizetési halasztast engedélyezhet.
Ha a mésodik figyelmeztetést kdvetden sem keriil sor a tartozds 6nkéntes rendezésére,
a Gazdasagi Igazgatdsag a kivetelésrdl szamlat allit ki és intézkedik a behajtasrol. A
fizetési elmaradasban 1év6 hallgatok féléves bejelentkezését és vizsgafeliratkozasat az
elektronikus tanulmanyi rendszer gatolja.

35.7. A fizetési elmaradasban 1év6 egyetemi foglalkoztatottak esetében a Gazdasigi
Igazgatdsag illetmény levonasi nyilatkozatot kér a foglalkoztatottol. A foglalkoztatott
kérelmére a kancellar részletfizetést vagy fizetési halasztast engedélyezhet. Ennek
eredménytelensége esetén intézkedni kell a behajtasrol.

I) Zaroé rendelkezések
36. Hatalyba lépés, jovahagyas

36.1. Jelen Szabdlyzat az aldirast kdvetd napon 1ép hatélyba azzal, hogy ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti minden hasonlé targyti szabalyzat.

36.2. Jelen Szabalyzatot a 2021. december 31-ei fordulénappal Osszedllitandé éves
beszamoloéra, valamint az azt alatamaszt6 konyvvezetésre is alkalmazni kell.

36.3. Jelen Szabalyzatot a Gazdasagi Igazgatosag gondozza.

36:4. Jelen Szabalyzat kozzétételre keriil a www.szfe.hu weboldalon.

Budapest, 200 4prilis 29.
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