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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) rektora és kancellirja a
reprezentécids célu kiaddsok felhasznaldsanak és elszdmolésanak rendjét az alabbiak szerint hatarozza
meg:

L Fejezet
Altaldnos rendelkezések

A Szabdlyzat célja
1. §

Jelen szabélyzat (a tovdbbiakban: Szabélyzat) célja, hogy meghatarozza az Egyetem iizleti terve terhére
elszamolhatd reprezentacids kiad4sokat, tovabba a reprezentacids kiadasok felhasznalasanak rendjét.

A Szabdlyzat hatalya
2.§

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem minden szervezeti egységére, valamennyi
alkalmazottjara (munkajogviszonyban 1év6 és egyéb jogviszonyban 1év6 dolgozdjara).

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tevékenységének érdekében felmeriilt és
koltségvetése terhére elszamolhato reprezentacids kiadasokra és tizleti ajandékozasra.

Kapecsolédé fontosabb jogszabalyok
3.8

Jelen Szabalyzat a személyi jovedelemadordl széld 1995. évi CXVILL térvény (Szja tv.), az addzas
rendjér6l szol6 2017. évi CL. torvény (Art.), a tarsadalombiztositas ellatisaira jogosultakrol, valamint
ezen ellatasok fedezetérol sz616 2019. évi CXXIL. torvény (Thj. tv.), ill. a szocialis hozzajarulasi adorol
sz616 2018. évi LII. térvény alapjan, azok rendelkezéseivel §sszhangban késziilt.

Ertelmezé rendelkezések
4,8

A Szabélyzat alkalmazasaban:

1. Reprezentacié alatt értendd az Egyetem tevékenységével Osszefiiggd lizleti, hivatali, szakmai,
diploméciai rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhdzi iinnepek alkalmaval
nytjtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodé termék, szolgaltatas
(utazas, szallas, szabadidGs program szervezése, koszoru stb.), azzal, hogy az el6z6ek nem
mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatasra vonatkozd dokumentumok és kériilmények (szervezés,
rekldm, hirdetés, utvonal, uti cél, tartézkodasi hely és id6, a tényleges szakmai program és
szabadid6program aranya stb.) valos tartalma alapjéan a rendeltetésszerii joggyakorlas sérelme akar
kozvetve is megéallapithato.

2. Nem tartoznak a reprezentacités koltségek kozé a fenti események lebonyolitasanak feltételeit
képez6 koltségek (terembérleti dij, bemutatd eszk6zok hasznalati dija), valamint a résztvevok koziil
azon személyek utazdsanak, szalldsdnak kéltsége, akik a program szerint ott a munkajukat végzik
(rendezOk, szervezOk, kozremikédd vendégek, meghivott eléadok, miivészek, a munkakéri
feladatuk szerint az esemény altal érintett dolgozok).



3. A reprezenticié fogalma alatt a nytjtott étel, ital és kizardlag az ahhoz kapcsoldédé szolgéltatas
értendd. A reprezenticionak nem része az ugyanilyen kapcsolatok keretében adott targy, ez
esetben az iizleti ajandékra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

4. Reprezentaciés keret az 1-3. pontokban meghatarozott termékek és szolgaltatisok ellenértékének
pénziigyi kerete.

5. A reprezenticids keret terhére a kovetkezok szamolhatok el: iiditéital, asvanyviz, kavé, tea, cukor,
édesitoszer, tej, tejszin, szendvics, cukrasz- és péksiitemény, virdg, éttermi vendéglatés, alkohol
(résztvevonkként 1-1 pohar), a vendéglatashoz kapcsolddo utazas, szallas, szabadidéprogram.

6. Uzleti ajandék a juttaté tevékenységével Gsszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai, diploméciai
kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott
szolgaltatds, valamint a kizérdlag erre szo6l6 utalvany).

7. Csekély értékii ajandék a minimalbér 10 szazalékat meg nem haladé értékii termék, szolgaltatas.

I1. Fejezet
Reprezentici6s keret

A reprezentacios keret és a kerettel rendelkezé személyek

5.8

(1) Az Egyetem altal reprezentécids kiadasokra fordithat6 keret éves Gsszege
a) rektor esetében 500.000,- Ft, azaz 6tszazezer forintban;
b) kancellar esetében 500.000,- Ft, azaz 6tszazezer forintban;
c) a Kommunikéciés és Programiroda esetében 200.000,- Ft, azaz kettészazezer forintban
keriil meghatérozésra.

Minden mas, (2) pontban felsorolt szervezeti egység az eldirt kotelezd sajat bevételen feliili
intézményi bevételekbdl finanszirozhatja reprezenticios kiadasait. Szervezeti egységekre iranyad6
Osszeget a szervezeti egység vezetdje hagyja jova.

(2) A reprezentécios kiadasok kezelésére jogosultak
a) Doktori Iskola vezetéje;
b) az intézetvezetok.

(3) Palyazatok keretében elszamolhatd reprezenticids kiaddsok felhasznaldsédra a projekt terhére
kotelezettségvallalasra jogosult személy jogosult.

(4) Uzleti célii ajandék biztositasara a juttat6 a reprezentacios keret terhére jogosult.

II1. Fejezet
Reprezenticiés kiaddsok elszimoldsa

Az elszamolas dltaldnos szabalyai
6.§

(1) Areprezentécids és az iizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak az Egyetem nevére €s cimére
kiallitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C.
térvény, valamint az altaldnos forgalmi adoérél szolé 2007. évi CXXVIL térvény vonatkoz6
eloirasainak megfelelen kiallitott bizonylat fogadhato el.



(2) A reprezenticios és az iizleti ajandékozasi kiadasok szamliit a teljesitésigazolassal egyiitt — a
kdzponti iratkezelésen keresztiil ~ a Gazdaséagi Igazgatdsagra kell megkiildeni.

(3) A reprezentaciéval kapcsolatos vendéglatasi szamlara, vagy hozza flizott kisérd levélre ra kell irni
a vendégiil latott iizleti partner nevét, illetve rendezvény esetében a rendezvény megnevezését, a
résztvevOk szamat és csatolni kell a jelenléti {vet.

(4) Az ajandékozési kiadasok esetében a teljesitésigazoldsnak tartalmaznia kell a megajandékozott
nevét és az ajandékozasi alkalmat.

(5) A munkavédelmi el6irasok alapjan az Egyetem altal biztositott védéital nem mindsiil reprezentacids
kiadasnak. Védoitalként - a folyadék poétlasara - asvanyviz, tea, tej, cukor, illetve édesitdszer
szamolhat? el.

(6) A reprezentécios kiadasokrdl a Gazdasagi Igazgatdsag olyan nyilvantartist vezet és a bizonylatokat
oly mddon kezeli és 6rzi, hogy azokbol az eléviilési idon beliil utdlag is megallapithatéak legyenek
az adOkotelezettségek, illetbleg a mentességek.

A reprezenticios kiadasok kiozterhei
7.8

(1) A reprezenticids kiadasok az Szja. tv. szerint un. ,.egyes meghatarozott juttatisnak”-nak
mindsiilnek, amely értéket személyi jovedelemadd és szocialis hozzdjarulasi adé fizetési
kotelezettség terhel.

(2) A szocidlis hozzjarulasi add fizetési kotelezettség fliggetlen a kedvezményezett személy
illetoségétol.

(3) Az Egyetem altal rendezett konferencia, talalkozd keretében nytjtott vendéglatds azon koltségei
utan, amelyeket az Egyetem tovabbszamlaz a résztvevoknek, megrendelfknek, a kézterheket nem
az Egyetem fizeti meg.

(4) A tanfolyam, tovabbképzés keretében nyujtott mas jarulékos szolgaltatasok - étkezés, italfogyasztas
- esetén, amennyiben az oktatast szervezo intézmény nem vallalja 4t a fogyasztas adoterheit, akkor
azt a szamléban részletezettek alapjan az Egyetem koteles megfizetni.

(5) A szamlaban szerepld étel és ital altalanos forgalmi adé tartalma nem vonhato le.
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A reprezentici6 nyilvantartisa

8.§

(1) Reprezentacios, és lizleti ajandékozasi kiadasok teljesitését a szamlan, vagy annak a mellékletén
jogosult a szakmai teljesitést igazolé személy igazolni.

(2) Teljesitésigazolasra a reprezentacios keret terhére kotelezettségvallalasi jogosultsaggal bird személy
jogosult.



(3) Az ajandékok/dijak dtadésénak igazolasara az erre a célra szolgélé nyomtatvanyt ki kell tGlteni, és
azt a Kommunikaciés és Programiroda vezetdjének vagy a Rektori Kabinet vezetdjének ala kell
frnia.

(4) Szakmai elismerés, dij, vetélkedd, verseny miatti ajandékozis esetén a szdmla szakmai teljesités

igazoldja a szamlara koteles rairni ,,az elismerés, vetélkedd, verseny stb. dijaként adomanyozott
ajandék” szoveget. A vasérolt ajandékot bevételezni nem kell.

(5) Jelen szabélyzat a reprezentécids pénziigyi keretek személyhez kapcsol6dd felhasznalasat nyilvan
kell tartani. A nyilvantartas vezetése a Gazdasagi Igazgatosag feladata

Az addkotelezettség teljesitése
9.8

(1) A reprezentacid, az iizleti ajandék és az egyes juttatdsok utan az adot a juttatds hdnapija
kételezettségeként kell a kdvetkezd honap 12-ig bevallani és megfizetni.

(2) Az adok bevallasaval, befizetésével kapcsolatos feladatokat a Gazdasagi Igazgatdsag latja el.
IV. Fejezet
Vegyes - €s zaré rendelkezések
10. §
(1) Jelen Szabalyzat az alairasat kovetd napon lép hatdlyba, azzal hogy a jelen Szabilyzat hatalyba
lépésével hatalyat veszti minden kordbbi a reprezentacids kiadasok elszamolasanak rendjét szabéalyozd
szabalyzat.
) Jelen Szabalyzatot a Gazdasagi Igazgatdsag gondozza.

3) A Szabalyzat megtalalhato és elérhetd a www.szfe.hu oldalon.
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