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A Szinh4z- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) az onkoltségszamitas szabélyait
az alabbiak szerint hatarozza meg:

1.

A) Alapvetd rendelkezések

A szabalyzat célja

1.1. Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy részletesen
szabalyozza az Egyetem miikdése soran végzett tevékenységek (termeld, szolgaltato,
értékesitd) tényleges kozvetlen és kdzvetett Snkoltségének a meghatarozasat, tovabba a
Szabalyzat alapjan biztositott az Snkoltségszamitas belsé és kiilsé ellenGrizhetdsége.

1.2. Az 6nkéltségszamitas tébbféle cél érdekében végzett tevékenység, igy kiilondsen

a) a szamviteli terillettel Osszefiiggd jogszabalyi elvarasoknak vald kotelezd
megfelelés, valamint

b) a felsdoktatasi dgazat Snkdltségen alapuld finanszirozasi elvével valé dsszhang
megteremtése.

1.3.A meghatérozott célok megvaldsulasa érdekében az Onkoltségszamitds rendjének
kialakit4sa soran biztositani sziikséges, hogy szakonként, képzési szintenként,
munkarend szerint meghatdrozhaté legyen az egy hallgatora juté onkoltség féléves
osszege, amely mellett biztosithaté a képzéshez kapcsolédd kozvetlen €s kozvetett
kéltségek finanszirozasa, valamint minden egyéb, az Nftv. 84. § (2) b. pontja al4 tartozé
oktatdson kiviili alaptevékenység koltségének, valamint egyéb felmeriilé eredményt
csokkent6 (koltségként el nem szamolhatd) réforditasok finanszirozasa.

1.4. A szabalyzat célja tovabba, hogy az Egyetem tulajdondban 1év$ vagyon magancélra,
meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vevd szdmara koteles téritést elSirni a
felmeriil6 koltségek figyelembevételével.

Szabdlyzat hatilya

2.1. A szabéilyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére €s
alkalmazottjara, fiiggetleniil att6l, hogy az alkalmazés alkalmazotti, vagy egyé€b
jogviszonyban torténik.

2.2.A Szabélyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatdsnyujtds —
ideértve az adémentes termékértékesitést, és szolgaltatasnyujtast, tovabba eszkozok
sajat el6allitasat is — esetén kell elkésziteni.

2.3. A Szabalyzat rendelkezik az oktatasi és kutatési tevékenység és az egyéb tevékenységek
koltségeinek elkiilonitésérdl. Az oktatasi tevékenység onkoltségének meghatirozasa
soran szakonként, képzési szintenként, munkarend szerint kell meghatérozni a félévente
egy hallgatéra jutd onkoltség Gsszegét.

2.4.A Kancellar felel a felsboktatdsi intézmény gazdasagi, pénziigyi, kontrolling és
szdmviteli tevékenységéért, iranyitja e teriileten a mitkodést.

2.5. A Kancellar gondoskodik a Szabalyzat elkészitésérol, aktualizalasarol és jévahagyja azt.

2.6.A szabalyzat az aldirisat kovetd napon 1ép hatalyba azzal, hogy minden a jelen
szabalyzattal ellentétes rendelkezés ezzel egyidejiileg hatalyat veszti.

Az egyetem tevékenysége

Az Alapité Okirat szerint az Egyetem tevékenysége lehet:

Alapcél szerinti kozhasznu tevékenység, amely a 1étrehozasérol rendelkez6 jogszabalyban,
alapité okiratdban a szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint a szakmai
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b)

4,

6.

alapfeladatai ellatasat elsegitd mas, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység. Az
Egyetem alaptevékenysége az oktatas.

Vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabol, nem kotelezben végzett termelo-,
szolgaltato-, értékesitd tevékenység. Az Egyetem véllalkozasi tevékenységet csak az
alaptevékenységét nem veszélyeztetve végezhet.

Alapfogalmak

4.1. A kdltség: a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznalt eréforras pénzben
kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatdrozott tevékenység elvégzése vagy
feladat ellatasa érdekében meriil fel.

4.2.A kiadas: pénziigyi fogalomként vald értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, -
készpénz vagy szamlapénz- felhasznalasat jelenti.

4.3.A raforditas: az iddszakban kibocsatott (értékesitett) eszkozok és szolgaltatasok
bekeriilési értéke. Nem minden raforditas koltség, de minden koltség elébb vagy utobb
raforditas lesz. A raforditasok tartalmazzak azokat az er6forras raforditasokat is amelyek
a mikddése soran a végzett tevékenységtol fiiggetleniil meriilnek fel.

4.4.A koltség és raforditds felmeriilés id6szakat tekintve egybeesik, ha az iddszaki
teljesitmények (termékek, szolgaltatdsok) ugyanabban az iddszakban kibocsatisra —
értékesitésre keriilnek.

4.5. A tevékenység lehet termék elballitisa vagy szolgaltatas teljesitése. Csak olyan er6forras
felhasznalasa mindsiil koltségnek, amely pénzben kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhetd
a tevékenység elvégzéséhez felhasznlt munkateljesitmény (személyi juttatdsok
koltsége), eszkdzfelhasznalds (anyagkoltség, amortizacid, energiakoltség, igénybe vett
szolgaltatasok koltségei).

B) Onkoéltségszamitas
Az onkoltségszamitds
5.1. Az 6nkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatds megkezdése elott, alatt
vagy befejezése utdn megéllapithaté a szolgéltatds tervezett, illetve tényleges
onkoltsége. Vezet6i dontések meghozatalahoz elengedhetetlen kovetelmény az id6ben
torténd adatszolgaltatés, a tevékenységek 6nkoltségszamitasa, koltségelemzése.
5.2. Az 6nkoltségszamitas célja, hogy informaciot biztositson:
a) az Egyetem 4&ltal nyujtott szolgaltatisok, termékek koltségtéritésének
meghatrozasahoz, arképzéséhez (el6kalkulacio);
b) atevékenység eredményességének megallapitasdhoz (utékalkulacio),
c) az informéciok alapjan lehet6vé tegye, megalapozza a vezet6i dontéseket.
5.3.Az Egyetem az alkalmazott koltségtéritéseket, eladasi arakat sajat hataskdrben allapitja
meg, figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehetdségeket.
5.4.Az oktatds hallgatéi koltségtéritésének Osszegét a Szenédtus, vagy a Szenatus
felhatalmazasa alapjin az Egyetem Rektora és Kancellarja - az agazati irdnymutatésok
figyelembevételével és fenntartdi jovdhagyds mellett — 4llapitja meg és érvényesiti a
Hallgat6i Téritési és Juttatdsi szabalyzat kereteiben. Egyéb szolgaltatdsok, termékek
arait a Kancelldr hagyja jova és teszi kbzzé. Az alkalmazott arak fellilvizsgalatat evente
el kell végezni utdkalkulacid alapjan.

Az oktatasi szolgaltatas aranak meghatirozisa



Az Egyetemnek az oktatdsi szolgaltatds arat ugy kell megallapitania, hogy a kapott
ellenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara elérheto,
megfizetheto legyen.

Az 6nkoltségszamitdssal kapcsolatos kovetelmények, alapelvek

7.1, Altalanos Kovetelmények
Az dnkoltségszamitassal kapcsolatos kovetelmények:

a) az adatok kelld id6ben rendelkezésre alljanak,

b) megbizhatdak és konnyen attekinthet6ek legyenek,

c) biztositsa a kényvvitel szamara a megfelel6 adatbazist,
d) adattartalma és informaci6 dramlasa szabalyozott legyen.

7.2.Kalkulacios alapelvek

7.2.1. koltségokozat elve: minden kalkulaciés egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az el6allitdséval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal
ok-okozati Osszefliggésben van.

7.2.2. koltségviseld-képesség elve: az egyes termékek Onkoltségébe ezen elv
érvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy
értékorientaltan keriil 4tterhelésre, hanem koltséghaszon szamitas fliggvényében az
egyikre tobb, a masikra kevesebb jut.

7.2.3. koltségvalédisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvéanyozasi és a gazdilkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi el6irasok
betartasa, annak ellen6rzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhato
Onkoltségszamitasnak.

7.2.4. koltségteljesség elve: a koltségszdmitasnak a szervezet egészére €s a mérleg
elkészitését megel6zoen ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi eseményekre ki
kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni lehetSleg integralt
adatfeldolgozas segitségével, egyszeri adatfelvitellel, kisziirve a halmozodast.

7.2.5. kovetkezetesség elve: az Onkoltségszamitdas modszere, a kalkulacié formai és
tartalmi felépitése egy-egy iddszakon beliil dllando legyen, és idoszakok kozott is
csak indokolt esetben szabad azt megvéltoztatni, kiilsnben nem biztosithatd az
Osszehasonlithatosag.

7.2.6. koltségek iddbeli elhatirolasanak elve: Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az éves
beszamold eredmény-kimutatisaban csak az adott idészakot érintd koltségek
jelenjenek meg.

7.2.7. kozvetlen koltségként valo elszdmolas el6térbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kdzvetlen koltségként kell elszdmolni, mert ez biztositja legjobban az
onkoltség kiszamitasa sordn a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

8. Kaoltségek csoportositisa
A koéltségek csoportositasa:

a)  tevékenység szerint:

i. alaptevékenység koltségei,

ii. alaptevékenységet kiegészitd tevékenység koltségei.
b)  elszamolas médja szerint:

i.  kozvetlen kdltségek,
ii. kozvetett koltségek.
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9.

10.

11.

12.

¢)  akonyvvitelbdl nyert informéciok szerint:
i.  koltségnemek,
ii.  koltséghelyek,
iii.  koltségviselok.

Koltségnem

A koltségnem a koltségek koltség fajtanként torténd osztilyozdsa. A koltségeket
megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint a szamlatiikér 5. szamlaosztaly 51.-56.
sz4mlacsoportjai szerint kijel6lt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

Kéltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg, vagy szervezetileg
elhatarolt szervezeti egység. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a felmeriilésiik
alkalméaval nem sz4molhatok el kdzvetleniil a termékre, vagy eszkdzre, szolgaltatasra.
Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsithetok. Ezeknek a koltségeknek azon
része, amely az elballitassal, illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba hozhato, a
kiilonféle teljesitményadatok, felosztds segitségével a kalkulacids egységekre
atvezetésre keriilnek. A fékonyvi nyilvantartasban szervezeti egységkdodok biztositjak a
koltségek elhatarolasat. Az Egyetem nem hasznalja a 6. és 7. szamlaosztaly szamlait. A
szervezeti egységek kodja biztositja ezen koltségek elkiilonitését, csoportositasat.

Koltségviseld

A koltségviseld: a koltségviseld a koltségszamitas targya, az az eszkdz, termek vagy
szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek felmeriilésiik alkalméaval kézvetleniil
elszamolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. A
koltségviselore elszamolhatd koltségeket a a projektkoédok szerinti nyilvantartas
tartalmazza. Az Egyetem nem alkalmazza a 7. szamlaosztaly szamlait.

Onkoltség

12.1. Az onkéltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. Ennek
megfeleléen az Onkoltség a termék, vagy a szolgiltatds meghatirozott
természetes egységére jutd (eszkdz- és munkateljesitmény) felhasznélas pénzben
kifejezett értéke.

12.2. Az 6nkoltségen beliil megkiilonboztetjiik:

a)  akozvetlen 6nkoltséget,
b)  ateljes 6nkoltséget.

12.3. Akozvetlen 6nkoltség kizardlag az adott termék vagy szolgaltatas egy egységére
bizonyithaté médon kdzvetleniil felmeriilt anyagjellegii raforditasokat €s egy¢b
kozvetlen koltségeket tartalmazhatja. A kozvetlen koltségek korébe azok a
koltségek sorolhatok, amelyekrol altalaban a felmeriilés iddpontjaban
megallapithat6, illetve megfeleléen bizonyithat, hogy milyen tevékenység
elvégzésével vagy feladat ellatdsdval kapcsolatban — milyen mértékben —
meriilnek fel.

12.4. A kozvetett kdltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmeriilés idépontjaban
nem 4llapithaté meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot terhelik. Ezeknél a
koltségeknél felmeriiléskor altaldban megallapithatd, hogy hol jelentkeznek
(felmeriilési hely). Ilyen koltségek a kdzponti iranyitas, a kiilonb6z6 funkcionalis
szolgaltatd egységek koltségei.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Vetitési lap
A vetitési alap csak természetes mértékegység lehet, és koriiltekintSen kell kivalasztani.
Ennek ar4nyaban lehet felosztani a felmeriilés helyén gytijtstt kozvetett koltségeket.

Teljes Onkoltség

A teljes 6nkéltség a kozvetlen 6nkéltség mellett a termék vagy szolgiltatds egy
egységére killonbdzo vetitési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek
aranyos részét is tartalmazza.

Szervezeti egység kédszama
A szervezeti egység kodszama a gazdalkodo egységet jel616 szam.

Projektkod

Projektkdd az egyes szolgaltatast, tevékenységet jelold kédszam. A feladatellatds
megkezdése elott a gazdasigi igazgaté hatirozza meg, mint egyedi azonositét a
koltségek csoportositasdhoz.

Koltségfelosztas, koltség hozzarendelés

Koltségfelosztas, koltség hozzarendelés: az a folyamat, amelynek keretén belil a
kozvetett koltségeket valamilyen modszertan segitségével (jellemzoen potlékolo
kalkulacié alapjan, kiilonb6zé vetitési alapok, koltségjellemzdk) utolag a
koltségviseldkre, a kalkulaciotargyara terheljiik.

Kalkulacio

Kalkulacio6: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasigi szamitas, amely valamely
tevékenység végzésének, termék vagy szolgaltatds létrehozésidnak tervezett vagy
tényleges erdforras igényét szamba veszi, 6sszegzi, méri annak eredményesseget.

Elékalkulacié
19.1. A tevékenység, szolgaltatas megkezdését minden esetben a projektkod kiadasa
el6zi meg, melynek elbfeltétele az eldkalkulacido megléte.
19.2. A projektkdd kiadasa el6tt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdddhet meg, arra
kifizetés nem teljesithetd. A  projektkodok kiadasaért, folyamatos
karbantartasaért és az eldkalkulacié meglétéért a gazdasagi igazgato a felelds.

Szamlaosztaly

A koltségek kényvviteli elszamolasa szerint az eszkozok eldallitasa, a szolgéltatasok
teljesitése a tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek elszdmoldsdra — a
szamlarendben rogzitetteknek megfelelden — az 5. szamlaosztaly szolgdl. Az 5.
szamlaosztaly a koltségeket koltség nemek szerinti csoportositisban tartalmazza. A
fokonyvi elszamolas biztositja szervezeti egységkodok, projektkédok, amely alapja az
utdkalkulécios adatbazisnak.



21. Az onkéltségszamitdsi kalkuldcié fajtdi, az onkoltség megallapitdsdnak moédszere,
a koltségfelosztas szabalyai
21.1. Az Egyetemen alkalmazott oOnkoltség-szdmitasi kalkulaciés formdk a

kovetkezdk:

a)

b)

c)

Elékalkulacio: (elézetes, tervezett Onkoltség) az a miiszaki,
gazdasigi tevékenység, amellyel a szolgaltatds, termelés,
értékesités) megkezdése el6tt meghatérozzak valamely termék,
szolgaltatas tervezett oOnkoltségét. Elokalkulalt onkoltség a
koltségtérités, értékesitési ar megallapitdsénak alapja. Az
el6kalkulacié adatbizisa a megel6z6 év tényadata. Ha ez nem 4ll
rendelkezésre tampont lehet miiszaki tervadat, illetve normativa.
Utokalkulacié: (utdlagos Onkoltség) az a miiszaki, gazdasagi
tevékenység, melynek segitségével az egyes tevékenységek,
szolgaltatds befejezését kovetden hatdrozhaté meg annak
onkoltsége. Kotelezd utdkalkulaciot késziteni minden olyan
tevékenységre, amelyre el6kalkulacié késziil.

Az utdkalkulaci6 alapjan mérhet6 a koltségek- raforditasok
megtériilése, és az alkalmazott arak, koltségtéritések esetleges
korrekcidjanak igénye.

21.2. Az elb- és utékalkulacié kozotti 6sszhangot biztositja, hogy hogy az Egyetem
mindkett6re ugyanazt a sémat alkalmazza.

21.3. Az 6nkéltség megéallapitasanak modszere lehet:

a) egyszerii osztokalkulacid, amely soran a ténykoltségeket a
hozzarendelhetd tény mennyiségek aranyaban osztjuk fel.
Osztokalkulacioval kell megallapitani az egyes kalkulacids egység, a
termék vagy szolgéltatas kozvetlen onkoltségét az els- és
utdkalkulacid soran,
p6tlékold kalkulaci6t hasznalunk eld- és utdkalkulacio soran
gazdasagi elemzésekhez és dontésekhez a kozvetlen dnkdltség, a teljes
dnkdltség, az eladasi ar megallapitisahoz bazisadatok felhasznalasa
esetén,

c) iddszaki, idészakonként témakhoz koétott kalkulacio.

21.4. A koltségfelosztas szerint a kozvetlen Onkoltséget az utokalkulacié soran a
fokonyvi konyvelés adataibdl kigytijtott egyszerii osztokalkulacioval egy-egy
kalkul4cids egységre allapitjuk meg. A teljes Onkéltség megéllapitasahoz a
kozvetett koltségeket az egyes szolgaltatdsok esetében jelen szabalyzatban
rogzitett modszerrel kalkulaljuk.

b)

22. A kalkulacios séma

A kalkulaciés séma az 6nkoltségszamités targyara vonatkozodan tartalmazza azokat a

koltségeket, melyek:

a termék eldallitasa, a szolgaltatas nyijtasa soran kozvetleniil
folmeriilnek,

az elballitassal, a szolgaltatasnyijtassal bizonyithatéan szoros
kapcsolatban vannak,

a termékre, szolgaltatisra megfelelé mutatok segitségével
elszamolhatdk.

a)

b)

c)



23. Kézvetlen koltségek

23.1.

Az egyes kalkulicios egységek kozvetlen Snkoltségét a kalkulacios séma szerinti

részletezésben kell kiszamitani:

23.2.

a) kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatasok; tevékenység, szolgaltatas
teljesitése, valamint a termék elééllitisa érdekében felmeriilt személyi
juttatasok a kalkuldciés egység terhére kozvetleniil elszamolhatdk.

b) kézvetleniil elszdmolhaté személyi juttatasokhoz kapcsol6dé munkaadét
terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado; tevékenység,

¢) kozvetleniil elszamolhat dologi kiaddsok;

i.  kozvetlen anyagok (szakmai anyagok, konyvek,
irodaszerek, tisztitoszerek stb.);

ii.  akozvetleniil elszamolt igénybe vett szolgaltatdsok
(bérleti dij, részvételi dijak, regisztracios dij, kikiildetési
dij stb.);

ili.  vallalkozdéi dijak,

iv.  és egyéb kozvetlen koltségek (egyéb szolgéltatasok,
kiilonféle egyéb kiadasok, befizetések).

d) egyéb kozvetlen koltségek.

A 23.1. pontban felsoroltak egyiitt a kozvetlen onkoltséget jelentik.

24. Kozvetett koltségek
A kozvetett koltségek az egyetem kalkulcids egységre kozvetleniil nem elszamolhatd
miikodési kiadésainak Osszessége. A koOzvetett koltségek az Onkoltségszamitds
folyamatédban a kalkuldcids egységekre keriilnek rdosztdsra a jelen szabélyzatban
régzitett kalkulaciés sémak szerint.

25. Idépontok

25.1.

252,

A kalkulacios iddészak kalkulicids egységenként eltérd lehet, szolgéltatasnal a
tevékenység kezdetétdl a befejezéséig terjedd idGtartam. Az idépontok
szabalyozasanal figyelembe kell venni a tevékenység jellegét, sajatossagait.

Az utdkalkulacié alapjdn készillo Onkoltségszamitast legkésdbb az éves zarlati
tevékenység keretében el kell végezni. Az iizleti év fordulénapjara az utokalkulacié
készités legkésdbbi iddpontja a beszamold készitésének napjatdl szamitott 45 nap.
Evkozben egy-egy szolgaltatds nyujtasanak befejez8désekor, a kozvetlen koltségek
elszamolasanak id6szakat kovetéen akar havonta vagy negyedévente is késziilhet
utokalkul4cid belsd felhasznalds, jovedelmezoség vizsgalat céljabol.

26. Onkoltségszamitdsa tirgya

26.1. Az 6nkoltségszamitas targyat az alabbi tablazat tartalmazza:
Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
1. fels6oktatasi képzés (alapfeladat) Ft/tanulmanyi félév/hallgatd
2. tanfolyami képzés Ft/tanfolyami hallgaté




26.2.

26.3.

26.4.

Szolgaltatias megnevezése Kalkulciés egység
3. sajat szervezésil rendezvény, | Ft/résztvevd
konferencia, egyéb  szolgéltatasi
tevékenységre vonatkozo kalkulaci6
4, szallashely értékesités (kollégiumi, | Ft/kollégiumi 4gy, apartman/nap
apartman)
5. ingatlan bérbeadas Ft/m?/id6szak
6. fénymasolas Ft/ db
7. gép-, miiszer bérbeadas, kolcsonzés Ft/db/nap
8. terembérlés, miiterem bérlés Ft/terem/6ra
9. konyvtari szolgaltatdsok
beiratkozas Ft/f6
tagsagi dij Ft/fo/év
napijegy Ft/nap
késedelmi dj Ft/nap
10. fotdnyomtatas Ft/fm
11. K+F+I vallalkozasi tevékenység Ft/projekt
12. koézérdekii adatok kérelemre térténd | Ft/oldal
kozlésével kapesolatos szolgaltatas

FelsOoktatasi képzés (és koltségtéritéses oktatas, tovabbképzés)

Az onkoltség megallapitasa elékalkulacioval torténik. A koltségtéritéses képzésben reszt
vevd hallgatokra vonatkozéan félévente, a tanulméanyi év megkezdése elott keriil sor a
kalkulaci6 elkészitésére. Uj képzés esetén a képzésre valo jelentkezési hataridsig kell a
kalkulaciét elkésziteni.A lezart naptari évet kovetden az elokalkulicioval azonos
forméban kell az utokalkulaciot elkésziteni. Feleldse a gazdasagi igazgaté az oktatasi
szervezeti egységek vezetbivel egyiittmiikodve.

Tanfolyami képzés, egyéb képzés, vizsgaztatas

Tanfolyami képzés esetén a képzésre torténd jelentkezés meghirdetése el6tt a tanfolyam
szervezdje koteles eldkalkulaciot késziteni és a Gazdasagi Igazgatosaggal egyeztetni. A
tanfolyam lezérasat kovetden utokalkulacio késziil az eldkalkulaciéval azonos
tartalommal. Az utokalkul4cié elkészités hatarideje a tanfolyam lezarasat kovetd ho
utolsé munkanapja. Felelése a Gazdasagi Igazgatdsig a képzés, tanfolyam, vizsga
szervezésével megbizott személlyel egyiittmiikodve.

Sajat szervezésii rendezvény, konferencia, egyéb szolgaltatasi tevekenység

Sajat szervezési rendezvény, konferencia, egyéb szolgaltatsi tevékenységre torténd
jelentkezés meghirdetése eldtt a tanfolyam, szolgaltatds szervezdje koteles
elbkalkulaciot késziteni és a Gazdasagi [gazgatosaggal egyeztetni. A tanfolyam lezarasat
kovetben utdkalkulacid késziil az eldkalkulacioval azonos tartalommal. Az
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utékalkulaci6 elkészités hatarideje a tanfolyam lezarasat kvet6 ho utolsé6 munkanapja.
Felelése a Gazdasagi Igazgatésdg a rendezvény, konferencia, egyéb szolgéltatas
szervezésével megbizott személlyel egyiittmikodve.
26.5. Szallashely értékesités (kollégiumi, apartman):
Az 6nkoltség megallapitdsa eldkalkulacioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatosag
készit el. A lezart naptari évet kdvetben az eldkalkuldciéval azonos formaban kell az
utokalkulaciot elkésziteni. Feleldse a Gazdasagi Igazgatosag.
26.6. Ingatlan bérbeadés:

Az 6nkoltség megallapitasa elokalkulacioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatosag
készit el. A lezart naptari évet kbvetden az el6kalkulacidval azonos formaban kell az
utékalkuléciot elkésziteni. Felel6s a Gazdasagi Igazgatosag.

26.7. Fénymasolas
Az 6nkoltség megallapitasa eldkalkulacival torténik, melyet a Gazdaségi Igazgatosag
készit el a fénymadsolasi szolgaltatist nyujtani tervezd szervezeti egység vezetdjének
kezdeményezésére, vele egylittmikodésben. A lezart naptiri évet kovetben az
elokalkulaciéval azonos formdban kell az utdkalkulaciot elkésziteni. Felelése a
Gazdasagi Igazgatésag a szolgdltatdst nyujté szervezeti egység vezetdjével
egyiittmiikédve.

26.8. Gép-, miiszer bérbeadas, kolcsonzés:
Az 6nkoltség megallapitdsa eldkalkulacioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatosag
készit el az eseti bérbeadasi, kdlesdnzési szolgaltatast nyujtani tervezd szervezeti egység
vezetdjének kezdeményezésére, vele egyiittmiikodésben. A lezart naptari évet kovetden
az elékalkulaciéval azonos formaban kell az utdkalkulaciot elkésziteni. Felelose a
Gazdasagi Igazgatésig a szolghltatist nyGjté szervezeti egység vezetdjével
egyiittmitkddve.

26.9. Terembérlettel, miiterembérlettel kapcsolatos szolgaltatas:
Az onkoltség megallapitasa elokalkulacioval torténik. A lezart naptéri évet kdvetden
az el6kalkul4cidval azonos formaban kell az utdkalkulaciot elkésziteni. Felelds a
Gazdasagi Igazgatosag.

26.10. Konyvtari szolgaltatas:
Az onkoltség megallapitasa elokalkulacioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatdsag
készit el a konyvtar vezetdjének kezdeményezésére, vele egyiittmiikodésben. A lezart
naptari évet kovetden az eldkalkulacioval azonos formaban kell az utokalkulaciot
elkésziteni. Felelés a Gazdasagi Igazgatésag a szolgaltatast nyujtd szervezeti egyseg
vezetdjével egyiittmikodve.

26.11. Fotdonyomtatas
Az 6nkoltség megallapitasa eldkalkulacioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatosag
készit el. A lezart naptari évet kovetden az elbkalkulaciéval azonos formaban kell az
utokalkulaciét elkésziteni. Felelds a Gazdasigi Igazgatdsdg a szolgaltatds végzd
szervezeti egységgel egyiittmiikddve.

26.12. K+F+I véllalkozési tevékenység
A K+F+] vallalkozasi tevékenység esetén a projekt meginditasa elott a projektgazda
koteles elékalkulaciot késziteni és a Gazdasagi Igazgatosaggal egyeztetni. A projekt
lezarasat kovetden utdkalkuldcié késziil az elokalkulaciéval azonos tartalommal. Az
utokalkulacié elkészités hatérideje a projekt lezarasat kévetd ho utolsé6 munkanapja.
Felelds a Gazdasagi Igazgatosag a projektgazdéval egytittmiikdve.
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26.13. Kozérdekii adatok kérelemre t5rténd kozlésével kapesolatos szolgaltatas

Amennyiben az Egyetem az adatok kérelemre torténd szolgaltatisa esetén a kérelemben
foglalt adatok kozlésével (ideértve a masolast és az adatok meghatarozott szempontok
szerinti eléallitasat is) Osszefliggésben felmeriilt koltséggel kapcsolatban téritési dijat
allapit meg, annak 6nkoltségét a jelen szabalyzat szerint kell meghatarozni. Az dnkdltség
megallapitisa eldkalkulacidval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatdsig készit el
Felelés a Gazdasagi Igazgatosag a kozérdekil adat kiadasaval kapcsolatos feladatok
ellatasaval érintett szervezeti egységek vezetbivel egylittmiikodve.

C) Zaro rendelkezések

27. Jelen Szabalyzat annak alairasat kovetd napon 1ép hatdlyba azzal, hogy annak
hatalybalépésével minden hasonlo targyu Szabalyzat hatalyat veszti.

28. Jelen Szabalyzatot a Gazdaséagi Igazgatosag gondozza.

29.Jelen Szabdlyzat kbzzétételre kerill a www.szfe hu weboldalon.
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