SZINHAZ- ES REKTORI-KANCELLARI KOZOS UTASITAS
FILMMUVESZETI IKT.SZ.: SZFE/1608/2021/61

EGYETEM

Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem

13/2021. (06.22.) szamu rektori-kancellari kozos utasitasa a
képviseleti jog gyakorlasanak szabalyairol

Hatalyos: 2021. jinius 23. napjatol



A Szinhéz- és Filmmiivészeti Egyetem a nemzeti felsGoktatasr6l sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 13. §
(1) és (3) bekezdésének, 13/A. § (5) bekezdésének végrehajtasa érdekében a Szervezeti és Miikodési
Rend 13. § (4) bekezdésében, 19. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Szinhdz- és
Filmmuvészeti Egyetemen a képviseleti jog gyakorldsanak altaldnos rendjét az aldbbiak szerint
allapitja meg (a tovabbiakban: Szabalyzat):

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A Szabalyzat hatilya

(1) A Szabilyzat személyi hatalya kiterjed a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személyére (a tovabbiakban: foglalkoztatottak), valamint valamennyi hallgatdjara és szervezeti
egységére.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya a képviseleti jog gyakorlaséra terjed ki, amely magéaban foglalja az
Egyetem részérél a harmadik fél iranyaba — ideértve a sajté és médiaszolgaltat felé - tett
barminemii nyilatkozatot, jognyilatkozatot, vallalast, igazolast, tovabbi harmadik felet érintd
dontést, fuggetleniil att6l, hogy pénziigyi kihatassal jar-e.

2. §
Képviseleti jogosultak kore

(1) Az Egyetem képviseletére — a nemzeti felsGoktatasrdl szélé 2011. évi CCIV. térvény, az
Egyetem Alapité Okirata, valamint az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szerint — a
rektor és a kancellar 6nélléan vagy egyiittesen jogosult.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt személyek képviseleti jogkoriikket esetenként vagy az iigyek
meghatarozott korében helyettesiikre vagy az intézmény mas, magasabb vezet6é vagy vezetd
beosztash alkalmazottjara atruhdzhatjak.

(3) Az atruhézott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb.

KEPVISELETI JOGOSULTSAG RENDJE

3. 8
Rektor

(1) Az Egyetem képviseletét mas felsdoktatdsi, kiilonosen miivészeti és tudomanyos kutatd,
fejlesztd, illetve magas szintli szakmai tevékenységet folytatdé egyéb szervezetekkel,
intézményekkel, koztitk gazdalkodo szervezetekkel, a tarsmiivészeti egyetemekkel, az orszagos
felsGoktatési testiileteknél és egyéb szervezeteknél vald egyiittmiikodés sordn a rektor vagy az
altala egyedileg meghatalmazott személy latja el.

(2) Az Egyetem reprezentativ képviseletét — kiilonosen névadasi, emlékhely avatasi eljards — a
rektor vagy az 4ltala egyedileg meghatalmazott személy latja el.

(3) Az Egyetem képviseletére — amennyiben a képviseleti jog gyakorlasa nem érinti az intézmény
gazdalkodasat, szervezetét, miikodését és gazdasigi kovetkezménnyel nem jar — a rektor
Onalléan jogosult az alabbi esetkordkben:

a) szakmai gyakorlatra iranyulé szerzodéskotés,

b) diplomamunka, szakdolgozat titkositas,

c) hazai és nemzetkdzi oktatasi és kutatasi kapcsolatok, egyiittmiikodés,

d) képzési programok kiadasa,

e) egyetem miikddési engedélyének mddositasa,

f) az Egyetem éltal fenntartott koznevelési intézmény tekintetében a fenntartéi jog
gyakorlasa

N



g) az Egyetem Aaltal kiallitott oklevelek, bizonyitvanyok kiadasa,
h) a hataskorébe tartozd tigyek tekintetében a kapcsoltaratds az érdekképviseleti

szervezetekkel, a hallgatoi és a doktorandusz 6nkorményzattal,
oktatasi, kutatasi egyiittmiikodések koordinacidja mar felsGoktatasi intézményekkel,
elismerd oklevél adomanyozas,

k) hataskorébe tartozé hallgatoi ligyekben torténé dontés,

fenntart6i dontéssel szembeni jogorvoslati eljaras kezdeményezése,

m) minden olyan iligyben, amelyet a jogszabdly, a szervezeti és mlikodési szabélyzat, vagy

az Egyetem barmely mas szabélyzata nem utal mas személy hatéskorébe.

(490 Az Egyetem jelen Szabalyzatban nem nevesitett képviseletét a rektor vagy az 4altala
meghatalmazott személy latja el.
(5) A rektor a fenti Gigykorokben 6nallo cégjegyzésre jogosult oly médon, hogy az Egyetem eldirt,
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vagy elonyomtatott neve ala a sajat nevét az alairasi cimpéldianyanak megfelelden 6nalléan,
sajat keziileg aléirja.

4. §

Kancellar

(1) Az Egyetem képviseletére a kancellar 6néalldan jogosult az Nftv. 13/A. § (2) bekezdésében
meghatérozottak szerint, kiilonésen alabbi esetkérokben:

a)
b)

c)
d)

g
h)

Egyetem tulajdonaban, vagyonkezelésében vagy egyéb jogcimen hasznalatiban 4ll6
helyiségeinek ingyenes hasznalatba adasa,

gazdalkodasi intézkedések és javaslatok el6készitése,

birdsagok, hatdsagok, kiils6 szervezetek elbtti képviselet,

az Egyetem gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, belsd ellendrzési, szamviteli, munkaiigyi,
jogi, igazgatasi, informatikai tevékenysége, az intézmény vagyongazdalkodasa terén az
iranyitas ellatasa, ideértve a miiszaki, 1étesitményhasznositasi, iizemeltetési, logisztikai,
szolgaltatasi, beszerzési és k('izbeszerzési iigyeket is,

az Egyetem rendelkezésére allé forrasok felhasznalasaval annak feltételeir6l vald
gondoskodas, hogy az Egyetem gazdalkodasa az alapfeladatok ellatasat biztositsa,

az Egyetem részvételével mik6dé gazdasigi tarsasagokban és gazdalkodo
szervezetekben a tulajdonosi jogok gyakorlasa,

a szervezetéhez tartoz6 igazgatdsi, gazdasigi — lizemeltetési és ellendrzési szervezet
irdnyitasa,

jogszabalyban meghatarozott médon torténé rendelkezés a fenntarté altal rendelkezésre
bocsatott és sajat tevékenység révén szerzett forrasokkal, eszk6zokkel és vagyonnal,

a gazdalkodas folyamatira (tervezés, végrehajtds, beszamolds) és sajatossagaira
tekintettel a bels6 kontrollrendszer kialakitasa, mlikddtetése és fejlesztése, az intézmény
ellendrzési nyomvonalanak elkészitése, kockazatelemzés elvégzése a kockazati tényezok
figyelembevételével, és kockazatkezelési rendszer miikodtetése,

a belsé ellendrzést ellatd személy megbizasi, és a megbizas visszavonasa,

minden olyan iigyben, amelyet a jogszabaly, a szervezeti és milikédési szabélyzat, vagy
az Egyetem barmely més szabalyzata nem utal més személy hataskorébe.

(2) A kancellar a fenti ligykdrokben 6nallo cégjegyzésre jogosult oly médon, hogy az Egyetem eldirt,
vagy elényomtatott neve ald a sajit nevét az aldirasi cimpéldanyanak megfeleléen 6nalléan, sajat
kezlileg alairja.

5. §

Rektor és kancellar



(1) Az Egyetem kiilsé képviseletére a rektor és a kancellar egyiittesen jogosult minden olyan
esetkorben, amelyet a jelen szabalyzat, a szervezeti és miikdési szabélyzat, vagy az Egyetem barmely
mas szabdlyzata nem utal méas személy hataskdrébe, illetve amely tekintetében nem hatiroz meg
6nallé képviseleti jogosultsagot.

(2) A rektor, és a kancellar egyiittes cégjegyzés jogat médon gyakoroljak, hogy az Egyetem eldirt,
vagy elOonyomott neve ala a sajat nevikket az aldirdsi cimpéldanyuknak megfelel6en sajat
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kezlilegegyiittesen alairjak.

6. §

Felelosség, jogkovetkezmények

A jelen Szabalyzat vagy a kotelezettségvallalasra vonatkozd egyéb szabalyainak megsértésével tett
nyilatkozat szabalytalan, ezekben az esetekben a szabélytalansagok kezelésének eljarasrendjérdl szolé
szabalyozas szerint és a nemzeti felsdoktatasrol sz6lé 2011. évi CCIV. térvény, valamint a
munkavallalok esetében a munka torvénykdnyvér6l szolo 2012. évi 1. térvény, egyéb foglalkoztatott
esetében a Polgéari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény, a hallgatok esetében a hallgatoi
fegyelmi és kartéritési szabalyzat szerint kell eljarni, tovabba amennyiben az Egyetemet is kdr érte, az
kartéritési feleldsségre vondst von maga utan,

ZARO RENDELKEZESEK

7. §

Zaroé rendelkezések

(1) Jelen Szabdlyzat az alairasat kovetd napon 1ép hatalyba.
(2) Jelen Szabilyzatot az Igazgatasi és Szervezési Hivatal gondozza.
3 A Szabélyzal_i megtalalhaté és elérhetd a www.szfe-hu-oldalon.
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