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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a selejtezési szabalyait az aldbbiak szerint

hatarozza meg:

A) Altaldnos rendelkezlések

1. A szabalyzat célja

1.1.A Szabélyzat altalanos célja, hogy az Egyetem tulajdonéban és vagyonkezelésében 1évo, valamint a
hasznalatra atvett idegen tulajdonti eszkdzok megbrzése, védelme megfelelden biztositott és
ellendrzétt legyen, az éves beszdmolé az Egyetem vagyoni, pénziigyi helyzetérdl a valos képet

mutassa.

1.2.A Szabalyzat elkészitésének tovabbi operativ célja, hogy meghatirozza az Egyetemen beliil a
selejtezési és hasznositasi eljaras rendjét. Ezen beliil szabalyozza a

a)
b)
c)
d)
e)

a felesleges vagyontargyak feltarsanak, azonositasanak,
a selejtezésrol valo dontésnek,

a hasznositas médjarol torténd dontésnek,

a dontések megvalositasanak,

és a fentebb irtak dokumentalasanak folyamatat.

2. A szabalyzat hatalya

2.1.A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi alkalmazottjara, a munkavégzesre
irdnyulé egyéb jogviszonyban all6 személyekre, akik részt vesznek a selejtezési €s hasznositasi
eljarasban.

2.2.A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az Egyetem selejtezéssel és hasznositassal érintett valamennyi
szervezeti egységeére.

2.3.A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi selejtezési és hasznositasi folyamatra. Ezen belill a
targyi hatilya kiterjed az Egyetem tulajdondban és vagyonkezelésében 1év6, valamint az
lizemeltetésre, kezelésre atadott és atvett immateridlis javakra, targyi, készletekre és anyagokra.
Vagyontirgynak mindsiil a szabalyzat szempontjab6l minden olyan vagyoni értéki jog, szoftver,
targyi eszkdz, készlet és aru, melynek nyilvantartasarol az Egyetem mennyiségi és értékbeli, vagy
csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra valo tekintet nélkiil.

2.4.A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:

az Egyetem kezelésében, tulajdondban 1év6 telkek hasznositasara,

a miemlékileg védett vagyontargyakra,

az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra,

az Egyetem konyvtari konyvéallomanyara,

a folyoiratokra és egyéb informécié hordozora,

képz6- és iparmiivészeti alkotdsokra,

az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)



3. A selejtezéssel és hasznositdssal kapcsolatos kotelezettség

3.1.Az Egyetem 6nalléan miik5dd vagyonkezel® alapitvany éltal fenntartott nem &llami egyetem, és mint
tulajdonos, vagyonkezeld, hasznal6 felel a vagyonnal valé felelés gazdalkodés kovetelményeinek
betartdsiért. Az Egyetem a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen koteles a
szabalyozni a feleslegessé valt eszkozok feltirasénak és selejtezésének, tovabba hasznositasdnak
rendjét.

3.2.A sclejtezésre és hasznositasra vonatkozé részletes szabalyok jelen szabalyzatban keriilnek
megallapitasra.

3.3.Annak érdekében, hogy az Egyetem megfeleljen a vagyonvédelmi és gazdalkodasi
kotelezettségeinek, jelen Szabélyzatban keriil meghatarozasra

a)  afelesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendje,

b)  a feleslegessé vélas ismérvei, altalanos feltételei,

¢)  afeltart eszk6zok elkiilonitésének, tarolasanak és nyilvantartisanak rendje,

d)  az értékesités lehetséges médja,

e)  ahasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatisaért és ellendrzéséért felelds személyek
jogai és feladatai,

f)  ahasznositdsi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartdsanak médja (tekintettel arra, hogy a
hasznositas érdekében minden ésszerti intézkedést meg kell tenni, valamint arra is,
hogy a selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést vagy hasznélatra alkalmatlanna
tételt),

g)  ahasznositassal 5sszefliggd értékelés, valamint

h)  ahasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak médja.

4. Definiciok:
4.1.Rendeltetésszer(i hasznélat: a miiszaki és jogszabalyi el8irasoknak megfelel6 termék szabvanynak,
miszaki €s jogszabalyi kivetelményeknek megfeleld hasznalata.
4.2 Haszndlati id6: az az idétartam, amig a termék rendeltetésszertien hasznalhaté.
4.3.0-ra leirt eszkéz fogalma: olyan eszkdz, melynek az analitikus nyilvantartds szerinti netté értéke
nulla.
4.4.Vagyontargyak: mindazok a targyi eszkozok, készletek és anyagok, amelyek az Egyetem
hasznalataban, kezelésében vannak, illetve amelynek az Egyetem a tulajdonosa, s amelyeket a
f6konyvi szdmldkon és/vagy analitikus nyilvantartasi rendszerében ténylegesen nyilvantartasba
vettek.
4.5.Feleslegessé valt vagyontirgyak: a szabédlyozis alkalmazasa szempontjabol felesleges
vagyontargynak kell tekinteni mindazokat a targyi eszkézoket és készleteket, amelyek:
a) az Egyetem tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,
b) avagyontargy az eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,
c) a feladatcsdkkenés, dtszervezés, megsziinés, vagy egyéb mds ok miatt feleslegessé valt,
d) korszerlibb eszkozokkel val6 felvéltasa miatt a tovabbiakban nem hasznalhaték az adott
tertileten,
e) az életvédelmi, munkavédelmi, egészségiigyi szabalyoknak, eldirdsoknak nem felelnek
meg,
f) hasznélatat a szakhatosag megtiltotta,
g) karesemény kovetkeztében hasznalhatatlanok.
4.6.Feleslegesnek tekinthet6 tovabba:

a) az atargyi eszkoz, amely:



i.  miiszakilag, technoldgiai szempontbdl vagy erkélcsileg elavult és
rendeltetésszerlien nem iizemeltetheto,
ii.  korszeriibb, nagyobb teljesitményti eszkdzzel kivaltasra kertil,
iii.  meghibasodas, fizikai elhasznalodas miatt nem iizemeltethetd, €s a javitds,
felujitas gazdasagtalan vagy megoldhatatlan.

b) az akészlet, amely:
i.  elhasznalédott, kijavitdsa nem gazdasagos, illetve nem lehetséges,
ii.  korszerttlen, az érvényben 1€v6 szabvanyoktol eltéro,
ili.  mindségileg nem megfeleld, hibas, sériilt,
iv.  hasznalhato mindségli, de a feladatellatas soran nincs ra sziikség,
v.  egy éve nem mozgo és elbrelathatdan a kovetkezd évben is stagnalni fog,
(immobil), szavatossagi idejiik nem jart le, vagy amelyeket indokoltan az adott
teriilet vezetdje feleslegesnek mindsit.
Nem tartoznak a felesleges eszk6zok, készletek korébe a tartalékként térolt targyi eszkozok,
készletek, tlizvédelmi készletek, felszerelések.
A tliz- és munkavédelmi készletek feleslegessé mindsitése kizarolag Campus Igazgatosag
hataskorébe tartozik, mely szervezeti egység felelSs a selejtezésért, s arrdl kiilon intézkedik.
Tartalékként csak tizemképes, mindségileg megfelelé eszkoz, illetve készlet tarthato.
4.7.Hasznositas: A felesleges vagyontargyak (gépek, felszerelések, készletek) kozill azok, amelyek
eredeti formajukban — a szabvanyoknak, miszaki és jogszabalyi kovetelményeknek megfeleléen —
rendeltetésszertien hasznélhatéak, hasznosithatok. Az Egyetem e vagyontargyakat a hatalyos
jogszabalyok szerint bérbe adhatja, térités nélkiil atadhatja, vagy értékesitheti.
4.8.Selejtezés: Azok a felesleges vagyontdrgyak selejtezhetk, amelyek rendeltetésszeriien ugyan
hasznalhatdak, de értékesitésiik, bérbeadasuk az érvényben 1év rendelkezések alapjan gazdasiagosan
nem valosulhatott meg. Valamint azok a felesleges vagyontargyak, amelyek nem felelnek meg a
szabvanyoknak, a jogszabalyi, miiszaki eldirasoknak, vagy megrongalédtak, meghibasodtak és
javitasuk gazdasagtalan és megoldhatatlan.
4.9 Selejtezési bizottsag: Az Egyetem felesleges vagyontargyainak hasznositasaval, selejtezésével
kapcsolatos feladatokat 1atja el, kancellari kijelolés alapjan.

5. A folyamatossag kévetelménye
5.1.A miiksdés sordn feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos tevékenység. A felesleges
eszkozoket, készleteket az Egyetem allomanyabol ki kell vonni. E feladat teljesitése érdekében,
sziikség szerint, de legkés6bb a leltarozasi munkélatok elinditasat megelézden vizsgalat targyava kell
tenni az eszk6zok és készletek 4llapotat, haszndlhatésagat, alkalmazdsuk hatékonysagat. A
vizsgalatnak ki kell terjednie:
a) az immaterialis javakra, ezen beliil a szoftvertermékekre,
b) a targyi eszkdzokre, ezen beliil:
i.  az épitményekre, épiiletrészekre,
ii.  a szamitastechnikai eszkézokre,
iii.  az egyéb miiszaki gépekre, berendezésekre, felszerelésekre,
iv.  akis értékl targyi eszkozokre,
c) akészletekre, ezen beliil:
i.  avasarolt készletekre,
it.  az arukra.



5.2.A vagyontirgyak és készletek feleslegesnek mindsitése az Egyetem szervezeti egységei vezetdinek,
illetve a szervezeti egyég vezetdk altal kijeldlt szakmailag kompetens munkatarsak javaslata alapjan
torténhet.

5.3.Az Egyetem vezet6neik, munkatarsainak a javaslataban rogziteni sziikséges a selejtezésre és a
hasznositasra tett lehetséges alternativét is. Annak érdekében, hogy a hasznositési, selejtezési eljaras
alé vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk a tébbi vagyontarggyal, gondoskodnia kell azok
megjellésérél, elkiildnitésérol.

B) A felesleges vagyontirgyak folyamatos hasznositisanak rendje

6. A feleslegessé mindsités
6.1.Feleslegesnek a 4.5. és 4.6. pontokban foglalt kritériumoknak megfeleld vagyontérgyak
mindsithetdk. A mindsités - a selejtezési bizottsag javaslata alapjan - az Egyetem kancellarjanak
hataskorébe tartozik.
a) azavartalan miikodéshez sziikséges mennyiséget meghaladjak,
b) a technikai fejlddés valtozasa, illetve a korszer(ibb eszkozokkel torténé ellatas folytan
nélkiilozhet6vé valtak,
¢) rendeltetésszer( hasznalatra, felhasznaldsra nem alkalmasak,
d) valamely feladat megsziinése vagy valtozisa kovetkeztében a feladat ellatasdhoz mar
nem sziikségesek.
6.2.Nem tekinthetdk feleslegesnek azok a vagyontargyak, amelyek:
a) nincsenek hasznalatban, de azok az tizemeld berendezések hibaelharitisdhoz
sziikségessé valhatnak,
b) a tartalékként beszerzett eszkozok, berendezések,
c) illetve javitas alatt allnak.
6.3.A feleslegesnek mindstil6 eszk6zok selejtezési folyamataban az Egyetem:
a) az elhasznalodott targyi eszkizeit, készleteit selejtezésre elékésziti,
b) dont ezen eszkdzok, készletek selejtezhetdségérdl, az ezt kovetd hasznositasardl,
leértékelésérdl, ha sziikséges a megsemmisitésérol,
¢) az elhasznalodott targyi eszkozeit, készleteit a nyilvantartasbol kivezeti,
d) szitkség esetén elkiilonitetten nyilvantartasba veszi, és 6rzésérél gondoskodik,
e) egyedenként, fajtanként mindaddig szerepelteti a kimutatasaiban, amig azokat
valamilyen forméban nem hasznositja, vagy meg nem semmisiti.
6.4.A feleslegessé mindsités megtorténte utan lehetéleg azonnal, de minimum évente meg kell kisérelni
a vagyontargyak hasznositasat.
6.5. A feltaras és hasznositas fazisai:
a) a felesleges eszkozok feltarasa, elkiilonitése,
b) az eszk6zok, készletek jegyzékbe foglalasa,
c) ahasznositas és annak modjanak engedélyezése,
d) a hasznosithat6 eszk6z0k felajanlasa mas gazdalkoddénak,
e) az értékesitési ar meghatarozésa,
f) az értékesités kozzététele, hirdetés feladasa,
g) az értékesités lebonyolitisa.

7. A hasznositas médjai
A leselejtezett eszkozok hasznositasanak lehetséges modjai:



a) gazdalkodd szervek részére atadas térités ellenében,
b) magéanszemélyek részére 4tadas térités ellenében,
c) bérbeadas,

d) téritésmentes atadas

8. A vagyontargyak értékesitése térités ellenében
8.1.A felesleges vagyontirgyak eladasi 4rat az adott id6pontban rendelkezésre 4116 legmegbizhatobb
adatokra tdmaszkodva kell meghatérozni. Az ar meghatarozasahoz felhasznalt adatok forrasat a
dokumentacidban fel kell tiintetni.
8.2.Minden értékesitett termékrél szamlat kell késziteni, amely szamlaknak a vonatkozo6 szabélyokban
meghatéarozott tartalommal és kellékkel (tartozékok felsoroldsa, hasznalati Gitmutat6, szavatossag,
eredet igazolasa stb.) kell rendelkeznie.
8.3.Az értékesités teljesitését kovetden az eladott eszkdzoket a nyilvantartidsokbdl — a szamlarendben
foglaltak szerint— ki kell vezetni.
8.4.A leselejtezett targyi eszkdzok, felesleges készletek az alabbi modokon értékesithetéek:
a) nyilvanos vagy zartkori palyazat Gtjan,
b) nyilvéanos arverésen (tovabbiakban az a) és a b) egyiitt: versenyeztetés),
¢) versenyeztetés nelkiil.
8.5.Mell6zni lehet a versenyeztetést, tobbek kozott a kis értékii vagyontargy értékesitése esetén.

9. Az armegallapitas szabalyai

9.1. Az értékesités torténhet mas intézmény, vallalkozas, vagy, maganszemély részére is. Az értékesitésre
jovahagyott vagyontargyak eladasi 4rat a hasznositasra tett javaslat alapj4n az Egyetem kancellara
hatérozza meg figyelembe véve az eszkoz piaci értékét. A piaci érték meghatarozasinal amennyiben
arr6] nem megfeleld informécidk allnak rendelkezésre kiilsd szakért6t kell bevonni.

9.2. Az értékesités soran az eladénak és a vevének meg kell allapodni a térités mértékében, az atadas
idépontjaban, a fizetés modjédban és hataridejében. Az értékesitésbdl szarmazo bevételeket az Afa
torvény elbirasa szerint kell kiszamlazni.

9.3. Az értékesitendd vagyontargyak minimalis arat az aldbbiak szerint kell megéllapitani:

a) atargyi eszkozok esetében a nettd nyilvantartasi értéknél alacsonyabb ar nem
alkalmazhat6, ha mégis, akkor indoklas sziikséges.

b) ,,0”-ra leirt eszk6zoknél a legkedvezdbb arajanlatot, és a piaci értéket kell figyelembe
venni,

¢) készleteket nyilvantartési aron (ha 0j készletrél van szo), kereslet hidnyaban a
legkedvezobb ajanlat elfogadasaval kell értékesiteni.

10. Az értékesitéshez kapcsolo versenyeztetés, arajanlatkérés szabalyai
10.1. Az értékesitéshez kapcsolddo versenyeztetés és ajanlatkérés soran végrehajtandé feladatok:
a) A versenyeztetés feltételeinek meghatarozasa a Campus igazgato feladata.
b) A versenyeztetéshez, a nyilvanos meghirdetéshez kapcsolodo ,,felhivas™
elkészitésének a feleldsét az érintett szervezeti egység részérol ki kell jeldlni.
¢) A megjelent hirdetést a versenytargyalas, az értékesités jegyzOkonyveének
mellékleteként meg kell drizni.
d) A lefolytatott versenyeztetésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezoket kell tartalmaznia:
i. ajelenlévok nevét,



ii. a palyazok azonositd adatait, és eszkGzonkénti ajanlati §sszegeit,
1ii. a versenytargyalas soran - eszkozonként, vagyontargyanként -
kialakitott eladasi arat,
iv. a vevOk azonositd adatait,
v. avevok altal vallalt fizetési feltételeket,
vi. ajelenlévék alairasat.

10.2. A hirdetménynek tartalmaznia kell:

a) az értékesitésre szant eszk0z megnevezését,

b) az elhasznalddasi szintre utalé jellemzoket, tovabba az eldzetes
megtekinthetdségre vonatkozo lehetéséget,

¢) az eladési arat és az Afa tartalmat,

d) az értékesités helyét és iddpontjat.

10.3. Az értékesités irasbeli szerzdés alapjan torténik.

11.

12.

13.

A vagyontargyak bérbeaddsa

A jogszerien és dokumentédltan feleslegesnek mindsitett eszkéz mds intézmény, gazdalkodd,
valamint maganszemély részére bérbe adhat6. Vagyontirgyak bérbeadasa esetén a bérleti dijat az
illetékes szervezeti egység javaslata alapjan, a bérbeadast és bérleti dij javasolt 6sszegét a Gazdasagi
Igazgatésag vezet6jének ellenjegyzése mellett, az Egyetem kancellara allapitja meg. A bérbe adott
targyi eszkdz a nyilvantartasbol nem torolhetd, az eszkdzok adatait elkiilonitett analitikus
nyilvantartasban kell vezetni, azokrol minden év végén — az eszkdz bérldjétdl (hasznaldjatol) — a
leltarral megegyez6 adattartalmi megérzési nyilatkozatot kell bekérni. A bérbe adott eszkozokrdl a
Gazdasagi Igazgatdsag naprakész nyilvantartast vezet.

A vagyontargyak téritésmentes Ataddsa

A téritésmentes atadashoz az Egyetem kancellaranak hozzajaruldsa sziikséges. Az 4tadas
engedélyezése esetén a Gazdasagi Igazgatdsag gondoskodik a tirgyi eszkdéz dokumenticidjanak
Osszeallitdsardl. Térités nélkiili 4dtadas esetén tdjékoztatni kell az atvevst az dtadott vagyontargy
nyilvéantartas szerinti brutt6 értékérol és az elszamolt értékcsdkkendsrol.

A selejtezéssel kapcsolatos eljarasi szabalyok

13.1. Az Egyetem kancellara a felesleges vagyontargyak hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos

dontéseinek elokészitésére, végrehajtasara selejtezési bizottsdgot hoz létre. A bizottsig tagjait a
kancellar jel6li ki.

13.2. Az Egyetem kancellara éltal kijelolt selejtezési bizottsag tagjait — a szabalyzat mellékletét (2.

14.

szamu melléklet) képez6 megbizolevéllel — felhatalmazza, hogy feliilvizsgalja a feleslegesnek
javasolt eszkézoket, és a hasznosithatosag figyelembevételével a felesleges eszk6zok eladaséra,
egyéb médon torténd hasznositdsara, illetve a megsemmisitésére tegyen javaslatot. Tovabba
kijelli a folyamat lelarelendrét a jelen szabalyzat 3. szdm® melléklete szerint.

A vagyontirgyak selejtezhetosége
Selejtezend6k mindazon vagyontargyak, amelyek az alabbi kovetelményeknek akar kiilon-kiilon
vagy egylittesen megfelelnek:
a) Kar kovetkeztében nagy allagveszteséget szenvedtek, s varhatéan javitas utan sem valnak
rendeltetésszer(i hasznélatra igazan alkalmassa. A javitds soran kiilon figyelmet kell szentelni
a javitas varhato anyagi vonzata, a vagyontargy allagjavulasa és hasznalhatésaga kozotti



viszonyra. Ha a javitas anyagilag irredlisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett kell
donteni.

b) felujitasra gazdasagi megfontolasbol alkalmatlan vagyontargy, illetve olyan vagyontargy,
melynek hasznilata miiszakilag, biztonsagtechnikailag nem javasolt.

c) A vagyontargyak miiszakilag, erkdlcsileg oly mértékben elavultak, hogy selejtezésiik indokolt.

d) Az Egyetem tevékenységének végzéséhez nem sziikséges, felesleges.

C) A selejtezési bizottsag

15. A selejtezési bizottsag alapvet6 és altalanos feladatai
15.1. A selejtezési bizottsag alapvetd és altalanos feladatai kozé tartozik

a)  afeleslegessé mindsités, selejtezés elokészitése,
b)  ahasznositasi, selejtezési eljaras lefolytatasa,
¢) javaslattétel az eljarasi intézkedésre,
d)  az eljaras dokumentalésa,
e) az eljaras soran keletkezd dokumentumok alairésa,
f)  alefolytatott eljards soran a folyamatba épitett ellenérzés végrehajtasa.

15.2. A feleslegesnek javasolt vagyontargyakra vonatkozban a végleges mindsitési jogokat — a
selejtezési bizottsag altal elbterjesztett és a Gazdasagi Igazgatdsag vezetdje altal jovahagyott
javaslat alapjan — az Egyetem kancellara gyakorolja.

15.3. A felesleges vagyontargyak hasznositdsa soran elészor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni, amely sorrendje az eladas, bérbeadas, téritésmentes atadds és csak végsd esetben
szabad selejtezni.



16. A selejtezési bizottsag kinevezése

16.1.
16.2.

A selejtezési bizottsag vezet6jét és tagjait az Egyetem kancellara irasban jeldli ki.

A selejtezési bizottsagot a selejtezési kezdeményezéstél szamitott 15 napon beliil dssze kell
hivni. A bizottsag iilésén biztositani kell a megfelel6 szakértelemmel rendelkezé munkavallald,
vagy igény szerint kiilsé szakértd részvételét.

17. A selejtezési bizottsag kozvetlen feladatai a selejtezési eljarasban

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

Az elkiilonitetten tarolt, megjelolt felesleges vagyontargyakat a bizottsadg helyszini szemle
keretében koteles attekinteni.
A selejtezési bizottsag a szemle sordn ellendrzi, hogy a felesleges vagyontargyak:

a) mennyisége megegyezik-e a Gazdasagi Igazgatdsag altal atadott listakban
felsoroltakkal,

b) jelolésiik a listdkban foglaltakkal egyezé-e,

c) hasznositas, vagy selejtezés szempontjabol mindsiti, fellilvizsgalja a feleslegessé
valo eszkozoket figyelemmel az atadott listdkban szerepld, a szakmai szervezeti
egységek altal meghatarozott mindsitésre, sziikség esetén szakértot is igénybe vehet.

Fentieket kdvetden a selejtezési bizottsag jegyzékben dintési javaslatot készit a felesleges
vagyontargyak tényleges tovabbi kezelésér6l. A dontési javaslatnak tartalmaznia kell a
hasznositas modjat.
A Gazdasagi Igazgatdsag vezettje a feleslegessé valt vagyontargyak korérdl, illetve a selejtezési
bizottsag altal legmegfelel6bbnek tartott szakmai eljarasrol (hasznositas) irsban tajékoztatja az
Egyetem kancellarat mellékelten csatolva a selejtezési bizottsag altal osszedllitott jegyzéket.
Az Egyetem kancellara a hasznositas szabalyszer(i lebonyolitasa érdekéen ellen6rzi a selejtezési
bizottsag altal elkészitett, 5sszeallitott hasznositasi kezdeményezést. Az ellendrzést kovetéen az
érintett eszk6zok hasznositasi kezdeményezését vagyontargyanként a vonatkozé jogszabalyok
figyelembevételével:

a) jovahagyja, és/vagy

b) ajavaslattol eltéroen dont.
A dontést és a jovahagyast a jegyzékre fel kell vezetni, valamint a jegyzéken a jovahagyasi
zaradékot kitdlteni. Az Egyetem kancelldra engedélyét kivetden keriilhet sor a tényleges
hasznositas meginditasara.
A selejtezési bizottsag az altala elkészitett és az Kancellar altal jovahagyott jegyz6konyv alapjan
a hasznositasra engedélyezett javakrol, a hasznositasi eljaras soran a dokumentumokat egy-egy
eredeti példanyban atadja a pénziigyi ligyintéz6 €s az eszkdznyilvantartd részére — kiemelten
figyelve a valds éallapot irdsban torténd rogzitésére - a szamla elkészitése, illetve a
nyilvantartasokbdl torténd kivezetése céljabdl. Az értékesitésre vonatkozd ajanlatokat és a
hirdetményt a hasznositdsi dokumentaciok mellékleteként meg kell érizni.



D) A selejtezési és hasznositasi eljaras menete

18. A selejtezés, illetve a hasznositias kezdeményezése

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

A feleslegessé valé és elhasznalédott eszkdzok hasznositasat, illetve selejtezését irasban kell
kezdeményezni. Az 5.2. pontban meghatarozott, kezdeményezésre jogosult személy felel a
hatékorében feleslegessé valé és elhasznalddott eszkozok feltarasaert.
A feleslegessé valt vagyontargyakrol — sziikség szerint, de legkésdbb a selejtezést megel6zen
— javaslatot, jegyzéket készitenek az 5.2. pontban meghatéarozott személyek, az ott rogzitettek
szerinti, altaluk javasolt mindsitéssel, amit megkiildenek a Gazdasagi Igazgatosag vezetdjének,
illetve a vezetd altal kijelslt munkatérs részére. (1. szamu melléklet)
A selejtezés, hasznositas végrehajtasat uigy kell szervezni, hogy a befejezést jelentd analitikus és
fékonyvi nyilvantartas rendezése megeldzze az év végi leltarozas megkezdését. Leltarozis alatt,
illetve a leltarkiértékelés befejezése elbtt selejtezni, vagy a felesleges eszkozoket értékesiteni
nem lehetséges.
A feleslegesnek mindsitett vagyontargyakrol — a 16.1. pontban meghatérozott személyeknek —
jegyzéket kell felvenni, mely a selejtezési, hasznositasi kezdeményezés mellékletét képezi.
Kiulon jegyzéket kell felvenni:
a) az eszk6zokrdl (kiilon a szamviteli térvényben meghatarozott érték szerinti kis-, és
nagy értéki, valamint a ,,0”-ra leirt eszk6zdkrol),
b) a mennyiségben és értékben nyilvantartott készletekrdl, anyagokrol,
¢) a csak mennyiségben nyilvantartott készletekrdl, egyéb eszkdzokrol, anyagokrol.
A jegyzék kitelez6 tartalmi elemei:
a) sorszam,
b) leltari (azonositd) szam,
¢) avagyontargy pontos megnevezése a fobb egyedi azonosité adataival (gyari szam,
gyartasi szam, stb),
d) avagyontargy eredeti rendeltetése,
€) a vagyontargy pontos helye, fellelhetdsége,
f) érték adatok (pl.: targyi eszkozoknél: bruttd érték, értékesokkenés, nett6 érték),
g) készleteknél, anyagoknal: mennyiségi egység, a nyilvantartasi érték, stb., a
feleslegesnek mindsitett mennyiség.
h) a feleslegessé valas oka,
i) a hasznalatb6l val6 kivonas idépontja,
j) ahasznositds modjara tett javaslat,
k) ajegyzék készitésének idépontja,
) az dsszeallitasért felelds személyek alairasa.
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E) A selejtezési, hasznositasi kezdeményezés feliilvizsgalata

19. Ellendrzési kitelezettség

19.1.

19.2.

19.3.

A Gazdasagi Igazgatosag kijel6lt munkatérsa a selejtezési, hasznositasi javaslatban foglaltakat
koteles leegyeztetni és ellenérizni, hogy a jegyzékekben szerepl6 targyi eszkdzok és készletek
az analitikus nyilvantartasaiban szerepelnek-e, az azonosité szamok és egyéb azonositd adatok
megegyeznek-e a vagyontargy egyedi nyilvantarté kartonjin rogzitettekkel.

A szakmai feliilvizsgalatnak ki kell térnie arra, hogy a feleslegessé valas okaként feltiintetett
indokok valésagosak-e. Indokolt esetben a feliilvizsgalatot végzo személy szakértd véleményét
is kérheti.

A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatat, - annak megtorténtét - hitelt érdemlSen
dokumentalni kell. A feliilvizsgélat soran feltart eltérésekrdl hibajegyzéket kell kitSlteni, mely
tartalmazza a feltart hibat, hianyossagot, valamint a helyes adatokat.

20. A selejtezési kezdeményezés biralata

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

A selejtezési bizottsag eloszor a selejtezési kezdeményezés megtargyaldsa és megvitatisa
céljabdl il ossze. Ennek keretében feliilvizsgalja selejtezési javaslatokat, valamint az azokat
alatamaszté dokumentumokat.
A selejtezési bizottsag a selejtezést megeldzden kiteles megvizsgalni, hogy:
a) a még hasznalhatd vagyontargyak értékesitésével (téritésmentes A4tadasaval)
kapcsolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtorténtek-e,
b) a selejtezésre el6készitett vagyontirgyak mennyisége megegyezik-¢ a jegyzékekben
felsoroltakkal,
c) a selejtezéshez rendelkezésre bocsatott okmanyok bizonyitd erejlick-e.
Allagromlés esetén meg kell vizsgalni, hogy annak oka nem vezethet6-¢ vissza hanyagsagra,
vagy mulasztasra. Ennek megéllapitisa esetén kartéritési eljarast kell kezdeményezni.
Vissza kell utasitani a selejtezést abban az esetben, ha a hasznositasi eljdrasnal nem szabéalyosan
jartak el, vagy ha lehetéség mutatkozik az értékesitésre.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kévetkezdkrdl:
a) a selejtezett készletet hulladék, vagy haszonanyagként lehet-¢ értékesitent,
b) a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket az esetleg
egészségvédelmi eldirasok figyelembevételével meg kell semmisiteni,
c) a megsemmisitésre kerlilé készletek megsemmisitése milyen eljarassal (Osszetdrés,
elégetés, darabolés stb.) térténjen.
A selejtezési bizottsag altal elkészitett jegyzOknyvben a selejtezésre, megsemmisitésre javasolt
intézkedések végrehajtasara csak a Gazdasagi Igazgatdsag vezetdjének ellenjegyzése mellett
keriilhet sor.
Az évenkénti sorszamozéssal €s iktatészammal elltott selejtezési jegyzokonyvet és mellékleteit
selejtezési bizottsdg vezetdje jovahagyas céljabdl a Gazdasagi Igazgatdsdg vezetdjének
tovabbitja, aki a jegyzokonyvet felterjeszti jovahagyasra, az Egyetem kancellara részére.
A selejtezési bizottsag az éltala feliilvizsgalt, ellen6rzott, és megitélése szerint is selejtezendd
vagyontargyakrol selejtezési javaslatot készit. A selejtezési bizottsag a dontéséhez — a koltség
haszon elvének figyelembevételével — igénybe vehet szakmai A4llasfoglalasokat,
szakvéleményeket, amelyeket irdsos dokumentumok formdajdban csatol a selejtezési
jegyz6konyvhoz.
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20.9. A selejtezési bizottsag javaslatat, kezdeményezését — az Egyetem kancellaranak tortén6 atadasa
elétt — a javaslattal valé egyetértés/elvetés céljabol a Gazdasagi Igazgatésig vezetlje
ellenjegyzi.

rrrrrr

21.1. A selejtezési eljaras munkaszakaszai Osszefoglaldsaként selejtezési jegyzOkonyvet kell
kiallitani, melyhez csatolni kell az egyes munkaszakaszok irdsos dokumentumait. A
jegyzokonyvet eszkozesoportonként kell elkésziteni.

21.2. A jegyz6konyv egyben a selejtezéssel kapcsolatos alloméanyvaltozas bizonylata is, amely

a) a tulajdonvédelmének biztositasa érdekében az ellendrzéshez,
b) a selejtezés konyvviteli elszamolasahoz sziikséges adatok feljegyzésére szolgal.

21.3. A feleslegesnek mindsités eljarasa soran a selejt eszk6z6kbol:

a) a hasznositasi alkatrészek, tartozékok kiszerelhetSk, amelyrdl jegyzékonyvet kell
felvenni,

b) a selejt vagyontdrgyakat megfeleld fizikai rahatissal eredeti jellegiiktdl meg kell
fosztani igy, hogy azok rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannd valjanak,

¢) az adathordozokat olvashatatlannd kell tenni, hogy a rajta 1év6 informaciok
olvashatatlanné véljanak.

21.4. A feleslegesnek mindsités eljardsa sordn a selejtezési bizottsagnak javaslatot kell tennie, és az
eszkozoket:

a) el kell kiiléniteni a megsemmisitendS, a hulladék 4aron hasznosithato, vagy
haszondron értékesithet6 eszkzok csoportositasban, melyrdl jegyzéket kell felvenni,
b) javaslatot kell tenni a megsemmisitési eljards modjara.

22. Selejtezés lebonyolitasa
22.1. A selejtezés szabalyszerii lebonyolitidsahoz kapcsoloddan a Gazdasagi Igazgatosag vezetdje altal
kijelolt személy ellenérzi a selejtezési bizottsag altal elkészitett, Gsszedllitott, selejtezési
jegyzOkonyvet.
22.2. AzEgyetem kancellara az ellendrzést kvetSen a selejtezési kezdeményezéssel érintett eszkdzok
selejtezését a vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével:
a) jovahagyja, és/vagy
b) a javaslattol eltéréen dont.
22.3. A dontést és a jovahagyast a jegyzékre fel kell vezetni, valamint a jegyzéken a jovahagyasi
zaradékot kitdlteni, a Gazdasagi Igazgatdsag vezetdjének ellenjegyzésével.
22.4. Az ellenérzés megtérténte utdn a selejtezési bizottsag selejtezés bonyolitdsaért felelose
intézkedik az eszkozok selejtezésének végrehajtasardl a kovetkez6 modon:
a) Kkijeloli a selejtezés idSpontjat és errdl értesiti a selejtezésben érintett szervezeti
egységeket,
b)  eldkészitteti a selejtezésre keriild targyi eszk6zokre vonatkoz6 dokumentumokat,
igy:
. az egyedi nyilvantart6 lapokat és egyéb dokumentaciét az eszkoz
és tartozékai azonositisahoz,
il. a készletekre vonatkozo nyilvantartast,
iii. a feleslegessé valasra, vagy selejtezésre vonatkozd bizonyitd
iratokat /jegyzokonyv, vagy mindségi igazolas, stb./,
iv. a hasznositas eredménytelenségét igazold okmanyokat /lemondo
nyilatkozat, stb./.
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22.5. A selejtezés soran a selejtezett targyi eszkz6kbdl nyert hasznalhaté alkatrészeket, anyagokat,
készleteket el kell kiiloniteni, azonnal jegyzékbe kell foglalni. A jegyzéket a selejtezési
bizottsagnak alairasaval kell hitelesitenie.

22.6. A jegyzékben szerepl6 hasznalhatd anyagokat, tartozékokat elkiilonitett helyen kell tarolni.

F) Megsemmisitési eljaras

23. A megsemmisitési eljaras esetei
23.1. Megsemmisitési eljarasra akkor keriilhet sor:
a) ha a megsemmisitést hatosagi eljaras teszi kotelezévé,
b) a selejtezési bizottsag javasolja.
23.2. A selejtezési bizottsag akkor tehet javaslatot a megsemmisitésre, ha:
a) a selejtezett eszkdz, készlet még hulladékként sem hasznosithato,
b) a vagyontargy raktarozéasa tarol6 hely hidnyiban nem, vagy csak magas koltséggel
lehetséges,
23.3. A megsemmisitésre vonatkozé javaslatot a selejtezési bizottsag tovéabbitja jovahagyasra, az
Egyetem kancellara részére. A selejtezési bizottsag a jovahagyastdl szamitott 5 napon beliil
gondoskodik a feleslegessé valt, illetve a kiselejtezett eszk6zok hasznositasardl.

24. A megsemmisités végrehajtasa
24.1. A selejtezési bizottsdg gondoskodik a megsemmisités végrehajtasarol, a selejtezett eszkézk
szakszerli elszallitasardl és a kijelolt gyijtdhelyrél szarmazo igazolas beszerzésérdl.

25. Dokumentacié
25.1. A selejtezési bizottsag selejtezési javaslatahoz selejtezési jegyzékek kapcsolodnak.
25.2. A selejtezési jegyzOkonyv fejezetei:
a) selejtezési hataskoér,
b) a selejtezési bizottsig javaslata,
c) a selejtezett targyi eszkozok hasznositasa,
d) a selejté valas okai,
€) ahasznositis eredménye,
f) hitelesités és zaro rendelkezések.
25.3. A selejtezési jegyzékek tartalmazzak az alabbi adatokat:
a) sorszam,
b) leltari (azonosit6) szam,
c) a vagyontargy megnevezése, f6bb azonositd adataival,
d) érték adatok (pl.: targyi eszk6zoknél: bruttd érték, értékcsokkenés, nettd érték,
készleteknél a nyilvantartasi érték stb.),
€) mennyisé€gi egység,
f) aselejtezési bizottsig javaslata a selejtezést kivetd eljarasra,
g) ajegyzék készitésének iddpontja,
h) az sszeallitasért és ellenérzésért felelds személy alairdasa.
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25.4. A targyi eszkozok, szoftverek, a készletek selejtezésérdl kiilon-kiilon kell jegyzokonyvet
felvenni. A jegyzékonyvben régziteni kell a Selejtezési bizottsag tagjainak javaslatit, amelyet a
tagok alairasukkal hitelesitenek.

26. A targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa
A térgyi eszkozok selejtezéséhez a kbvetkez szabvanyositott nyomtatvanyokat lehet felhasznélni:
a) Targyi eszkozok selejtezési jegyzOkonyve,
b) Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke,
c) Targyi eszktzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
d) Alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

27. Készletek selejtezésének dokumentalisa
27.1. A készletek selejtezéséhez a kbvetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznélni:
a) Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve,
b) Selejtezett készletek jegyzéke,
c) Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke,
d) Leértékelt készletek jegyzéke,
27.2. A szabvany nyomtatvanyok rendelkezésére allasat a Gazdasagi Igazgatdsag kételes biztositani.
27.3. Fentickben részletezettek mellett, a selejtezések konyviteli nyilvantartasa az Egyetemen
alkalmazott SALDO rendszerben torténik.

G) A selejtezési feladatok lezarasa

28. A selejtezési feladatok szamviteli elszimolasa

28.1. A hasznositasi, selejtezési és elszallitasi eljirassal Osszefligg valamennyi végrehajtisi és
szamviteli feladatok befejezési hatarideje minden év november 30. napja.

28.2. A selejtezés lezarasat kovetden az eszkdzdk értékében és mennyiségében bekdvetkezett
valtozasokat — az év végi leltar valodisdga érdekében — a nyilvantartisokon a Gazdasagi
Igazgatésag késedelem nélkiil kételes atvezetni. A selejtezett, értékesitett eszkdzok allomanybol
torténd kivezetésénél az analitikus és fokdnyvi nyilvantartasokba torténd dtvezetést, valamint a
hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként — az eszkozok eladasi draként — kapott
osszegek konyvelését a szamlarendben foglalt eléirdsok alapjan kell végrehajtani, €s a
folyamatba épitett, valamint a vezetdi ellenorzés keretében ellendrizni.

28.3. A selejtezési, megsemmisitési eljarasok pénziigyi és szdmviteli rendezésének szabalyszer(
végrehajtasaért a Gazdasigi Igazgatosig vezetdje a felelds.

28.4. Amennyiben a Gazdasagi Igazgatésag vezetdje a hasznositdsi, selejtezési, megsemmisitési
eljarasok soran valamilyen szabdlytalansagot talal, ugy azt azonnal tovabbi intézkedés megtétele
érdekében az Egyetem kancellaranak jelenteni koteles.

29. A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tarolisa, 6rzése
29.1. A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tdrolasara, Orzésére a szdmviteli bizonylatok
analdgiéja alapjan kell gondoskodni az Sztv. 169. §-aval Gsszhangban. Az iktatészdmmal ellatott
selejtezési bizonylatot a kényvelési bizonylatok kozott 8 évig kell megdrizni olvashato
formaban. A megtrzésért a Gazdasagi Igazgatosag vezetdje felelds.
29.2. Az egyéb selejtezési dokumentumokat, az Egyetem Irattari tervének megfeleld ligykdrben —
iktatott ligyiratként — kell meg6rizni, és a jellegének megfelelden kezelni.
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H) A selejtezésre vonatkozé specialis rendelkezések

30. Veszélyes anyagok, eszkozok selejtezése, megsemmisitése

30.1. Veszélyes hulladéknak mindsiil minden olyan targy, melyeket egyrészt nem lehet a szokdsos

napi hulladékként kezelni, mert:
a)  mérete, lebomlasa veszélyes a koryezetre,
b)  olyan vegyi anyagot tartalmaz, mely kornyezetszennyezd.

30.2. Jellemzéen veszélyes hulladéknak mindsiilnek:

a)  akkumulétor, vagy egyéb gépi berendezés kornyezetet is karosité részei,
b)  hiitdszekrény,

c)  gaz, vagy tiizoltépalack,

d)  szamitogép,

e)  vegyianyag, festék, egyéb vegyi oldoszer,

i) selejtezésre keriil6 élelmiszer.

30.3. A veszélyes hulladéknak mindsitett eszk6zok selejtezési eljarasat kovetden a vezetd koteles
gondoskodni a szakszerli elszallitasrél és megsemmisitésrdl. Ennek keretében lehetéség van, a
téritésmentes atadasra egyéb gazdalkodé vagy maganszemély részére olyan feltétellel, hogy a
veszélyes hulladék jrahasznositasardl, feldolgozéasarol, szakszerii megsemmisitésérdl az atvevs
koételes gondoskodni.

30.4. Veszélyes hulladék atadasa csak Jegyzokonyv kiséretében torténhet, melyben az atvev
elismeri, hogy az 4tvett eszkdz veszélyes hulladéknak mindsiil és azt, hogy a tovabbi
felhasznalas, tarolas, megsemmisités csak a kornyezetvédelmi elSirasok betartisa mellett
lehetséges és erre felel6sséget is vallal.

30.5. A veszélyes anyagnak, hulladéknak mindsiils eszkozok, alkatrészek értékesitését,
artalmatlanitsat az e jogositvanyokkal felruhazott szervezet titjan kell elvégezni.

31. Az iizemeltetésre, kezelésre atadott, atvett eszkozok selejtezése
Fentiecknek megfeleléen, mind az 4tadott, mind az &tvett eszk6zok esetében, még a
megallapoddsokban régzitett leltirozasi idopontokat megelézden legalabb 60 nappal sziikséges
megkiildeni a tulajdonosi jogokat gyakorl6 szerv részére a selejtté valé mindsitésre irdnyuld
javaslatot, és az abban foglaltakat alatimaszté dokumentumokat. A nyilvéantartasok szerint,
lizemeltetésre atvett eszk6zoknél a Miiszaki Igazgatésag feladata, az érintett szervezeti egység
Jelzése alapjdn a selejtezési javaslat tovabbitdsa a tulajdonjogot gyakorlé szerv iranyaba az eldirt
hataridén beliil. Tovabba a nyilvantartdsok szerint az EGYETEM altal iizemeltetésre atadott
eszkdzOk esetében, az atvevs szerv részére a leltart aldtamasztd egyeztetd levek beérkezési
hatéridejét megel6zd 60 nappal értesits levél kikilldése sziikséges a Gazdasagi Igazgatdsag részérél.
Utobbi levélben nyilatkoztatni sziikséges az atvev( szervet arrdl, hogy az atadott eszk6z6k allapotaba
tovabbra is lehetdévé teszi-e annak rendeltetésszer(l hasznalatat, a tovabbiakban az eszkoz
leselejtezése nem indokolt-e. Fészabdlyként, az iizemeltetésre kezelésre 4tadott és atvett eszkdzoknél
a selejtte valas tényleges megéllapitasat majd a selejtezést a tulajdonjogot gyakorlé végezheti el. A
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32.

33.

34,
35.

tulajdonjogot gyakorlé altal felallitott selejtezési bizottsag a sziikséges szakmai el6készitések utan
dont az eszkdz8k selejtezésérél, értékesitésérdl és esetleges megsemmisitésérol. Utobbiaktol eltérni,
kizérélag a tulajdonjogot gyakorlé irasbeli engedélyével lehetséges, a dokumentalasi kovetelmények
pontos meghatdrozdsa mellet. Az lizemeltetésre kezelésre atadott eszkOzOk selejtezését az
EGYETEM minden eseten sajat hataskorben végzi, a selejt eszkozok visszaszallitasat kdvetden, az
Egyetem kancellaranak hozzajarulasa mellett.

I) A selejtezés végrehajtisanak ellenorzése

A belso ellenér selejtezésel kapcesolatos feladatai

Az Egyetem Belsd Ellenére az Egyetem kancellarja éltal jovahagyott éves ellendrzési tervben
meghatarozott médon évenként szabalyszeriiségi ellenérzés keretében ellendrizheti az Egyetem
selejtezések végrehajtasat.

J) Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat annak alairasat kovetd napon 16p hatélyba azzal, hogy annak hatalybalépésével minden
hasonl6 targyn Szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen Szabalyzatot a Gazdasagi Igazgatdsag gondozza.

Jelen Szabalyzat k6zzétételre keriil a www.szfe.hu weboldalon.

{d;pes\t,.:@{z. sprilis 29.

\

Y

\

\
dr\.\Szarka Gabor

kancellar
\\

e
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1. szamu melléklet
HASZNOSITASRA, SELEJTEZESRE JAVASOLT TARGYI ESZKOZOK JEGYZEKE

Szervezeti egység MeGNEVEZESE: «c.vuverecrrerrserecrearserensassstsacssassssssesesesssne
Sor- | Leltari szam Mennyi Mennyi | Beszerzés | Bruttd érték
Gyaéri szam Megnevezés -ségi ,
szam | (Vonalkéd) egység | B éve* Ft*
1 2 3 4 5 6 7 8
*Gazdasagi Igazgatosag tolti ki
Budapest, 20.... dprilisho ...... nap szervezeti egység vezetdje leltarfelelds
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KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

Kédszam  Megnevezés

1 eredeti rendeltetésének nem felel meg

2 atszervezés miatt

3 megsziinés miatt

4 meghibasodds, javitas gazdasagtalan, javithatatlan
5 természetes elhasznalédas miatt

6 miiszaki avulas miatt
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2. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL
J\Yi (7103720 1 NPt (név, beosztas, szervezeti egység) alkalmazottjat,
hogy az ........ €V erennnnn hé .....napjan kezd6d6 selejtezési eljarasban, mint a Selejtezési Bizottsag tagja

kozremiiksdjon. A selejtezést a Selejtezési szabalyzata ban leirtak szerint kell végrehajtani.

Budapest, 20............ccoeeene.

kancellar

megbizd

A megbizdlevelet atvettem és a fentieket tudomasul vettem.

Budapest, 20...........ccociiiiini

Selejtezési Bizottsag tagja
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3. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL
J\Y (57:40] 140311 BN (név, beosztis) a Gazdasagi Igazgatdsag alkalmazottjat, hogy a
........ év ..........ho ... napjén kezd8dé selejtezési eljarasban, mint a selejtezési eljars ellendreként

kozremiikddjon.

A selejtezést a Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésének és hasznositasdnak szabalyzata ban leirtak
szerint kell végrehajtani.

Budapest, 20................coe

kancellar

megbizd

A megbizdlevelet 4tvettem és a fenticket tudomasul vettem.

Budapest, 20...........cooviiiiinnnnn.

Selejtezési Ellendr
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4. szamu melléklet

Selejtezési utasitas

A Selejtezési szabalyzata ban leirtaknak megfelel6en az alabbi selejtezési utasitist adom ki.

A selejtezés megkezdésének idépontja: s OV ciuiinnns hé .....nap

A selejtezés iranyitasaért felelés személy neve:

beosztasa: gazdasagi igazgatd/Gazdasagi
Igazgatosag

A selejtezés ellendrzéséért felelds személy neve:

beosztasa: /Gazdasagi
Igazgatdsag

A sejtezésben résztvevd személyek letarozasi csoportonként:

1. csoport

neve: beosztasa:
............................................................. (beosztas/ szervezeti
egyseg)

............................................................. (beosztas/ szervezeti
egység)

............................................................. (beosztas/ szervezeti
egység)

............................................................. (beosztas/ szervezeti
egység)

............................................................. (beosztas/ szervezeti
egység)

A selejtezés eseményeit selejtezési jegyz6kdnyvben rdgziteni kell.

Budapest,............ccooviin.

kancellar
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Jelen vannak:

5. szamu melléklet

’ JEGYZOKONYV
TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEROL

.. napjan a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem

Selejtezési bizottsag részérol (név, beosztas):

Selejtezési hataskor

..... Budapest,

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtando

selejtezés engedélyezése dr. Szarka Gabor kancelldr hataskorébe tartozik.

Selejtezési bizottsag javaslata

A bizottsag megtekintette a selejtezésre eldkészitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és
a hasznositési eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszk6zok iizemeltetésre
alkalmatlanok, felujitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsag az alabbi elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszkdzok selejtezését javasolja.

Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

Nyilvantartasi
SZAm

Megnevezés

Brutto6 érték
(Ft)

Netto érték
Ft)

Selejtté valis oka modja

Hasznositas

22




A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok
bruttd értéke (6sszesen) oo, Ft,

Osszevont nettd €rtéke e, Ft.

A bizottsig tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az 4ltaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi
eszk0zOk megegyeznek a jegyzéken feltiintetett targyi eszkdzokkel, A bizottsag a selejtezési eljaras soran
tételesen ellendrizte a targyi eszkozok és tartozékok hidnytalan meglétét.

A bizottsdg megéllapitotta, hogy a selejtezésre javasolt tirgyi eszkozokb6l a 1. sz. mellékletben felsorolt
alkotérészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositisukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) megtételét.

A selejtezett targyi eszkozok hulladék anyaginak, haszon anyaginak raktarra vételéért, értékesitéséért,
megsemmisitéséért ............... N 7 P a felel®s.

VAGY

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbsl haszon-, illetve hulladékanyagként
egyik eszk6z sem hasznosithat6.

........................................................................................

selejtezési bizottsagi tag selejtezési bizottsagi tag selejtezési bizottsagi tag

A selejtezési jegyzSkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve megsemmisitését
joévahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybol torténd kinevezését, tovabba a hasznosithaté eszkozik
hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

Kelt: Budapest, ............ éV .ooueeerivereeeeenns ho ............ napjan.

kancellar
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6. szama melléklet

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzékonyvet alairok feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési jegyz8konyvben
szerepld, alabbi eszkozoket - amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhaszndlni, sem mas
médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem szabad - jelenlétikben megsemmisitették a

tiizrendészeti és egészségiigyi hatosagi elirasoknak megfelelden:

Nyilvantartasi . Mennyiség . L, <o g
7, Megnevezeés (db) Egységar Erték (Ft) Megsemmisités modja
Osszesen:
Kelt: Budapest, ......cccc. €V ceiiiiiiniiiniiininnienns hé e napjan

MegSEMMUSILEIIE: ...evveverveerererierericereiee et e ittt sre e b a e b et

HITELESITO ALAIRASOK
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