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A Szinhz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovibbiakban: Egyetem) kozhasznu szervezetként
miiksdd felsdoktatasi intézmény, amely, mint gazdalkodo a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény
(tovébbiakban: Szt.) hatilya alé tartozik. Az Szt. meghatirozza a gazdalkoddk beszamolési és
konyvvezetési kitelezettségét, a beszamold Ssszedllitasa, a kdnyvek vezetése sordn érvényesitendd
elveket, az azokra épitett szabalyokat, valamint a nyilvanossigra hozatalra, a kozzétételre és a
konyvvizsgalatra vonatkozé kévetelményeket. Az Egyetemnek az Szt. 14. § (4) és (5) bekezdésében
foglaltak szerint — az Szt. keretein beliil — el kell készitenie az adottsagainak, és gazdalkodasi
koriilményeinek sajatossagait figyelembe vevd szamviteli politikajat.

A) Altaldnos rész

1. A Szabalyzat célja

1.1. A szamviteli politika célja, hogy az Egyetemen olyan szamviteli rendszer (kdnyvvezetési
és az azt alatamaszto bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan osszeallitott
éves beszamolé megbizhatd és valés képet nyujt a gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl, és ezzel egyidejiileg a vezetdi dontések meghozatalahoz is
alkalmas informdaciokat szolgaltat. A szamviteli rendszer kialakitasa soran az Szt. mellett az
alabbi jogforrasok hatalya terjed ki az Egyetem beszamolokészitési és kényvvezetési
kotelezettségére:

a)

b)

egyes egyéb szervezetek beszdmoléd készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagair6l sz616 479/2016. (XI1.28.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Rendelet),
az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogéllasrdl, valamint a civil szervezetek
miik5désérd] és tiamogatdsardl sz616 2011. évi CLXXV. térvény (tovabbiakban: Civil
tv.).

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
munkavallal6jara, fiiggetleniil att6l, hogy az alkalmazds munkaviszony, vagy egyeb
jogviszony keretében torténik.

2.2.A Szabalyzat az aldirdst kdvetd napon lép hatdlyba, azzal, hogy valamennyi jelen
szabalyzattal ellentétes rendelkezés hatalyét veszti.

2.3.Jelen szabalyzat részét képezik az alabbi mellékletek:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

1. szam melléklet: Eszk6z6k és Forrasok értékelési szabalyzata

2. szamu melléklet: Leltarkészitési és Leltarozasi szabalyzat

3. szamu melléklet: Pénzkezelési szabalyzat

4. szamn melléklet: Onkoltségszamitasi szabalyzat

5. szamu melléklet: Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének
szabalyzata

6. szamu melléklet: Szamlarend

3. A Szabailyzat elkészitéséért felelos személyek meghatirozasa
A Szabéalyzat elkészitéséért, modositasaért és végrehajtasaért az Egyetem kancellarja a
felel0s.

4. A Szabilyzattal szembeni kovetelmények
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4.1. A Szamviteli Politika keretében irdsban rogziteni kell — tébbek kozott — azokat az
Egyetemre jellemzé szabalyokat, eldirdsokat, modszereket, amelyekkel meghatirozza,
hogy mit tekint a szamviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek,
jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentSsnek, kivételes nagysagi vagy el6fordulasu
bevételnek, koltségnek, raforditasnak, tovabba meghatarozza azt, hogy a torvényben
biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek fennélldsa
esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

4.2.A Szamviteli Politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan kell
kidolgozni, figyelembe véve a Rendeletben megfogalmazott eltéréseket és sajatossagokat.

43 A Szamviteli Politikat tigy kell kialakitani, hogy az Egyetem adottsdgaihoz,
kériilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

5. A Szabilyzatra vonatkozo jogszabalyi eléirasok
5.1.Az Egyetem Szamviteli Politikajat az Szt.-ben, illetve a Rendeletben foglaltak alapjan kell
elkésziteni, de mas jogszabalyok vonatkozé elbirasait is figyelembe kell venni, kiilonds
tekintettel:
a) a2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsdoktatasrol,
b) a mindenkor hatilyos addtorvények.
5.2.A Szamviteli Politika elvalaszthatatlan részét képezi:
a) Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
b) Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
c) Az dnkdltségszamitas rendjére vonatkozd bels6 szabalyzat,
d) Pénzkezelési szabalyzat,
¢) Szamlarend,
5.3.A Szamviteli Politikdhoz kapcsolodo, kotelezben elkészitendd szabalyzatok jelen
Szabalyzattal 6sszhangban, 6n4ll6 szabalyzatokként keriilnek kiadasra.

B) Az Egyetem bemutatasa és a szamviteli alapelvek

6. Az Egyetem alapadatai
6.1.Az Egyetem azonositd adatai:

a) Megnevezés: Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem

b) Székhely: 1088 Budapest, Vas utca2/c.

c) Adodszam: 19271295-2-42

d) KSH statisztikai szamjel: 19271295-8542-599-01

e) Jogallas: magén felsGoktatasi intézmény, mint 6nall6 jogi személy

f) A gazdalkodds modja: az Egyetem Onalléan miik6do, kozhaszninak
mindsiild egyéb szervezet

g) Adébalanyisag: az Egyetem belfoldi illetéségti adbalany

h) Fenntart6: Szinhaz- és Filmmiivészetért Alapitvany

i)Konyvvezetés mddja: kettds konyvvezetés
j)Beszamolo tipusa: éves beszamolo



k) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet az Alapitd okirata értelmében a
kozhasznu tevékenységét nem veszélyezteté mddon folytathat.
6.2.Az Egyetem az OTP Bank Nyrt.-nél forint és deviza szamlékat vezet. Munkaltatoi
Lakasépitési Alap szdmlit a OTP Bank Zrt-nél vezeti. A bankszamlak felsorolasat a
Pénzkezelési Szabélyzat tartalmazza.

C) A konyvvezetés szabalyai

7. A konyvvezetés modja

7.1.Az Egyetem az Szt., valamint a Rendelet eldirasainak megfelelden a kettds konyvvitel
szabalyai szerint vezeti konyveit, magyar nyelven, forintban.

7.2.A kényvvezetés soran az egyéb szervezetnek elkiilonitetten kell kimutatni a r4 vonatkozo,
sajatos gazdalkoddsi jogszabdlyban meghatérozott alaptevékenységgel, valamint a
vonatkoz6 kiilén jogszabaly szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos
(ar)bevételeket, raforditasokat (koltségeket), kiadasokat.

7.3.Az egyéb szervezet igy koteles konyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkozé jogszabaly
szerint meghatérozott vallalkozéasi tevékenység (4r)bevételei és raforditasai (koltségei),
kiad4sai az alaptevékenység bevételeitdl és raforditdsaitol (koltségeitdl), kiaddsaitol,
gazdasagi eseményeit6l elkiilonilljenek, és ezaltal megbizhatéan kimutathaté legyen a
vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye.

7.4.Az egyéb szervezetnek a konyvvezetés soran elkiilonitetten kell kimutatni a kapott
adomanyt, a kozcéli adomanyt és azok felhasznaldsit, amennyiben az adomanyrdl a
tarsasagi adorél és osztalékadordl szélo torvény rendelkezései szerint kedvezmény
igénybevételére jogositd igazolast allit ki.

8. A szamviteli alapelvek érvényesiilése
A beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés sordn a Szt. 14.§-ban meghatarozott
alapelveket kell érvényesiteni, melytSl eltérni csak a Szt.-ben, vagy a Rendeletben
szabalyozott esetekben lehet.

9. Aziizleti év
Az iizleti év id6tartama megegyezik a naptdri évvel. A mérleg fordulonapja az izleti év
utolsé napja, azaz december 31.

10. Koltségelszamolas médja

10.1. Az Egyetem konyvvezetésében a koltségeket koltségnemenként az 5. szamlaosztalyban
szamolja el.

10.2. A gazdalkodasi rendszerben a véllalkozasi és kozhaszni tevékenység koltségeinek
elkiilonitése, tovabba a belsé gazdilkodasi elveknek megfeleld koltségmegfigyelés a
megfelelen részletezett koltségnemenkénti elszamoldssal valosul meg.

11. Bizonylati elv és bizonylati fegyelem, a szamviteli bizonylatok
Az Egyetemen a bizonylatok kiallitasanak, befogadasanak, kezelésének, feldolgozasanak,
formai és tartalmi kellékeinek, szigori szamadasba helyezésének rendjér6l a Bizonylati
Rend rendelkezik.



12. Szamlarend készitéséhez kapcsol6dé dontések

12.1.

12.2.
12.3.

12.4.

A Szédmlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész

kdnyvvezetés helyességéért fokonyveld a felelds.

Az Egyetem Szamlarendjér6l kiilon szabalyzat rendelkezik.

A kialakitott Szdmlarend a mérleg és az eredménykimutatds alatdmasztisén tilmenden

akiegészitd és kozhasznlisagi melléklet adatainak kozvetlen alatdmasztisara is alkalmas.

A Szamlarendhez kapcsoléd6 dontések:

a) a mérleg eszkdz- ¢és forrastételeit, az eredménykimutatds bevétel- és
raforditastételeit alatdmaszté f6kdnyvi szamldk legalabb a beszdmol6 sorainak
megfelelé mélységben keriilnek tagolasra azzal, hogy a fokonyvi szamldk tovabbi
bontdsa minden olyan esetben kotelezd, amely az Szt. beszdmolokészitési
kotelezettségén tili informacios igény kielégitése miatt elkeriilhetetlen,

b) azEgyetem 6. és 7. szamlaosztalyt a kzvetlen és kozvetett kdltségek elkiilonitésére
nem hasznalja,

c) az Egyetem fel kivdnja hasznalni a konyvviteli rendszert a vezet6i informécios
igények kielégitésére.

13. Fokonyvi és analitikus nyilvantartasok

13.1.

13.2.

13.3.

134.

13.5.

A fokonyvi konyvelés az eszkdzokben és forrdsokban bekovetkezett valtozdsokat
valésaghiien, folyamatosan, zart és attekinthetd rendszerben mutatja, aldtimasztva a
mérleg és eredménykimutatés adatait. A kiegészité melléklet adatait részben a f6konyvi
konyveléssel, részben az analitikdval, részben pedig a bizonylatolassal kivanja az
Egyetem kozvetleniil alatamasztani.

A fokényvi konyvelés kialakitdsa, karbantartisa és miikodtetése a fOkdnyveld
felelossége.

A fokonyvi konyvelés alkalmazott fékonyvi szamldinak megnevezését és tartalmat,
valamint a leggyakoribb szamladsszefiiggéseket a Szamlarend tartalmazza. A
Szamlarendben keriilt szabalyozasra tovabba az egyes szamlakhoz kapcsol6dé analitika
is.

A fokonyvi konyveléssel szoros kapesolatban - az értékadatok szamszer( egyeztetésének
lehetdségét biztositva - tovabbi részletez6 nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben
azt jogszabaly vagy belsd szabalyzat elbirja, illetéleg az attekinthetdség kdvetelménye,
az adatok mennyisége azt indokolja.

Az analitikus nyilvantartisok és a fékonyvi konyvelés adatainak Osszhangja a
munkafolyamat kialakitdsa 4ltal biztositott, azonban az egyezéség ellendrzése a
mérlegkészités soran kotelezo.

D) A beszimolasi kitelezettség

14. Beszamolasi kotelezettség altalanos szabalyai

14.1.

14.2.

Az Egyetem miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, az iizleti év
konyveinek lezdrasit kovetben az iizleti év utolsé napjaval a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint beszamol6t koteles késziteni, melyet a hely és a kelet
feltiintetésével a kancellar koteles alairni.

Az Egyetem éves beszamolojat az Alapité okirat szerint a Fenntart6 fogadja el.
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14.3. A Szt.-ben meghatarozottak alapjan az Egyetem éves beszamol6t készit, mely a Szt.
értelmében mérlegbdl, eredménykimutatisbol és kiegészité mellékletbdl all. Az éves
beszamol6 elkészitésével egyidejlileg az iizleti jelentést is el kell késziteni.

14.4. Az Egyetem, mint kozhaszni szervezet a Civil tv. alapjan koteles a beszdmold
jovahagydsaval egyidejlileg kozhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a
beszamoléval azonos médon koteles jovahagyni, letétbe helyezni és kozzétenni. A
beszémoldba, a kézhaszniisigi mellékletbe barki betekinthet, és abbol sajat koltségére
masolatot készithet.

14.5. A beszadmolé készitése soran biztositani kell a kozhaszni és a vallalkozasi
tevékenységbdl szarmazé bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a vallalkozési
tevékenység ad6zas elotti eredményének elkiilonitetten t6rténé bemutatdsat is.

14.6. Az Egyetem beszamol6ja magyar nyelven keriil dsszeéllitasra, funkcionalis pénzneme a
magyar forint. A Szt. rendelkezései szerint az Egyetem az éves beszdmoldjaban az
adatokat ezer forintban adja meg.

15. Konyvvizsgalat

Az Egyetem az Eves Beszdmol6 felillvizsgalatdra a Beszerzési és Kozbeszerzési
Szabalyzata eléirasai szerinti versenyeztetéssel kivalasztott konyvvizsgalot biz meg. Az
Egyetem az éves beszdmol6janak kiegészité mellékletében a konyvvizsgilati
kotelezettségre kiemelten és egyértelmiien utal, tovabba bemutatja a targyévi lizleti évre
vonatkoz6 beszdmolé konyvvizsgéalatival megbizott konyvvizsgaléo adatait, a
konyvvizsgalé altal felszamitott dijat, valamint a kdnyvvizsgal6 altal a targyévi iizleti évben
az egyéb bizonyossagot nyujt6 szolgéltatasokért, az adotanacsaddi szolgaltatdsokért €s az
egyéb, nem kényvvizsgaloi szolgaltatasokért felszamitott dijakat kiilon-kiilon dsszesitve.

16. Nyilvinossagra hozatal, kozzététel

16.1. Az Egyetem az Alapit6 altal elfogadott éves beszamoldt, a konyvvizsgaloi zaradékot
vagy a ziradék megadéasanak elutasitdsat is tartalmazd fliggetlen konyvvizsgdloi
jelentéssel egyiitt az adott tizleti év mérleg fordulonapjat kovetd 6todik honap utolsé
napjaig letétbe helyezi ugyanolyan forméban és tartalommal (szvegezésben), mint
amelynek alapjan a kényvvizsgalo az éves beszamolot feliilvizsgalta.

16.2. Az Egyetem kozzétételi kotelezettségének a hatalyos torvényi szabalyozas szerint azzal
tesz eleget, ha a szdmviteli beszamoldt, a konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék
megadéasanak elutasitasat is tartalmazo fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentést, valamint a
kozhasznisdgi mellékletet a honlapjan kozzéteszi. Az lizleti jelentést nem kell
kdzzétenni, de biztositani kell, hogy az Egyetem székhelyén minden érdekelt szamara
rendelkezésre 4lljon, és arrdl teljes vagy részleges masolatot készithessen. A korlatozott
nyilvanossag azt jelenti, hogy az iizleti jelentés foképpen a tulajdonosok szaméra késziil
abbol a célbdl, hogy megitélhessék az tigyvezetés altal iranyitott lizletmenetet,
tzletvitelt.

17. Mérleg és Eredménykimutatas

17.1. A mérleg tagolasat a Szt. 1. szamu melléklete alapjén az ,,A" valtozat szerint allitja Ossze
az Egyetem.

17.2. Az eredménykimutatist az Egyetem Osszkoltség eljarassal késziti el.
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18. A mérlegkészités idépontja

18.1.

18.2.

A mérleg egyes tételeihez kapcsolodéan meghatirozott azon — az lizleti €v
mérlegfordulénapjat kévetd — idépont, amely iddpontig a megbizhatd és valds vagyoni
helyzet bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

A mérlegkészités idopontja az iizleti év mérlegfordulénapjat koveté év marcius 31.
napja.

19. Kiegészité melléklet tartalma

19.1.

19.2.

19.3.

1.

A kiegészité mellékletbe azokat a szamszerli adatokat és sz6veges magyarazatokat kell
felvenni, amelyeket a Szt. eldir, tovabba mindazokat, amelyek az Egyetem vagyoni,
pénziigyi helyzetének, miikddése eredményének megbizhaté és valos bemutatasahoz az
egyetemi  vezetok, valamint a fenntarté szdméra — a mérlegben, az
eredménykimutatisban szereplékon tilmenden - sziikségesek. A  kiegészitd
mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos — mas jogszabalyban
eloirt — informaciokat is.

A kiegészitdé mellékletben szerepl6, a mérleghez és az eredménykimutatishoz
kapcsol6do adatokat, magyarazatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a
tételek a mérlegben és az eredménykimutatasban szerepelnek.

Tartalmilag a Kiegészit$ melléklet jellemzden a kovetkezd fobb elemeket tartalmazza:

Altalanos rész:

a) az Egyetem bemutatésa,

b) az uizleti év gazdalkodasanak koériilményei,

c) a beszdmol6 nyilvanossaga, kdzremikoddoi,

d) a kényvvezetés modja, a kdnyvvezetés pénzneme,

e) alkalmazott szamviteli szabélyok,

f) a szamviteli politika targyévi valtozasa,

g) beszamol6 valasztott formaja és tipusa, pénzneme,

h) mérlegkészités idépontja,

i) jelent6s osszegli hibak, kiilonbozetek értelmezése,

j) devizas tételek értékelése, alkalmazott devizaarfolyam, devizds értékelések
véltozasa,

k) értékcsokkenési  lefrds elszdmoldsa, modja, kis értékii  eszkdzok

értékesokkenési leirdsa, nem jelentds maradvanyérték, terven feliili értékcsokkenés
elszamolésa, értékcs6kkenési leiras elszamolasanak valtozasa,

) értékvesztések elszamolasa, visszairasok alkalmazasa,

m) céltartalék képzése, vagy annak elmaraddsanak magyarazata,
n) értékelési szabalyok egyéb valtozasai,

o) leltarozasi szabalyok és azok évkozi véltozasai,

p) pénzkezelési szabalyok és azok évkozi valtozasai,
Elemzések:

a. Adatok valtozasa
b. Meérlegtételek megoszlasa
c. Vagyoni helyzet



d. Likviditas és fizetOképesség
e. Jovedelmeziség
f. Cash-flow

3. Specifikus rész:
a. Mérleghez kapcsol6do kiegészitések:
I.6sszehasonlithatdsag, 0ssze nem hasonlithaté adatok,

II.mérleg tagolasa, mérlegen kiviili tételek,

III. befektetett eszkozok bruttd és nettd értékének alakulisa

IV.elszamolt értékcsdkkenés alakulasa (terv szerinti és terven feliili)
V.forgdeszkozok alakulasa

VLkovetelések alakulasa

VII.aktiv idSbeli elhatarolasok dsszetétele, alakulasa
VIILsajat toke bemutatasa, elemeinek valtozasa

IX.céltartalékok alakulésa

X kotelezettségek alakulasa

Xl.passziv idobeli elhatarolasok osszetétele, alakulasa

b. Eredménykimutatashoz kapcsolédé kiegészitések:
Lel6z6 évek modositasa
II.bevételek alakuldsa
I kivételes nagysagh vagy eléfordulasa bevételek bemutatasa
IV .kapott timogatasok bemutatasa
V.aktivalt sajat teljesitmények bemutatasa
VILkoltségek alakulasa
VILréforditasok alakulasa
VIILigénybe vett szolgaltatasok bemutatisa
IX.pénziigyi bevételek és raforditasok bemutatdsa
X.tarsasagi ad6 megallapitasa
XI.eredmény alakulasa xii. eredményhez kapcsolodo egyéb sajatossagok

4. Tajékoztato adatok
a) Tékemiiveletekhez kapcsolodo tételek
b) Atalakulashoz, egyesiiléshez, szétvalashoz kapcsolodo tételek
c) Vezetd tisztségviselok bemutatdsa
d) Vezet6i tisztségviselok dijazasa, el6legeik, kolcsdneik

€) Kiemelt juttatasok
f) Konyvvizsgéléi dij

g) Bér és 1étszam adatok
h) Komyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése
i) A megbizhat6 és valos §sszképhez sziikséges tovabbi adatok

19.4. Azon tételek esetében, ahol a bemutatist jogszabaly elbirja, de a beszamol6 ahhoz
kapcsolédéan tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészité melléklet
tartalmazza.



20. Koézhasznisagi melléklet tartalma

20.1.

20.2.

20.3.

A kozhaszntisagi melléklet, mint a kozhaszni tevékenység végzése, a kozhasznisagi
kovetelményeknek megfeleld gazdalkodds, valamint a megfelelé erdforrds és a
megfeleld tarsadalmi tamogatottsdg dokumentuma.

Az Egyetem — mint kdzhasznii szervezet - kételes a beszamold jévahagyasaval
egyidejiileg kozhasznlisagi mellékletet késziteni, amelyet a beszdmol6val azonos médon
koteles letétbe helyezni.

Kozhasznusagi melléklet tartalma:

a) az Egyetem azonosit6 adatai,
b) targyévben végzett kozhaszni tevékenység bemutatasa,
c) cél szerinti juttatasok kimutatasa,

d) vezetdi tisztségviseldknek nytjtott juttatas.

21. Az iizleti jelentés tartalma

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

Az Eves beszamol6 készitési kitelezettség egyidejiileg maga utdn vonja az iizleti jelentés
készitési kotelezettséget. Az iizleti jelentés célja, hogy az éves beszamol6 adatainak
értékelésével ugy mutassa be az Egyetem vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetét, az
tizletmenetet, az Egyetem tevékenysége soran felmeriild fobb kockazatokkal és
bizonytalansigokkal egyiitt, hogy ezekrol - a miltbeli tény- és a varhatd jovobeni adatok
alapjan - a tényleges koriilményeknek megfeleld, megbizhat6 és valos képet adjon.

Az iizleti jelentést magyarul kell elkésziteni és azt a hely és a kelet feltiintetésével az
Egyetem képviseletére jogosult kancellar irja ala.

Az iizleti jelentésnek, ahol sziikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell
adnia az éves beszamoldban szerepld adatokra.

Az iizleti jelentésnek tartalmaznia kell:

a)  az Egyetem éaltalanos bemutatasat

b) az Egyetem {izletmenetének fejl6désérol, teljesitményérdl, illetve helyzetérdl
atfogd elemzést,

c)  az Egyetem altal végzett fobb szakmai feladatokat,

d) az Egyetem altal haszndlt ingatlanok, székhely, a fidktelepek bemutatasat,

e) az Egyetem szervezetét, az Egyetem altal folytatott foglalkoztataspolitikat,

f) a mérleg fordulénapja utdn bekovetkezett lényeges eseményeket, kiilonGsen
jelentds folyamatokat,

g) Az Egyetem vérhat6 fejlodési irdinyainak bemutatasat,

h) kutatas-fejlesztés tevékenység bemutatasat,

i) a kornyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtasanak alakulasat, a
kérnyezetvédelem teriiletén tortént és véarhatd fejlesztéseket, azok hatasait, az
ezzel sszefiiggh tamogatasokat,

)] az Egyetem miikddési és pénziigyi kockazatainak bemutatdsat.

E) A konyvviteli zarlat szabalyai



22. A konyvviteli zarlat altalinos szabalyai

22.1. Az Egyetem - mint kett6s konyvvitelt vezets szervezet - a konyvviteli szamlakbol az
altala valasztott iddszakonként, de legaldbb a beszdmolé elkészitését, valamint a mas
jogszabalyokban eldirt, a szamviteli adatokon alapulé adatszolgaltatds teljesitését
megelézden, annak altamasztasara fokonyvi kivonatot kételes késziteni.

22.2. A szamviteli bizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének iitemezését az eldirdsok
szerint, a zarlati és értékelési feladatok (igy kiilondsen az egyeztetések, az értékelésbol
eredd tételek, az iizleti évek kozott 4thizodo tételek, valamint az éves elszdmoldsi
tételek meghatarozasa és konyvviteli elszdmolasa) iitemezését pedig a beszamolo
Osszeallitasahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.

23. A negyedéves zarlat szabalyai

A negyedéves zarlat feladatai:

a) a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;

b) a targyi eszkozok és készletek kozott sziikségessé valt atsorolasok
elszamolasa;

c) sziikség szerint a terven feliili értékcsokkenés dsszegének elszamolasa;

d) kovetelések és kotelezettségek fokonyvi é€s analitikus nyilvantartasanak
egyeztetése;

e) aktiv és passziv idobeli elhatarolasok elvégzése;

24. Az éves zarlat szabalyai

Az éves zarlathoz sorolhato feladatok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;
fordulénapi leltarozashoz kapcsol6do elszamolasok;
id6beli elhatarolasok elszamolasa;

behajthatatlan kovetelések elszamolasa;
koltségszamlak zarésa;

eszkoz- és forrasszamlak zarasa;

korrekcios tételek elszamoldsa;

kiegészitd, helyesbitd, technikai szdmlak zarasa.

25. A nyit6 rendezd tételek nyilvantartasi szabilyai

Evnyitas keretében elvégzendé feladatok:

a) 1-4. szamlaosztaly f6konyvi szamlainak nyitdsa;
b) iddbeli elhatarolasok feloldasa;
c) eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

F) Az eszkozok értékelési szabalyai

10



26. Bekeriilési érték meghatirozasa

26.1. A beszerzési érték meghatérozasa a szamviteli térvény 47-50 §-aban eléirtak szerint
torténik.

26.2. Az eszkozok bekeriilési értékének részletes szabalyait az Ertékelési Szabalyzat, valamint
a sajét teljesitmények esetében az Onkoltségszamitési szabalyzat tartalmazza.

27. Terv szerinti értékcsokkenés elszimolasinak szabalyai

27.1. Az immateriélis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén varhaté
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve el6allitasi) értékét azokra
az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket el6relathatoan hasznélni
fogjak.

27.2. Az Egyetem a maradvanyérték Osszegét az iizembe helyezés idOpontjdban meglévo
informacidkbdl kiindulva, a hasznos élettartam végén véarhaté piaci érték alapjan
hatarozza meg.

27.3. Az Egyetem a terv szerinti értékcs6kkenés szamitasat — a konyvekbe torténd rogzitést
k&vetden — a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstdl alkalmazza. Az
tizembe helyezést és a maradvanyérték szamitasat hitelt érdeml6 médon dokumentlja.

27.4. Az Egyetem az értékcsokkenést a bekeriilési értékhez viszonyitottan — a 200 ezer forint
bekeriilési érték alatti befektetett eszkozoket ide nem értve — iddben linedrisan hatarozza
meg.

27.5. Az Egyetem a 200 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékii jogok,
szellemi termékek, targyi eszkozok bekerilési értékét a hasznélatba vételkor
értékcsokkenési leirasként egy Osszegben szamolja el.

27.6. A Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasénak részletes szabalyait az Ertékelési
Szabalyzat tartalmazza.

28. Terven feliili értékcsokkenés és visszairas elszamolasi szabalyai

28.1. Az Szt. 53. § (1) bekezdése szerint terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis
joszagnal, a targyi eszkoznél elszamolni akkor, ha
a) az immaterialis jOszag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhézast, felujitas)
kényv szerinti értéke tartosan €s jelentGsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci
értéke;
b) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan
lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is)
a tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas,
megsemmisiilés, illetve hidny kdvetkeztében rendeltetésének megfelelden nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;
c) a vagyoni értékil jog a szerzbdés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesithetd;
28.2. A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasdnak és a visszairasnak részletes szabalyait az
Ertékelési Szabélyzat tartalmazza.
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29, Az értékvesztés és visszairas elszamolasa

29.1. Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozasa soran az értékvesztés elszamolasaval,
a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az el6relathaté kockazatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az iizleti év mérlegének forduldnapja és a
mérlegkészités iddpontja kozott valt ismertté. Az értékvesztéseket el kell szdmolni,
fiiggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye nyereség vagy veszteség (az Ovatossag
elve).
29.2. Az Egyetemnél a kdvetkezd eszkdzokben értelmezhetd az értékvesziés:
a) gazdasagi tirsasagban lévd tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél,
b) hitelviszonyt megtestesitd egy évnél hosszabb lejarati értékpapirnal,
c) a mérlegkészités id6pontjdig nem rendezett koveteléseknél,
d) vasérolt készleteknél.
29.3. Az értékvesztés elszamolasanak és az értékvesztés visszairasanak részletes szabalyait
az Ertékelési Szabalyzat tartalmazza.

30. Ertékhelyesbités elszimolasa

30.1. Az értékhelyesbités a targyi eszkozok és immaterialis javak esetébe a piaci értéknél
jelentésen és tartdsan alacsonyabb kényv szerinti értéknek a helyesbitése a piaci értékre.
Megallapitisa nem kotelez6, de az Egyetem dontésétdl fliggden lehetséges elszdmolni
abban az esetben, ha az eszkdz piaci értéke tartdsan és jelentosen magasabb, mint a
konyv szerinti értéke. Amennyiben a piaci érték magasabb, mint a kdnyv szerinti érték,
akkor — ha volt - el6sz6r a korabbi terven feliili értékvesztést kell visszairni, majd, ha az
igy kapott kényv szerinti érték még mindig alacsonyabb a piaci €értéknél, akkor az e
folotti 6sszeget lehet értékhelyesbitésként konyvelni, méghozza eredmény-semlegesen,

a sajat tokén beliil elhelyezked6 értékelési tartalékkal szemben.
30.2. Az Egyetem nem €l az értékhelyesbités elszamoldsanak lehetdségével.

G) A mérleg és a leltar kapcsolata
31. A mérleg alatamasztasa leltarral

31.1. A leltar egy olyan nyilvantartds, amely tételesen és ellendrizhetd médon tartalmazza az
Egyetemnek a mérleg forduldnapjan meglévd eszkozeit és forrdsait mennyiségben ¢és
értékben egyarant kimutatva. Elsddleges célja a mérlegtételek valoédisdganak
alatdmasztasa, valamint a bizonylati fegyelem ellendrzése és megszilarditasa, tovabbé a
konyvelés helyességének ellendrzése és a tulajdon védelme.

31.2. A kényvek iizleti év végi zardsahoz, a beszdmold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasihoz olyan leltart kell 8sszeéllitani és a torvény elbirdsai szerint megdrizni,
amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a véllalkozénak a mérleg
fordulénapjan meglévd eszkdzeit és forrasait mennyiségben és értékben. Ezen
kotelezettség teljesitése keretében a vallalkozonak a fékonyvi kdnyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az tizleti év mérlegfordulénapjara vonatkozdéan
el kell végeznie.

31.3. A leltarozas részletes szabalyait a Leltarozési és Leltarkészitési Szabélyzat tartalmazza.
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H) Devizas eszkiozok és kotelezettségek értékelés

32. Valasztott arfolyam, évkozi allomanymozgasok, év végi értékelés

32.1.

32.2.

32.3.

Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszdmléan 1€v6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz016
kovetelés, befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir, illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasakor a valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett, hivatalos
devizaarfolyamon szamitja at forintra.
A mérlegfordulénapi értékeléskor a mérlegben a valutapénztarban 1évé valutakészletet,
a devizaszamlan 1év6 devizat, tovabba a kiilfoldi pénzértékre sz616 minden kovetelést,
befektetett pénziigyi eszkdzt, értékpapirt, illetve kotelezettséget az izleti év
mérlegfordulénapjara vonatkoz6 MNB arfolyamon atszamitott forintértéken kell
kimutatni.
Az arfolyamkiilsnbozet hatasa az eredményre: a valutapénztarban [év6 valutakészletnek,
a devizaszamlan 1évé devizanak, tovabba a kiilfoldi pénzértékre szOolo kévetelésnek,
befektetett pénziigyi eszkoznek, értékpapirnak, illetve kotelezettségnek az tzleti v
mérlegfordulénapjdra vonatkozé értékelése el6tti konyv szerinti értéke és az
értékeléskori forintértéke kozotti kiilonbozetet:
a) ha az Gsszevont veszteség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb
raforditasai kozott kell arfolyamveszteségként elszamolni,
b) ha az Osszevont nyereség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb
bevételei kozott kell arfolyamnyereségként elszdmolni.

I) Az ellendrzés, az 6nellen6rzés elszamolisa és bemutatisa

33. A Fenntarté kuratériuma altal elfogadott beszimoléval lezart iizleti év(ek) adatainak
utélagos ellenérzése, 6nellendrzése, illetve adohatosigi ellendrzése

33.1.

33.2.

333.

33.4.

33.5.

Az Egyetem meghatdrozza, hogy a feltart hiba mely eszkozoket, forrasokat, eredményt,
sajat tokét érinti, illetve a feltart hiba milyen tovabbi hibahatasokkal jart.

Jelentds 6sszegli hibanak tekintjiltk, ha a hiba feltdrdsdnak évében, ugyanazon évet
érintden megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét ndveld vagy csékkentd
értékének egyiittes (el6jeltdl fiiggetlen) Osszege meghaladja az ellendrzott lzleti év
mérlegfoosszegének 2 szazalékat.

A korébbi évekre vonatkozo6 jelentds hibdk hatdsait végig kell vezetni a hibafeltaras
évének elsé napjaig, ezeket az el8z6 évi adatok mellett, a hibafeltaras évének adataitol
elkiilonitetten kell bemutatni az éves beszamolé mérlegében és eredménykimutatasdban,
valamint kiegészitd mellékletében, évenkénti bontdsban is.

A jelentds hibdk esetében a hibafeltaras évében az eszkézokre és forrasokra gyakorolt
hatasokat az év els® napjara vonatkozd éllapot szerint fel kell venni, az eredményre
gyakorolt hatdssal kdzvetleniil az eredménytartalékot kell korrigalni.

(3) Nem jelentds 6sszegli hibanak tekintjiik, ha a hiba feltdrasanak évében, ugyanazon
évet érintden megallapitott hibdk, hibahatisok eredményt, sajat t6két ndveld vagy
csOkkentd értékének egyiittes (eljeltd] fiiggetlen) Osszege nem haladja meg az
ellendrzott tizleti év mérlegfoosszegének 2 szazalékat, azaz a jelentds kiiszobértéket. A
nem jelentds dsszegil hibék hatdsait a targyévi, folyé konyvelésben kell rendezni.
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J) Céltartalék képzés

34. Céltartalék varhaté, jelentos és idészakonként ismétlédé jovobeni koltségekre

34.1. Az Egyetem az ad6zas eldtti eredmény terhére céltartalékot képezhet az olyan vérhato,
jelentds és iddszakonként ismétlédd jovobeni koltségekre, amelyek feltételezhetden
vagy bizonyosan felmeriilnek, de Osszegiik vagy felmeriilésik idSpontja a
mérlegkészitéskor még bizonytalan. Ezen eseményekre képzett céltartalék Osszegének
dokumentalasat hitelt érdemlé méodon végzi.

34.2. Az Egyetem a 34.1. pont szerinti jogcimen nem képez céltartalékot.

K) A lényeges, a jelentds és a kivételes nagysagi, el6fordulisa kritériumok

35. Minésitések, értelmezések a szamviteli elszamolisok szempontjibol

35.1. Lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabdl minden olyan informaci6, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatisa - az észszeriiség hatarain beliil - befolyasolja a
beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit (a lényegesség elve).

a)

b)

c)

d)

A képzett céltartalék, illetve annak felhasznalasa Osszegét a kiegészitd
mellékletben jogcimek szerinti részletezésben be kell mutatni. Ha az egyes
jogcimek szerint képzett céltartalék Osszege az elézd évi Osszegtdl
lényegesen eltér, akkor azt a kiegészité mellékletben indokolni kell. Az
Egyetem lényegesnek itéli meg a bazis értékhez viszonyitott 20 %-nal
nagyobb eltérést. (Szt. 41. § (8))

Ha az évenként elszamoldsra keriil6 értékcsokkenés megallapitasakor
(megtervezésekor) figyelembe vett koriilményekben (az adott eszkoz
hasznalatanak idStartamaban, az adott eszkéz értékében és a varhato
maradvéanyértékben) 1ényeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint
elszamolasra keriild értékcsokkenés megvaltoztathatd, de a valtozas
eredményre gyakorolt szamszer(sitett hatdsat a kiegészito mellékletben be
kell mutatni. Az Egyetem e tekintetben lényegesnek itéli meg az adott
eszkdz elszamolt éves értékcsokkenésének tobb mint 20 %-os valtozasat.
(Szt. 53. § (5))

A kiegészitd mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kiviili tételek és
mérlegben nem szerepl$ megéllapodasok jellegét, tizleti céljat €s pénziigyi
kihatasait, amelyek bemutatasarél a Szt. kilén nem rendelkezik, ha e
tételekbdl és megallapoddsokbol szdrmazd kockazatok vagy elénydk
lényegesek, és bemutatasuk sziikséges az Egyetem pénziigyi helyzetének
megitéléséhez. E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti az 100 millio
forintot meghalado iigyleteket. (Szt. 90. § (3) ¢))

Az iizleti jelentésnek tartalmaznia kell — az Egyetem fejlédésének,
teljesitményének vagy helyzetének megértéséhez sziikséges mértékben -
minden olyan pénziigyi és ahol sziikséges, minden olyan kulcsfontossagh,
nem pénziigyi jellegii teljesitménymutatét, amely lényeges az adott lizleti
vallalkozas szempontjabél. E tekintetben az Egyetem 1ényegesnek tekinti
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35.2.

35.3.

35.4.

35.5.

35.6.

35.7.

35.8.

35.9.

35.10.

35.11.

35.12.

kiilsnosen a kozhaszni milkodésre tekintettel a Civil torvényben a
kozhasznlsagi mellékletre eldirt mutatokat. (Szt. 95. § (2)-(3))
e) Az iizleti jelentésben ki kell térni a mérleg fordulénapja utan bekdvetkezett
lényeges eseményekre, kiilonosen jelentds folyamatokra. E tekintetben az
Egyetem lényegesnek tekinti azon ugyleteket, amelyek varhaté
eredményhatésa az el6z6 év adott eredménytételének 20 %-at eléri. (Szt. 95.
§ (4) a)
A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek mindsiil az a mérték,
melynek valos vagy lehetséges hatédsa jelentds mértékli. Ezen hatést el nem ér6 mérték
nem tekintend6 lényegesnek.
Jelentds mérték: A Szémviteli Politika vagy az Ertékelési Szabalyzat konkrét eltérd
rendelkezésének hidnydban a beszdmolGban, kiegészité mellékletben a bemutatasi
kotelezettség szempontjabol azon tételek mindsiilnek jelentdsnek, melyek nagysaga a
beszamol6 mérlegének vagy eredménykimutatasanak szammal megjelolt sorainak 10 %-
at, de minimum 50 milli6 forintot meghaladjak.
A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szdmlazas vagy késObb
modositasbdl eredd killonbézet, ha az jelent6s. Az Egyetem jelentdsnek tekinti az addig
elszdmolt bekeriilési érték 10%-anal nagyobb modositast. (Szt. 47. § (9))
A terv szerinti értékcskkenés meghatdrozasa soran jelentOsnek tekintendd az
{izembehelyezett eszkoz bekeriilési értékének 20%-t elérd varhaté maradvanyérték.
A tulajdonviszonyt és hitelviszonyt jelentd értékpapirok értékelésénél jelentdsnek
tekintendd a bekeriilési érték 20%-at meghalado érték.
Kovetelések értékelésénél jelentdsnek tekintendd a kovetelés egyedi értékének 20%-at
meghalado érték.
A kiegészitd mellékletnek tartalmaznia kell a bevételek aktiv és passziv idObeli
elhatérolasok jelentdsebb 8sszegeit, azok id6beli alakulasat. Az Egyetem az érintett
mérlegtételek korében jelentdsnek mindsiti azon tételeket, amelyek egyedileg elérik az
adott mérlegtétel 20 %-at. (Szt. 90. § (1))
A kiegészitdé mellékletben ismertetni kell a jelentdsebb &sszegli terven feliili
értékcsokkenés, illetve annak visszairdsa elszamoldsanak indokait. Az Egyetem
jelentdsnek mindsiti a terven feliili értékcsokkenést, ha eléri a adott eszkdz bekeriilési
értékének 20%-at. (Szt. 92. § (2))
A kiegészitd mellékletnek tartalmaznia kell az értékesités netté 4rbevételét fobb
tevékenységenkénti megbontasban, amennyiben az egyes tevékenységek, szolgaltatdsok
jelentdsen killonbdznek egymastol. Az Egyetem jelentdsnek itéli meg, ha a
tevékenységek mas TEAOR f6csoportba tartoznak. (Szt. 93. § (1))
A kiegészitd mellékletben jogcimenként részletezni kell az igénybe vett szolgaltatisok
koltségeinek jelentds tételeit. Az Egyetem jelentdsnek tekinti az igénybe vett
szolgaltatdsokon beliil a legalabb 20%-os aranyt képvisel6 szolgaltatasi koltségtipusokat.
Tartdssag értelmezése: Amennyiben jogszabaly, vagy a szamviteli politika mas része
eltérben nem rendelkezik, Ggy tartosnak mindsiil a multbeli tények és a jovObeni
varakozasok alapjan, egy éven (365 naptari napon) tali idéintervallum, valamint —
fennallasanak idétartamatél fiiggetleniil - ha a korillmény az értékeléskor a rendelkezésre
all6 informaciok alapjan véglegesnek tekintheto.
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L) Zaro rendelkezések
36. Hatalyba lépés, jovahagyas

36.1. Jelen Szabalyzat az alairast kévetd napon 1ép hatélyba azzal, hogy ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti a 2020. oktdber 30. napjan elfogadott Szamuviteli Politika.

36.2. Jelen Szabéalyzatot a 2021. december 31-ei forduldénappal Osszeallitandd éves
beszamoldra, valamint az azt alatimaszto konyvvezetésre is alkalmazni kell.

36.3. Jelen Szabalyzatot a Gazdasagi Igazgatosag gondozza.

36.4. Jelen Szabalyzat kozzétételre keriil a www.szfe.hu weboldalon.
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