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Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem

8/2022. (04.08.) szamu kancellari utasitisa a
a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem

TELEFONHASZNALATI SZABALYZATAROL

Hatalyos 2022. aprilis 9. napjatél



A szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény, a személyi jovedelemadérdl szold 2005. évi CXVIL
torvény, valamint a Szinh4z- és Filmmiivészeti Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendjében
foglaltak alapj4n a Szinhéaz- és Filmmiivészeti Egyetem az alabbi szabalyzatot alkotja:

A) Alapvet6 rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya
1.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a telefon hasznalattal érintett személyre, aki

a) az Egyetem munkavallal6ja
b) az Egyetemmel egyé€b jogviszonyban all6 személy

1.2. Azok a személyek, akik hivatali mobiltelefon hasznélatra vonatkozé jogosultsagot
kaptak, azonban alkot6i szabadsagon, fizetés nélkiili szabadsagon, GYED vagy GYES
hatalya alatt 4llnak, ez id6 fennallasa alatt kotelesek a hivatali telefon felhasznalasaval
kapcsolatban felmeriilt kéltségeket az Egyetem részére megtériteni. A jelen pontban
meghatirozott statuszvaltozasokat az érintett koteles haladéktalanul bejelenteni a
Gazdasagi Igazgatdsag.

1.3.Ha a jelen szabalyzat személyi hatdlya ala tartozé személynek a munkakore
megvaltozik, vagy munkaviszony megsziinik és emiatt személyes hasznalatra atvett
mobiltelefon késziilékre és/vagy SIM kartya hasznélatara nem lesz jogosult, err6l a
szervezeti egység vezetd (szervezeti egység vezetOjének drintettsége esetén a
kdzvetlen munkahelyi felettese) irasban téjékoztatni kételes a Gazdasagi
Igazgatdsagot és a Jogi és Szervezési Igazgatdsagot.

1.4. A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed az Egyetem tulajdondban, hasznélatdban 1€v6
asztali- és mobiltelefonokra, valamint a SIM kértyakra.

2. A telefonhasznalat alapelvei

2.1. Az Egyetem altal hivatali célra rendelkezésre bocsatott asztali- és mobiltelefonok
igénybevétele és lizemeltetése sordn a jogszabélyi eldirdsok megtartasdval, a
gazdasagossag szempontjainak a figyelembevételével kell eljarni.

2.2.A Szabélyzatban foglaltak betartasaért minden érintett személy szemelyes
feleldsséggel tartozik. A szabélyzatban foglaltak be nem tartdsdbol eredd koltségek,
pénziigyi terhek megfizetése a szabalyzat rendelkezéseit megsértd személyt terheli.

2.3.Az Egyetem a telefonhasznalat ellenérzése soran az informécids 6nrendelkezési jogrél
és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény rendelkezései, valamint a
vonatkoz6 egyetemi szabalyzatok szerint jar el.

3. Ertelmez6 rendelkezések
3.1. telefon hivatali célii haszndlata: az Egyetemmel kapcsolatos ligykérbe tartozo
telefonos informacidaramlas megvalodsitasa
3.2. emelt-dijas szolgdltatisok: azok a szolgaltatasok, amelyek a normal belfldi
dijazashoz képest magasabb dijon érhetdek el
3.3. felhasznalé: mindenki, akire jelen szabalyzat személyi hatalya kiteljed
3.4. szolgdltaté. az Egyetem részére hangatviteli szolgaltatast nyujté szolgaltatd



3.5. nem engedélyezett hasznidlat: amennyiben a hasznalé jelen szabélyzat céljaval
osszeférhetetlen modon forgalmi dijat generdl az Egyetem szdmlafizetésében 1évo
SIM kartyan és/ vagy asztali telefonon

3.6. asztali telefon: hivatali hasznélat céljabol helyhez kototten (asztalon) elhelyezett
tavbeszéld késziilék. A hangatvitel technoldgidja lehet kapesolt hélézat, IP alapt vagy
mobil technoldgiat hasznéld

3.7. mobiltelefon: nem helyhez kotétt, hordozhaté elektronikus tdvbesz€l6 késziilek

3.8. SIM kartya: eldfizetd-azonosito egység (Subscriber Identity Module)

3.9. PIN-kod: személyes azonositoszam (Personal Identification Number)

B) A telefonhasznalat eljarasi rendje

4. A telefonhasznalat altalanos szabalyai
4.1. Az Egyetem kiilsé és belsd telefon kommunikacidjanak eszkozei az asztali- es
mobiltelefonok. A kommunikaci6 elsédleges eszkéze a mobiltelefon.
4.2. Az Egyetemen, az egyes rendszereken beliili (azaz asztalirol asztali, illetve mobilrol
mobil) hivasok dijmentesek, a rendszerek kozott hivasok dijkotelesek.

5. A mobil telefonok hasznalatinak rendje és a felelésségi szabalyok

5.1. Az Egyetem jelenlegi mobiltelefon szolgaltatdja a Magyar Telekom.

5.2. Az Egyetem a tulajdonat képez6 mobiltelefon és sim kartya, vagy mobiltelefon nélkiil
biztositott sim kértya (a tovabbiakban egyiittesen: mobiltelefon) hasznalatra
jogosultak:

a) az egyetem vezetd beosztasu munkavallaloi;

b) szervezeti egység vezetdje altali kezdeményezés alapjan kancellari egyedi dontés
altal felhatalmazott munkavallalok;

c) kancellari egyedi dontés altal felhatalmazott egyéb személyek.

5.3. A mobiltelefon hasznélatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk
tartozé egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznélatra veszik at, melyért
teljes anyagi feleldsséggel tartoznak. Az atvételt az atvételi elismervény aldirdsaval
igazolni kell. A személyi hasznalatra kiadott eszkozt a Gazdasagi Igazgatosag
nyilvéntartasiban régziteni kell.

5.4. A mobiltelefont a jogosultsdig megsziinése esetén a Campus Igazgatésigon kell
leadni.

6. Az asztali telefonok hasznalatanak rendje

6.1. Az Egyetem a feladatellatassal kapcsolatos telefonbeszélgetések €s adatforgalom
bonyolitasa céljabol asztali telefon eldfizetéssel rendelkezik.

6.2. Asztali telefonokhoz vald hozzaférésre — kancellari dontéssel kijelolt — szervezeti
egység, illetve munkavallalé jogosult. Vallalkozasi, megbizési szerz6dés esetén az
Egyetem keretein belill munkat végz6 személy akkor jogosult asztali
telefonhasznalatra, ha ez a szerz6désében rogzitésre keriil, illetve ha a kancellar
engedélyezi.

6.3. Dijkdteles hivasra a telefon csak indokolt esetben és mértékben, a felhasznalo
munkakorétsl, feladatkorétdl fliggd, az Egyetem érdekkdrében bonyolitandé



hivasokra vehet$ igénybe. Asztali telefon hasznalata kérében dijkoteles hivasnak
mindsiil minden olyan hivas, ami nem a masik egyetemi asztali telefon hivasat jelenti.

6.4. A hivasadatok ellen6rzésére az Egyetem rektora, kancellarja, valamint az altaluk
irasban kijel6lt személyek jogosultak. Az ellenérzésre jogosultak az adatbazis
kezel6jétdl, valamint a szolgaltatotol kérhetik a hivasadatokat. A lekérdezéseket a
Campus Igazgatdsag koordinalja. Az ellenbrzést végzdé a felhasznalo hivasénak
forgalmi adatait az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény elbirasainak megfelelden korlatozottan lathatja, csak a
hivasok idejére, hosszara és koltségének megismerésére jogosult, a hivészam nem
lathatd. Az ellenérzést végzl értékeli a telefonhasznélatot, és killondsen a kiugroan
magas diji nem maganhivasok esetén egyeztet a késziilék kezel6jével.

C) A telefonhasznalat koltség elszamolasa
7. Finanszirozas

7.1. Az Egyetem altal biztositott hasznalat lehet allandé vagy ideiglenes. Az alland6
finanszirozas a jogviszony fennallasaig, illetve a hivatali miikodés teljes idotartamara
sz6l, mig az ideiglenes meghatirozott eseményhez, illetve meghatarozott feladat
elvégzésehez kapcsolodik.

7.2. A finanszirozott hasznalatot a szervezeti egység vezetdjének kezdeményezésére a
Kancellar engedélyezi, ligyintéz6 a Campus Igazgatdsag.

7.3. A felmeriilt késziilékigényeket elsGsorban a rendelkezésre allé eszkozokbdl kell
biztositani. Késziilékcserék engedélyezése a kancellar hataskére. A mobiltelefon
hasznalatara jogosult személyek a késziilékeket és annak tartozékait személyes
hasznalatra veszik at, amelyért teljes anyagi felelosséggel tartoznak. A késziilék,
valamint a SIM kéartya atadas-atvétele az atadas-atvételre szolgalé nyomtatvany
egyidejli kitoltésével torténik.

7.4. Hivatali tulajdonban 1év6é mobiltelefonok lizemeltetési koltségeit az Egyetem fedezi.
A hivatali mobiltelefonok esetleges nem engedélyezett és jogeim nélkiili hasznalatabol
adédéan az Egyetemnek tobbletkiaddasa nem keletkezhet, a tobbletkoltségek
megtéritésére az érintett hasznalo koteles.

8. Az Egyetem altal viselt koltségek
8.1. Az Egyetem viseli az alabb részletezett koltségeket:
a) csatlakozasi dijak,
b) késziilékek beszerzési dija,
¢) az Egyetem altal igényelt szolgaltatdsok,
d) az elofizetési dij Gsszegét.
8.2. Nem engedélyezett, nem elszamolhat6 felhasznalasi dijak kiillonésen az alabbiak:
a)  emeltdijas szolgaltatasok,
b) parkolas,
c)  autdpalya matrica,
d) roaming dijak (kivéve a kiilf61di kikiildetés id6szakara kiilon engedélyezett
felhasznalast).
8.3. A nem engedélyezett felhasznalasi dijak a hasznalok részére kiszamlézasra keriilnek.
8.4. Az elbfizetéssel, a hivoszammal és a késziilékkel az Egyetem rendelkezik.



8.5. Hivatali mobiltelefon el6fizetés kizarélag az Egyetem altal kotott szerzodés keretei
k6zo6tt vehetd igénybe.

8.6. Az elbfizetéssel jard egyéb kedvezmények (pl. aranykartya pontok) felhasznalasarol
a kancellar jogosult donteni.

8.7.A jelen Szabdlyzat szerint igénybe vehetd Dijcsomagok 6sszefoglalé tablazatat a jelen
Szabéalyzat 1. szamua melléklete tartalmazza.

8.8.A munkaltaté SIM kértya és a mobiltelefon ataddsakor minden esetben tajékoztatja a
hasznalét arrdl, hogy melyik dijcsomagba tartozik.

8.9. A jelen Szabalyzat 8.2. pontjaban meghatarozott nem elszamolhaté felhasznalasi dijak
elszamolasarol, valamint a kapcsolodd szolgiltatasok engedélyezésrél a kancellar
egyedileg a jelen Szabalyzatban eltéré médon is donthet.

9. Koltségelszaimolas

9.1. A felhasznalas havi szinten keriil ellenérzésre a Campus Igazgatdsig éaltal. A
mobiltelefont hasznalok szamara a nem engedélyezett, nem elszdmolhatd
felhasznalasi dijak vonatkozasdban a Gazdasagi Igazgatosag gondoskodik a koltségek
szdmlazdsardl, adott esetben fizetési felszolitas megkiildésérél, illetve annak
elszamolasarol.

9.2. A hasznalo altal el6zetesen adott nyilatkozat alapjan a hasznalot terheld koltség
osszegét a Gazdasagi Igazgatdsag a hasznald soron kdvetkezé munkabérébdl levonja.

9.3. Ha a munkabérbél levonas hozzajaruld nyilatkozat hidnyaban nem teljesithet, az
Egyetem a szdmlat tovabbitja a felhasznald részére kiegyenlités céljabol. Amennyiben
legalabb két szamla vonatkozdsaban 4ll fenn egyidejiileg lejart tartozas, akkor a
szolgaltatashoz vald jogosultsdg a teljesitésig atmenetileg visszavonasra kerilhet,
melyrdl a kancellar dont.

9.4. A mobiltelefon igénybevételével kapcsolatos ligyintézés, a hasznalok késziilekkel
val6é ellatasa, a késziilék iizemeltetésének megszervezése, illetve végrehajtasa a
Campus Igazgatésag feladata. A késziilék és/vagy el6fizetés kiad4sa ,,atad4s-atvételi
jegyzék” egyidejli felvétele mellett torténik.

9.5. A Campus Igazgatosag feladata

a) az el6fizetések és késziilékek folyamatos biztositdsa,

b) a késziilékek, SIM-kartyak atadas-atvétele,

c) hivatali mobiltelefonnal rendelkez6krol nyilvantartas vezetése,

d) ahibas késziilék javitasarél valé gondoskodas és a javitds idejére, amennyiben
erre lehetség van, tartalék késziilék biztositasa.

9.6. A telefonhasznalattal &sszefliggésben felmeriild, a hatélyos jogszabalyi eldirdsok
szerinti kozterheket a Gazdasagi Igazgatosag allapitja meg, és gondoskodik az
adokotelezettségek teljesitésérol.

D) Felhasznaléi kotelezettségek

10. A felhasznélo
a) tudomaésul veszi, hogy a késziiléket kizardlag a jelen szabalyzatban meghatarozott
célok érdekében hasznalhatja;



b) koteles az elérhet6ség céljabol a késziiléket allanddan iizemképes, allapotban tartani,
illetve koteles a késziiléket rendeltetésének megfeleléen haszndlni, valamint a
rendeltetés ellenes hasznalatbdl ered karokat megtériteni;

c) koteles a késziiléket — a kancellar, rektor, vagy kozvetlen vezetSje felszolitasira
izemkész s hidnytalan 4llapotban - tartozékaival egyiitt — visszaszolgaltatni;

d) teljes anyagi felelésséggel tartozik az atvett késziilékekért, valamint tartozékaiért,
ezért ezeknek elvesztését, ellopasat, megrongalodasat haladéktalanul koteles a
Campus Igazgatisag részére bejelenteni és az okozott kart megtériteni.

E) Zar6 rendelkezések

11. Jelen Szabélyzat az elfogadasat kovetd napon lép hatalyba, azzal, hogy minden jelen
szabalyzattal ellentétes tartalmi szabalyzat hatalyat veszti.

12. Jelen Szabalyzatot a Campus Igazgatdsag gondozza.

13. A Jelen Szabalyzat megtalalhaté és elérheté a www.szfe.hu oldalon.

Bu(}apest,é‘ogz\. aprilis 8.
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