SZINHAZ- ES FILMMUVESZETI EGYETEM

MINOSEGMENEDZSMENT TANACS
UGYRENDJE

A Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Mikddési
Rendje 40. §-a alapjan az Egyetemen MinSségmenedzsment Tandcs (a tovabbiakban: Tandcs)
miikédik. A Tanacs a munkajat a Mindségmenedzsment Szabalyzat, valamint jelen Ugyrend
alapjan végzi.

I.
Tanacs feladata, hataskore

A Tandacs javaslattevs, dontés-elGkészits, véleményezd és egyeztetd, valamint koordinald

szerv.

1. A Tandcs feladata:

a.

az Egyetem komplex mindségmenedzsment tevékenységének fejlesztése, a
mindségmenedzsmentet érint6 kérdések egyeztetése, dontés-elSkészitése;

a mindségmenedzsment tevékenység koordindlasa, az Egyetemen folyo, a
mindségfejlesztésre iranyuld szakmai munka 6sszehangolasa;

a Szenatus minéségmenedzsmentet érinté dontéseire vonatkozo elSterjesztések
el6zetes véleményezése;

javaslatok kidolgozasa az oktatas és kutatas min&ségének fejlesztésére;
kozrem(ikodés a MAB intézményi- és szak akkreditaciéval kapcsolatos feladatok
elékészitésében;

az Egyetem részére — a finanszirozassal Osszefiiggésben — a Szinhaz- és
Filmmlivészetért Alapitvany altal meghatdrozott teljesitménymutatdk
nyilvantartasi és nyomon kdvetési rendszerének miikédtetése, az indikatorok
teljesiilésének felligyelete, a vezetGi intézkedések szlikségességének jelzése;

az Egyetem Intézményfejlesztési Tervében és Stratégiajaban meghatarozott
célkitiizések megvaldsulasanak figyelemmel kisérése, vonatkozé javaslatok
megfogalmazdasa a Szenatus és az Egyetem vezetése részére.

.
Tanacs elndke, tagjai, meghivottak

2. A Tandcs hét szavazati jogu tagbol és tovabbi, tandcskozasi joggal rendelkezé
meghivottakbdl all.

3. ATanacs elndke az Egyetemi Brand és MinGségmenedzsment Igazgatdsag vezetdje.
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A Tandcs tagjai:

a. arektor altal delegalt 2 6,

b. akancellar dltal delegalt 2 6,

c. Doktori Iskola dltal delegalt 1 f6,

d. HOK éltal delegalt 1 6.
A Tandcs tanacskozasi joggal rendelkezé meghivott tagjai:

a. rektor;

b. kancellar;

c. rektorhelyettesek;

d. intézetvezetdk.
A Tandcs titkarat a Tanacs valasztja meg és a Tandcs elndke bizza meg.
A Tanécs ilésére meghivast kapnak a véleményezésre keriil6, dontés-el6készité anyagok
el6terjesztéi.

Hi.
A Tanacs miikodési rendje

A Tandcs az elkészitett munkaterve szerint, de szemeszterenként legalabb harom
alkalommal rendes (ilést tart. A Tandacs lilése a rendes (ilésen kiviili id6pontra is
6sszehivhato.

Az iilést a Tandcs elnéke, tavollétében a Tanacs titkara hivja Ossze.

A Tanacs Uléseinek tervezett napirendjét a munkaterv tartalmazza. A napirendek
aktualizalasardl az adott lilés el6tt a Tandcs elndke dont.

A napirendhez kapcsolddd elGterjesztést az elndk részére az el6terjeszté elektronikus
formdban, a Tanécs iilése el6tt legalabb 6t munkanappal korabban a Tanacs titkaranak e-
mail cimére kaldi el.

A Tanécs iilésére sz616 meghivét a napirend megjeldlésével, valamint az elGterjesztések
csatoldsaval a Tandcs titkara kildi meg a tagok és meghivottak e-mail cimére, a rendes
iilést megelSz8en legaldbb harom munkanappal. Indokolt esetben rendkiviili iilés — a
Tanécs elndkének ddntése alapjan — ennél révidebb idén beliili idépontra is 6sszehivhato.
A Tanacs barmely két tagja egyiittesen kérheti az lilés Osszehivasat a cél és az ok
megjelélésével. llyen kérelem esetén a Tanacs elndke koteles a kérelem beérkezésétdl
szamitott 4 munkanapon beliil intézkedni az Ulés Osszehivasarél. Ha ennek a
kotelezettségének a Tandcs elnbke nem tesz eleget, az llést a kérelmet elSterjesztd tagok
is 6sszehivhatjak.

A Tanécs Uilésének megnyitasa, levezetése és berekesztése a Tandcs elndkének feladata.
Akadélyoztatasa esetén e feladatokat a Tanacs altal megvalasztott tag latja el (eseti
levezets elnd6k).

Az iilés hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6 tagoknak tébb, mint a fele jelen
van. A hatdrozatképességet minden hatarozathozatalnal vizsgalni kell.
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Ha az iilés nem volt hatarozatképes, a megismételt Gilés az eredeti napirenden szerepl6
iigyekben a megjelent szavazati joggal rendelkez8 tagok szamadra tekintet nélkiil
hatdrozatképes, ha azt az eredeti id6pontot kdvet6 legalabb egy oraval és legfeljebb
harom nappal kés6bbi id6pontra hivjak 6ssze.
Amennyiben az iilésen valamelyik szavazati joggal rendelkez6 tag személyesen nincs
jelen, de a tavollevé tag telefon vagy vided konferencia kapcsolat utjan a teljes lilésen és
a hatarozati javaslatrdl sz616 szavazasban részt vesz, Gigy kell tekinteni, mintha a tévollevd
tag a Tanacs lilésén személyesen jelen lett volna. A kapcsolatfelvétel kezd6 és zard
id6pontjat a jegyz6kényvben rogziteni kell, és azt a tavollevs taggal is hitelesittetni kell.
A Tanacs a hatarozatat a jelenlévSk egyszerili t6bbségével hozza. SzavazategyenlGség
esetén a Tandcs elnokének szavazata dént. A Tanacs minden tagjat egy szavazat illeti meg.
A hatarozathozatal sordn a tagok ,igen”, ,nem”, és ,tartézkodom” kijelentéssel
szavazhatnak.
Az iilésrél jegyz6konyvet kell késziteni, annak vezetése a titkar feladata. A jegyz6konyvet
az Ulés elndke hitelesiti. A jegyz6konyvhoz csatolni kell az ilés jelenléti ivét.
A jegyz6konyvbdl hatarozatokat tartalmazo kivonatot kell késziteni, melyet az iilés elndke
ir ala. A jegyz6koényvet és a kivonatot 3 munkanapon beliil a titkar megkiildi a Rektori
Kabinet részére irattarazas céljabdl. A hatdrozat kivonat Egyetem honlapjan torténé
kozzétételérdl a Rektori Kabinet gondoskodik.
A jegyz6konyv tartalmazza

a. azlilés helyét és idejét,

b. az lés napirendjét,

c. az llésen jelenléviket, a részvételi jogosultsaguk feltiintetésével

d. az llésen elhangzott inditvanyokat, az ligy érdeméhez kapcsolodd lényeges

hozzaszélasokat,
e. a hatarozatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazastol
tartézkodok szamat.

A Tandacs elndke siirgds dontést igényl6 kérdés felmeriilése esetén a Tanacs tagjait telefon
vagy videoé konferencian vald részvételre kérheti fel, annak id6pontjardl valamennyi tagot
irasban értesiti a konferencidn megtargyalandé kérdések rovid ismertetésével. A telefon
és vided konferencia rendkiviili ilésnek tekintendd, amennyiben azon az egyébként az
lilés hatarozatképességéhez sziikséges létszam részt vett. Egyebekben a telefon vagy
video konferencia keretében megtartott lilésre a tagok személyes jelenlétével megtartott
Ulés szabalyai iranyadoak.

V.
Atmeneti és zaré rendelkezések

A Tanacs Ugyrendjét a Tanacs abszolut tobbséggel fogadja el. Az Egyetem SZMR-ének 42.
§ (4) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en — jelen Ugyrendben foglaltakon felil — a



Tanacs a Minéségmenedzsment Szabalyzat alapjan m(ikodik, a Minéségmenedzsment
Szabalyzat elfogadasarél az Egyetem Szenatusanak javaslata alapjan a fenntarté dont.
24. Jelen Ugyrend a Tandcs éltal térténd jovahagyas napjan lép hatélyba.
25. Jelen Ugyrend hatalyba lépésével, a korabban elfogadott Ugyrend hatélyét veszti.
26. Jelen Ugyrend megtaldlhaté a www.szfe.hu oldalon.

Budapest, 2022. janius _> .
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Mindségmene nt Tanacs elnéke



