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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a selejtezési szabalyait az alabbiak szerint
hatarozza meg:

A) Altalinos rendelkezlések
1. A szabalyzat célja
1.1.A Szabalyzat altalanos célja, hogy az Egyetem tulajdonéban és vagyonkezelésében 1évd, valamint a
hasznalatra atvett idegen tulajdoni eszk$z0k megérzése, védelme megfelelden biztositott €s
ellendrzott legyen, az éves beszamol6 az Egyetem vagyoni, pénziigyi helyzetérol a valos képet
mutassa.
1.2.A Szabalyzat elkészitésének tovabbi operativ célja, hogy meghatarozza az Egyetemen beliil a
selejtezési és hasznositasi eljaras rendjét. Ezen beliil szabalyozza a
a) a felesleges vagyontargyak feltarasinak, azonositasanak,
b) a selejtezésrol vald dontésnek,
¢) a hasznositas modjarol torténé dontésnek,
d) adontések megvaldsitasanak,
e) és a fentebb irtak dokumentalasanak folyamatat.

2. A szabalyzat hatalya

2.1.A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi alkalmazottjara, a munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonyban 4ll6 személyekre, akik részt vesznek a selejtezési és hasznositasi
eljarasban.

2.2.A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az Egyetem selejtezéssel és hasznositassal érintett valamennyi
szervezeti egységére.

2.3.A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi selejtezési és hasznositasi folyamatra. Ezen beliil a
targyi hatdlya kiterjed az Egyetem tulajdondban és vagyonkezelésében 1év6, valamint az
lizemeltetésre, kezelésre atadott és atvett immaterialis javakra, targyi, készletekre €s anyagokra.
Vagyontargynak mindsiil a szabélyzat szempontjabol minden olyan vagyoni értékii jog, szoftver,
targyi eszkoz, készlet és aru, melynek nyilvantartasarol az Egyetem mennyiségi és értékbeli, vagy
csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra valé tekintet nélkiil.

2.4.A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a)  az Egyetem kezelésében, tulajdondban 1év6 telkek hasznositasara,
b)  amiiemlékileg védett vagyontargyakra,

¢) azidegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra,

d)  az Egyetem konyvtari kényvalloméanyara,

e) a folyodiratokra és egyéb informéci6 hordozora,

f)  képzod- €s iparmiiveszeti alkotasokra,

g)  azigyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.



3. A selejtezéssel és hasznositassal kapcsolatos kitelezettség

3.1.Az Egyetem 6nalléan miik6d6 vagyonkezeld alapitvany altal fenntartott nem allami egyetem, és mint
tulajdonos, vagyonkezeld, hasznal6 felel a vagyonnal valé felelés gazdalkodas kovetelményeinek
betartdsaért. Az Egyetem a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden koteles a
szabalyozni a feleslegessé valt eszkozok feltardsanak és selejtezésének, tovabba hasznositasanak
rendjét.

3.2.A selejtezésre és hasznositasra vonatkozé részletes szabalyok jelen szabélyzatban keriilnek
megéllapitasra.

3.3.Annak érdekében, hogy az Egyetem megfeleljen a vagyonvédelmi ¢és gazdalkodasi
kotelezettségeinek, jelen Szabalyzatban keriil meghatarozasra

a)  afelesleges vagyontargyak folyamatos feltdrasanak rendje,

b) afeleslegessé valas ismérvei, dltalanos feltételei,

c) afeltart eszkozok elkiilonitésének, tarolasanak és nyilvantartisanak rendje,

d)  az értékesités lehetséges modja,

€)  ahasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelds személyek
jogai ¢és feladatai,

) a hasznositasi eljaras lefolytatasénak, nyilvantartasanak modja (tekintettel arra, hogy a
hasznositas érdekében minden ésszer(i intézkedést meg kell tenni, valamint arra is,
hogy a selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatlanna
tételt),

g)  ahasznositdssal 6sszefliggd értékelés, valamint

h)  ahasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak maédja.

4. Definiciok:

4.1.Rendeltetésszerti haszndlat: a miiszaki és jogszabalyi el6irasoknak megfeleld termék szabvanynak,
miszaki és jogszabalyi kovetelményeknek megfelelé hasznalata.

4.2.Hasznalati id6: az az id6tartam, amig a termék rendeltetésszertien hasznalhato.

4.3.0-ra leirt eszk6z fogalma: olyan eszk6z, melynek az analitikus nyilvantartas szerinti nett6 értéke
nulla.

4.4 Vagyontargyak: mindazok a targyi eszkozok, készletek és anyagok, amelyek az Egyetem
hasznalataban, kezelésében vannak, illetve amelynek az Egyetem a tulajdonosa, s amelyeket a
fokdnyvi szdmlakon és/vagy analitikus nyilvantartasi rendszerében ténylegesen nyilvantartisba
vettek.

4.5.Feleslegessé valt vagyontargyak: a szabalyozds alkalmazdsa szempontjabol felesleges
vagyontargynak kell tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

a) az Egyetem tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,

b) avagyontargy az eredeti rendeltetésének mér nem felel meg,

¢) a feladatcsskkenés, dtszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé vilt,

d) korszeriibb eszkozokkel valo felvaltasa miatt a tovabbiakban nem hasznéalhatdk az adott
teriileten,

e) az életvédelmi, munkavédelmi, egészségiigyi szabalyoknak, eldirasoknak nem felelnek
meg,

f) hasznélatat a szakhat6sag megtiltotta,

g) kéaresemény kovetkeztében hasznalhatatlanok.

4.6.Feleslegesnek tekinthetd tovabba:

a) az atargyi eszkoz, amely:



i.  miszakilag, technologiai szempontbol vagy erkdlesileg elavult €s
rendeltetésszeriien nem iizemeltethetd,
ii.  korszeriibb, nagyobb teljesitményii eszkozzel kivaltasra kertil,
iii.  meghibasodas, fizikai elhasznal6das miatt nem tizemeltethetd, és a javitas,
felujitas gazdasagtalan vagy megoldhatatlan.

b) az akészlet, amely:
i.  elhasznalddott, kijavitdsa nem gazdasagos, illetve nem lehetséges,
ii.  korszertitlen, az érvényben 1év6 szabvanyoktdl eltérd,
iii.  mindségileg nem megfeleld, hibas, sériilt,
iv.  hasznalhato min6ségii, de a feladatellatas soran nincs ra sziikség,
v.  egy éve nem mozgd és elbrelathatéan a kvetkezd évben is stagnélni fog,
(immobil), szavatossagi idejiik nem jart le, vagy amelyeket indokoltan az adott
teriilet vezetdje feleslegesnek mindsit.
Nem tartoznak a felesleges eszkozok, készletek korébe a tartalékként tarolt targyi eszkozok,
készletek, tiizvédelmi készletek, felszerelések.
Tartalékként csak tizemképes, mindségileg megfelel6 eszkoz, illetve készlet tarthato.
4.7.Hasznositas: A felesleges vagyontargyak (gépek, felszerelések, készletek) koziil azok, amelyek
eredeti formajukban — a szabvanyoknak, miiszaki és jogszabalyi kvetelményeknek megfeleléen —
rendeltetésszerlien hasznalhatéak, hasznosithatok. Az Egyetem e vagyontirgyakat a hatélyos
jogszabalyok szerint bérbe adhatja, térités nélkiil atadhatja, vagy értékesitheti.
4.8.Selejtezés: Azok a felesleges vagyontargyak selejtezhetdk, amelyek rendeltetésszerlien ugyan
hasznalhatdak, de értékesitésiik, bérbeaddsuk az érvényben 1év6 rendelkezések alapjan gazdasagosan
nem val6sulhatott meg. Valamint azok a felesleges vagyontargyak, amelyek nem felelnek meg a
szabvanyoknak, a jogszabalyi, miiszaki el6irdsoknak, vagy megrongalodtak, meghibasodtak és
javitasuk gazdasagtalan és megoldhatatlan.
4.9.Selejtezési bizottsag: Az Egyetem felesleges vagyontargyainak hasznositasaval, selejtezésével
kapcsolatos feladatokat latja el, kancelléri kijel6lés alapjan.

5. A folyamatossag kovetelménye
5.1.A miikddés soran feleslegessé valt vagyontargyak feltirasa folyamatos tevékenység. A felesleges
eszkozoket, készleteket az Egyetem allomanyabol ki kell vonni. E feladat teljesitése érdekében,
sziikség szerint, de legkés6bb a leltarozasi munkalatok elinditasat megeldzéen vizsgalat targyava kell
tenni az eszk6zok és készletek allapotat, hasznalhatésagat, alkalmazasuk hatékonysagat. A
vizsgélatnak ki kell terjednie:
a) az immaterialis javakra, ezen belill a szoftvertermékekre,
b) a targyi eszkozokre, ezen beliil:
i.  az épitményekre, épiiletrészekre,
ii.  a szimitastechnikai eszkOzOkre,
ili. az egyéb miiszaki gépekre, berendezésekre, felszerelésekre,
iv.  akis értéki targyi eszkozokre,
¢) a készletekre, ezen beliil:
i.  avasarolt készletekre,
ii.  az arukra.
5.2.A vagyontirgyak és készletek feleslegesnek mindsitése az Egyetem szervezeti egységei vezetdinek,
illetve a szervezeti egység vezetdk éltal kijelolt szakmailag kompetens munkatarsak javaslata alapjan
térténhet.



5.3.Az Egyetem vezetdinek, munkatirsainak a javaslatiban rogziteni sziikséges a selejtezésre €s a
hasznositasra tett lehetséges alternativat is. Annak érdekében, hogy a hasznositasi, selejtezési eljaras
ala vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk a tobbi vagyontarggyal, gondoskodnia kell azok
megjel6lésérol, elkiilonitésérol.

B) A felesleges vagyontargyak folyamatos hasznositasanak rendje

6. A feleslegessé minésités
6.1.Feleslegesnek a 4.5. és 4.6. pontokban foglalt kritériumoknak megfeleld vagyontargyak
mindsithetdk. A mindsités - a selejtezési bizottsag javaslata alapjan - az Egyetem kancellarjanak
hataskorébe tartozik.
a) a zavartalan miikddéshez sziikséges mennyiséget meghaladjak,
b) a technikai fejlédés valtozasa, illetve a korszeriibb eszk$zokkel torténé ellats folytan
nélkiilszhetévé valtak,
¢) rendeltetésszerii hasznalatra, felhasznaldsra nem alkalmasak,
d) valamely feladat megsziinése vagy valtozasa kovetkeztében a feladat ellatdsahoz mar
nem sziikségesek.
6.2.Nem tekinthet6k feleslegesnek azok a vagyontargyak, amelyek:
a) nincsenek hasznélatban, de azok az lizemel$ berendezések hibaelharitasdhoz
sziikségessé valhatnak,
b) a tartalékként beszerzett eszk6zok, berendezések,
c) illetve javitas alatt dllnak.
6.3. A feleslegesnek mindsiilé eszk6z6k selejtezési folyamataban az Egyetem:
a) az elhasznalodott targyi eszkozeit, készleteit selejtezésre elokésziti,
b) dont ezen eszkdzok, készletek selejtezhetdségérol, az ezt kdvetd hasznositasardl,
leértékelésérdl, ha sziitkséges a megsemmisitésérdl,
¢) az elhasznalédott targyi eszkozeit, készleteit a nyilvantartasbol kivezeti,
d) sziikség esetén elkiilonitetten nyilvantartasba veszi, és 6rzésérdl gondoskodik,
e) egyedenként, fajtinként mindaddig szerepelteti a kimutatasaiban, amig azokat
valamilyen formaban nem hasznositja, vagy meg nem semmisiti.
6.4.A feleslegessé mindsités megtorténte utén lehetbleg azonnal, de minimum évente meg kell kisérelni
a vagyontargyak hasznositasat.
6.5. A feltaras és hasznositas fazisai:
a) a felesleges eszkozok feltarasa, elkiilonitése,
b) az eszk6zok, készletek jegyzékbe foglalésa,
¢) a hasznositas és annak modjanak engedélyezése,
d) ahasznosithat6 eszkézok felajanlasa mas gazdalkodonak,
e) az értékesitési ar meghatarozasa,
f) az értékesités kozzététele, hirdetés feladasa,
g) az értékesités lebonyolitasa.

7. A hasznositas médjai
A leselejtezett eszk6z0k hasznositasanak lehetséges modjai:
a) gazdalkodo szervek részére atadas térités ellenében,
b) maganszemélyek részére atadas térités ellenében,
¢) téritésmentes atadas



8. A vagyontargyak értékesitése térités ellenében
8.1.A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idopontban rendelkezésre allo legmegbizhatobb
adatokra tdmaszkodva kell meghatarozni. Az ar meghatarozasihoz felhasznalt adatok forrasat a
dokumentécidban fel kell tiintetni.
8.2.Minden értékesitett termékrdl szamlat kell késziteni, amely szamlaknak a vonatkozo6 szabalyokban
meghatarozott tartalommal és kellékkel (tartozékok felsorolasa, hasznalati dtmutatd, szavatossag,
eredet igazolasa stb.) kell rendelkeznie.
8.3.Az értékesités teljesitését kvetben az eladott eszkbzoket a nyilvantartasokbol — a szamlarendben
foglaltak szerint— ki kell vezetni.
8.4.A leselejtezett targyi eszkdzok, felesleges készletek az alabbi mdodokon értékesithetdek:
a) nyilvanos vagy zartkori palyazat utjan,
b) nyilvanos arverésen (tovabbiakban az a) és a b) egylitt: versenyeztetés),
¢) versenyeztetés nélkiil.
8.5.Mell6zni lehet a versenyeztetést, tobbek kozott a kis értékli vagyontargy értékesitése esetén.

9. Az armegallapitas szabalyai
9.1. Az értékesités térténhet mas intézmény, vallalkozas, vagy, maganszemély részére is. Az értékesitésre
jovahagyott vagyontargyak eladasi arat a hasznositésra tett javaslat alapjan az Egyetem kancellara
hatdrozza meg figyelembe véve az eszkoz piaci értékét. A piaci érték meghatérozasanal amennyiben
arr6l nem megfelel6 informaciok dllnak rendelkezésre kiilsd szakért6t kell bevonni.
9.2.Az értékesités soran az eladonak és a vevének meg kell 4llapodni a térités mértékében, az atadas
idépontjaban, a fizetés modjaban és hatiridejében. Az értékesitésbol szdrmazd bevételeket az Afa
térvény eloirasa szerint kell kiszamlazni.
9.3. Az értékesitend vagyontargyak minimalis arat az alabbiak szerint kell megallapitani:
a) atargyi eszk6z0k esetében a nettdé nyilvantartasi értéknél alacsonyabb ar nem
alkalmazhatd, ha mégis, akkor indoklas sziikséges.
b) ,.0”-ra leirt eszk6zoknél a legkedvezdbb arajanlatot, és a piaci értéket kell figyelembe
venni,
c) készleteket nyilvantartdsi dron (ha (j készletrdl van sz0), kereslet hianyaban a
legkedvezobb ajanlat elfogadasaval kell értékesiteni.

10. Az értékesitéshez kapcsolo versenyeztetés, arajanlatkérés szabalyai
10.1. Az értékesitéshez kapcsolddo versenyeztetés és ajanlatkérés soran végrehajtandé feladatok:
a) A versenyeztetés feltételeinek meghatarozasa a Campus igazgat6 feladata.
b) A versenyeztetéshez, a nyilvanos meghirdetéshez kapcsolédo6 , felhivas™
elkészitésének a felelsét az érintett szervezeti egység részérdl ki kell jeldlni.
c) A megjelent hirdetést a versenytargyalas, az értékesités jegyz6konyvének
mellékleteként meg kell Srizni.
d) A lefolytatott versenyeztetésrol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezOket kell tartalmaznia:
i. ajelenlévok nevét,
ii. a palyazok azonosit6 adatait, és eszk6zonkénti ajanlati Osszegeit,
iii. a versenytargyalas soran - eszk6zonként, vagyontargyanként -
kialakitott eladasi arat,
iv. a vevOk azonositd adatait,



v. a vevOk altal vallalt fizetési feltételeket,
vi. ajelenlévok aldirasat.

10.2. A hirdetménynek tartalmaznia kell:

a) az értékesitésre szant eszk6z megnevezését,

b) az elhaszndlddasi szintre utald jellemzoket, tovabba az elozetes
megtekinthetoségre vonatkozo lehetdséget,

¢) az eladési arat és az Afa tartalmat,

d) az értékesités helyét és id6pontjat.

10.3. Az értékesités irasbeli szerz8dés alapjan torténik.
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. A vagyontargyak bérbeadasa

A jogszerlien és dokumentaltan feleslegesnek mindsitett eszkéz mas intézmény, gazdalkodo,
valamint maganszemély részére bérbe adhatd. Vagyontargyak bérbeadésa esetén a bérleti dijat az
illetékes szervezeti egység javaslata alapjan, a bérbeadast és bérleti dij javasolt osszegét a Gazdasagi
Igazgatosag vezetdjének ellenjegyzése mellett, az Egyetem kancellara éllapitja meg. A bérbe adott
targyi eszkoz a nyilvantartdsbél nem torSlhetd, az eszkozok adatait elkiilonitett analitikus
nyilvantartasban kell vezetni, azokrdl minden év végén — az eszkdz bérléjétél (hasznalojatol) — a
leltarral megegyezd adattartalmi megérzési nyilatkozatot kell bekérni. A bérbe adott eszkdzokrol a
Gazdasagi Igazgatosag naprakész nyilvantartast vezet.

A vagyontargyak téritésmentes atadasa

A téritésmentes atadashoz az Egyetem kancellarjdnak hozzéjarulasa sziikséges. Az atadas
engedélyezése esetén a Gazdasagi Igazgatosig gondoskodik a targyi eszkéz dokumentacidjanak
osszeallitasarol. Térités nélkiili 4tadas esetén tdjékoztatni kell az atvevét az atadott vagyontargy
nyilvantartas szerinti brutté értékérdl és az elszamolt értékestkkenésrol.

. A selejtezéssel kapcesolatos eljarasi szabalyok

13.1. Az Egyetem kancellara a felesleges vagyontargyak hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos
dontéseinek elokészitésére, végrehajtasara selejtezési bizottsagot hoz 1étre. A bizottsag tagjait a
kancellar jeldli ki.

13.2. Az Egyetem kancellara altal kijelolt selejtezési bizottsag tagjait — a szabalyzat mellékletét (2.
szamu melléklet) képez6 megbizdlevéllel — felhatalmazza, hogy feliilvizsgalja a feleslegesnek
javasolt eszk6zoket, és a hasznosithatosag figyelembevételével a felesleges eszk6zok eladasara,
egyéb médon torténd hasznositaséra, illetve a megsemmisitésére tegyen javaslatot. Tovébba
kijeléli a folyamat leltarellenérét a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerint.

14. A vagyontargyak selejtezhetosége

Selejtezenddk mindazon vagyontargyak, amelyek az alabbi kdvetelményeknek akdr kiilon-kiilon
vagy egylittesen megfelelnek:
a) Kar kovetkeztében nagy allagveszteséget szenvedtek, s varhatoan javitds utdn sem valnak
rendeltetésszerii hasznlatra igazan alkalmassa. A javitds soran kiilon figyelmet kell szentelni
a javitds varhaté anyagi vonzata, a vagyontargy allagjavulasa és hasznalhatdsiga kozotti
viszonyra. Ha a javitas anyagilag irreélisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett kell
donteni.
b) Felujitasra gazdasagi megfontolasbdl alkalmatlan vagyontargy, illetve olyan vagyontargy,
melynek haszndlata miiszakilag, biztonsagtechnikailag nem javasolt.
c) A vagyontirgyak miiszakilag, erkolcsileg oly mértékben elavultak, hogy selejtezésiik indokolt.



d) Az Egyetem tevékenységének végzéschez nem sziikséges, felesleges.

C) A selejtezési bizottsag

15. A selejtezési bizottsag alapvetd és altalinos feladatai

15.1.

15.2.

15.3.

A selejtezési bizottsag alapvetd és altalanos feladatai koze tartozik

a)  a feleslegessé mindsités, selejtezés el6készitése,

b) ahasznositasi, selejtezési eljaras lefolytatasa,

c) javaslattétel az eljarasi intézkedésre,

d) az eljaras dokumentalasa,

€)  az eljaras soran keletkez0 dokumentumok alairasa,

f)  alefolytatott eljaras soran a folyamatba épitett ellenérzés végrehajtasa.
A feleslegesnek javasolt vagyontargyakra vonatkozoan a végleges mindsitési jogokat — a
selejtezési bizottsag altal eldterjesztett és a Gazdasagi Igazgatdsag vezetdje altal jovahagyott
javaslat alapjan — az Egyetem kancellara gyakorolja.
A felesleges vagyontirgyak hasznositasa soran eldszor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni, amely sorrendje az eladas, bérbeadas, téritésmentes atadas és csak végs6 esetben
szabad selejtezni.

16. A selejtezési bizottsag kinevezése

16.1.
16.2.

A selejtezési bizottsag vezet6jét és tagjait az Egyetem kancellara irasban jeloli ki.

A selejtezési bizottsagot a selejtezési kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil 6ssze kell
hivni. A bizottsag (ilésén biztositani kell a megfelel6 szakértelemmel rendelkez6 munkavallal6,
vagy igény szerint kiils® szakértd részvételét.

17. A selejtezési bizottsag kozvetlen feladatai a selejtezési eljarasban

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Az elkiilonitetten tarolt, megjelolt felesleges vagyontargyakat a bizottsag helyszini szemle
keretében kateles attekinteni.
A selejtezési bizottsag a szemle soran ellen6rzi, hogy a felesleges vagyontargyak:
a) mennyisége megegyezik-e a Gazdasagi Igazgatdsag altal atadott listakban
felsoroltakkal,
b) jelolésiik a listakban foglaltakkal egyez6-e,
¢) hasznositas, vagy selejtezés szempontjabol mindsiti, feliilvizsgalja a feleslegessé
valé eszkozoket figyelemmel az atadott listakban szerepld, a szakmai szervezeti
egységek altal meghatirozott mindsitésre, sziikség esetén szakért6t is igénybe vehet.
Fentieket kovetden a selejtezési bizottsig jegyzékben dontési javaslatot készit a felesleges
vagyontargyak tényleges tovabbi kezelésér6l. A dontési javaslatnak tartalmaznia kell a
hasznositas modjét.
A Gazdasagi Igazgatosig vezetje a feleslegessé valt vagyontargyak korérol, illetve a selejtezési
bizottsag 4ltal legmegfelelobbnek tartott szakmai eljarasrol (hasznositas) irasban tdjékoztatja az
Egyetem kancellarjat mellékelten csatolva a selejtezési bizottsag altal 6sszeallitott jegyzéket.
Az Egyetem kancellara a hasznositas szabalyszerii lebonyolitasa érdekében ellendrzi a
selejtezési bizottsag altal elkészitett, §sszeallitott hasznositasi kezdeményezést. Az ellendrzést
kévetben az érintett eszkbzok hasznositasi kezdeményezését vagyontargyanként a vonatkozo6
jogszabalyok figyelembevételével:
a) jovahagyja, és/vagy



17.6.

17.7.

b) a javaslattol eltéréen dont.

A dontést és a jovahagyast a jegyzékre fel kell vezetni, valamint a jegyzéken a jovahagyasi
zaradékot kitSlteni. Az Egyetem kancelldra engedélyét kovetben keriilhet sor a tényleges
hasznositas meginditésara.

A selejtezési bizottsag az altala elkészitett &s az Kancellar ltal jovahagyott jegyzOkonyv alapjan
a hasznositasra engedélyezett javakrol, a hasznositési eljaras soran a dokumentumokat egy-egy
eredeti példanyban atadja a pénziigyi ligyintéz0 és az eszkoznyilvéantarté részére — kiemelten
figyelve a valds 4allapot irasban torténd rogzitésére - a szamla elkészitése, illetve a
nyilvéantartasokbdl térténd kivezetése céljabol. Az értékesitésre vonatkozé ajanlatokat és a
hirdetményt a hasznositasi dokumentaciék mellékleteként meg kell 6rizni.

D) A selejtezési és hasznositasi eljarias menete

18. A selejtezés, illetve a hasznositas kezdeményezése

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

A feleslegessé valo és elhasznalédott eszk6z6k hasznositasat, illetve selejtezését irasban kell
kezdeményezni. Az 5.2. pontban meghatarozott, kezdeményezésre jogosult személy felel a
hatdkdrében feleslegessé valo és elhasznalodott eszkozok feltarasaért.
A feleslegessé valt vagyontargyakrol — sziikség szerint, de legkésGbb a selejtezést megeldzben
— javaslatot, jegyzéket készitenek az 5.2. pontban meghatarozott személyek, az ott rogzitettek
szerinti, altaluk javasolt mindsitéssel, amit megkiildenek a Gazdasagi Igazgat6sag vezetdjének,
illetve a vezetd altal kijelolt munkatars részére. (1. szamu melléklet)
A selejtezés, hasznositds végrehajtasat ugy kell szervezni, hogy a befejezést jelentd analitikus €s
fékonyvi nyilvantartas rendezése megelSzze az év végi leltarozas megkezdését. Leltirozas alatt,
illetve a leltarkiértékelés befejezése el6tt selejtezni, vagy a felesleges eszkozoket értékesiteni
nem lehetséges.
A feleslegesnek mindsitett vagyontargyakrol — a 16.1. pontban meghatarozott személyeknek —
jegyzéket kell felvenni, mely a selejtezési, hasznositasi kezdeményezés mellékletét képezi.
Kiilén jegyzéket kell felvenni:
a) az eszkozokrol (kiilon a szamviteli térvényben meghatarozott érték szerinti kis-, €s
nagy értékii, valamint a ,,0”-ra leirt eszk&zokrol),
b) amennyiségben és értékben nyilvantartott készletekrdl, anyagokrdl,
c) acsak mennyiségben nyilvantartott készletekrdl, egyéb eszkozokrol, anyagokrol.
A jegyzék kotelezd tartalmi elemei:
a) sorszam,
b) leltari (azonositd) szam,
c) avagyontirgy pontos megnevezése a fobb egyedi azonosit6 adataival (gyari szam,
gyartasi szam, stb),
d) a vagyontargy pontos helye, fellelhetosége,
e) érték adatok (pl.: targyi eszk6zoknél: brutté érték, értékcsdkkenés, netto erték),
f) készleteknél, anyagoknal: mennyiségi egység, a nyilvantartasi érték, stb., a
feleslegesnek mindsitett mennyiség.
g) a feleslegessé valas oka,
h) a hasznositas modjara tett javaslat,
i) ajegyzék készitésének idépontja,
j) az Osszeallitasért felel6s személyek alairdsa.



E) A selejtezési, hasznositasi kezdeményezés feliilvizsgalata

19. Ellenérzési kotelezettség

19.1.

19.2.

19.3.

A Gazdasagi Igazgatdsag kijel6lt munkatarsa a selejtezési, hasznositasi javaslatban foglaltakat
koteles leegyeztetni és ellendrizni, hogy a jegyzékekben szerepld targyi eszkozok és készletek
az analitikus nyilvantartasaiban szerepelnek-e, az azonosit6 szamok és egyéb azonosité adatok
megegyeznek-e a vagyontargy egyedi nyilvantartd kartonjan rogzitettekkel.

A szakmai feliilvizsgélatnak ki kell térnie arra, hogy a feleslegessé valas okaként feltiintetett
indokok valdsagosak-e. Indokolt esetben a feliilvizsgalatot végzo személy szakértd véleményét
is kérheti.

A selejtezési kezdeményezés felillvizsgalatat, - annak megtorténtét - hitelt érdemlden
dokumentalni kell. A feliilvizsgélat soran feltart eltérésekrol hibajegyzéket kell kitdlteni, mely
tartalmazza a feltart hibat, hianyossagot, valamint a helyes adatokat.

20. A selejtezési kezdeményezés biralata

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

A selejtezési bizottsag el6szor a selejtezési kezdeményezés megtargyaldsa és megvitatdsa
céljabdl il 6ssze. Ennek keretében feliilvizsgalja selejtezési javaslatokat, valamint az azokat
alatamaszt6 dokumentumokat.
A selejtezési bizottsag a selejtezést megeldzéen koteles megvizsgalni, hogy:
a) a még hasznilhaté vagyontargyak értékesitésével (téritésmentes atadasaval)
kapcsolatos sziikséges €s lehetséges intézkedések megtorténtek-e,
b) a selejtezésre eldkészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-¢ a jegyzékekben
felsoroltakkal,
c) a selejtezéshez rendelkezésre bocsatott okmanyok bizonyit erejiiek-e.
Allagromlas esetén meg kell vizsgalni, hogy annak oka nem vezetheté-e vissza hanyagsagra,
vagy mulasztasra. Ennek megallapitasa esetén kartéritési eljarast kell kezdeményezni.
Vissza kell utasitani a selejtezést abban az esetben, ha a hasznositasi eljarasnal nem szabalyosan
jartak el, vagy ha lehet6ség mutatkozik az értékesitésre.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezokrol:
a) a selejtezett készletet hulladék, vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
b) a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket az esetleg
egészségvédelmi eldirasok figyelembevételével meg kell semmisiten,
¢) a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen eljarassal (Osszetorés,
elégetés, darabolas stb.) térténjen.
A selejtezési bizottsag altal elkészitett jegyzOkonyvben a selejtezésre, megsemmisitésre javasolt
intézkedések végrehajtasara csak a Gazdasagi Igazgatosag vezetGjének ellenjegyzése mellett
kertilhet sor.
Az évenkénti sorszamozassal és iktatészammal ellatott selejtezési jegyzokonyvet és mellékleteit
selejtezési bizottsag vezetdje jovahagyas céljabol a Gazdasagi Igazgatésig vezet6jének
tovabbitja, aki a jegyz6konyvet felterjeszti jovahagyasra, az Egyetem kancellara részére.
A selejtezési bizottsag az altala feliilvizsgalt, ellenérzott, és megitélése szerint is selejtezendd
vagyontargyakrol selejtezési javaslatot készit. A selejtezési bizottsag a dontéséhez — a koltség
haszon elvének figyelembevételével - igénybe vehet szakmai allasfoglalasokat,
szakvéleményeket, amelyeket irasos dokumentumok formajaban csatol a selejtezési
jegyzokdnyvhoz.
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20.9. A selejtezési bizottsag javaslatat, kezdeményezését — az Egyetem kancellarjanak torténd atadasa
elétt — a javaslattal valé egyetértés/elvetés céljabol a Gazdasagi Igazgatésag vezetOje
ellenjegyzi.

rrrrrr

21.1. A selejtezési eljaras munkaszakaszai Osszefoglalisaként selejtezési jegyzokonyvet kell
kiallitani, melyhez csatolni kell az egyes munkaszakaszok irasos dokumentumait. A
jegyzokonyvet eszkozcsoportonként kell elkésziteni.

21.2. A jegyzOkonyv egyben a selejtezéssel kapcsolatos allomanyvaltozas bizonylata is, amely

a) atulajdonvédelmének biztositasa érdekében az ellenbrzéshez,
b) a selejtezés konyvviteli elszamolasahoz szilkséges adatok feljegyzésére szolgal.

21.3. A feleslegesnek mindésités eljarasa soran a selejt eszk6z6kbol:

a) a hasznositasi alkatrészek, tartozékok kiszerelhetok, amelyrdl jegyzokonyvet kell
felvenni,

b) a selejt vagyontargyakat megfelel$ fizikai rahatassal eredeti jellegiikté! meg kell
fosztani Ggy, hogy azok rendeltetésszerii hasznélatra alkalmatlanna véljanak,

¢) az adathordozodkat olvashatatlanna kell tenni, hogy a rajta 1évé informaciok
olvashatatlanna valjanak.

21.4. A feleslegesnek mindsités eljardsa soran a selejtezési bizottsagnak javaslatot kell tennie, €s az
eszkozoket:

a) el kell kiiloniteni a megsemmisitendd, a hulladék &ron hasznosithatd, vagy
haszondron értékesithett eszkz5k csoportositasban, melyrdl jegyzéket kell felvenni,
b) javaslatot kell tenni a megsemmisitési eljaras modjara.

22. Selejtezés lebonyolitasa
22.1. A selejtezés szabalyszerii lebonyolitasdhoz kapcsoldddan a Gazdasagi Igazgatdsag vezetdje dltal
kijelslt személy ellenérzi a selejtezési bizottsag altal elkészitett, Osszeallitott, selejtezési
jegyzokonyvet.
22.2. Az Egyetem kancelldra az ellen6rzést kvetden a selejtezési kezdeményezéssel érintett eszk6zok
selejtezését a vonatkozod jogszabalyok figyelembevételével:
a) jovahagyja, és/vagy
b) a javaslattol eltéréen dont.
22.3. A dontést és a jovahagyast a jegyzékre fel kell vezetni, valamint a jegyzéken a jévahagyasi
zaradékot kitSlteni, a Gazdasagi Igazgatdsag vezetbjének ellenjegyzésével.
22.4. Az ellenbrzés megtorténte utdn a selejtezési bizottsag selejtezés bonyolitdsaért feleldse
intézkedik az eszk6zok selejtezésének végrehajtasardl a kovetkez6 modon:
a)  kijeldli a selejtezés idépontjat és errdl értesiti a selejtezésben érintett szervezeti

egységeket,
b)  eldkészitteti a selejtezésre keriild targyi eszkozokre vonatkozé dokumentumokat,
igy:
1. az egyedi nyilvantart6 lapokat és egyéb dokumentaciot az eszkoz
és tartozékai azonositasahoz,
ii. a készletekre vonatkozo6 nyilvantartast,
iii. a feleslegessé valasra, vagy selejtezésre vonatkozo bizonyitd
iratokat /jegyzokonyv, vagy mindségi igazolas stb./,
iv. a hasznositas eredménytelenségét igazold okmanyokat /lemondé

nyilatkozat stb.
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22.5. A selejtezés sordn a selejtezett targyi eszkdzokbol nyert hasznéalhaté alkatrészeket, anyagokat,
készleteket el kell kiiloniteni, azonnal jegyzékbe kell foglalni. A jegyzéket a selejtezési
bizottsagnak aldirasaval kell hitelesitenie.

22.6. A jegyzékben szerepld hasznalhatd anyagokat, tartozékokat elkiilonitett helyen kell térolni.

F) Megsemmisitési eljaras

23. A megsemmisitési eljaras esetei
23.1. Megsemmisitési eljarasra akkor keriilhet sor:
a) ha a megsemmisitést hatdsagi eljaras teszi kotelezove,
b) aselejtezési bizottsag javasolja.
23.2. A selejtezési bizottsag akkor tehet javaslatot a megsemmisitésre, ha:
a) a selejtezett eszkoz, készlet még hulladékként sem hasznosithato,
b) a vagyontirgy raktarozasa tirold hely hiAnyaban nem, vagy csak magas koltséggel
lehetséges,
23.3. A megsemmisitésre vonatkozo javaslatot a selejtezési bizottsag tovabbitja jovahagyasra, az
Egyetem kancellara részére. A selejtezési bizottsag a jovahagyastdl szamitott 5 napon beliil
gondoskodik a feleslegessé valt, illetve a kiselejtezett eszkdzok hasznositaséarol.

24. A megsemmisités végrehajtasa
24.1. A selejtezési bizottsag gondoskodik a megsemmisités végrehajtasarol, a selejtezett eszk6zok
szakszeri elszallitasardl és a kijelslt gytijtGhelyrol szarmazo igazolas beszerzésérol.

25. Dokumentacio
25.1. A selejtezési bizottsag selejtezési javaslatahoz selejtezési jegyzékek kapcsolddnak.
25.2. A selejtezési jegyzokonyv fejezetei:
a) selejtezési hataskor,
b) a selejtezési bizottsag javaslata,
c) aselejtezett targyi eszk6zok hasznositasa,
d) a selejté valas okai,
e) a hasznositas eredménye,
f) hitelesités és zar6 rendelkezések.
25.3. A selejtezési jegyzékek tartalmazzék az alabbi adatokat:
a) sorszam,
b) leltari (azonosit6) szam,
¢) a vagyontargy megnevezése, fobb azonositd adataival,
d) érték adatok (pl.: targyi eszk6zOknél: bruttd érték, értékcsokkenés, nettd érték,
készleteknél a nyilvantartasi érték stb.),
€) mennyisegi egység,
f) a selejtezési bizottsag javaslata a selejtezést kdveto eljarasra,
2) ajegyzék készitésének idépontja,
h) az Gsszeallitasért és ellendrzésért felelds személy aldirasa.
25.4. A targyi eszkozok, szoftverek, a készletek selejtezésérdl kiilon-kiilon kell jegyzokdnyvet
felvenni. A jegyz6konyvben rogziteni kell a Selejtezési bizottsag tagjainak javaslatit, amelyet a
tagok alairasukkal hitelesitenek.
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26. A targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa
A targyi eszkozok selejtezéséhez a kivetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat lehet felhasznalni:

a) Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve,

b) Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke,

¢) Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
d) Alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

27. Készletek selejtezésének dokumentalasa

27.1.

27.2.
27.3.

A készletek selejtezéséhez a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:

a) Készletek selejtezési, leértékelési jegyzbkonyve,

b) Seclejtezett készletek jegyzéke,

c) Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke,

d) Leértékelt készletek jegyzéke,
A szabvany nyomtatvanyok rendelkezésére allasat a Gazdaséagi Igazgatésag koteles biztositani.
Fentickben részletezettek mellett, a selejtezések konyviteli nyilvantartasa az Egyetemen
alkalmazott SALDO rendszerben torténik.

G) A selejtezési feladatok lezarasa

28. A selejtezési feladatok szamviteli elszamolasa

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

A hasznositasi, selejtezési és elszallitdsi eljarassal Osszefliggd valamennyi végrehajtasi és
szamviteli feladatok befejezési hatarideje minden év november 30. napja.

A selejtezés lezarasat kovetden az eszkozOk értékében és mennyiségében bekovetkezett
valtozdsokat — az év végi leltar valédisaga érdekében — a nyilvantartasokon a Gazdasagi
Igazgatosag késedelem nélkiil koteles atvezetni. A selejtezett, értékesitett eszk6zok allomanybol
torténd kivezetésénél az analitikus és fokdnyvi nyilvantartasokba torténd atvezetést, valamint a
hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként — az eszkozok eladasi araként — kapott
osszegek konyvelését a szamlarendben foglalt elSirasok alapjan kell végrehajtani, €s a
folyamatba épitett, valamint a vezet6i ellendrzés keretében ellendrizni.

A selejtezési, megsemmisitési eljarasok pénziigyi és szamviteli rendezésének szabalyszerii
végrehajtasaért a Gazdasagi Igazgatosag vezetdje a felelos.

Amennyiben a Gazdasagi Igazgatdsag vezetSje a hasznositasi, selejtezési, megsemmisitési
eljarasok soran valamilyen szabalytalansagot talal, igy azt azonnal tovabbi intézkedés megtétele
érdekében az Egyetem kancellaranak jelenteni koteles.

29. A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tiarolasa, drzése

29.1.

29.2.

A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tarolasara, Orzésére a szdmviteli bizonylatok
analdgiaja alapjan kell gondoskodni az Sztv. 169. §-aval 6sszhangban. Az iktatészammal ellatott
selejtezési bizonylatot a konyvelési bizonylatok k6zott 8 évig kell megbrizni olvashatod
formaban. A megrzésért a Gazdasagi Igazgatdsag vezetdje felelds.

Az egyéb selejtezési dokumentumokat, az Egyetem Irattari tervének megfelel6 tigykorben —
iktatott tigyiratként — kell meg6rizni, és a jellegének megfelelen kezelni.
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H) A selejtezésre vonatkozo specialis rendelkezések

30. Veszélyes anyagok, eszkozok selejtezése, megsemmisitése

30.1. Veszélyes hulladéknak mind&siil minden olyan targy, melyeket egyrészt nem lehet a szokasos

napi hulladékként kezelni, mert:
a)  mérete, lebomlasa veszélyes a kornyezetre,
b)  olyan vegyi anyagot tartalmaz, mely kdrnyezetszennyez0.

30.2. Jellemzéen veszélyes hulladéknak mindstilnek:

a)  akkumulator, vagy egyéb gépi berendezés kornyezetet is karosito részei,
b)  hiitészekrény,

c)  gaz, vagy tlizoltopalack,

d) szamitogép,

€)  vegyi anyag, festék, egyéb vegyi oldoszer,

f)  selejtezésre keriil6 élelmiszer.

30.3. A veszélyes hulladéknak minésitett eszk6zok selejtezési eljarasat kovetden a vezetd koteles
gondoskodni a szakszerii elszallitasrol és megsemmisitésrl. Ennek keretében lehetOség van, a
téritésmentes atadasra egyéb gazdalkodé vagy maganszemély részére olyan feltétellel, hogy a
veszélyes hulladék Gjrahasznositasardl, feldolgozasarol, szakszerli megsemmisitésérdl az tvevo
kételes gondoskodni.

30.4. Veszélyes hulladék atadasa csak Jegyz&kdnyv kiséretében torténhet, melyben az atvevo
elismeri, hogy az atvett eszkdz veszélyes hulladéknak mindsiil és azt, hogy a tovabbi
felhasznalés, tarolds, megsemmisités csak a kornyezetvédelmi elGirdsok betartdsa mellett
lehetséges ¢és erre feleldsséget is vallal.

30.5. A veszélyes anyagnak, hulladéknak mindsiild eszk6zok, alkatrészek értékesitését,
artalmatlanitasét az e jogositvanyokkal felruhazott szervezet utjan kell elvégezni.

31. Az iizemeltetésre, kezelésre atadott, atvett eszkozok selejtezése
Fentieknek megfeleléen, mind az atadott, mind az atvett eszkozok esetében, még a
megallapodasokban rogzitett leltarozasi idépontokat megelézden legaldbb 60 nappal sziikséges
megkiildeni a tulajdonosi jogokat gyakorldé szerv részére a selejtté vald mindsitésre iranyuld
javaslatot, és az abban foglaltakat alitamaszté dokumentumokat. A nyilvantartasok szerint,
izemeltetésre atvett eszkdzoknél a Miiszaki Igazgatosag feladata, az érintett szervezeti egység
jelzése alapjan a selejtezési javaslat tovabbitasa a tulajdonjogot gyakorld szerv iranyaba az eldirt
hataridén beliil. Tovabba a nyilvantartasok szerint az Egyetem altal lizemeltetésre atadott eszkzok
esetében, az 4tvevd szerv részére a leltart alatamasztd egyeztetd levek beérkezési hataridejét
megeldzé 60 nappal értesité levél kikiildése sziikséges a Gazdasagi Igazgatosag részérdl. Utdbbi
levélben nyilatkoztatni sziikséges az atvevd szervet arrdl, hogy az atadott eszk6zok allapotdba
tovabbra is lehetové teszi-e annak rendeltetésszer(l hasznalatat, a tovédbbiakban az eszkoz
leselejtezése nem indokolt-e. Fészabalyként, az lizemeltetésre kezelésre atadott és atvett eszkdzoknél
a selejtté valas tényleges megallapitasat majd a selejtezést a tulajdonjogot gyakorld végezheti el. A
tulajdonjogot gyakorlo éltal felallitott selejtezési bizottsag a sziikséges szakmai el6készitések utin
dont az eszk6zok selejtezésérol, értékesitésérdl és esetleges megsemmisitésérdl. Utdbbiaktdl eltémni,
kizarolag a tulajdonjogot gyakorld irasbeli engedélyével lehetséges, a dokumentalasi kévetelmények
pontos meghatarozasa mellet. Az lizemeltetésre kezelésre atadott eszkozok selejtezését az Egyetem
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minden eseten sajat hataskorben végzi, a selejt eszk6z6k visszaszallitasat kovetden, az Egyetem
kancellarjanak hozzajarulasa mellett.

I) A selejtezés végrehajtasanak ellenorzése

32. A belsé ellenér selejtezéssel kapcsolatos feladatai
Az Egyetem Belsd EllenSre az Egyetem kancelldrja altal jovahagyott éves ellendrzési tervben
meghatdrozott modon évenként szabalyszerliségi ellenérzés keretében ellenorizheti az Egyetem
selejtezések végrehajtasat.

J) Zaro rendelkezések

33. Jelen Szabalyzat annak alairasat kovet6 napon 1ép hatalyba azzal, hogy annak hatalybalépésével minden
hasonl6 targyt Szabalyzat hatalyat veszti.

34. Jelen Szabalyzatot a Gazdasagi Igazgatosag gondozza.

35. Jelen Szabalyzat kozzétételre keriil a www.szfe.hu weboldalon.

Budapest, 2023. jﬁlius 21.
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SZINHAZ- ES KANCELLAR! UTASITAS
FILMMUVESZETI

EGYETEM
2. szamu melléklet
MEGBIiZOLEVEL
AV (57500107 s+ R (név, beosztas, szervezeti egység) alkalmazottjat,
hogy az .......&v .......... hé .....napjan kezd6do selejtezési eljarasban, mint a Selejtezési Bizottsag tagja

kozremiikddjon. A selejtezést a Selejtezési szabalyzata ban leirtak szerint kell végrehajtani.

Budapest, 20..........ccocenennnn

..................................................

kancellar

megbizo

A megbizolevelet atvettem és a fentieket tudomasul vettem.

Budapest, 20.............cooeniinnnn.

Selejtezési Bizottsag tagja

Oldal: 17 / 22



3. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL
LY (57107 V/4 ) 1 | R (név, beosztas) a Gazdasagi Igazgatosag alkalmazottjat, hogy a
BV L hé ..... napjan kezd6d6 selejtezési eljarasban, mint a selejtezési eljards ellendreként

kozremiikodjon.
A selejtezést a Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésének és hasznositasanak szabalyzata ban leirtak
szerint kell végrehajtani.

Budapest, 20........c.occvieenenn

..................................................

kancellér

megbizé

A megbizolevelet atvettem és a fentieket tudomasul vettem.

Budapest, 20.......ccoiiiiiiiiiinnn...

Selejtezési Ellentr
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4. szamu melléklet

Selejtezési utasitas

A Selejtezési szabalyzata ban leirtaknak megfelelGen az alabbi selejtezési utasitast adom ki.

A selejtezés megkezdésének idépontja: w8V hé ..... nap

A selejtezés iranyitasaért felelds személy neve:

beosztasa:

A selejtezés ellenOrzéséért felelos személy neve:

beosztasa:
A sejtezésben résztvevé személyek letarozasi csoportonként:

1. csoport

neve: beosztasa:
............................................................. (beosztas/ szervezeti
egyseg)
............................................................. (beosztas/ szervezeti
egység)
............................................................. (beosztas/ szervezeti
egyseg)
............................................................. (beosztas/ szervezeti
egyscg)
............................................................. (beosztas/ szervezeti
egyseg)

A selejtezés eseményeit selejtezési jegyzOkonyvben rogziteni kell.

Budapest,......ccccoeviiiinineinin.

...........................

kancellar
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Jelen vannak:

5. szama melléklet

) JEGYZOKONYV
TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEROL

Selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

.............................................................

Selejtezési hatiskor

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtando

selejtezés engedélyezése ..............

kancellar hataskorébe tartozik.

Selejtezési bizottsag javaslata

A bizottsdg megtekintette a selejtezésre el6készitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, €s
a hasznositasi eljaras eredményét. Megéllapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszk$zok lizemeltetésre
alkalmatlanok, feldjitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsag az alabbi elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszk6zok selejtezését javasolja.

Selejtezett tirgyi eszk6zok jegyzéke

Nyilvantartasi
szam

Megnevezés

Bruttoé érték
(Ft)

Nett6 érték
(Ft)

Selejtté valas oka modja

Hasznositas
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A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok
bruttd értéke (0Sszesen) i Ft,

Osszevont Nett Ert€ke e Ft.

A bizottsag tagjai feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi
eszkOzOk megegyeznek a jegyzéken feltiintetett targyi eszkzokkel. A bizottsag a selejtezési eljaras sordn
tételesen ellendrizte a targyi eszk6zok és tartozékok hianytalan meglétét.

A bizottsdg megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzokbol a 1. sz. mellékletben felsorolt
alkotdrészek, tartozékok stb. —haszon-, illetve hulladékanvagként — hasznosithatdk.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) megtételet.

A selejtezett targyi eszkdzok hulladék anyaganak, haszon anyagdnak raktarra vételéért, értékesitéséért,
IMEESCMMISTEESEEIT .. vttt et e et s et e e re s a felelds.

VAGY

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkzokbdl haszon-, illetve hulladékanyagként
egyik eszkdz sem hasznosithato.

selejtezési bizottsagi tag selejtezési bizottsagi tag selejtezési bizottsagi tag

A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve megsemmisitését
jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszk6zok allomanybol torténd kinevezését, tovabba a hasznosithato eszkozok
hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

Kelt: Budapest, ........c.. €V oo ho ... napjan.

kancellar
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6. szamu melléklet

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzdkonyvet alairok feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési jegyzokonyvben
szereplo, alabbi eszkozoket - amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznalni, sem mas
modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem szabad - jelenlétiikben megsemmisitették a
tiizrendészeti és egészségligyi hatdsagi eldirasoknak megfelelden:

Nyilvantartasi Mennyiség - Loy Megsemmisités
sz4m Megnevezés (db) Egységar Erték (Ft) médja
Osszesen:
Kelt: Budapest, ............ 8V ccoiiiiciiiiiceeeenn hé e napjan.
MEGSEMIMISTEELL: ...eeereeceeeeieeeeeic ettt e et e eetereeeseree e sm et e e s b e sse s e assme st s

HITELESITO ALAIRASOK
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