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A Szinhaz- ¢s Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) kozhasznu szervezetként
miiksd6 felsboktatasi intézmény, amely, mint gazdalkodo a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: Szt.) hatalya ala tartozik. Az Szt. meghatirozza a gazdalkodok beszamolasi és
konyvvezetési kitelezettségét, a beszamold 6sszeéllitdsa, a konyvek vezetése soran érvényesitendd
elveket, az azokra épitett szabalyokat, valamint a nyilvdnossagra hozatalra, a kozzétételre és a
konyvvizsgalatra vonatkozo kovetelményeket. Az Egyetemnek az Szt. 14. § (4) és (5) bekezdésében
foglaltak szerint — az Szt. keretein beliil — el kell készitenie az adottsdgainak, és gazdalkodasi
koriilményeinek sajatossagait figyelembe vevo szamviteli politikajat.

A) Altalanos rész

1. A Szabalyzat célja

1.1. A szamviteli politika célja, hogy az Egyetemen olyan szamviteli rendszer (kényvvezetési
€s az azt alatamaszto bizonylati rendszer) keriiljon kialakitésra, amely alapjan sszeallitott
éves beszamold megbizhatd €s valos képet nyujt a gazdéalkodasrdl, illetve a vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl, és ezzel egyidejiileg a vezetdi dontések meghozatalahoz is
alkalmas informaciokat szolgaltat. A szamviteli rendszer kialakitasa soran az Szt. mellett az
alabbi jogforrasok hatdlya terjed ki az Egyetem beszamolokészitési €s konyvvezetesi
kotelezettségére:

a) a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo  479/2016. (XI1.28.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Rendelet),

b) az egyesiilési jogrdl, a kozhasznii jogallasrol, valamint a civil szervezetek
miikddésérol és timogatdsardl szolo 2011. évi CLXXV. torvény (tovabbiakban: Civil
tv.).

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
munkavallaléjara, fliggetleniil att6l, hogy az alkalmazas munkaviszony, vagy egyéb
jogviszony keretében térténik.

22.A Szabdlyzat az alairast kovetd napon lép hatdlyba, azzal, hogy valamennyi jelen
szabalyzattal ellentétes rendelkezés hatalyat veszti.

2.3.Jelen szabalyzat részét képezik az alabbi mellékletek:

a) 1. szamu melléklet: Eszk6zok €s Forrasok értékelési szabalyzata

b) 2. szamt melléklet: Leltarkészitési és Leltarozasi szabalyzat

¢) 3. szami melléklet: Pénzkezelési s Ertékkezelési szabalyzat

d) 4. szamt melléklet: Onkoltségszamitasi szabalyzat

e) 5. szamu melléklet: Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének
szabalyzata

f) 6. szamu melléklet: Szamlarend

3. A Szabalyzat elkészitéséért felelos személyek meghatirozisa
A Szabalyzat elkészitéséért, modositasaért és végrehajtasiért az Egyetem kancellarja a felelds.

4. A Szabalyzattal szembeni kévetelmények
4.1. A Szamviteli Politika keretében irasban rogziteni kell — tébbek kozott — azokat az
Egyetemre jellemzé szabalyokat, elbirasokat, modszereket, amelyekkel meghatirozza,
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hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl lényegesnek,
jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysagu vagy eléfordulasu
bevételnek, koltségnek, raforditasnak, tovabba meghatirozza azt, hogy a torvényben
biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa
esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

42.A Szamviteli Politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirdsok alapjan kell
kidolgozni, figyelembe véve a Rendeletben megfogalmazott eltéréseket és sajatossagokat.

43.A Szamviteli Politikdt ugy kell kialakitani, hogy az Egyetem adottsagaihoz,
koriilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

4.4.Az Egyetem szamviteli politikdjaban meghatarozott szabéalyoktol eltérni csak akkor lehet,
ha az eltérést jogszabalyi rendelkezés vagy a szamviteli politika mas rendelkezése
indokolja. A szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdésekben a jogszabalyi
rendelkezésekkel 6sszhangban, konkrét jogszabalyi elbiras hidnyaban a szamviteli politika
szellemével Gsszhangban kell eljarni.

5. A Szabalyzatra vonatkozo jogszabalyi eldirasok
5.1.Az Egyetem Szamviteli Politikdjat az Szt.-ben, illetve a Rendeletben foglaltak alapjan kell
elkésziteni, de mds jogszabalyok vonatkozo elbirasait is figyelembe kell venni, kiilonds
tekintettel:
a)  a2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsdoktatasrol,
b)  a mindenkor hatalyos adétorvények.
5.2.A Szamviteli Politika elvalaszthatatlan részét képezi:

a) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
b) Eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
¢) Pénzkezelési és Ertékkezelési szabdlyzat,
d) Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belso szabalyzat,
e) Felesleges vagyontirgyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata
f) Szémlarend,
5.3.A Szamviteli Politikihoz kapcsolddd, kotelezen elkészitendé szabdlyzatok jelen

Szabdlyzattal 6sszhangban, 6nallo szabalyzatokként kertilnek kiadasra.

B) Az Egyetem bemutatasa és a szamviteli alapelvek

6. Az Egyetem alapadatai
6.1. Az Egyetem azonosit6 adatai:
a)  Megnevezés: Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
b)  Székhely: 1088 Budapest, Rakoczi ut 21.
¢)  Adodszam: 19271295-2-42
d)  KSH statisztikai szdmjel: 19271295-8542-599-01
e) Jogallas: magan felsGoktatdsi intézmény, mint 6nall6 jogi személy
f) A gazdilkodas médja: az Egyetem 6nalldan miikodd, kézhaszniinak mindsiild
egyéb szervezet
g)  Adobalanyisag: az Egyetem belfoldi illetéségii adéalany
h)  Fenntarté: Szinhaz- és Filmmivészetért Alapitvany

i) Konyvvezetés modja: kettds konyvvezetés
1 Beszamol6 tipusa: Eves beszamol6



k) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet az Alapité okirata értelmében a
kdzhasznu tevékenységét nem veszélyeztetdé modon folytathat a fenntartd
jovahagyasat kovetden

6.2.Az Egyetem az OTP Bank Nyrt.-nél forint és deviza szamlakat vezet, tovabba a Magyar
Allamkincstarnal vezet Eurdpai unids timogatasokkal kapcsolatos nonprofit pénzforgalmi
szamlat. A bankszamlék felsoroldsat a Pénzkezelési és Ertékkezelési szabalyzat
tartalmazza.

C) A kinyvvezetés szabalyai

7. A konyvvezetés médja

7.1.Az Egyetem az Szt., valamint a Rendelet eléirdsainak megfelelden a kettds konyvvitel
szabalyai szerint vezeti konyveit, magyar nyelven, forintban.

7.2.A kényvvezetés soran az egyéb szervezetnek elkiilonitetten kell kimutatni a ra vonatkozo,
sajatos gazdalkoddsi jogszabalyban meghatarozott alaptevékenységgel, valamint a
vonatkozé kiilén jogszabaly szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos
(ar)bevételeket, raforditasokat (koltségeket), kiadasokat.

7.3.Az egyéb szervezet ugy koteles konyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkozd jogszabaly
szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei és raforditasai (koltséget),
kiad4sai az alaptevékenység bevételeit6l és raforditasaitdl (koltségeitol), kiadasaitol,
gazdasagi eseményeitdl elkiiloniiljenek, €s ezaltal megbizhatéan kimutathaté legyen a
vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye.

7.4.Az egyéb szervezetnek a konyvvezetés soran elkiilonitetten kell kimutatni a kapott
adomanyt, a kozcéli adomanyt és azok felhasznalasit, amennyiben az adomanyrol a
tarsasagi ador6l és osztalékadordl szold torvény rendelkezései szerint kedvezmeény
igénybevételére jogositd igazolast allit ki.

8. A szamviteli alapelvek érvényesiilése
A Szamviteli térvény 14. §-a elbirja, hogy a beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés
soran a térvény 15-16. §-ban meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni, azoktol csak a
torvényben szabalyozott médon lehet eltérni.

9. Aziizleti év
A Széamviteli torvény 11. §-a szerint az iizleti év az az id6tartam, amelyr6l a beszamolét el
kell késziteni. Az iizleti év idétartama megegyezik — bizonyos kivételekkel — a naptari évvel,
idétartama — szintén kivételekkel — 12 naptari honap, fordulénapja december 31. napja.
Az Egyetem iizleti évének id6tartama megegyezik a naptéri évvel. A mérleg fordulénapja
az lizleti év utolso napja, azaz december 31.

10. Koltségelszamolas médja

10.1. Az Egyetem kdnyvvezetésében a koltségeket koltségnemenkeént az 5. szamlaosztalyban
szamolja el.

10.2. A gazdalkodasi rendszerben a véllalkozasi és kozhaszni tevékenység koltségeinek
elkiilonitése, tovabba a belsé gazdialkodasi elveknek megfeleld koltségmegfigyelés a
megfelelden részletezett koltségnemenkénti elszamolassal valésul meg.

11. Bizonylati elv és bizonylati fegyelem, a szamviteli bizonylatok



11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Minden gazdasigi miiveletrdl, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasdnak allomanyat, vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiéllitani, a
szabalyszertien kiallitott bizonylatok adatait pedig a konyvviteli nyilvantartdsokban
rogziteni kell. Az Egyetem szédmviteli (kOnyvviteli) nyilvantartdsaiba csak
szabalyszertien, alakilag és tartalmilag hiteles, megbizhato és helytilléan kiallitott
bizonylat alapjan rogziti az adatokat.

Szamviteli bizonylat minden olyan, az Egyetem altal kiallitott, készitett, illetve az
Egyetemmel iizleti, vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy, vagy mas
gazdalkod6 4ltal kiallitott, készitett okmény (szdmla, szerzodés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek
minésithetd irat) — fiiggetleniil annak nyomdai vagy egy¢b elballitasi modjatol —, amely
a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasét (nyilvantartasat) tamasztja ala.

Az Egyetem a szamviteli bizonylatokon az adatok id6tallosagat a meg6rzési id6n beliil
biztositja. A szamviteli bizonylatok kezelése a szamviteli rendért felel6sszemély feladata
és hataskore. Az iratkezelést, a bizonylati rendet, a szamviteli bizonylatok
feldolgozasanak és megdrzésének rendjét ugy kell kialakitani és alkalmazni, hogy az a
mindenkor hatalyos vonatkozé eléirdsoknak mindenben eleget tegyen.

Elektronikus formaban eléallitott bizonylatok kezelése

a)  Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel a szamviteli torvény elbirdsainak.

b) Egyetem konyveldi programja (sERPa Integralt vallalatiranyitdsi rendszer)
segitségével kiallitott bizonylatok folyamatos leolvashatésiga, adatainak
késedelem nélkiili elballitisa az utdlagos modositas lehetdségét kizarva
biztositott. Az elektronikusan eldallitott bizonylatok el6irasszerii és hiteles
kezelése a szamviteli rendért felelés személy hataskore.

c) A szamviteli bizonylatoknak a kdnyvviteli nyilvantartisban torténd rogzitése
kapcsan elirt bizonylati kellékek [a konyvelés modja, az érintett konyvviteli
szamlakra torténd hivatkozas, a kényvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités
idépontja és annak igazolasa (kontirozas)] teljesitése az eredeti bizonylathoz valo
egyértelmii, az utolagos modositas lehetdségét kizaro, fizikai vagy logikai
hozzérendeléssel torténik.

Szigoru szamadasi kotelezettség

a) A Szamviteli tdrvény vonatkozé eldirdsai (Szt. 168. §) szerint a készpénz
kezeléséhez, mas jogszabaly elbirdsa alapjan meghatérozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolddd bizonylatokat, tovabba minden olyan nyomtatvanyt,
amelyért a nyomtatvany értékét meghaladdé vagy a nyomtatvanyon szerepld
névértéknek megfelels ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigora szamadasi kotelezettség ala
tartozik az Egyetemen.

b) A szigori szdmadas ald vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol olyan
nyilvantartast vezet az Egyetem, amely biztositja a kezelésiikkel megbizott, vagy
a kibocsatasra jogosult személyek elszamoltatasat.

c) Egyetemiinknél a szigord szdmadasi kotelezettség ala vont bizonylatok
bizonylat-tipusonkénti nyilvantartasa, a sorszamok alapjan t6rténé elszamolas -
mind a mér felhasznalt, mind a rontott vagy selejtezett bizonylatok tekintetében
- a szamviteli rendért egyébként felelds személy feladata és felelossége.

A bizonylatok megorzése, adatmegorzés
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a) Az Egyetem az iizleti évr6l készitett beszamolot, az iizleti jelentést, valamint az
azokat aldtamaszté leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, tovabba a
naplofokonyvet, vagy mas, a tdrvény kovetelményeinek megfeleld
nyilvantartast, valamint a szamviteli bizonylatokat olvashaté formaban legalabb
8 évig koteles meglrizni.

12. Szamlarend készitéséhez kapcsolédoé dontések

12.1.

12.2.

12.3.

A Szdmlarend Osszedllitisaért, annak folyamatos karbantartisaért, a naprakész
konyvvezetés helyességéért a fokdnyveld a felelds. Az Egyetem Szamlarendjérdl kiilon
szabalyzat rendelkezik.

A Kkialakitott Szdmlarend a mérleg és az eredménykimutatds aldtdmasztdsan tilmenden

a kiegészit6 és kozhasznusagi melléklet adatainak kozvetlen alatdmasztasara is alkalmas.

A Szédmlarendhez kapcsolédé dontések:

a) a mérleg eszkoz- és forrastételeit, az eredménykimutatds bevétel- és
raforditastételeit alidtamaszté fokonyvi szamlak legalabb a beszamold sorainak
megfeleld mélységben keriilnek tagolasra azzal, hogy a fokdonyvi szamlak tovabbi
bontasa minden olyan esetben kotelezd, amely az Szt. beszamolokészitési
kotelezettségén tili informacids igény kielégitése miatt elkeriilhetetlen,

b) az Egyetem 6. és 7. szamlaosztalyt a kozvetlen és kozvetett koltségek elkiilonitésére
nem hasznalja,

c) az Egyetem fel kivinja hasznalni a konyvviteli rendszert a vezetdi informdcids
igények kielégitésére.

13. F6konyvi és analitikus nyilvantartisok

130, b,

13.2.

13.3.

13.4.

A fokonyvi konyvelés az eszkdzokben és forrasokban bekdvetkezett valtozasokat
valdsightlien, folyamatosan, zart és attekinthetd rendszerben mutatja, alatdmasztva a
mérleg és eredménykimutatas adatait. A kiegészité melléklet adatait részben a fékonyvi
konyveléssel, részben az analitikaval, részben pedig a bizonylatolassal kivanja az
Egyetem kozvetleniil alatamasztani.

A fékényvi konyvelés kialakitasa, karbantartisa és milkodtetése a f6konyveld
felelossége. Az Egyetem szamviteli feladatainak végzésével, iranyitasaval megbizott
személy mérlegképes konyveldi képesitéssel bir, a konyvviteli szolgaltatast végzok
nyilvantartasdban szerepel, a tevékenység ellatasara jogosito engedéllyel
(igazolvannyal) rendelkezik.

A fokdnyvi konyvelés alkalmazott f6k6nyvi szdmldinak megnevezését €s tartalmat,
valamint a leggyakoribb szadmladsszefiiggéseket a Szamlarend tartalmazza. A
Szamlarendben kertiilt szabalyozasra tovabba az egyes szamlakhoz kapcsolodo analitika
is.

A f8konyvi kdnyveléssel szoros kapcsolatban - az értékadatok szdmszeri egyeztetésének
lehetdségét biztositva - tovabbi részletez nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben
azt jogszabaly vagy bels6 szabalyzat elirja, illetdleg az attekinthetdség kovetelménye,
az adatok mennyisége azt indokolja.

Az analitikus nyilvantartdsok és a fokonyvi konyvelés adatainak Osszhangja a
munkafolyamat kialakitasa altal biztositott, azonban az egyezdség ellenérzése a
mérlegkészités soran kotelezd.



D) A beszamolasi kotelezettség

14. Beszamolasi kotelezettség altalanos szabalyai

14.1. Az Egyetem miiksdésér6l, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, az iizleti év
kényveinek lezarasat kovetben az lizleti év utolsé napjaval a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint beszamol6t koteles késziteni, melyet a hely és a keltezés
feltiintetésével a kancellar koteles alairni.

14.2. Az Egyetem éves beszamoldjat az Alapit6 okirat szerint a Fenntart6 fogadja el.

14.3. A Szt. 19. §-a alapjan az Egyetem éves beszamolot készit, mely a Szt. értelmében
mérlegbdl, eredménykimutatasbol és kiegészité mellékletbél all. Az éves beszdmold
elkészitésével egyidejiileg az lizleti jelentést is el kell késziteni.

14.4. Az Egyetem, mint kozhasznu szervezet a Civil tv. alapjan kételes a beszamolo
jovahagyasaval egyidejlileg kozhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a
beszamol6val azonos modon kételes jovahagyni, letétbe helyezni és kozzétenni. A
beszamoldba, a kozhasznisagi mellékletbe barki betekinthet, €s abbdl sajat koltségére
masolatot készithet.

14.5. A beszamolé készitése soran biztositani kell a koézhaszni és a vallalkozasi
tevékenységbdl szarmazé bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a vallalkozasi
tevékenység addzas eltti eredményének elkiilonitetten torténd bemutatdsat is.

14.6. Az Egyetem beszamol6ja magyar nyelven keriil osszeallitasra, funkciondlis pénzneme a
magyar forint. A Szt. rendelkezései szerint az Egyetem az éves besziamoldjaban az
adatokat ezer forintban adja meg.

14.7. A Szt. 20. § (6) bekezdése szerint az éves beszdmold részét képezd meérleget,
eredménykimutatast és kiegészitd mellékletet a hely és a keltezés feltiintetésével az
Egyetem képviseletére jogosult személy irja ala.

15. Konyvvizsgalat

Az Egyetem az Eves Beszdmolé felillvizsgalatira a Beszerzési és Kozbeszerzési
Szabalyzata eldirdsai szerinti versenyeztetéssel kivalasztott konyvvizsgalot biz meg. Az
Egyetem az éves beszdmoldjanak kiegészitd mellékletében a konyvvizsgilati
kotelezettségre kiemelten és egyértelmiien utal, tovabbd bemutatja a targyévi lizleti évre
vonatkozé beszamolé koényvvizsgalatival megbizott koényvvizsgalo adatait, a
kényvvizsgald altal felszamitott dijat, valamint a kdnyvvizsgalé altal a targyévi lizleti évben
az egyéb bizonyossagot nyUjté szolgaltatasokért, az adétanacsadoi szolgaltatasokért €s az
egyéb, nem konyvvizsgaldi szolgaltatasokeért felszamitott dijakat kiilon-kiilon sszesitve.
A kozzétett adatok konyvvizsgalattal alatamasztottak.

16. Nyilvanossagra hozatal, kézzététel

16.1. Az Egyetem az Alapité altal elfogadott éves beszdmolot, a konyvvizsgaldi zaradékot,
vagy a zaradék megadasinak elutasitasat is tartalmazé fliggetlen konyvvizsgaloi
jelentéssel egyiitt az adott lizleti év mérleg fordulénapjat kovetd &tddik hénap utolsé
napjaig letétbe helyezi ugyanolyan forméaban és tartalommal (szévegezésben), mint
amelynek alapjan a konyvvizsgald az éves beszamolét feliilvizsgalta.

16.2. Az Egyetem kozzétételi kotelezettségének a hatalyos térvényi szabalyozas szerint azzal
tesz eleget, ha a szamviteli beszamoldt, a koényvvizsgaléi zaradékot, vagy a zaradék
megadasanak elutasitasat is tartalmazé figgetlen konyvvizsgaloi jelentést, valamint a
kozhaszniisagi mellékletet a honlapjan kdzzéteszi.



Az lzleti jelentést nem kell kozzétenni, de biztositani kell, hogy az Egyetem szeékhelyén
minden érdekelt szamara rendelkezésre alljon, és arrdl teljes vagy részleges masolatot
készithessen. A korlatozott nyilvanossag azt jelenti, hogy az iizleti jelentés foképpen a
tulajdonosok szaméra késziil abbdl a célbdl, hogy megitélhessék az iigyvezetés altal
iranyitott  lizletmenetet, Uzletvitelt. Az Egyetemen az éves beszamold
hozzaférhet6ségének helye: 1117 Budapest, Gabor Dénes u. 4. IV. emelet Gazdasagi
Igazgatosag.

17. Mérleg és Eredménykimutatas

17.1.

17.2.
17.3.

17.4.

A mérleg tagolasat a Szt. 1. szami melléklete alapjan az ,,A" valtozat szerint allitja 6ssze
az Egyetem.

Az eredménykimutatast az Egyetem 0sszkoltség eljarassal késziti el.

A mérleg és az eredménykimutatas tételei tovabbtagolasanak lehetdségével az Egyetem
nem kivan €élni.

Az Egyetem 0j mérleg- és eredménykimutatas tételek felvételének lehetdségével nem
kivan élni. A mérlegben és az eredménykimutatisban - az attekinthetoség és az
Osszehasonlithatdsag érdekében - az elbirt séma szerinti 6sszes tétel feltiintetésre kertil,
fliggetleniil attol, hogy szerepel-e adat az adott sorban.

18. A mérlegkészités idopontja

18.1.

18.2.

A mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon — az lizleti év
mérlegfordulénapjat kévetd — idépont, amely idépontig a megbizhat6 és valos vagyoni
helyzet bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

Az Egyetem mérlegkészitésének id6pontja az iizleti év mérlegfordulénapjat kovetd év
februar 28. napja.

19. Kiegészité melléklet tartalma

19.1.

19.2.

19.3.

A kiegészitd mellékletbe azokat a szamszerii adatokat és sz6veges magyarazatokat kell
felvenni, amelyeket a Szt. el6ir, tovabba mindazokat, amelyek az Egyetem vagyoni,
pénziigyi helyzetének, miikddése eredményének megbizhato és valés bemutatdsdhoz az
egyetemi vezetdk, valamint a fenntart6 szdmara — a mérlegben, az
eredménykimutatdsban szereplékon tilmenben — szilkségesek. A kiegészitd
mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos — mas jogszabalyban
el6irt — informaciokat is.

A kiegészitdé mellékletben szerepld, a mérleghez és az eredménykimutatishoz
kapcsolddé adatokat, magyarazatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a
tételek a mérlegben és az eredménykimutatasban szerepelnek.

Tartalmilag a Kiegészit6 melléklet jellemzden a kvetkezd fobb elemeket tartalmazza:
1. Altalanos rész:

a) az Egyetem bemutatasa,

b) az Uzleti év gazdalkodasanak koriilményei,

c) a beszamol6 nyilvanossaga, kozremiikddoi,

d) a konyvvezetés modja, a kdnyvvezetés pénzneme,
e) alkalmazott szamviteli szabalyok,

f) a szamviteli politika targyévi valtozasa,

2) beszamol6 valasztott formaja és tipusa, pénzneme,
h) mérlegkészités idopontja,
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i) jelentds 6sszegii hibak, kiilonbozetek értelmezése,

1) devizas tételek értékelése, alkalmazott devizaarfolyam, devizas értékelések
valtozasa,
k) értékesokkenési  leirds  elszdmolasa, moddja, kis értékii eszkozok

értékesdkkenési leirdsa, nem jelentds maradvanyérték, terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa, értékcsokkenési leiras elszamolasanak valtozasa,

D értékvesztések elszamolasa, visszairasok alkalmazasa,

m) céltartalék képzése, vagy annak elmaradasanak magyarazata,
n) értékelési szabalyok egyéb valtozasai,

0) leltarozasi szabalyok és azok évkozi valtozésai,

P) pénzkezelési szabalyok és azok évkozi valtozasai,

2. Elemzések:
a) Adatok véltozasa
b) Meérlegtételek megoszlasa
c) Vagyoni helyzet
d) Likviditas és fizetOképesség
e) Jovedelmezbség
) Cash-flow

3. Specifikus rész:
a) Mérleghez kapcsolddo kiegészitések:
I.6sszehasonlithatosag, Gssze nem hasonlithaté adatok,

II.mérleg tagolasa, mérlegen kiviili tételek,

I befektetett eszkdzok bruttd és nettd értékének alakulasa

IV.elszamolt értékcsokkenés alakulasa (terv szerinti €s terven feliili)
V.forgdeszkozok alakuldsa

VLkovetelések alakulasa

VILaktiv idébeli elhatarolasok dsszetétele, alakulasa
VIILsajat toke bemutatasa, elemeinek valtozéasa

IX.céltartalékok alakulasa
X kotelezettségek alakulasa

Xl.passziv id6beli elhatarolasok Gsszetétele, alakulasa

b) Eredménykimutatashoz kapcsolddé kiegészitések:
L.el6z6 évek modositasa
IL.bevételek alakulasa
II1.kivételes nagysagi vagy el6fordulasu bevételek bemutatasa
IV.kapott tAmogatasok bemutatasa
V.aktivalt sajat teljesitmények bemutatasa
VILkoltségek alakulasa
VILraforditasok alakulasa
VIIIL.igénybe vett szolgaltatasok bemutatisa
IX.pénzigyi bevételek és raforditdsok bemutatasa
X.tarsasagi adé megallapitasa
XI.eredmény alakuldsa xii. eredményhez kapcsolddo egyéb sajatossagok



4. Tajékoztatd adatok
a) Tékemiiveletekhez kapcsolodo tételek
b) Atalakulashoz, egyesiiléshez, szétvalashoz kapcsolodé tételek
c) Vezeto tisztségviselok bemutatasa
d) Vezet6i tisztségvisel6k dijazasa, eldlegeik, kolesoneik
e) Kiemelt juttatasok
f) Konyvvizsgaloi dij

g) Bér és 1étszam adatok
h) Kornyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése
1) A megbizhato és valds 6sszképhez sziikséges tovabbi adatok

A vagyoni, pénziigyi, jovedelmezbségi mutatok meghatarozasa

a) targyi eszkozOk aranya: targyi eszkdzok / eszk6zok

b) forgdeszkozok aranya: forgdeszk6zok / eszk6zok

c) likviditas I.: forgbeszk6zok / rovid lejarati kotelezettségek

d) eladosodottsag: idegen toke / Osszes forrds

e) arbevétel aranyos nyereség: addézott eredmény / értékesités nettd drbevétele
f) cash-flow kimutatas (a szdmviteli térvény 7. sz. melléklete alapjan)

19.4. Azon tételek esetében, ahol a bemutatast jogszabaly eldirja, de a beszamolé ahhoz

kapcsoloddan tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészité melléklet
tartalmazza.

20. Kozhasznusagi melléklet tartalma

20.1.

20.2.

20.3.

A kozhaszntisagi melléklet, mint a kozhasznu tevékenység végzése, a kozhasznusagi
kovetelményeknek megfelelé gazdalkodds, valamint a megfelelé erdforrds és a
megfeleld tarsadalmi tamogatottsag dokumentuma.

Az Egyetem — mint kozhasznu szervezet - koteles a beszadmold jovéhagyésaval
egyidejiileg kdzhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoléval azonos modon
koteles letétbe helyezni.

Kozhasznusagi melléklet tartalma:

a) az Egyetem azonositd adatai,
b) targyévben végzett kozhasznu tevékenység bemutatisa,
c) cél szerinti juttatasok kimutatasa,

d) vezetdi tisztségviseloknek nyujtott juttatas.

21. Az iizleti jelentés tartalma

21.1.

21.2.

21.3.

Az Eves beszamol6 készitési kitelezettség egyidejlileg maga utén vonja az iizleti jelentés
készitési kotelezettséget. Az lizleti jelentés célja, hogy az éves beszamold adatainak
értékelésével ugy mutassa be az Egyetem vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetét, az
lizletmenetet, az Egyetem tevékenysége soran felmeriild fobb kockazatokkal és
bizonytalansigokkal egyiitt, hogy ezekr6l - a multbeli tény- és a varhat6 jovobeni adatok
alapjan - a tényleges koriilményeknek megfeleld, megbizhato és valos képet adjon.

Az uzleti jelentést magyarul kell elkésziteni €s azt a hely és a kelet feltiintetésével az
Egyetem képviseletére jogosult kancellar irja ala.

Az lizleti jelentésnek, ahol sziikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell
adnia az éves beszdmoldoban szerepld adatokra.
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21.4. Az zleti jelentésnek tartalmaznia kell:

a)
b)

¢)
d)
e)
f)

g)
h)

)

i)

az Egyetem altalanos bemutatasat

az Egyetem lizletmenetének fejlodésérol, teljesitményérél, illetve helyzetérdl
atfogd elemzést,

az Egyetem altal végzett fobb szakmai feladatokat,

az Egyetem altal hasznalt ingatlanok, székhely, a fioktelepek bemutatasat,

az Egyetem szervezetét, az Egyetem altal folytatott foglalkoztataspolitikat,

a mérleg fordulénapja utan bekovetkezett 1ényeges eseményeket, kiilondsen
jelentds folyamatokat,

Az Egyetem varhato fejlddési iranyainak bemutatasat,

kutatas-fejlesztés tevékenység bemutatasat,

a komyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtasanak alakulasat, a
kérnyezetvédelem teriiletén tortént és varhato fejlesztéseket, azok hatasait, az
ezzel Osszefliggd tamogatasokat,

az Egyetem miikodési és pénziigyi kockazatainak bemutatasat.

E) A konyvviteli zarlat szabalyai

22. A konyvviteli zarlat dltalanos szabélyai

22.1. Az Egyetem - mint kettds konyvvitelt vezetd szervezet - a konyvviteli szamlakbol az
altala valasztott idészakonként, de legalabb a beszdmold elkészitését, valamint a mas
jogszabalyokban eldirt, a szamviteli adatokon alapulé adatszolgaltatds teljesitését
megel6zden, annak alatdmasztasara fokonyvi kivonatot koteles késziteni.

22.2. A szamviteli bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének iitemezését az eldirasok
szerint, a zarlati és értékelési feladatok (igy kiilonSsen az egyeztetések, az ért€kelésbol
eredd tételek, az iizleti évek kozott athuzodo tételek, valamint az éves elszamolast
tételek meghatdrozdsa és konyvviteli elszamoldsa) litemezését pedig a beszamolo
Osszedllitasahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.

23. A negyedéves zarlat szabalyai
A negyedéves zarlat feladatai:

a) a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;

b) a targyi eszk6zok és készletek kozott sziikségessé valt atsorolasok
elszamolasa;

) sziikség szerint a terven feliili értékcsokkenés Osszegének elszamolasa;

d) kovetelések és kotelezettségek fGkdnyvi és analitikus nyilvantartasanak
egyeztetése;

e) aktiv és passziv idébeli elhatarolasok elvégzése;

24. Az éves zirlat szabalyai
Az éves zarlathoz sorolhato feladatok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;
fordulonapi leltarozashoz kapcsolodoé elszamolasok;
idébeli elhatarolasok elszamolésa;

behajthatatlan kovetelések elszamolasa;
koltségszamlak zarasa;

eszkoz- és forrasszamlak zarasa,

korrekcios tételek elszamolasa;
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h) kiegészit8, helyesbitd, technikai szdmlék zérasa.

25. A nyit6 rendezé tételek nyilvantartasi szabalyai
Evnyitéas keretében elvégzendd feladatok:

a) 1-4. szamlaosztaly f6konyvi szamlainak nyitasa;
b) iddbeli elhatarolasok feloldasa;
c) eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

F) Az eszkozok értékelési szabalyai
26. Bekeriilési (beszerzési és eloallitasi) érték meghatirozasa
26.1. A beszerzési érték meghatarozasa a szamviteli torvény 47-50. §-dban eldirtak szerint
torténik.
26.2. Az eszkozok bekeriilési értékének részletes szabélyait az Ertékelési Szabélyzat, valamint
a sajat teljesitmények esetében az Onkéltségszamitasi szabalyzat tartalmazza.

27. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasianak szabalyai

27.1. Az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csdkkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra
az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozdket eldrelathatéan hasznalni
fogjak.

27.2. Az Egyetem a maradvanyérték Osszegét az iizembe helyezés idopontjaban meglévé
inform4acidkbdl kiindulva, a hasznos élettartam végén varhato piaci érték alapjan
hatarozza meg.

27.3. Az Egyetem a terv szerinti értékcsokkenés szamitasat — a kényvekbe torténo rogzitést
kovetden — a rendeltetésszerii hasznalatbavételt6l, az izembe helyezéstdl alkalmazza. Az
tizembe helyezést és a maradvanyérték szamitasat hitelt érdemlé médon dokumentalja.

27.4. Az Egyetem az értékcsokkenést a bekeriilési értékhez viszonyitottan — a 200 ezer forint
bekeriilési érték alatti befektetett eszk6zoket ide nem értve — iddben linedrisan hatdrozza
meg.

27.5. Az Egyetem a 200 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékii jogok,
szellemi termékek, targyi eszkozok bekeriilési értékét a hasznalatba vételkor
értékcsokkenési leirasként egy Gsszegben szamolja el.

27.6. A Terv szerinti értékesokkenés elszdmolasénak részletes szabilyait az Ertékelési
Szabélyzat tartalmazza.

28. Terven feliili értékcsokkenés és visszairas elszamolasi szabalyai
28.1. Az Szt. 53. § (1) bekezdése szerint terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis
joszagnal, a targyi eszkdznél elszamolni akkor, ha
a) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhazast, felujitas)
kényv szerinti értéke tartosan és jelentdsen magasabb, mint ezen eszkdz piaci
értéke;
b) az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan
lecsokken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is)
a tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas,
megsemmisiilés, illetve hiany kdvetkeztében rendeltetésének megfelelden nem
hasznélhatd, illetve hasznalhatatlan;
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28.2.

c) a vagyoni érték{l jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korldtozottan vagy
egyaltalan nem érvényesithetd;
A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak és a visszairasnak részletes szabalyait az
Ertékelési Szabélyzat tartalmazza.

29. Az értékvesztés és visszairas elszamolasa

29.1.

29.2.

29.3.

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozésa soran az értékvesztés elszamolasaval,
a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az eldrelathaté kockdzatot ¢s
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az iizleti év mérlegének forduldnapja és a
mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékvesztéseket el kell szdmolni,
fiiggetlentil att6l, hogy az iizleti év eredménye nyereség vagy veszteség (az Ovatossag
elve).
Az Egyetemnél a kévetkezd eszkdzokben értelmezhetd az értékvesztés:

a) gazdasagi tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél,

b) hitelviszonyt megtestesits egy évnél hosszabb lejarath értékpapirnal,

¢) amérlegkészités idépontjaig nem rendezett kbveteléseknél,

d) vasarolt készleteknél.
Az értékvesztés elszamolasinak és az értékvesztés visszairasanak részletes szabalyait az
Ertékelési Szabalyzat tartalmazza.

30. Ertékhelyesbités elszamolisa

30.1.

30.2.

Az értékhelyesbités a targyi eszkozok és immaterialis javak esetébe a piaci értéknél
jelentdsen és tartosan alacsonyabb kdnyv szerinti értéknek a helyesbitése a piaci érté€kre.
Megallapitasa nem kotelezo, de az Egyetem dontésétd] fliggden lehetséges elszdmolni
abban az esetben, ha az eszkdz piaci értéke tartésan és jelentdsen magasabb, mint a
konyv szerinti értéke. Amennyiben a piaci érték magasabb, mint a kdnyv szerinti értk,
akkor — ha volt - el8szor a korabbi terven feliili értékvesztést kell visszairni, majd, ha az
igy kapott konyv szerinti érték még mindig alacsonyabb a piaci értéknél, akkor az e
folotti 6sszeget lehet értékhelyesbitésként konyvelni, méghozza eredmény-semlegesen,
a sajat tékén beliil elhelyezkedd értékelési tartalékkal szemben.

Az Egyetem nem él az értékhelyesbités elszamolasanak lehetdségével.

G) A mérleg és a leltir kapcsolata

31. A mérleg alatamasztasa leltarral

31.1.

31.2.

A leltar egy olyan nyilvantartds, amely tételesen és ellendrizheté modon tartalmazza az
Egyetemnek a mérleg forduldnapjan meglévé eszkozeit és forrasait mennyiségben és
értékben egyarint kimutatva. Els6dleges célja a mérlegtételek valédisaganak
alatamasztasa, valamint a bizonylati fegyelem ellenérzése és megszilarditésa, tovabba a
kdnyvelés helyességének ellendrzése és a tulajdon védelme.

A kdnyvek lizleti év végi zarasahoz, a beszamolo elkészitésé¢hez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani és a térvény eldirasai szerint megdrizni,
amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a vallalkozénak a mérleg
fordulénapjan meglévd eszkozeit és forrdsait mennyiségben és értékben. Ezen
kotelezettség teljesitése keretében a véllalkozonak a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai k6zotti egyeztetést az lizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozéan
el kell végeznie.
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31.3.

A leltarozas részletes szabalyait a Leltirozasi és Leltarkészitési Szabalyzat tartalmazza.

H) Devizas eszkozok és kotelezettségek értékelés

32. Valasztott arfolyam, évkozi allomanymeozgasok, év végi értékelés

32.1.

32.2.

32.3.

Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszamlan 1év deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6l6
kovetelés, befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir, illetve kotelezettség forintértékének
meghatérozasakor a valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon szamitja 4t forintra.
A mérlegforduldnapi értékeléskor a mérlegben a valutapénztarban 1évo valutakészletet,
a devizaszamlan 1évo devizat, tovabba a kiilféldi pénzértékre sz6l6 minden kovetelést,
befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve kotelezettséget az lizleti ev
mérlegforduldnapjara vonatkozO MNB érfolyamon atszamitott forintértéken kell
kimutatni.
Az arfolyamkiilonbozet hatdsa az eredményre: a valutapénztarban 1év6 valutakészletnek,
a devizaszamlan 1évé devizdnak, tovabba a kiilfoldi pénzértékre szold kovetelésnek,
befektetett pénziigyi eszk6znek, értékpapirnak, illetve kételezettségnek az iizleti év
mérlegfordulénapjara vonatkozd értékelése elbtti konyv szerinti értéke és az
értékeléskori forintértéke kozotti kiilonbozetet:
a) ha az Osszevont veszteség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb
raforditasai k6z6tt kell arfolyamveszteségként elszamolni,
b) ha az Osszevont nyereség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb
bevételei kozott kell arfolyamnyereségként elszamolni.

I) Az ellendrzés, az 6nellenorzés elszamolasa és bemutatiasa

33. A Fenntartoé kuratériuma altal elfogadott beszamoléval lezart iizleti év(ek) adatainak
utolagos ellendrzése, nellendrzése, illetve adohat6sagi ellenorzése

33.1.

33.2.

33.3.

334

33.5.

Az Egyetem meghatarozza, hogy a feltart hiba mely eszkozoket, forrasokat, eredményt,
sajat tokét érinti, illetve a feltart hiba milyen tovébbi hibahatdsokkal jart.

Jelentés Osszegli hibanak tekintjiikk, ha a hiba feltardsanak évében, ugyanazon évet
érintben megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét noveld vagy csdkkentd
értékének egyiittes (eldjeltd] fliggetlen) Osszege meghaladja az ellendrzétt iizleti év
mérlegféosszegének 2 szazalékat.

A korabbi évekre vonatkozd jelent6s hibak hatasait végig kell vezetni a hibafeltaras
évének elsd napjaig, ezeket az el6z6 évi adatok mellett, a hibafeltaras évének adataitdl
elkiilonitetten kell bemutatni az éves beszamolo mérlegében €s eredménykimutatisaban,
valamint kiegészité mellékletében, évenkénti bontasban is.

A jelent6s hibak esetében a hibafeltaras évében az eszkozokre és forrasokra gyakorolt
hatdsokat az év els6 napjara vonatkozé allapot szerint fel kell venni, az eredményre
gyakorolt hatassal k6zvetleniil az eredménytartalékot kell korrigéalni.

Nem jelent6s dsszegii hibanak tekintjiik, ha a hiba feltarasanak évében, ugyanazon évet
érintden megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét noveld vagy csokkentd
értékének egyiittes (eldjeltsl fliggetlen) Gsszege nem haladja meg az ellendrzétt izleti év
mérlegf6osszegének 2 szazalékat, azaz a jelentds kiiszobértéket. A nem jelentds dsszegii
hibék hatasait a targyévi, folyé konyvelésben kell rendezni.
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J) Céltartalék képzés

34. Céltartalék varhato, jelentés és idoszakonként ismétlédo jovobeni koltségekre

34.1. Az Egyetem az ad6zas elétti eredmény terhére céltartalékot képezhet az olyan varhato,
jelentds és idOszakonként ismétlédd jovobeni koltségekre, amelyek feltételezhetSen
vagy bizonyosan felmeriilnek, de Osszegik vagy felmeriilésiik idépontja a
mérlegkészitéskor még bizonytalan. Ezen eseményekre képzett céltartalék 0sszegének
dokumental4sat hitelt érdeml6 modon végzi.

K) A lényeges, a jelentos és a kivételes nagysagu, eléfordulasn kritériumok
35. Mindsitések, értelmezések a szamviteli elszamolisok szempontjibol
35.1. Lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabdl minden olyan informécié, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa - az észszerliség hatarain beliil - befolyasolja a
beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit (a 1ényegesség elve).

a)

b)

d)

A képzett céltartalék, illetve annak felhasznalasa Osszegét a kiegészitd
mellékletben jogcimek szerinti részletezésben be kell mutatni. Ha az egyes
jogcimek szerint képzett céltartalék Osszege az elézd évi Osszegtdl
lényegesen eltér, akkor azt a kiegészité mellékletben indokolni kell. Az
Egyetem lényegesnek itéli meg a bazis értékhez viszonyitott 20 %-nal
nagyobb eltérést. (Szt. 41. § (8))

Ha az évenként elszdmoldsra keriild értékcsokkenés megéllapitasakor
(megtervezésekor) figyelembe vett kériilményekben (az adott eszkoz
hasznalatanak idétartamédban, az adott eszkéz értékében és a vérhato
maradvéanyértékben) lényeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint
elszamoldsra keriild értékcstkkenés megvaltoztathaté, de a valtozas
eredményre gyakorolt szamszer(sitett hatasat a kiegészité mellékletben be
kell mutatni. Az Egyetem e tekintetben 1ényegesnek itéli meg az adott
eszkoz elszamolt éves értékcsokkenésének tobb mint 20 %-os valtozasat.
(Szt. 53. § (5)

A kiegészitd mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kiviili tételek és
mérlegben nem szerepld megallapodasok jellegét, lizleti céljat és pénziigyi
kihatasait, amelyek bemutatasarl a Szt. kiilon nem rendelkezik, ha e
tételekbdl és megallapodasokbdl szarmazé kockazatok vagy elényok
lényegesek, és bemutatasuk sziikséges az Egyetem pénziigyi helyzetének
megitéléséhez. E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti az 100 milli6
forintot meghaladé tgyleteket. (Szt. 90. § (3) ¢))

Az Uzleti jelentésnek tartalmaznia kell — az Egyetem fejlodésének,
teljesitményének vagy helyzetének megértéséhez sziikséges mértékben -
minden olyan pénziigyi és ahol sziikséges, minden olyan kulcsfontossagi,
nem pénziigyi jellegii teljesitménymutatot, amely lényeges az adott lizleti
vallalkozas szempontjabol. E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti
kiilonosen a kozhaszni miikodésre tekintettel a Civil térvényben a
kézhasznisagi mellékletre el6irt mutatokat. (Szt. 95. § (2)-(3))

Az lizleti jelentésben ki kell térni a mérleg fordulénapja utan bekovetkezett
lényeges eseményekre, kiilondsen jelentos folyamatokra. E tekintetben az
Egyetem lényegesnek tekinti azon iigyleteket, amelyek vérhato

15



35.2.

353.

35.4.

35.5.

35.6.

35.7.

35.8.

35.9.

35.10.

35.11.

35.12.

35.13.

35.14.

eredményhatasa az el6z6 év adott eredménytételének 20 %-at eléri. (Szt. 95.

§ (4)a)
A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl Iényegesnek mindsiil az a mérték,
melynek valds vagy lehetséges hatdsa jelent6s mértékii. Ezen hatast el nem éré mérték
nem tekintendd lényegesnek.
Jelentds mérték: A Szémviteli Politika vagy az Ertékelési Szabdlyzat konkrét eltérd
rendelkezésének hidnydban a beszamoldban, kiegészitd mellékletben a bemutatasi
kotelezettség szempontjabol azon tételek mindsiilnek jelentésnek, melyek nagysaga a
beszamold mérlegének vagy eredménykimutatasanak szammal megjeldlt sorainak 10 %-
at, de minimum 50 millié forintot meghaladjak.
A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamlazas vagy kés6bb
modositasbol eredd kiilsnbozet, ha az jelentds. Az Egyetem jelentdsnek tekinti az addig
elszamolt bekeriilési érték 10%-anal nagyobb moddositast. (Szt. 47. § (9))
A terv szerinti értékcsokkenés meghatarozasa soran jelent6snek tekintendd az
lizembehelyezett eszk6z bekeriilési értékének 20%-t elérd varhaté maradvanyérték.
A tulajdonviszonyt és hitelviszonyt jelenté értékpapirok értékelésénél jelentdsnek
tekintendd a bekertilési érték 20%-at meghalado6 érték.
Kovetelések értékelésénél jelentosnek tekintendd a kovetelés egyedi értékének 20%-at
meghaladd érték.
A kiegészitd mellékletnek tartalmaznia kell a bevételek aktiv és passziv idébeli
elhatdroldsok jelentdsebb Osszegeit, azok id6beli alakulasat. Az Egyetem az érintett
mérlegtételek kirében jelentGsnek mindsiti azon tételeket, amelyek egyedileg elérik az
adott mérlegtétel 20 %-at. (Szt. 90. § (1))
A kiegészitd mellékletben ismertetni kell a jelentGsebb Osszegli terven feliili
értékcsokkenés, illetve annak visszairasa elszamolasanak indokait. Az Egyetem
jelentésnek mindsiti a terven feliili értékcsokkenést, ha eléri a adott eszkoz bekertilési
értékének 20%-at. (Szt. 92. § (2))
A kiegészit6 mellékletnek tartalmaznia kell az értékesités netté arbevételét fobb
tevékenységenkénti megbontasban, amennyiben az egyes tevékenységek, szolgaltatasok
jelentsen kiilonboznek egymaéstol. Az Egyetem jelent6snek itéli meg, ha a
tevékenységek mas TEAOR fdcsoportba tartoznak. (Szt. 93. § (1))
A kiegészit6 mellékletben jogcimenként részletezni kell az igénybe vett szolgaltatasok
koltségeinek jelentds tételeit. Az Egyetem jelentdsnek tekinti az igénybe vett
szolgaltatasokon beliil a legalabb 20%-os aranyt képviseld szolgaltatasi ksltségtipusokat.
Tartossag értelmezése: Amennyiben jogszabaly, vagy a szamviteli politika mas része
eltéréen nem rendelkezik, ugy tartéosnak mindsiil a multbeli tények és a jovobeni
varakozasok alapjan, egy éven (365 naptari napon) tali iddintervallum, valamint —
fennallasanak id6tartamatol fiiggetleniil - ha a koriilmény az értékeléskor a rendelkezésre
all6 informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.
Kivételes nagysagi bevétel az egy gazdasagi eseménybdl (szerzédésbol), vagy
koltségvetési bevételi jogeimbdl eredd bevétel, amely eléri vagy meghaladja az Egyetem
adott évre vonatkozo Osszes szamvitel szerinti bevételének 25%-4t.
Kivételes eléfordulasi bevétel minden olyan bevétel, amely a Kamara miikodésével
nincs szoros Osszefiiggésben vagy kozvetlen kapcsolatban, rendszeres iizletmenetén
kiviil esik, a bekdvetkezése eseti jellegii, és meghaladja az Egyetem adott évre vonatkozo
Osszes szamvitel szerinti bevételének 5%-at.
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35.15. Kivételes nagysagu koltség, raforditis az egy gazdasigi eseménybdl (szerz6désbol),

vagy koltségvetési kiadasi jogeimb6l eredd koltség, raforditds, amely eléri vagy
meghaladja az Egyetem adott évre vonatkozé Osszes szamvitel szerinti koltségének,
raforditasanak 25%-at.

35.16. Kivételes el6fordulasi koltség, raforditds minden olyan koltség, vagy raforditds, amely

az Egyetem mikodésével nincs szoros Osszefliggésben vagy kézvetlen kapesolatban,
rendszeres iizletmenetén kiviil esik, a bekovetkezése eseti jellegl, €s meghaladja az
Egyetem adott évre vonatkozo 0sszes szamvitel szerinti koltségének, raforditasanak 5%-
at.

L) Zairo rendelkezések

36. Hatalyba lépés, jovahagyas

36.1.

36.2.

36.3.
36.4.

Jelen Szabalyzat az alairast kévetd napon 1ép hatdlyba azzal, hogy ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti a 2022. aprilis 29. napjan elfogadott Szamviteli Politika.

Jelen Szabalyzatot a 2023. december 31-ei fordulénappal Osszeallitandd éves
beszamoldra, valamint az azt alatimaszté konyvvezetésre is alkalmazni kell.

Jelen Szabalyzatot a Gazdasagi Igazgatdsag gondozza.

Jelen Szabalyzat kozzétételre keriil a www.szfe.hu weboldalon.

/..’—'__"1\.\‘ =
[ o\ AZETIEGN
Budapest, 2023. Juhs;@l".r__ _ G}'@;_
1 SWART
\ [£ My ﬁZ]
\ \yh =] \5 .J‘
dr. Szarka Gabot bevente”
kancellar
AN

S

17






