5. szamu melléklet
A Kiildéttgyiilés iigyrendje

1. §

A Kiildéttgyiilés 6sszehivasa

(1) A Kiildsttgytilést az Elnok vagy akadalyoztatdsa esetén az 4ltalanos elndkhelyettes legalabb 15
nappal az {ilés id6pontja el6tt kikiildott meghivéval hivja Gssze irdsban, igazolhaté mddon.

(2) Abban az esetben, ha a HOK-nek nincsen megvalasztott Elndke vagy éltalanos elndkhelyettese, a
rendes iilés 6sszehivasara a HOK elnoke 4ltal meghatérozott helyettesitési sorrendben kivetkezd alelnok
jogosult.

(3) Irasbeli igazolhaté modon torténé kézbesitésnek minGsiil az elektronikus levelezési cimre torténd
kézbesités azzal, hogy a kézbesités visszaigazolasra keriiljon (elektronikus tértivevény).

(4) Ha a Kiildottgy(ilést nem szabalyszerlien hivtdk 6ssze, az iilést akkor lehet megtartani, ha az iilésen
a részvételre jogosultak legaldbb haromnegyede jelen van, és egyhangllag hozzdjirul az {ilés
megtartasdhoz.

(5) A Kiildsttgytilést ssze kell hivni, ha:
a) Az Elntk vagy a Kiildottgyiilés tagjainak legalabb egyharmada azt irasban kezdeményezi
b) Az Elndkség ilyen iranyu hatarozatot hoz.

2.§
Meghivo

(1) A meghivd tartalmazza a Kiildottgytilés helyét, idejét és a javasolt napirendi pontokat. A napirendi
pontokat a meghivdban legalabb olyan részletezettséggel kell régziteni, hogy a szavazasra jogosultak az
allaspontjukat kialakithassak.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell a Kiildottgylilés hatarozatképtelensége esetére a megismételt
Kiildottgyilés helyszinét és idopontjat, és az arra torténd felhivast, hogy a megismételt Kiildottgyiilés
az eredeti napirendi pontok tekintetében a megjelentek szdmara tekintet nélkiil hatarozatképes lesz, ha
azt az eredeti idépontot legalabb egy oréval és legfeljebb 3 nappal kdvetd idopontra hivjak dssze.
(3) Hatarozatlanképesség esetén 8 napon beliil a Kiildottgytilést ismételten Gssze kell hivni.
(3) A meghivét a helyben szokasos médon is nyilvanosségra kell hozni.
(4) A meghivé kézbesitésétol vagy kdzzétételétdl szamitott 3 napon beliil a meghivottak az Elntkségtol
a napirend kiegészitését kérhetik, a kiegészités indokolaséval.

3.8

Hatarozatképesség

(1) A Kiildéttgytilés akkor hatarozatképes, ha azon a leadhaté szavazatok tébb mint felét képviseld
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szavazasra jogosult részt vesz. A hatirozatképességet minden hatdrozathozatalnal vizsgélni kell.

(2) A Kiildsttgyiilés megnyitdsat kdvetéen elsddlegesen meg kell allapitani a hatirozatképességet,
vagyis az aktuélis taglétszamhoz képest a megjelent és szavazasra jogosult tagok szamat.

4.§
Kiildottgyiilési iilés

(1) A Kiildottgyiilést a HOK elndke vezeti, akadalyoztatisa esetén elsddlegesen az Altalanos
elndkhelyettes, az 4ltalanos elndkhelyettes akadéalyoztatdsa esetén a meghatrozott helyettesitési
sorrendben kévetkez6 alelnok.

(2) A Kiildsttgylilésen a napirendi pontok targyalasit megeldzéen egyszerii szotdbbséggel, nyilt
szavazissal megvalasztja a jegyzOkonyvvezet6 és két jegyzOkonyv hitelesitd személyét.

(3) Napirendre kell tlizni azon kérdést is, amelyet a Kiildottgy(ilés barmely tagja az iilésen benyujtott,
ha annak felvételét a Kiildsttgyiilés egyszerii tobbséggel elfogadja.

(4) A megjelentekrdl jelenléti ivet kell késziteni, amelyen fel kell tlintetni a szavazasra jogosult tag vagy
a képviseldje nevét, évfolyamat, szakjat és alairdsat. A jelenléti ivet maga a jegyzOkomyv is
tartalmazhatja, ebben az esetben erre kiilon is sziikséges utalni.

(5) A Kiildsttgyilésrol jegyzokdnyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) Az ilés helyét és idejét;

b) Az iilés jegyz6kdnyvvezetbnek, a jegyzOkonyv hitelesitdjének a nevét,

¢) Amennyiben az iilést nem az Elndk vezeti, az iilés levezet6 elnokének nevét,

d) Az iilésen lezajlott fontosabb eseményeket, az elhangzott inditvanyokat,

€) A hatrozati javaslatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazastol

tartézkodok szamat,

f) A Kiildottgyiilés éallasfoglalasait és hatarozatait olyan modon, hogy a jegyzOkényv alapjan a
hatarozathozatali eljaras szabalyszeriisége ellenérizhetd legyen,

g) A név szerinti szavazdsok esetén rdgziteni kell minden, a szavazdsban részt vevd kiildoit
szavazatat.

(6) A Kiildottgyiilésen barmely kiildott, illetve meghivott kérheti kiilonvéleményének jegyzOkonyvbe
foglalasat.

(7) A jegyzdkdnyvet a jegyzOkdnyvvezetd és az Elndk, hidnyaban az iilés levezet6 elndke irja ala és ke,
a hitelesitésre el6zetesen megvalasztott tag hitelesiti.

(8) A hatarozatokkal szemben az Alapszabalyban rogzitett modon lehetséges jogorvoslattal €lni.
(9) AKiildottgyiilés anyagait a HOK Elnoksége koteles a hatélyos jogszabalyoknak és az Egyetem belsd

szabalyzatainak megfelelden nyilvantartani. A hatarozatokba és azok nyilvantartésiba az Egyetem €s a
hallgatok betekinthetnek. A jegyzokonyvek eredeti példanyait a HOK irodajaban kell 8rizni.
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Zart iilés

(1) Az Elndk az iigy jellegére tekintettel a Kiild6ttgyiilés ilyen iranyu hatdrozata alapjan, illetve személyi
kérdé€s targyalasakor az érintett személy kérelmére zart iilés tartisat rendeli el.

6.§

Elektronikus déntéshozatal, online iilés tartisanak lehetdsége

(1) A személyi iigyek kivételével és az Alapszabaly eltérd rendelkezése hianyaban a Kiildottgytilés a
dontéseit elektronikus iton is meghozhatja, amennyiben az Alapszabaly nem rendelkezik masképp.

(2) Elektronikus uton trténé dontéshozatalt az Elndk, valamint a Kiildéttgyilés tagjainak negyede
kezdeményezheti. Az elektronikus tton torténé szavazas alkalmaval a tagok szfe.hu-s e-mail cimérdl
kiildott szavazat mindsiil érvényesnek.

(3) A szavazas megszervezésérl és lebonyolitisardl az Elndkség gondoskodik. Ennek soran elokésziti
a szavazolapot, melyre felvezeti, a megszévegezett hatdrozati javaslatot, a szavazés mddjat. A leadott
szavazatokrdl és az elfogadott dontésr6l az Elntkség Gsszegzést készit, melyet megkiild a szavazason
részt vett tagoknak, elektronikus Gton. Amennyiben a megkiildést kvetd 1 napon beliil a tagok kifogast
nem nyujtanak be, Ggy a dontést az Elndkség kihirdeti. Az elektronikus szavazas iratait az tilésekrol
késziilt jegyzOkonyvek kozott kell elhelyezni. Az elektronikus szavazas eredményes, ha szavazasban a
Kiuldottgytilés szavazati joggal rendelkezé tagjainak legalabb tobb, mint 50%-a részt vett. Amennyiben
az elektronikus szavazis eredménytelen ismételt elektronikus szavazas rendelhetd el legalabb 1 (egy)
legfeljebb 3 (harom) napon beiil. Az ugyanazon napirenddel meghirdetett ismételt elektronikus szavazas
a szavazati joggal rendelkez6 tagok szamara tekintet nélkiil hatarozatképes.

(4) A HOK elndke siirgds dontést igénylé kérdés felmeriilése esetén a Kiildottgyiilés tagjait telefon-
vagy vided konferencian vald részvételre kérheti fel, annak idSpontjarol valamennyi tagot irdsban
értesiti a konferencian megtargyalando kérdések révid ismertetésével. A telefon- és vided konferencia
rendkiviili iilésnek tekintend6, amennyiben azon az egyébként az iilés hatdrozatképességéhez sziikséges
1étszam részt vett. Egyebekben a telefon vagy vided konferencia keretében megtartott {ilésre a tagok
személyes jelenlétével megtartott iilés szabalyai megfelelden iranyaddak.

7.8

Hatarozathozatal

(1) A Kiildsttgyfilés jogait és kotelezettségeit hatirozatai ttjan gyakorolja, illetve teljesiti. A
hatérozathozatal szavazas dtjan torténik.

(2) Minden kiildétt egy szavazattal rendelkezik.
(3) A szavazéas soran ,,igen”, ,,nem” és , tartézkodas” szavazat adhato le.
(4) A Kiildottgytilés hatarozatait f6 szabaly szerint nyilt szavazassal, egyszerl t6bbséggel hozza.

(5) Titkos szavazast kell elrendelni
a) személyi kérdésekben,



b) barmely kérdésben, ha annak elrendelését a jelenlévé kiildttek tobbsége kéri,
c) barmely kérdésben, ha azt az elnék elrendeli.

(6) A levezetd elndk a téma jellegére tekintettel barmely kérdésben név szerinti szavazast rendelhet el.
Név szerinti szavazast kell elrendelni abban az esetben is, ha annak elrendelését barmely kiildott kér,
¢s azt az iilésen jelenlévo kiildottek egyharmada timogatja.

(7) Mindsitett tobbség sziikséges mindazon esetekben, amelyekben jelen Alapszabaly mindsitett
tobbségii szavazast ir eld.

(8) Abszolit tbbség sziikséges mindazon esetekben, amelyekben jelen Alapszabély abszolit tobbségi
szavazast ir eld.

8. §
AKiildstt

(1) A Kiildsttgyiilésen kiildstt lehet az, akit a HOK Alapszabaly rendelkezéseinek megfeleld modon
lebonyolitott hallgatéi valasztison érvényesen megvalasztottak. A HOK elndke tisztsége alapjan a
Kiildottgyiilés tagja.

(2) Az osztalyok altal delegalt kiildottek nevét a delegélé osztilyok kotelesek eljuttatni a HOK
elnokéhez. A HOK elnoke a megkiildétt adatok alapjén kételes vezetni a kiildottek névsorét,

(3) A kiildétt jogosult és kételes:

a) Részt venni a Kiildottgytilés iilésein,

b) Felszélalni a Kiildttgyiilés és a bizottsagok iilésein,

¢) Hatarozati javaslat el6terjesztésére,

d) A hatirozathozatal soran szavazata leaddsdra, valamint arra, hogy doéntése értelmében a
hatarozathozatal soran tartézkodasi jogéaval élhessen,

e) Eljarni a Kiildottgytilés altal raruhazott jogkdrdkben,

f) Felvilagositast kérni a HOK Elnskségétdl, valamint az egyes feladatokkal megbizott kiildottektdl
tevékenységiikkel, milkodésiikkel kapcsolatban és az érintettek kotelesek a kért felvilagositast
megadni,

rorar e

szabalyzat alapjan.

(4) A kiildstt mandatuma megsziinik:
a) A hallgatéi jogviszony megsziinésével vagy sziineteltetésével (passziv jogviszony),
b) A Kiildéttgytiléshez benyijtott irasbeli lemondassal,
c) Az 6t delegélo osztaly hallgatdi altali visszahivassal.

(5) A kiildott szavazati €s egyéb jogait kizardlag személyesen vagy elektronikus (e-mailben torténd)
szavazés alapjan gyakorolhatja.

(6) A kiildott visszahivasa esetén, pottag hidnyaban az 6t delegdld osztaly tagjai kotelesek 1 kiildottet
delegalni a Kiildottgytilésbe.

9. §
Képviselet
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(1) A kiildétt szavazati jogat meghatalmazott képviseldje ttjan is gyakorolthatja. A képviseld részére
adott meghatalmazast teljes bizonyité erejii maganokirati formaban irasba kell foglalni és azt a
Kiildottgyiilés levezetd elntkének a Kiildottgyiilés kezdetén at kell adni.

10.§
Lemondads, kizarisi eljaras lefolytatasa

(1) A kiildétt tisztségviseldi jogviszonyat a Kiildéttgytiléshez vagy a HOK Elndkségéhez cimzett
frasbeli nyilatkozataval barmikor, indokolas nélkiil megsziintetheti. A jogviszony a nyilatkozat
Elnokséghez torténd megérkezése napjan, egyéb jogeselekmény nélkiil sziinik meg.

(2) A Kiildottgyiilés egyszerii szotobbséggel kizarhatja tagjai koziil azt a kiildéttet, aki az Alapszabaly
rendelkezéseit vagy a Kiildéttgyiilés hatrozatat silyosan, vagy ismételten sértd magatartist tantsit.

(3) A kizérasi eljarast az Elndkség erre iranyul6, indokolt irdsbeli kérelme alapjan a Kiildsttgyilés
folytatja le. A kizarasi eljarasban a kiildéttet a Kiildottgytilésre igazolhaté médon kiilon meg kell hivni,
azzal a figyelmeztetéssel, hogy a szabdlyszerii meghivasa ellenére torténd tavolmaradisa az iilés
megtartasat és a hatarozathozatalt nem akadélyozza.

(4) Az iilésen biztositani kell a kiild6tt szamara a védekezési lehetéséget. A tag képviselbvel is
képviseltetheti magét. A kiildstt HOK-b&| térténd kizarasat kimondo hatarozatot irasba kell foglalni és
indokolassal kell ellatni, az indokoldsnak tartalmaznia kell a kizaras alapjdul szolgalo tényeket és
bizonyitékokat. A Kiildottgyiilés a kizarasr6l sz6lo hatdrozatot a kizarasi eljards meginduldsatol
szamitott 30 napon beliil meghozza kdzli az érintett taggal.

11. §
Zaro rendelkezések

(1) A Kiildsttgytilés Ugyrendjét a /2022. (...) szami HOK hat4rozattal fogadta el. Az Ugyrendet a HOK
elndke irja ala.

(2) Jelen Ugyrend a HOK Alapszabalyénak elvalaszthatatlan mellékletét képezi, az a Szenétus 4ltal
torténd jovahagyas napjan lép hatalyba.

(3) Jelen Ugyrend hatalyba 1épésével, a kordbban elfogadott tigyrendek hatélyukat vesztik.

Beool s Fo.
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