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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a kbzbeszerzésekrol szol6 2015. évi
CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének végrehajtasa érdekében az Egyetem
beszerzési és kozbeszerzési eljarasainak rendjét jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabilyzat) az
alabbiak szerint hatdrozza meg:

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

A SZABALYZAT CELJA

(1)A Szabélyzat célja, hogy meghatérozza az Egyetem kozbeszerzési értékhatart el nem €rd becsiilt
értékii, illetve a Kbt. hatalya ala nem tartozo beszerzések és beszerzési eljardsainak és a mindenkori
kdzbeszerzési értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzési szerzodés megkotésére iranyuld
kozbeszerzési eljarasainak (a tovabbiakban: kozbeszerzés, vagy kozbeszerzési eljaras) rendjét.

(2) A Szabdlyzat célja az (1) bekezdésben foglaltak tekintetében, hogy meghatirozza

a) a beszerzési €s kozbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lefolytatasanak, ellenérzésének
intézményi szabalyait és felel6sségi rendjét;

b) az eljar6 és a dontésekért felelds személyeket, valamint az eljarasba bevont tovabbi
személyeket és szervezeteket;

¢) abeszerzések, beszerzési és kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét;

d) az elektronikus kodzbeszerzési rendszer (a tovdbbiakban: EKR) alkalmazésara vonatkozo
joggyakorlas rend;jét;

Gsszhangban a Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo szabalyaival.

2.§

KAPCSOLODO JOGSZABALYOK ES BELSO SZABALYOZOK

(1)Jelen Szabalyzat alkalmazésa soran kiilonGsen az alabbi jogszabalyokat kell figyelembe venni:

a) a Kbt. és relevans végrehajtasi rendeletei;

b) az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: EKR rendelet);

¢) a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassadg és a kizaré okok igazoldsanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak médjardl sz6ol6 321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet;

d) az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd tervezdi és mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolo 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet;

e) a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai 6sszegezésrol szolo 44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet;

f) atervpalyazati eljarasokrol sz616 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet;

g) a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrodl szolé 257/2018. (XII. 18.)
Korm. rendelet;

h) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasar6l és a kormanyzati kommunikécids
beszerzésekrdl szolo 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet;

i) a Nemzeti Hirk6zlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati UgynSkség
Zartkorilen Miik6dé Részvénytarsasig és a kormanyzati informatikai beszerzések
kézpontositott kbzbeszerzési rendszerérdl sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet;



3)

k)
(2)Jelen

a kozpontositott kzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerz szervezet feladat- és
hataskorérdl szol6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet;
a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény.

Szabalyzat alkalmazdsa soran kiilénosen a Szinhdz-és Filmmiivészeti Egyetem

K6telezettségvallalasi Szabélyzatanak rendelkezéseit kell figyelembe venni.

(3) A jelen Szabalyzat nem ismétli és nem foglalja magéban valamennyi, az altala szabélyozott jogteriilet
iranyad6 jogszabalyi rendelkezését, azt minden esetben a hatalyos jogszabalyokban foglaltakkal
egylitt kell alkalmazni.

3.§

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

(1)A Kbt.-ben és a kapcsolédd jogszabalyokban meghatarozott fogalmakon til a jelen Szabalyzat
alkalmazasdban:

a)
b)

c)

d)
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h)

b))

k)

)

ajanlatkérd: a jelen Szabalyzat érvényessége ala tartozé valamennyi beszerzés, beszerzesi ¢s
kozbeszerzési eljaras tekintetében az Egyetem,

ajanlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki/amely a beszerzés, a beszerzési és kozbeszerzési
eljarasban ajanlatot nyujt be;

4rubeszerzés: olyan visszterhes szerzddés, megrendelés, vagy szébeli megéllapodas melynek
targya forgalomképes és birtokba vehetd ing6é dolog tulajdonjoganak, vagy hasznalatara,
hasznositaséra vonatkoz6 jognak — vételi joggal, vagy anélkiil t6rténé — megszerzése. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az tizembe helyezést is;

beszerzés: az Egyetem igénylé szervezeti egységei éltal megvaldsitott csekély, valamint kis
értékii beszerzés, amely a beszerzési igény engedélyezéséto! csekély értékii beszerzés esetében
a termék atvételéig, vagy a szolgaltatas igénybevételéig, kis értéki beszerzés esetén a 1étrejoit
megrendelés/szerz6dés hatalybalépéséig tart;

beszerzési eljaras: az Egyetem Gazdasagi Igazgatdsiga ltal nagy értékii beszerzés esetében
lefolytatott eljaras, amely a beszerzési igény engedélyezésétdl a beszerzés eredményeként
1étrejott megrendelés/szerzddés hatalybalépéséig tart;

beszerzd: nagy értékii beszerzési eljaras lefolytatasara jogosult munkavallalo;

épitési beruhazés: olyan visszterhes szerz0dés megkotése, vagy megrendelés foganatositasa
melynek targya az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérél szolé 1997. évi LXXVIIL
térvény 2. § 36. pontja szerinti €pitési tevékenység elvégzése, illetve a Kbt. 1. mellékleteben
felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése, vagy el6bbiek kivitelezése
és kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, vagy szemelyes
joga szerint jogképes szervezet, aki/amely a piacon épitési beruhdzasok kivitelezését és/vagy
épitmények épitését, aruk szallitasat, vagy szolgaltatasok nytjtasat kindlja;

igény: az Egyetem miikodése, feladatellatasa érdekében jelentkezd sziikséglet, mely konkrét
termékre (eszkoz, készlet) vagy szolgaltatasra, vagy épitési beruhazésra iranyul,

igényld: az a szervezeti egység, ahol a beszerzési igény felmeriil. Igény a szervezeti egységek
vezetdinek jovahagyasival nyujthaté be a Kulissza feliileten keresztiil jelen Szabalyzatban
meghatarozottak szerint;

igénykezelés: a szakmai feladatellatas/mikodtetés folyamatainak fenntartasat biztositd
eszkozok/készletek/szolgaltatasok rendelkezésre bocsatasa érdekében a Kulissza rendszerben
megtett intézkedés, amely magaban foglalja az igény kezdeményezését, nyilvantartasba
vételét, feliilvizsgalatat, engedélyezését;

keretigény: vizsgafilmek, vizsgaeladasok teljeskdrli megvaldsitasara irdnyuld igény, mely az
adott vizsgafilm, vagy vizsgael6adas teljes koltségvetési tervét tartalmazza;



m) keretszerzOdés: egy meghatarozott arucsoport, vagy azonos szolgaltatdsok beszerzésére
hatarozott idtartamra 1étrejott megallapodas, amely érték- vagy mennyiségkeretet tartalmaz;

n) Kulissza: a beszerzési igények kezelését tamogaté elektronikus feliilet;

o) miiszaki specifikicié: azon miszaki és szakmai elOirasok Osszessége, amelyet az
arajanlattételhez sziikséges arajanlatkérés tartalmaz, és amelyek meghatarozzak a beszerzendd
termék, szolgaltatas, vagy beruhazas jellemzdit;

p) projekthez kapcsolodéd beszerzések: az Eurdpai Unids vagy hazai forrasokbol megvalosuld
palyazatokhoz kététt valamennyi beszerzés.;

q) szolgaltatds megrendelése: Olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild —
visszterhes szerzddés, megrendelés, vagy szobeli megallapodas, amelynek targya kiilonGsen
valamely tevékenység megrendelése;

r) vegyes beszerzések: Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszerlien Gsszefliggd — beszerzési
targyat foglal magaban, a meghataroz6 értékii beszerzési targy szerint kell mindsiteni az
lgyletet.

4.§

A SZABALYZAT SZEMELYI ES SZERVEZETI HATALYA

(1)Jelen Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem altal munkaviszony keretében foglalkoztatott
valamennyi munkavallaléra és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott
személyre (a tovabbiakban: foglalkeztatott), tovabba az eljarasok lebonyolitaséban kézremiik6do
minden tovabbi személyre, vagy szervezetre.

(2)Jelen Szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére:

a) Az Egyetem oktatasi, tudomanyos kutatasi tevékenység ellatasat atfogd szervezeti egységeire
aa) Doktori Iskola
ab) Németh Antal Dramaelméleti Intézet
ac) Sinkovits Imre Szinhazmiivészeti Intézet
ad) Zsigmond Vilmos Mozgdképmiivészeti Intézet
b) az Egyetem kollégiumi, informatikai, szocilis, kulturalis, sport, kényvtari, irattari feladatokat
ellato szervezeti egységeire,
c) az Egyetem miikodtetési feladatainak ellatasahoz gazdasagi, igazgatasi, szervezési, miiszaki
szolgaltatd és mds, a mitkddést biztosité funkcionalis egységeire,
d) tovabba a Hallgatéi Onkormanyzatra.

5. §
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

(1)Jelen Szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, szolgaltatis megrendelésére,
valamint épitési beruhdzasra, amelyek vonatkozéasiban a 4. §-ban felsorolt szervezeti egységek a
megrendeldk, vagy ajanlatkérok.

(2)Jelen Szabalyzat alkalmazandé a tAmogatasbol megvalosuld igényekre és beszerzésekre is azzal,
hogy amennyiben a palyazati Gtmutaté/dokumentacid szigorubb szabalyokat tartalmaz az eljaras
lefolytatasara, vagy a nyertes ajanlattevé kivalasztasdra vonatkozoan, ugy jelen Szabalyzatot az
eltérések figyelembevételével kell alkalmazni.

(3)Nem kell jelen Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni a személyi juttatasok terhére torténd kifizetések
és az ellatottak pénzbeli juttatasai korében.

(4)Jelen Szabalyzatban foglalt szabalyoktol eltérden igény megvaldsitidsara nem keriilhet sor. Ezen
eloiras megsértése esetén kotelezettségvallalas nem torténik, az Egyetem forrasai terhére kifizetés
nem teljesitheto.



6.§

BECSULT ERTEK MEGHATAROZASA

(1) A beszerzések és a kozbeszerzések becsiilt értékén azok megkezdésekor a targyuk tekintetében az
adott piacon 4ltaldban kért vagy kinalt — Aaltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — teljes
ellenszolgaltatdst kell érteni. Opcionédlis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

(2)Tilos a beszerzéseket és a kozbeszerzéseket olyan modon részekre bontani, amely jelen
Szabalyzatban foglaltak, vagy a kozbeszerzési értékhatart elérs, vagy meghalado becsiilt értéki
kdzbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyi rendelkezések alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

(3)Ha egy épitési beruhazas, vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitdsara irdnyuld szolgéltatas
megrendelés, illetve azonos, vagy hasonlé felhasznélasra szant druk beszerzése részekre bontva, tébb
szerzddés Titjan valosul meg, az adott beszerzés becsiilt értékének meghatdrozasihoz az Osszes rész
értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése esetében az ugyanazon kdzvetlen célra
irdnyultsag vizsgalatakor az egyes szolgéltatdsok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell
alapul venni.

(4) A beszerzések és kodzbeszerzések becsiilt értékének meghatirozasakor a Kbt. részekre bontas
tilalméra, valamint az egybeszamitdsi szabalyok alkalmazasira vonatkozé eldirasaira fokozott
figyelemmel kell eljarni.

(5)A becsiilt érték meghatarozasanak preferalt modja: korabbi, hasonl6 targyt szerzédés értékének
alapul vétele, indikativ ajénlatkérés, elzetes piackutatds, igazsagiigyi szakértd igénybevétele,
szakmai kamarék altal ajanlott, vagy jogszabalyok éltal meghatarozott dijszabasok, szakmai kamarak
altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes épitési adatbazis.

(6) Amennyiben ezen mddszerekkel nincs lehetoség a becsiilt érték meghatarozasara, igy mds, objektiv
madszer is alkalmazhato.

(7)Indikativ ajanlatkérés esetén az ajanlatok bekérése jelen Szabalyzat 3. szamt mellékletét képezd
Iratminta hasznélataval torténik.

(8) Palyazati forrasok terhére torténd beszerzések esetén a palydzati utmutatd szerint kell elvégezni a
becsiilt érték meghatarozasat.

(9) A becsiilt érték meghatirozasat az alkalmazott médszertdl fiiggetleniil minden esetben dokumentalni
sziikséges.

(10) A mindenkori vonatkozé kozbeszerzési értékhatarok (melyek értéke alatt jelen Szabalyzat II. része,
felette III. része alkalmazandd) a koltségvetési térvényben és az Eurépai Bizottsidg vonatkozé
rendeletében keriilnek rogzitésre, tovabba azok — tajékoztatd jelleggel — a Kozbeszerzési Hatosag
hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatéak.

7.§

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI TERV

(1) Az Egyetem a gazdaségi év elején, legkésdbb mércius 31. napjdig — a jelen Szabélyzat 1. szdmu
mellékletét képezd minta alapjan készitett — éves Osszesitett kbzbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
Kozbeszerzési terv) és — a jelen Szabélyzat 2. szamG mellékletét képezé minta alapjan készitett —
éves Osszesitett beszerzési tervet (a tovabbiakban: Beszerzési terv) koteles késziteni az adott évre
tervezett beszerzésekrdl és kozbeszerzésekrdl. A Kozbeszerzési és Beszerzési tervet 5 (6t) évig meg
kell 6rizni. Amennyiben indokolt a kommunikacios és szervezetfejlesztési beszerzésekrol, valamint
az informatikai beszerzésekrél a hatdlyos jogszabalyok altal eldirt éves beszerzési tervet kiilon is el
kell késziteni és a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden az elbirt elektronikus feliileteken kozzé kell
tenni.

(2) A Ko6zbeszerzési és a Beszerzési terv nem vonja maga utan az abban feltiintetett beszerzésekre ¢s
kézbeszerzésekre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A Kozbeszerzési és a Beszerzési
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tervben nem szerepld beszerzésekre és kdzbeszerzésekre, vagy az azokban foglaltakhoz képest
moédositott beszerzésekre és kozbeszerzésekre vonatkozd eljards is lefolytathaté. Ezekben az
esetekben a Kozbeszerzési és a Beszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény, vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

(3) Az Egyetem adott évre vonatkozé Kozbeszerzési és a Beszerzési tervét a gazdasagi igazgatohelyettes
késziti el — a kozbeszerzési szakértdvel egyeztetve — az Egyetem elbzetes igényei alapjan. A
Kozbeszerzési és a Beszerzési terv médositasaért, aktualizalasaért a gazdasagi igazgatohelyettes
felel.

(4) Az Egyetem egyes szervezeti egységei a Kozbeszerzési és a Beszerzési terv tartalmara vonatkozo
igényeiket a gazdasagi év januar 31. napjaig kitelesek megadni az alabbi adattartalommal:

a) az adatszolgaltat6 szervezeti egység adatai,

b) beszerzés, vagy kozbeszerzés targya, megnevezése,

¢) beszerzés, vagy kozbeszerzés tervezett mennyisége,

d) kozbeszerzés tekintetében beszerzési kategdria megnevezése (a kdzbeszerzés 6 targyahoz
rendelten),

e) becsiilt érték,

f) a szerz4déskotés, vagy megrendelés tervezett idopontja,

g) a szerz8dés, vagy megrendelés tervezett idGtartama (teljesités hatéarideje).

(5)Az Egyetem egyes szervezeti egységeinek vezetdi felelnek az adatszolgaltatdsok valddisagaért, a
hataridében torténd adatszolgaltatasaért, az egyes igények megfogalmazasanak szakszerliségéért.

(6) A Kozbeszerzési tervet a rektor elbterjesztése alapjan a kuratérium hagyja jova.

(7) A K6zbeszerzési terv nyilvanos. Az Egyetem koteles a gazdasagi év elején, legkésobb mércius 31.
napjaig az EKR-ben, a kdzpontositott kdzbeszerzési portalon (KEF Portal), az Egyetem honlapjan
kozzétenni Kozbeszerzési tervét, valamint annak modositasat az elfogadast kvetden haladéktalanul.
A Kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozé Koézbeszerzési terv EKR-ben torténd
kozzétételéig kell elérhetének lennie. A kozzétételrdl a gazdasagi igazgatohelyettes gondoskodik.

(8) Az Egyetem a K6zbeszerzési terv minimalis adattartalmaként megadja:

a) a kOzbeszerzés targyt,
b) a kézbeszerzés tervezett mennyiségét,
¢) akoézbeszerzésre iranyadd eljardsi rendet,
d) atervezett eljaras fajtajat,
¢) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és
) a szerz6dés teljesitésének varhat6 iddpontjat.
(9) Az Egyetem a Beszerzési terv minimdlis adattartalmaként megadja:
a) a szakmai felelds szervezeti egység megnevezését,
b) a beszerzés targyat,
¢) abeszerzés tervezett mennyiségét,
d) abeszerzés tervezett becsiilt 6sszegét,
€) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és
f) aszerzddés, vagy megrendelés teljesitésének varhat6 idopontjat.

8.8§

ALTALANOS SZABALYOK

(1)Az Egyetem beszerzési és kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a Gazdasagi Igazgatosig
felelds, aki:
a) megtervezi, irdnyitja, feliigyeli, miikodteti a beszerzési és kozbeszerzési folyamatokat,
feliigyeli a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat;
b) meghatérozza az egyes beszerzések és kozbeszerzések tekintetében sziikséges pénziigyi
fedezet Osszegét a becstilt érték alapjan;



¢) valamint ellatja az egyéb hozza rendelt feladatokat.

(2) A beszerzések és kdzbeszerzések meginditasanak feltétele, hogy a gazdasagi igazgatd eldzetesen
igazolja a beszerzés és kozbeszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésre allasat.

(3)Elektronikus inform4cios rendszer vagy eszkoz, szolgaltatas beszerzése, amennyiben az az Egyetem
informatikai rendszeréhez kapcsolédni fog, csak a campus igazgatd engedélyével, az informatikai
biztonséagi kovetelmények figyelembevétele mellett térténhet.

(4)Az Egyetem a kozbeszerzési és beszerzési eljarasait kiilsd eseti lebonyolité igénybevételével is
lebonyolithatja, tovabba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot (a tovdbbiakban: FAKSZ)
is igénybe vehet.

Az Egyetem kételes felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadot bevonni a Kbt. 27. § (3)
bekezdése szerinti esetekben:
a) arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatrt elér6 érteki
kozbeszerzési eljarasba,
b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba, vagy
c) arészben vagy egészben eur6pai unids forrasbdl megvaldsuld kdzbeszerzési eljarasba, kivéve
a keretmegallapodas alapjan torténd, az a-b) pontban meghatérozott értéket el nem érd
beszerzés megvalositasiba,
d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a-b) pontban meghatdrozott értékdi beszerzés
megvalositasaba.
Az Egyetem, mint ajénlatkérd — a fentiektdl eltéréen — nem kdteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsadét bevonni a keretmegéllapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen
megrendelés esetén.

(5)Az eljarasok soran igénybe vett kiilsd szakértok és egyéb kozremiikodok, eseti lebonyolitok,
FAKSZ-ok, szakértdk, iigyvédek feleldsségérol a kdzremiikdés targydban megkotott szerzodésben
kell rendelkezni (a tovabbiakban nem az Egyetem belsé szervezeti egységéhez tartozé személyek:
kiilsé szakértk), amely funkci6inak partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbol, igy
kiilénosen gazdasagi, vagy mas érdek, vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepl6vel fennallo
mas kozos érdek miatt nem képes. Osszeférhetetlenségi ok fenn nem allasardl az eldkészitésben az
eljaras lefolytatasaban részt vevoknek irdsban nyilatkozniuk sziikséges.

9.§

BESZERZESEK ELLENORZESE

(1)Az Egyetem rektora, rektorhelyettesei, gazdasagi féigazgatoja és gazdasagi igazgatdja, valamint
rektori hivatalvezetdje ellendrzési jogkorei:
a) tajékoztatast kérhet a folyamatban 1év6 beszerzésekrol, beszerzési eljarasokrol;
b) jogosult betekinteni a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok iratanyagaba,
¢) véleményt formalhat a beszerzésck, a beszerzési eljrasok bonyolitdsarél, a dontések
elokészitésérol.

(2)Ellendrzésre feljogositott szerv, személy, vagy hatOsag részére a gazdasigi igazgatOhelyettes
kozremiikddésével az Egyetem biztositja, hogy szabalyozott ellendrzési tevékenységiik soran
hozzéjussanak minden sziikséges adathoz, dokumentumhoz a vonatkozé jogszabalyok betartasa
mellett.

(3) Az eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellen6rzése a belsé ellendr hatdskorébe tartozik,
aki ezen tevékenysége soran a vonatkozd jogszabalyi eldirasokkal 6sszhangban jér el.

10. §
BESZERZESEK NYILVANTARTASA

(1) A nagy értékii és a kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasat az Egyetem beszerz6i folyamatosan
7



végzik, a gazdasagi igazgatohelyettes feliigyelete mellett.
(2) Az eljarasok elektronikus nyilvantartasanak legalabb tartalmaznia kell:
a) az eljaras azonosit6 szamat (nyilvantartasi szam),
b) a (kdz)beszerzést igényld szervezeti egység nevét,
¢) a (koz)beszerzés targyanak megnevezését,
d) a (k6z)beszerzési eljaras fajtajat,
e) a (kbz)beszerzés becsiilt értékét nettd és brutto Ft-ban,
f) a megkotott szerzodés, vagy a foganatositott megrendelés értékét nett6 és bruttd Ft-ban,
g) kozbeszerzés esetén
ga) ahirdetmény megjelenésének / felhivas kikiildésének napjat,
gb) az ajanlatok bontasanak napjat,
gc)  az Osszegezés megkiildésének napjéat,
gd) eredménytdjékoztatd hirdetmény kozzétételének napjat.
h) a szerz6dés megkotésének, vagy a megrendelés megkiildésének napjat,
i) a szerzOdés hatalyat, a megrendelés teljesitésének hataridejét.

(3) Az eljarasokat frasban kotelezd dokumentalni. A keletkezett iratokat, feljegyzéseket, okiratokat,
hatdsagi megkereséseket, jegyzOkonyveket, megallapodasokat, szerzodéseket, azok kiegészitéseit,
modositasait és az ezzel kapcsolatos jelentéseket, sszegzéseket meg kell 6rizni. A dokumentumok
megOrzéséért a Rektori Hivatal felelos.

IL. RESZ
A BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAIL FELELOSSEGI RENDJE

11. §
BESZERZESEK ALTALANOS SZABALYALI

(1) A Szabalyzat II. része a beszerzések és beszerzési eljarasok tekintetében megkévetelt minimalis
szabalyokat rdgziti, de a rektor donthet ugy, hogy az adott beszerzés, beszerzési eljaras soran a
Szabalyzatban eldirtaknal szigoriibb szabélyokat alkalmaz, és errdl a gazdasagi igazgatOhelyettest
tajékoztatja.

(2) A beszerzési igényt megvalositd koteles az adott beszerzés soran felmeriilé valamennyi feladatot,
tevékenységet folyamatosan figyelemmel kisérni, a hatarid6k betartdsara kiemelt figyelmet forditani,
valamint folyamatosan egyeztetni az Egyetem érintett szereploivel.

(4)A beszerzési eljarasok szabalyszerii — a vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek és jelen
Szabalyzatnak megfelel$ — lefolytatasaért és nyilvantartisaért a gazdasagi-igazgatOhelyettes felel.

(5)Az Bgyetem és a beszerzési eljarasokban résztvevd egyéb személyek kozott a beszerzésekkel
kapcsolatos minden nyilatkozattétel irasban torténik. Az irasbeli nyilatkozatok teljesithetOk:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan;
b) elektronikus tton.

12. §
BESZERZESEK FAJTAI

(1) Az Egyetem 4ltal lefolytathatd — kbzbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igényld — beszerzések fajtai:

‘ Beszerzés elnevezése Ertékhatar
maximum bruttd kettdszazezer forintot elérd becsiilt értékii
beszerzés

Csekély értékii beszerzés




brutté kettészazezer forintot meghalad6, de maximum brutté

[ o geatr .
Kis értékii beszerzés e , . " e .
egymilli-haromszazezer forintot elérd becsiilt értékii beszerzes

brutté egymilli6-hdromszdzezer forintot meghaladd, de a
kozbeszerzési értékhatért el nem érd becsiilt értékii beszerzés

Nagy értékii beszerzési eljaras

(2)Az (1) bekezdés szerinti beszerzések 4ltalanos eljarasrendjét a 13-16. § szabalyozza azzal, hogy
abban az esetben, ha az adott beszerzés valamely palyazat keretében valésul meg, ugy a palyazati
kifrasban foglalt feltételek teljesitése érdekében — a palyazati feltételek teljesitéséhez sziikséges
mértékben — az Aaltaldnostol eltérd eljarasrend alkalmazandd. A palyazati eljardsrendnek és
elszamolhat6sagnak valé megfelelésért a palyazat szakmai feleldse felel.

(3) A kommunikéciés, informatikai és nemzetkozi utazasszervezés targyt beszerzések (kbzpontositott
kozbeszerzések) esetében a jelen Szabdlyzatban leirtaktol eltérd, a hatalyos jogszabalyok éltal eldirt
eljarasrend alkalmazando.

(A nemzetkdzi utazasszervezés targyl beszerzések megvalositdsaért és dokumentalasacrt a
Nemeztk6zi Igazgatosag felel.

(5) A Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagrol szo16 250/2014. (X.2) Korm. rendelet alapjan torténd
belfsldi jsag és folyoirat ellatas biztositdsanak megvaldsitasaért és dokumentalasaért az Orszagos
Szinh4z- és Filmtorténeti Szakkonyvtar felel.

13. §
BESZERZESEK, BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

(1) Az Egyetem 4ltal lefolytathaté beszerzések fajtai szerint irdnyadé eljarasrend:

a) Csekély értékii beszerzés: nem sziikséges ajanlatok bekérése, a kotelezettségvallalas szobeli
megallapodassal is térténhet. Az igényt a Kulissza rendszerben elore kell rogziteni beszerzes,
vagy jelen Szabalyzat 17. §-dban meghatérozott esetekben keretigény formdjaban.

b) Kis értékii beszerzés: egy, az Egyetem és annak szervezeti egységeitdl, valamint az altala
foglalkoztatottaktdl fliggetlen gazdasagi szerepl5to] bekért ajanlat, vagy webaruhdz altal kinalt
arlistaré] késziilt képernydfotd, vagy kosar alapjan meghozott dontéssel tdrténhet. A létrejott
dontést irasba kell foglalni megrendelés, vagy szerz6dés formajéban. A Kulissza rendszerben
tortént engedélyezett beszerzés utan a szerzodést a rektor, a megrendelést rektori felhatalmazas
alapjan az igényl§ intézet vezetje, vagy a szervezeti egység igazgatoja irhatja ala az Egyetem
nevében. Kis értékii beszerzés megvalositasaért €s dokumentalasaért az igényld szervezeti

egység felelds.

¢) Nagy értékii beszerzési elidras: legalabb harom, egymastol, valamint az Egyetem és annak
szervezeti egységeitdl, valamint az ltala foglalkoztatottaktol fiiggetlen gazdasagi szerepl6tol
sziikséges frasban ajanlatot bekémi, és a 1étrej6tt megrendelést, vagy szerzdést irasba kell
foglalni, ami kizarolag az Egyetem rektoranak alairasaval valik érvényessé. Nagy érteki
beszerzési eljaras lefolytatasaért és dokumentalasaért a Gazdasagi Igazgatésag felel.

14. §
CSEKELY ERTEK( BESZERZES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

(1) Csekély értékii beszerzés megvalositasara az igénylé szervezeti egység jogosult.
(2) A csekély értékii beszerzések targyanak az Egyetem és szervezeti egységei folyamatos iizemszertl,
biztonsagos miikddésehez kell kapcsolddnia.
(3) Amennyiben a beszerzés tirgya az alabbi kategoridkba esik, annak beszerzésére a csekély értékil
beszerzések szabalyai szerint nincs mod:
a) az Egyetem raktarkészletébol elérhetd aruk;



b) informatikai eszk6zok, kivéve az informatikus szakmai jovédhagyésat kovetden a folyamatos
munkavégzés biztositdsdhoz sziikséges csekély értékii arukat (pl. kabelek).
(4) Az igényt rogziteni kell a Kulissza rendszerben.
(5) A beszerzés kezdeményezése a Kulissza rendszerben az igény rogzitésével és a jovahagyasi sorrend
betartasaval torténik, melynek kdvetése az igényld feladata, aki jovahagyas esetén a beszerzést is
intézni koteles.

15.§
KIS ERTEKU BESZERZES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

(1)Kis értékii beszerzés lefolytatasara és dokumentéalésara az igényld szervezeti egység jogosult.

(2)Ajanlatkérés nem sziikséges kis értékili beszerzés esetén, elegend$ egy, az Egyetem és annak
szervezeti egységeitdl, valamint az altala foglalkoztatottaktol fiiggetlen gazdasagi szerepl6tol bekert
ajanlat, vagy webdaruhéz 4ltal kinalt arlistarol, vagy dsszeallitott kosarrol késziilt képernydfoto.

(3) A beszerzés kezdeményezése a Kulissza rendszerben az igény rogzitésével és a jovahagyasi sorrend
betartasaval torténik, melynek kovetése az igényld feladata, aki jovahagyds esetén a beszerzést és
annak dokumentalasat is intézni koteles.

(4) Az igényld koteles az igény Kulissza rendszerben torténd rogzitése el6tt piackutatast, piaci elemzést
végezni és az annak eredményeként talalt legalacsonyabb Osszegii ajanlatot, vagy a fentiek szerinti
képernydfotot kiteles a Kulissza rendszerbe feltdlteni. Az igényt rogzitd szakteriilet vezetdje koteles
ellendrizni az eldzdek szerint valasztott ajanlatot, azzal, hogy amennyiben azt a piaci viszonyok
szerint szokasos arhoz képest feltiinden értékaranytalannak talalja, koteles dsszehasonlité ajanlatot
bekérni az igénylo altal.

(5) A Iétrejott dontést irasba kell foglalni megrendelés, vagy szerz6dés formajaban.

(6)A kis értékii beszerzés eredményeképpen a szerz6dés megkotésére a rektor, a megrendelés
foganatositasara a szervezeti egység vezetSje/igazgatoja és az intézetek vezetdi jogosultak.

16. §
A NAGY ERTEKU BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

(1) Nagy értékii beszerzési eljaras lefolytatdséira a Gazdasigi Igazgatosig, vagy annak megbizasa
alapjan kiils6 tanacsado cég jogosult.

(2) A beszerzés kezdeményezése a Kulissza rendszerben az igény rogzitésével és a jovahagyasi sorrend
betartasaval torténik.

(3) Az igényld a szakmai indokl4ssal ellatott igényét a megvalositas teljesitését figyelembe véve ésszeril
hataridén beliil, de legalabb 30 nappal a megvalositas megkezdését megelSzden tolti fel a Kulissza
rendszerbe, amely a dontés szempontjabol az alabbi alapvetd informaciokat kell tartalmazza:

a) igényelt eszkdz/készlet/szolgaltatds pontos meghatarozdsa, mennyisége, becsiilt érteke,
miiszaki specifikacidja, sziikség esetén referenciatermék és ez esetben az egyenértékiiség
meghatarozasa,

b) az igénylés/teljesités pontos helye, az atvételért feleldés szakmai kapcsolattartd neve,
elérhetdsége,

¢) azigénylés célja, szakmai indoka,

d) kapcsolata mas folyamatban vagy elSkészités alatt 1évd eljarassal, hatilyos, vagy lejart
megrendeléssel/szerzddéssel,

e) ajanlattételre felkémi kivant gazdasagi szereplék meghatarozasa, valamint

f) valamennyi rendelkezésre 4116 az elbirdlds szempontjabdl relevans informacié €s az azt
alatdmaszté dokumentum.

(4) Az igény megfogalmazasaért és annak miiszaki megfeleloségéért az igényl6 szervezeti egység
vezetdje felel. Az igényld koteles a beszerzési eljards lefolytatasahoz sziikséges
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adatokat/informaciokat — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — az igény benyujtasanak
részeként atadni. Az elkészitett dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi
szerepldk képesek legyenek miiszakilag megfelel és gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot adni.
Az igénylének torekednie kell a magas minGségii teljesités feltételeinek biztositisara, a kérnyezet —
beszerzés targyara tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatésagi szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzési eljaras targyat érintd megrendelés/szerzédés modositasok
megel6zésére.

(5) A Gazdasagi Igazgatdsag az eljaras lefolytatdséhoz sziikséges valamennyi dokumentum, valamint
informacio rendelkezésre allasat — sziikség esetén a kiils6 szervek altali engedélyezést — kdvetden
intézkedik az eljarasi cselekmények megtétele irant.

(6) A beszerzési eljarasok sordn biztositani kell:

a) a gazdasagi szereplok szamadra az esélyegyenlOséget és az egyenld banasmodot;

b) a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat;

c) ajohiszemiiség és tisztesség, valamint a joggal valé visszaélés tilalma kovetelményeinek vald
megfelelést;

d) a hatékony és felelds gazdalkodas elvének érvényesiilését.

(7) A beszerzési eljaras sordn kotelezd legalabb harom gazdasagi szerepl6tol egyidejiileg irdsban
arajénlatot bekérni, amelyeket az 4rajénlatkérésben meghatérozott birdlati szempont(ok) szerint
szlikséges értékelni.

(8) Az ajanlat(ok) bekérése minden az eljérasban felkérendé gazdasagi szereplétol azonos tartalommal
és moédon irasban — elektronikus uton (e-mailben) — torténik, amelynek minimalis tartalmi
kovetelmeényei:

a) ajanlatkérd megnevezése,
b) ajanlatkérés targyanak és mennyiségének meghatarozasa,
¢) abeszerzési eljaras miiszaki paraméterei, jellemzoi,
d) szallitasi/teljesitési hatarid6 és helyszin,
€) fizetési feltételek,
f) ajanlattételi hatarido,
g) ajanlat benytjtasanak maodja,
h) értékelés modja:
ha) legalacsonyabb Gsszegii ajanlati ar, vagy
hb) dsszességében legkedvezSbb ajanlat (mindségi szempontok és ajanlati ar egyiittesen).
Jelen pontban meghatarozott rendelkezések irAnyaddak az Egyetem hivatalos honlapjan kdzzétett
eljarasokra is.

(9) Az arajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld
arajanlatot tehessenek és a hataridében benyujtott arajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

(10) Ajanlatkérés médositasa, visszavondsa:

Az ajanlattételi hataridd lejartdig az ajanlatkérésben meghatérozott feltételek moédosithatok. A
médositott feltételekrol a hataridd lejartaig 0j ajanlatkérést kell egyidejiileg minden ajanlattevnek
megkiildeni, melyben sziikség esetén 0j hataridot kell kitlizni.

Az ajénlattételi hataridd lejartaig az ajanlatkérés indoklas nélkiil visszavonhat6. Err6l minden
ajanlattevot egyidejiileg irasban kell értesiteni.

(11) Az ajanlattevék ajanlataikat az ajénlatkérésben megadott hataridén beliil és modon kell, hogy
benyujtsak.

(12) A beérkezett arajanlatok értékelésre keriilnek azzal, hogy a hataridén tul benyujtott arajanlatok
érvénytelenek, azok tartalméanak értékelésére nem keriil sor. Az ajanlatkérd koteles az drajanlatokat
azonos tartalommal Osszehasonlitani, és eredményes eljards esetén az arajanlatkérésben
meghatarozott birdlati szempont(ok) szerinti — legalacsonyabb ajanlati 4rat, vagy az Osszességében
legkedvez6bb — arajénlatot valasztani. Az ajanlatok birdlatat az érintett beszerz6 végzi azzal, hogy
az igényld szervezeti egység foglalkoztatottja a szakteriiletét érinté miiszaki-szakmai kérdések
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tekintetében felelds a beérkezett arajanlatok, hidnypétlasok és kiegészitések értékeléséért. A
beérkezett ajanlatokat irdsban kell kiértékelni, értékelési jegyzOkonyv készitésével. Az értekelési
JjegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) ajanlatkérés megkiildésének napjat,

b) ajanlattételi hataridot

¢) ajanlatot benyjt6 gazdasagi szereplok megnevezését,

d) az ajanlatok benyWjtdsanak idejét,

e) az értékelési szempontot,

f) az ajénlatok ajanlatkérésben meghatarozott szempontok megfeleldségének vizsgalatat,

g) szamitasi hiba meghatarozasat,

h) hidnypétlasi felhivas, felvildgositas kérés sziikségességét, annak idépontjat, a benyujtas

idépontjat,

i) az értékelés rangsorat,

j) érvénytelen ajanlat érvénytelenségének indokat,

k) a beszerzési eljaras eredményére vonatkozoé dontesi javaslatot.

(13) Hi4nypétlasi felhivas, felvilagositas kérés: Amennyiben hidnypétlésra, vagy felvilagositas kérésre
van sziikség, akkor a hidnypétlasi felhivasban, felvilagositas kérésben pontosan megjelélt hidnyokrol
és pontositasokrél, valamint a hianypotlasi, felvilagositds adasi hatiridérol irdsban koteles
tdjékoztatni az ajanlatkérd az érintett ajanlattevdt. Az ajanlatkérd koteles meggy6zddni arrdl, hogy
az ajanlattevd a hianypétlasi felhivasnak, felvilagositas kérésnek megfelelden eleget tett-e. A
hidnypétlas, felvilagositis nem eredményezheti az ajanlati &r médositasat.

(14) Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlati felhivasban meghatérozott ajanlattételi hatarido lejarta utan nyujtottak be,

b) lehetetlen, vagy talzottan magas, vagy alacsony mértékii, illetéleg kirivoan arinytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz,

¢) hidnyp6tlas soran sem keriilnek benyijtasra az eldirt dokumentumok,

d) egyéb moédon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatéarozott feltételeknek.

(15) Amennyiben az arajanlatkérésre nem érkezik be hirom 4rajanlat, az értékelést akkor is el kell
végezni, és érvényes ajanlat esetén — amennyiben eredményes volt az eljaras — meg kell rendelni az
igényelt terméket/szolgaltatast/épitési  beruhazast, kivéve, ha beszerzésre irdnyado
kotelezettség/elbiras ettdl eltéréen rendelkezik.

(16) A beszerzési eljarasban az ajanlatkér6 az arajanlatkérésben meghatarozott feltételekhez, az
ajanlattevé pedig az arajanlathoz koétott.

(17) Az értékelési jegyzokonyvben foglalt ddntési javaslat alapjan a beszerzési eljarast lezdré dontést a
rektor hozza meg. A beszerzési eljarast lezaré dontésrdl, az ajanlatok elbirasarol a dontést kdveto 8
napon beliil irasban tijékoztatni kell az ajanlattevoket.

(18) Az arra jogosult a szerzodések/megrendelések kotésére vonatkozo eldirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartdsaval kéti meg a szerzodést/megrendelést, a legalacsonyabb arajanlatot
adoval, illetve az 5sszességében legkedvezdbb ajanlat benyujtojaval. Amennyiben az eljaras nyertese
visszalép — és az ajanlatkérésben ezen Kkitétel szerepel — akkor a kotelezettségvallalé jogosult az
eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legalacsonyabb, vagy legkedvezébb (érvényes) ajanlatot
tevovel megkotni a szerzddést/megrendelést az alabbiak szerint.

(19) A nagy értékii beszerzés eredményeképpen kotelezd az irdsbeli szerzodéskotés/megrendelés, a
szerz6dés/megrendelés megkotésére kizardlag a rektor jogosult.

(20) Az eljarast lefolytaté és az érintett szervek, szervezeti egységek foglalkoztatottjai elsddlegesen
elektronikus uton kommunikalnak, személyes egyeztetés a beszerzési igény megvalésitasanak
specialis jellegére tekintettel, vagy egyéb kiilonosen indokolt esetben keriil sszehivasra.

(21) A Gazdas4gi Igazgatosag koteles minden egyes beszerzési eljarasat — az elokészitéstol a megrendelés
vagy szerz6dés létrejdttéig — irasban, az eljarési cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén
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elektronikusan dokumentalni. Az eljaras soran keletkezett iratanyagot a megrendelés, vagy szerzodés
teljesitésétdl szamitott legalabb 5 évig meg kell Grizni. Az eurdpai unids alapokbol vagy egyéb
nemzetkozi egyiittmiik6désbol szarmazd timogatas felhasznalasaval torténé beszerzések esetében az
eljaras sorin keletkezett iratanyagot az azokra iranyad6 szabalyozasban meghatirozott ideig kell
megOrizni.

(22) A beszerzési eljaras meginditasaval egyidejiileg a kivételi korbe nem tartozo, brutt6 1.300.000 Ft-ot
elérd, vagy meghalad6 becsiilt értékii igény esetén az ajanlatkérési dokumentaciot az Egyetem a
hivatalos honlapjan (www.szfe hu) kozzéteszi. A beszerzési eljarasok elsédlegesen elekironikus aton
(e-mail) keriilnek lefolytatasra, az ajanlattevokkel térténd kommunikaci6 elektronikus titon torténik.

(23) A beszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabéalyokat kell
alkalmazni.

(24) Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, koteles azt soron
kiviil a kotelezettségvallalonak a gazdasagi féigazgato Gtjan jelezni. Az dsszeférhetetlenségrol tortént
tudomasszerzés idopontjatol kezdddéen az érintett személy az adott beszerzési eljarasban nem jarhat
el.

17.§
BESZERZESEK SPECIALIS SZABALYAI

(1) Vizsgafilmek és vizsgaeldaddsok megvaldsitdsa az adott vizsgafilm, vagy vizsgaeldadas teljes
koltségvetési tervének a Kulissza rendszerbe keretigényként torténd feltoltésével indithaté. Ebben az
esetben — nagy értékii beszerzési eljarasok kivételével — a keretigény jovahagyasat kovetden kiilon
beszerzési igény(ek) inditasara nincs sziikség.

(2) A koltségvetési terv olyan minden — az adott filmmel vagy eléadassal kapcsolatban felmeriils —
beszerezni kivant terméket és szolgaltatist tartalmazé terv, amely az engedélyezett keretdsszeg
felhasznalasanak kovethetdségét szolgalja, ezzel elbsegitve a filmek és elbadasok készitésével
Osszefiiggésben felmeriild beszerzések hatékonyabb intézését.

(3) A koltségvetési terv elfogadasara a gazdasagi foigazgatd jogosult.

(4)A koltségvetési terv egyes soraira tervezett Osszegek esctében egy adott sor terhére és masik
koltségvetési sor javara 20 %-os mértékil atcsoportositas lehetséges, amely atcsoportositisra az
intézetvezetd jogosult. Nagyobb mértékil atcsoportositasi igény esetén a koltségvetési terv Kulissza
rendszerben torténd médositisa sziikséges a (7) bekezdésben foglaltaknak megfeleloen.

(5) A koltségvetési terv azon sorai esetében, amelyek olyan személyi jellegii juttatas kifizetésére keriil
sor, amelyet az Egyetemnek sz4mfejtenie kell, 5sszeghatartol fliggetleniil szerzédés megkotésére van
sziikség.

(6) Az intézetvezetd altal az adott film, vagy eldadas készitésének, munkalatainak koordinaldsara kijelSit
munkatérs a vizsgamunka befejezését kdvetden koteles a teljes dokumentaciot egyben feltdlteni a
Kulissza rendszerbe.

(7) Amennyiben az elfogadott kdltségvetési tervben 20%-os mértéket meghalado dtcsoportositasi igény,
valamint a jévahagyott keretdsszeg utdlagos fedezetkiegészitése valik sziikségessé, az Intézetvezetd
részletes indoklast tartalmazé feljegyzést kiild a gazdasagi foéigazgaté felé. A keretdsszeg
médositasara gazdasagi féigazgatéi jovahagyast kdvetden keriilhet sor a Kulissza rendszerben.

18.§
KIVETELEK

(1) A rektor az igényl6 részletesen indokolt elSterjesztése alapjan, egyedi mérlegelési jogkdrében hozott
dontésében felmentést adhat a nagy értékii beszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettsége aldl, azaz
nem kell jelen Szabélyzat 13. § (1) bekezdés c) pont és 16. § szerinti beszerzési eljarast lefolytatni
az alabbi esetekben:
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a) avis maior okozta kdrok elharitasa érdekében sziikségessé valo, illetdleg a zavartalan mitkddés
biztositasa érdekében alapfokon sziikséges azonnali beszerzések esetében;

b) ha a beszerzés azonnali lebonyolitdsa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol sziikséges,
tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elhdritisa vagy csOkkentése indokolja a
haladéktalan intézkedést. A dontési jog és annak indokoltsiganak dokumentaldsa a
kotelezettségvallalot illeti és terheli;

¢) veszélyhelyzetben sziikségessé valo beszerzések esetében,;

d) kozjegyzoi tevékenység igénybevétele esetén;

) ha a beszerzés targya igazsagiigyi szakértéi megbizas, vagy kozbeszerzési eljdrasokhoz,
palyazatokhoz kapcsol6dd szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

f) haaszerz6dés targya egyedi gyartasi aru beszerzése, feltéve, hogy az dru egyediségét a gyarto
igazolja;

g) ha a szerzddés targya kéziizemi szolgaltatasok, vagy internet szolgaltatds megrendelése,

h) ha a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

i) ha a szerz6dés targya emberi eroforras kezelési tanacsadas;

j) haazigény eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd jelentkezésre
vonatkozik;

k) ha a szerzddést kiilfsldon kell megkétni, vagy teljesiteni;

1) ha a szerz8dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

m)ha a szerzddés targya vezetbk képzésére, oktatdsara vonatkozd, vezetdi ¢és
személyiségfejlesztési tanicsadasi szolgéltatés;

n) ha a szerz6dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolodd kiegészitd arubeszerzes,
szolgaltatas megrendelés, vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti
szerz6dés értékének Otven szazalékat és az alapszerzGdésben szerz6dod partnertdl torténd
beszerzés szakmai, vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy a beszerzés
teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat;

0) amennyiben a beszerezni kivant terméket vagy szolgaltatast csak egy meghatérozott szervezet,
személy képes biztositani, illetve teljesiteni a miiszaki-technikai sajétossagok, vagy
kizéarélagos jogok védelme miatt, azonban utdbbi esetben csatolni kell a kizar6lagossagot
igazolo dokumentumot a megrendeléshez, vagy a megk&tendd szerzodéshez;

p) ha piackutatds eredményeképpen igazolhaté mddon az adott piacon hiromnal kevesebb
gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy
tekintetében;

q) ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az
ellenszolgaltatés a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb;

1) ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysaga indokolja, a hdrom arajénlat
bekérése melldzhetd, de csak rektori jovdhagyds mellett. Az elOkészités és megfeleld
dokumentalas a beszerzést kezdeményezo kotelezettsége.

(2) A fenti esetekben is sziikséges legalabb egy gazdasagi szerepl6tdl hivatalos arajénlatot bekérni és a
szerzdést, vagy a megrendelést irasba foglalni. Az eljaras lefolytatasa a rektor dontését kdvetoen a
Gazdasagi Igazgatdsag kotelezettsége.
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IIL RESZ
A KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAIL FELELOSSEGI RENDJE

19. §
AJANLATKERO JOGALLASA

(1)Az Egyetem, mint Ajanlatkér valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt. és
végrehajtasi rendeletei szabdlyait, valamint jelen Szabalyzat eloirdsait. A kozbeszerzési térveny
alanyi hatalya ala tartozé ajanlatkérd szervezetekrdl a Kbt. 5. §-a rendelkezik. A Kbt. 5. § (1)
bekezdés f) pontja kimondja, hogy az Egyetem, mint ajanlatkéré a Kbt. alanyi hatalya ald tartozik.

20. §
ALTALANOS SZABALYOK

(1) Az alabbi pontok a kozbeszerzési eljarasok alapvetd szabalyait tartalmazzak, kiegészitve olyan
speciélis szabalyokkal, melyeket a kozbeszerzési jogszabalyok nem hatéroznak meg. Egyébirant a
jelen Szabalyzatnak nem célja a kdzbeszerzési jogszabalyokban meghatdrozott szabalyozas részletes
ismertetése, azok kiilén rogzités nélkiil is irAnyadok.

(2) A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabéalyok rendelkezéseinek
betartasaval és szakmai szabalyok (K&zbeszerzési Hatosag elndkének tdjékoztatoi, Kdzbeszerzési
Hatosag ajanlasai, Gtmutat6i, Kozbeszerzési Dont6bizottsag hatarozatai) figyelembevétele mellett
kell elékésziteni és lefolytatni, biztositva a forrasok hatékony felhasznaldsinak 4tlathatosagat és
nyilvanos ellendrizhetéségét, tovabba a kdzbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtést, a helyi kis- és kozepes vallalkozdsok kozbeszerzési eljarasokba valo
bekapcsolddasanak, valamint a kornyezetvédelem és az dllam szocidlis célkitlizéseinek elosegitését.

(3)A kozbeszerzési eljards torvényben meghatérozott szabalyaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

21.§
A KOZBESZERZES TARGYAI

(1)Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzodés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi
koncesszié Kbt. szerinti megkotése. A kézbeszerzési szerzbdés targya lehet arubeszerzés, épitési
beruhézés vagy szolgaltatds megrendelése, valamint épitési vagy szolgéltatasi koncesszio.

22.§
KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

(1) A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarasok értékhatéra:

a) az eurdpai uni6s jogi aktusban meghatdrozott kozbeszerzési és koncesszids beszerzési
értékhatérok (a tovabbiakban: uni6s értékhatdrok), amelyeket az Eurdpai Bizottsag allapit
meg és teszi kozzé az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban. A kozponti koltségvetésrél sz0lo
torvény az egyes beszerzési targyakra vonatkozo unios értékhatarok forintban meghatéarozott
Osszegét minden évben meghatérozza.

b) a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott kozbeszerzési €s koncesszios
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatirok).

(2) A Kozbeszerzési Hatosag elndki tajékoztatéban az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazando
uni6s értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat minden év elején kozzéteszi honlapjan. Az
értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért és az azokra vonatkozo eldirdsoknak megfeleld
kézbeszerzési eljaras lefolytatasaért a gazdasagi igazgatohelyettes a felelds.
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23. §
KOZBESZERZESI ELJARASOK FAJTAI

(1) A kbzbeszerzési eljaras nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovacios partnerség, targyalasos eljaras,
versenypéarbeszéd, vagy hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljards lehet. Targyalasos
eljarast, versenyparbeszédet és hirdetmény kozzététele nélkiili trgyalasos eljarast csak akkor lehet
alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi. Az innovacids partnerség a Kbt.-ben meghatarozott célra
alkalmazhat6.

(2)Az Egyetem, mint ajanlatkérd alkalmazhatja a kovetkezO sajatos beszerzési moddszereket:
keretmegallapodésok — ideértve a Kozbeszerzési és Ellatasi Fbigazgatosag rendszerét —, dinamikus
beszerzési rendszer, elektronikus arlejtés, illetve elektronikus kataldgusok.

24.§
OSSZEFERHETETLENSEG

(1)Nem vehet részt az eljaras elokészitésében, lefolytatdsaban és az eljaras soran a dontéshozatalban
olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjan Ssszeférhetetlen. Az dsszeférhetetlenségb6l ad6do kart az
érintett személy kételes megtériteni.

a) A megbizatds soran az Osszeférhetetlenség fenn nem allasinak biztositdsa a gazdasagi
igazgatohelyettes feladata és felel6ssége. Az Ssszeférhetetlenség fennallasanak bekovetkeztét
a gazdasagi igazgatohelyettesnek haladéktalanul jeleznie kell a rektornak és a biralé bizottsag
elnékének.

b) Az Osszeférhetetlen személy az Osszeférhetetlenség fennalldsdig nem vehet reszt a
kozbeszerzési eljaras eldkészitésében és az eljarasi cselekményekben.

(2) Az eljarasban résztvevd személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott informaciokkal az
érdeklodoket, részvételre jelentkezdket, ajanlatteviket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljaras
alatt és azt kévetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozhatjak.

(3) Az eljarasban résztvevd személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.
A titoktartasi kotelezettségét megszegd személy felel az ebbd] adodo karért.

25. §
KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

(1) A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, lebonyolitasa és lezarasa a Gazdasagi Igazgatosig koordinalasa
mellett a kiilsé kozbeszerzési tanicsado (a tovabbiakban: eljarasért felelos személy) feladata,

(2) A kiilsé kdzbeszerzési tanacsado az Egyetemmel szerzdéses jogviszonyban all.

(3) Az eljarasért felelds személy feladata a hirdetmény, a dokumentécio elokészitése, az eldirt kozzététel

elvégzése, a Biralobizottsdg munkajinak irdnyitdsa, javaslat Osszeallitisa a rektor részére a
dontéshez. Az eljarasért felelés személy feladata tovabba az eljaras eredményének kihirdetése, a
szerzbdéskotések eldkészitése, az eljaras dokumentldsa az EKR rendszerben, a kozbeszerzés
lefolytatdsa utdn Osszegzések, tajékoztatok és beszdmolok elkészitése és ‘rogzitése az EKR
rendszerben, valamint a Szabalyzatban eldirt egyéb feladatok elvégzése.
Az eljarasért felelds személy koteles az adott eljarasban felmeriilé valamennyi feladatot,
tevékenységet folyamatosan figyelemmel kisérni, a hataridk betartasara kiemelt figyelmet forditani,
valamint folyamatosan egyeztetni az Egyetem érintett szereploivel, kiemelten a Gazdasagi
Igazgatosaggal és a Jogi Osztallyal.

(4) A nyilvanossagra, kozzétételi kotelezettségre a Kbt. 42-45. §-aban foglaltak az irinyaddak.

(5)Az eljarasért felelds személy javaslatot tesz az alkalmazandé eljarés tipusra, tovabba kételes
ellendrizni, hogy egyéb jogszabalyi rendelkezés a kozbeszerzési eljards meginditisat egyéb
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j6vahagyashoz nem kéti-e. Sziikség esetén a jovahagyasrol gondoskodik. Az alkalmazandé eljaras
tipusat a gazdasagi igazgatohelyettes hagyja jova.
(6) Az 6tvenmillié forint becsiilt értéket meghaladé kbzbeszerzések esetén a rektor koteles az Egyetemet
fenntarté Alapitvany kuratériuménak titkarsaga részér6l tag részvételét kémi a Biralobizottsagba.
(A rektor jogosult barmely kérdés elddntését a kozbeszerzési eljards barmely részében magahoz
vonni, igy kiilsndsen a nemzeti eljarisrendben ajanlattételre felhivandé gazdasigi szereplok
meghatarozasardl, illetve az 5nalld eljarasi szabalyok szerint lefolytatandd beszerzésrol valé dontést.

(8)Az eljarasok elokészitése, lebonyolitasa soran szakmai tandcsadd, FAKSZ igénybe vehetd, a
jogszabalyban kételezéen eldirt esetekben pedig bevonandd.

26. §
KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

(1) A kézbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott 6sszegii
cllenszolgaltatast kell érteni. A kozbeszerzés becsiilt értékének meghatirozasa az eljarast
kezdeményezd szakteriilet vezetdjének feladata, amelynek megfeleldségét az eljards meginditasa
elétt a gazdasagi igazgatohelyettes ellendrzi. A becsiilt értéket a Kbt.-ben meghatarozottak szerint az
eljarés elokészitése soran kell meghatarozni és irasban dokumentalni.

(2)A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajénlatkérd nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

(3)Az Egyetem a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan legalabb haromtagi biralé bizottsagot hoz l€tre, az
alabbi dsszetétellel:

a) jogi szakértelmet biztosité személy,
b) pénziigyi szakértelmet biztositd személy,
¢) kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személy.

(4) Az eljarast megindit6 hirdetmény csak abban az esetben tehetd kozzé, kiildhetd meg kdzvetleniil az
ajanlattevoknek, vagy részvételre jelentkezOknek, ha az adott eljarasban a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd, a pénziigyi-, jogi- és a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személy(ek) azt elfogadtak és ezzel igazoltak, hogy az megfelel a kdzbeszerzésre, illetve
kozbeszerzési eljarasra vonatkozo szabalyoknak.

(5) A tamogatasbdl megvalosuld kozbeszerzések esetén a Kbt., valamint jelen Szabélyzat rendelkezésein
tilmenden az adott timogatasi jogviszonyra iranyadd jogszabalyokat, tdmogatisi szerzodeés
rendelkezéseit, illetve egyéb tdmogatoi elbirasokat is sziikséges figyelembe venni.

27.§
ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

(1)Az eljarasok lefolytatasa, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden nyilatkozat vagy mas
informaci6 kozlése irasban, elektronikus dton torténik. A kdzbeszerzési eljarast a kozbeszerzesekert
felelés miniszter altal {izemeltetett egységes EKR rendszer igénybevételével kell lebonyolitani. Az
EKR alkalmazasatol csak a jogszabalyok 4ltal meghatarozott esetekben lehet eltémi.

(2) Az Egyetem, mint ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore és
az EKR szerinti szerepkorok, jogosultsdgok gyakorlasanak rendje:

a) Az Egyetem nevében ajanlatkérdi regisztraciora a rektor vagy az éltala kijeldlt természetes
személy foglalkoztatott jogosult.

b) Az EKR-ben felhasznaloként a rektor, a gazdasgi igazgatohelyettes vagy az éltaluk kijelolt
természetes személy regisztralhat.
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¢) Az EKR portal hasznalatahoz sziikséges tin. jogosultsagi szerepkordk szerinti regisztriciora
jogosultakat a rektor és a gazdasagi igazgatohelyettes jogosult meghatérozni, illetve kijelSlni.

(3)Az EKR portal alkalmazasa sordn a felhasznal6 koteles figyelembe venni az ekr.gov.hu internetes
oldalon kdzzétett felhasznaloi kézikonyveket, egyéb dokumentumokat, és az EKR portélon torténd
eljarasat annak figyelembevételével is kell végeznie.

(4) Az Egyetem az EKR-ben az erre szolgalo feliileten rogziteni koteles — az eljaras eredmény€rol szolo
tajékoztatd hirdetmény megjelenését kovetéen haladéktalanul — a megkotott szerzodést és a
szerzédés teljesitésére vonatkozé adatokat, adott esetben a szerzodés moédositasat, melyet a
Kozbeszerzési Hatosdg CoRe rendszerében is rogziteni kell.

28. §
AJANLATOK BIRALATA

(DA rektor — minden eljards esetén — az ajanlatok elbiralasira és értékelésére minimum 3 tagu
biralobizottsdgot (a tovabbiakban: Biralobizottsag) hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontésrél a rektor részére. A Biralobizottsag
tagjainak egyiittesen rendelkeznie kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel.

(2) A Biralobizottsag munkéjiban — amennyiben nem a Biralébizottsag tagja — tanacskozasi joggal részt
vehet FAKSZ, megbizott ligyvéd, vagy egyéb szakteriileti szakértd, mint kiilsé szakérto.

(3) A Biralobizottsag tagjai Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kdtelesek tenni.

(4) A rektor, mint az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaro dontést meghozé személy nem lehet a
Biralébizottsag tagja.

29. §
DONTESHOZATAL

(1) Az Egyetem részérol az adott kdzbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara — a Biralobizottsag
javaslata alapjan — a rektor jogosult.

30. §
BIZTOSITEKOK

(1) A letéti dsszegek kezelése és egyéb pénzkezelési feladatok ellatasa, valamint a visszaszdrmaztatas a
Gazdasagi Igazgatdsag feladata.

(2) A szerzddések teljesitéséhez kotott biztositékokat nyilvan kell tartani, régzitve a biztositék formajat,
lejaratét, az esetleges felhasznalasat. A fel nem hasznélt biztositékot pénzbeli teljesités esetén vissza
kell szarmaztatni, nem pénzbeli teljesités esetén a lejaratot kovetden megjeloléssel érvényteleniteni
kell. A nyilvéantartds, visszaszdrmaztatas és érvénytelenités a Gazdasagi Igazgatosag feladata az
eljarasért felelos jelentése alapjan.
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IV.RESZ

A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK TEKINTETEBEN IRANYADO SZABALYOK

31.§

(1) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez torténd Snkéntes csatlakozéasrol — amennyiben ennek
igénye felmeriil — a rektor dont.

(2) A kézpontositott kdzbeszerzés keretében beszerzend§ aruk és szolgaltatasok esetében nem kell jelen
Szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lefolytatni, azok beszerzésére a kbzpontositott kdzbeszerzes
keretében megkotott keretmegallapodasokban, keretszerzodésekben foglaltak, valamint a kdzponti
beszerz6 altal eldirtak az iranyaddak.

V. RESZ
ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

32.§

(1) A jelen Szabalyzat az alairasat kéveté napon 1ép hatalyba azzal, hogy a hatalybalépéssel egyidejiileg
a 2/2023. (02.22). szamu kancellari utasitas hatalyat veszti.

(2)A jelen Szabalyzatot a hatalybalépését kivetden megkezdett eljarasokra kell alkalmazni. A jelen
Szabalyzat hatalybalépése eldtt meginditott eljarasokra az eljaras meginditasakor hatalyos beszerzési
szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen Szabalyzat elérheté a www.szfe.hu honlapon.

(4) A jelen Szabalyzatot a Gazdasagi Igazgatdsag gondozza.

Budapest, 2023. december 21.

Mellékletek:

1.

e U i

szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:

Dr. Sepsi Eniké
rektor

Kozbeszerzési terv minta

Beszerzési terv minta

Indikativ ajanlatkérés minta

Ajanlati adatlap minta

Ajénlatkérés minta (nagyértekii beszerzésekhez)
Megrendeld minta (kotbér nélkiil)

Megrendel6 minta kotbér alkalmazésaval
Teljesitésigazolas minta
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3. szam melléklet: Indikativ ajanlatkérés minta

SZINHAZ- ES
FILMMUVESZETI
EGYETEM

Indikativ
ajanlatkérés

Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
202..



INDIKATIV AJANLATKERES

A Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem ,....................... ” targyban beszerzési eljaras
lebonyolitasat tervezi. Az eljaras minél pontosabb el6készitése érdekében Ajanlatkérd indikativ
ajanlatot kér jelen ajanlatkérés muiszaki részében kortilirt szolgaltatés teljesitésére.

Az indikativ ajanlatkérés az eljarasok becsiilt értékének meghatarozasat szolgalja, ennél fogva a
megadott ajénlat nem kotelezd érvényl, tajékoztatod jellegll, annak alapjan ajanlatkéré nem kot
szerzodést.

Gazdasagi szerepld eljaras eldkészitésébe — jelen indikativ ajanlat benyujtasaval — térténd bevonasa
a késobb inditando beszerzési eljarasban nem okoz dsszeférhetetlenséget, tovabba nem eredményezi
a verseny tisztasaginak sérelmét és nem osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az
eljarasban,

a) akitél, illetve amelytél az ajdnlatkérd az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a beszerzés
megkezdése idSpontidnak megjelolése nélkiil, kizdrdlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozélve keért tajekoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd dltal folytatott elGzetes piaci konzultdcioban vett részt,
Ajénlatkéré az indikativ ajanlatkérésben szerepld adatokat tajékoztaté jelleggel adja meg. A jelen
ajanlatkérés alapjan benyujtasra kerilld indikativ ajanlat felhasznalasaval elokészitett beszerzési

eljarasban szerepl6 adatok eltérdek lehetnek.

A miszaki leirds alapjan Osszedllitott indikativ ajanlatukat kérem cégszerlien aldirva, PDF

formatumban legkésébb 202..... ........ ... napjan ..:.. 6rdig elektronikusan megkiildeni
sziveskedjenek a Szinhéz- és Filmmiivészeti Egyetem .......... ........@szfe hu e-mail cimére.
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MUSZAKI TARTALOM
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Indikativ Ajanlati adatlap

Gazdasagi szerepld neve:
Székhelye:
Postacime:
Kapcesolattartd neve:
Telefon:
E-mail cim:

Indikativ ajanlati ar

Termék/Szolgaltatas

Nett6 dij (Ft) | AFA (Ft) | Brutté dij (Ft
/egyediesitend6/ megnevezése etto dij (F9) FA (F9 rutté dij (K0

Tudomasul veszem, hogy jelen indikativ ajanlat alapjan ajanlati k6t6ttség nem terhel.

Az indikativ ajanlatkérés az eljaras becsiilt értékének meghatdrozasat szolgalja, ennél fogva a
megadott ajanlat nem kotelezod érvényil, tajékoztato jellegii, annak alapjan ajanlatkéré nem ad ki
megrendelést €s nem kot szerzodést.

.................................................

cégszer(i alairas

! A beszerzés targyanak meghatarozasa
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4. szam melléklet: Ajanlati adatlap minta

SZINHAZ- ES
FILMMUVESZETI
EGYETEM

AJANLATI ADATLAP

Ajénlattevé megnevezése:

Ajanlattevd székhelye/lakcime:

Ajanlattevd cégjegyzék szama, egyéni
vallalkozé esetén nyilvantartasi szdma,
vagy egyéni vallalkozéi igazolviny
széma:

Ajanlattevé  addszama/addazonosit6
jele:

Ajanlattevo képviseldjének
megnevezeése

Ajanlattevd kapcsolattartoja és
elérhetdségei:
(név, beosztas, email, telefonszam)

Szamlavezet6 pénzintézet neve:

Bankszamlaszama:

Termék/szolgaltatds /egyediesitendd/ | Netté ajanlati 4r AFA (Ft) Brutté ajanlati ar
megnevezése (Ft) (Ft)
Nyilatkozom, hogy ajanlati kotottségemet legaldbb ...... napig fenntartom.
| G | O 3200 hé ... nap

27
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5. szamu melléklet: Ajanlatkérés minta (nagyértékii beszerzésekhez)

SZINHAZ- ES
FILMMUVESZETI
EGYETEM

AJANLATKERES

1. Az ajanlatkérés rendelkezésre bocsatasanak modja:
Ajanlatkérd az ajanlatkérést és annak mellékleteit elektronikus uton egyidejiileg killdi meg az
ajanlattételre felkért gazdasagi szereploknek, tovabba Ajanlatkérd az ajanlatkérést és annak

kozzéteszi.
Az eljarasban barmely gazdasagi szereplo tehet ajanlatot.

2. Az ajanlat benyiijtasanak hatarideje:

3. Az ajanlat benyujtasanak helye és modja:
Az ajénlatot elektronikus formédban a beszerzes(@szfe.hu e-mail cimre kell megkiildeni.
Kérem, hogy arajanlatdban az drajanlatkérés azonositéjara sziveskedjen hivatkozni.

Kérem, hogy amennyiben a beszerzési eljardssal kapcsolatosan kiegészitd tajékoztatds iranti
kérelemmel kivan élni, Gigy a kérelmet sziveskedjen az arajanlatatol elkiilonitve, oOnallo
e-mailben a beszerzes(@szfe.hu cimre eljuttatni az ajanlattételi hatarid6t megeléz6en. Kérem, hogy
az e-mail targyaként a , kiegészitd tajékoztatas kérése” elnevezést sziveskedjen megadni, illetve az
e-mailben az drajanlatkérés azonositdjara és az iktatdoszdmara sziveskedjen hivatkozni.

Felhivom szives figyelmét arra a kérillményre, hogy a megadott ajanlattételi hataridon tal tovabba
nem az A4rajanlatkérésben meghatarozott elektronikus levelezési cimre (beszerzes(@szfe.hu)
beérkez6 arajanlatokat nem all médomban elfogadni és értékelni.

4. Beszerzés targya:
5. Beszerzés mennyisége:

6. Ajanlati ar:

Kérem, arajanlatat legalabb 30 /egyediesitendd/ napos érvényességi hatarid6vel / egy Osszegben
Jegyediesitendd/ az ajanlati kotottség ideje alatt az ajanlati drat megvéltoztato feltétel nélkiil,
magyar forintban sziveskedjen megadni, ugy hogy az tartalmazza a beszerzéssel kapcsolatban
felmeriil6 valamennyi koltséget, illetve dijat.

7. Miiszaki specifikacio:
A beszerezni kivant termék / szolgaltatas miiszaki jellemzdinek kifejtése. / A 2. szami
mellékletként csatolt Miiszaki leirasban foglaltak szerint. /egyediesitendd/

8. Jotallas: /egyediesitendd/

Ajénlatkérd altal elvart jotallas id6tartama a miiszaki atadas-atvétel / 4tadas-atvétel / lizembe
helyezés id6pontjatol /egyediesitendd/ szamitott legaldbb .... hénap / év/a ... szami mellékletként
csatolt Miiszaki leirasban foglaltak szerint /egyediesitendd/ azzal, hogy amennyiben a gyarto ennél
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hosszabb idétartamot hatiroz meg, abban az esetben a gyarté altal a jotallasi jegyen rogzitett
id6tartamban terheli a / az Eladét/ Vallalkozét / Szolgaltatét /egyediesitendd/ a jotallasi

kotelezettség.

/

A ... szamG mellékletként csatolt szerzOdéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/

9. Kizarélagossag: /egyediesitend6/

Kérem, hogy 4rajénlatidhoz sziveskedjen csatolni a miiszaki leirasban szerepld termék(ek) /
szolgaltatds /egyediesitendd/ magyarorszagi forgalmazasdra, javitdsira ¢€s karbantartasara
vonatkozo6, a gyarté altal kiadott kizarolagos magyarorszagi képviseletrdl szolo nyilatkozatat.
(Idegen nyelvii dokumentum esetén kérem annak felels forditasat is csatolni.)

10.  Ajanlattétel elotti helyszini bejaras: /egyediesitendé/

Ajanlatkérd — a munka teljes korit megismerése érdekében — biztositja a helyszini bejarast az
Ajanlattevé részére. A bejaras idejét és modjat az ajanlatkérésben megjelolt szakmai
kapcsolattartoval sziikséges elzetesen egyeztetni. A helyszini bejarasrol jegyzokoényv késziil.

11.  Teljesités helye / Szallitasi cim: /egyediesitend6/

12.  Teljesitési / Szallitasi hataridé: /egyediesitendd/

A munkateriilet atad4sat6l / a megrendelés visszaigazolasatol /egyediesitendd/ szamitott ....
napon / munkanapon /egyediesitendd/ beliil. / Legkésoébb ...... napjdig azzal, hogy Megrendeld
elbteljesitést elfogad. /egyediesitendd/

/
A ... szamu mellékletként csatolt szerzOdéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/

13. Munkateriilet atadas-atvétel: /egyediesitendd/

A megrendelés / szerz6dés /egyediesitendd/ visszaigazolasat kovetd ... munkanapon belill, a
Megrendeld szakmai kapesolattartojaval egyeztetett iddpontban.

/

A ... szamu mellékletként csatolt szerzddéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint. /egyediesitend6/

14. Miiszaki atadds-atvételi eljaras: /egyediesitendd/
Villalkozénak a kovetkezé modon szilkséges Megrendel6 szakmai kapcsolattartojaval kozosen a
miiszaki atadés-atvételi eljarast végrehajtania.

Vallalkoz6 készre jelentése alapjan Megrendeld szakmai kapcsolattartdja kitiizi a miiszaki atadas-
atvétel id6pontjat. Ezt megeléz6en a Megrendel$ szakmai kapesolattartoja helyszini szemlét tart,
melynek sordn megvizsgélja a kivitelezés mindségét.

A feltart hibakat Vallalkozoé és Megrendeld szakmai kapcsolattartoja kézosen megszemlélik, majd
azokat az atadas-atvételi jegyz6konyvben rdgzitik, hataridé kitiizésével.

Villalkozo ezt kovetden elvégzi a hibak kijavitdsat. Megrendelé szakmai kapcsolattartdja a
hibajavitas teljesitését a Vallalkoz6 készre jelentése alapjén, a helyszinen utélag, tételesen
ellendrzi, majd sor keriilhet a végleges atadas-atvételre, melyet jegyzokonyvben kell rogziteni.

/

A ... szdmu mellékletként csatolt szerzédéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/
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15. Teljesitésigazolas: /egyediesitendd/

A teljesitésigazolas alapjat a / az Eladé/Vallalkozd/Szolgaltatd /egyediesitend6/ altal kidllitott, a
Megrendel6 miiszaki-szakmai atvételre jogosult szakmai kapcsolattartdjaval felvett atadas-atvételi
jegyzokonyv képezi. Elado/Vallalkozé/Szolgaltaté /egyediesitendé/ jelen pontban foglaltak
szerinti 4tadds-atvételi jegyz6konyv alapjan jogosult szamlat kiallitani és benytjtani Megrendeld
részére.

/
A ... szamu mellékletként csatolt szerzodéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/

16. Fizetési feltételek:

Atadss-atvételi  jegyzOkonyv  ésivagy  szallitolevél, teljesitésigazolasi  jegyzOkonyv,
legyediesitendd/ valamint egy6sszegll / széllitasi iitemezésenként kiallitott szimla /egyediesitendd/
alapjan, a szamla kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil magyar forintban (HUF), 4tutaléssal.

Amennyiben relevans a fizetési iitemezés kifejtése.

Késedelmes teljesités esetén a kamat mértékére a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V.
térvényben foglalt szabalyok az iranyadok.

Kérem sziveskedjen arajanlatanak benytjtasaval egyidejiileg tajékoztatni, hogy nyertessége esetén
mely — hatdlyos cégkivonatban szerepl6 — fizetési szamlajara teljesitse Megrendel6 a megrendelés
/ szerz6dés /egyediesitendd/ ellenértékét. Kérem, hogy t4jékoztatasiban a szdmlavezetd
pénzintézet elnevezését is sziveskedjen megadni.

17. Vallalkozéi dij: /egyediesitend6/

A Megrendelésben / beszerzési eljardas eredményeként megkotésre keriild szerzédésben
/egyediesitendd/ foglalt valamennyi vallalkozéi feladat megrendelésnek /szerzOdésnek
/egyediesitendd/ megfeleld teljesitésének ellenériékeként Megrendeld, a Véllalkoz6 altal az
ajanlatban meghatdrozottaknak megfeleld Osszegli vallalkozoi altalanydijat fizet Véllalkozo6
részére.

A megrendelés / szerz6dés /egyediesitendd/ bruttd ellenértéke az 4ltaldnos forgalmi ado
mértékének valtozasa esetén, annak hatalyos mértéke szerint médosulhat.

Felek az 4rajanlatkérés alapjan létrej6vé megrendelésben / megkotendd szerzédésben
/egyediesitendd/ rogzitik, hogy Vallalkozo részérél a véllalkozoi dij meghatdrozéaséra a vallalkozoi
feltételek felmérését kovetden keriilt sor, ezért a megrendelésben / szerz6désben /egyediesitend6/
meghatérozott véllalkozoi dijért kiteles nyujtani a megrendelésben szerzédésben /egyediesitendd/
meghatarozott vallalkozoi feladatokat, melyek a megrendelésnek / szerzédésnek /egyediesitendd/
megfelel6 teljesitéshez sziikségesek.

18. Az ajinlatok bontisanak ideje, értékelés idépontja:
A beérkezett 4rajanlatok az ajanlattételi hataridd lejartat kdveten azonnal bontdsra és értékelésre
kertilnek.

19.  Biralati szempont:
Jelen eljarasban sem alternativ ajanlatot, sem részajanlatot nem lehet tenni. / Ajanlatkérd a

részajanlattétel lehetdségét Ajanlattevo részére biztositja. /egyediesitends/

A beérkez6 arajanlatok koziil — a miiszaki leirasban meghatarozott feladat teljesitése tekintetében
megfelelé ajanlat / megfeleld mennyiségii és minGségli termék / szolgéltatds ajanlata esetén
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/egyediesitendé/ — a legalacsonyabb &sszegii drajanlatot / részenként a legalacsonyabb dsszegii
arajanlatot / a legkedvezObb ajanlatot /egyediesitendd/ benyujté Eladé/Vallalkozé/Szolgaltatd
legyediesitendd/ keriil kivéalasztasra, az alabbi feltétel figyelembevételével.

A jelen versenyeztetési eljarasban val6 részvétel feltétele, hogy az eljaras teljes idétartama alatt —
az arajanlat benyujtasatol a megrendelésig / szerz6dés megkotéséig /egyediesitendé/ — az Elad6val
szemben nem rendelhetnek el add-, vamfizetési, vagy jarulékfizetési kotelezettség teljesitésével
Osszefiiggd végrehajtasi eljarast. Amennyiben a fenti idészak alatt az Eladoval szemben ado-,
vamfizetési, vagy jarulékfizetési kotelezettség teljesitésével sszefiiggd végrehajtasi eljards indul,
abban az esetben a jelen eljarasban valé tovabbi részvétele nem lehetséges, az A4rajanlat
érvénytelennek mindsiil, azt az Ajanlatkérd nem fogadja el és egyéb szempontbél a tovabbiakban
nem értékeli.

Ertékelési részszempontok:

A pontkiosztas relativ modszerrel torténik, mely esetben a pontszdmok kiosztasa az €rvenyes
ajénlatok egymashoz valé viszonyatél fiigg, vagyis a kapott pontok relativak annak fliggvény¢ében,
hogy milyen érvényes ajanlatok kertilnek benyujtasra.

Legkedvezobb ajanlati ar kiszimitasa:

- Az 5sszességében legelonydsebb ajanlat kiszamitasakor az ajanlatok egyes tartalmi elemei
(-....... ) eltérd sulyszammal kerlilnek értékelésre.

- Az bsszességében legkedvezdbb ajanlat kivalasztasanak birdlati szempontja esetén az
ajanlatok tartalmi elemeinek értékelése soran adhat6 pontszam also és felsd hatara: 1, illetve
100 pont.

- A ponthatirok kozotti pontszdm meghatarozésa (1- .... kategéridkban) egyszerl
matematikai ardnyositassal (egyenes és forditott aranyositas) torténik.

- A pontok meghatérozasa soran két tizedes jegyig torténik a szamolas.

Kategoria Ponthatarok Pontkiosztas modszere Sul();jz)am
0
_ Alegjobb Do .
- 0<P<100 P1 = yvizsga (Pmax — Pmin) + Pmin
2 - p2 = 2ZE Ry (Pmax — Pmin) + Pmin
: Alegjobb

P: az adott értékelési részszempont sulyozatlan pontszama
Pmax: a pontskala fels6 hatéara (100 pont)

Pmin: a pontskala alsé hatara (1 pont)

A: az adott ajanlati elem

Alegjobb: a legelénydsebb ajanlat tartalmi eleme

Avizsearr: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

S: sulyszdm

A / az ... /egyediesitendd/ részszempont forditott aranyositds pontkiosztisi modszere soran a
legalacsonyabb érték a legkedvezdbb, ezért a legkedvezébb tartalmi elem (ajanlat) kapja a
maximalis pontot (felsd ponthatér), a t6bbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvez6bb tartalmi
elemhez viszonyitva forditottan aranyosan keriil meghatarozasra a megadott képlet alkalmazaséval
az ajanlat részszempontra esO pontszama.

A / az ... legyediesitendd/ részszempont egyenes aranyositas pontkiosztisi modszere soran a
legmagasabb érték a legkedvezébb, ezért a legkedvezobb tartalmi elem (ajénlat) kapja a maximalis
pontot (felsé ponthatar), a tobbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezobb tartalmi elemhez
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viszonyitva egyenesen aranyosan keriil meghatdrozisra a megadott képlet alkalmazasaval az
ajanlat részszempontra es6 pontszama.

A részszempontokra esd pontszamok a részszempontra vonatkozo sulyszémmal felszorzasra
keriilnek és az igy kapott szorzatok Osszeadasaval kiszamitott érték lesz az adott ajénlat Gsszes
pontszama.

20. Munkavégzés feltételei: /egyediesitendd/

Vallalkozd / Szolgaltatd /egyediesitendd/ a feladatok teljesitését munkanapokon hétfotol-
csiitortokig ...... oOra, pénteken ...... 6ra kozotti id6tartamban végezheti, ettol eltéré igény eseteén
a szakmai kapcsolattartoval torténd egyeztetés sziikséges. A munkavégzés csak elbre egyeztetett
idépontban lehetséges.

Vallalkoz6 / Szolgaltatd /egyediesitendd/ a munkavégzés sordn keletkezett hulladékot a
munkavégzést kévetben koteles sajat koltségén elszallitani és az érvényben 1évd szabalyoknak
megfeleléen megsemmisiteni.

Véllalkozé / Szolgaltaté /egyediesitend6/ ajanlata benyujtasaval nyilatkozik, hogy a szolgaltatas
végzéséhez / feladat elvégzéséhez /egyediesitendd/ sziikséges szakmai képesitéssel, hatdsagi
engedélyekkel és megfeleld szakmai tapasztalattal rendelkezik.

/
A ... szamu mellékletként csatolt szerzGdéstervezet ... pontjdban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/

Felek az 4rajanlatkérés alapjan Iétrejové megrendelésben / megkotendd szerzédésben
legyediesitendd/ rogzitik tovabba, hogy Vallalkozo a vallalkoz6i feladatok korét / és a teljesitési
helyszint elézetesen /egyediesitendd/ megvizsgalta és a vallalkozéi feladatok teljesitésére adott
ajanlatat ezek figyelembevételével, kell6 gondossaggal és kértiltekintéssel, megfeleld szakmai
felkésziiltséggel, a Megrendeld igényeit figyelembe véve készitette el. Vallalkozé vallalja, hogy
nem hivatkozik pétmunka végzésére arra tekintettel, hogy az elvégzendé munkak mennyiségileg
nem voltak szamara teljes kortien ismertek. A nem kell6 részletességgel elokészitett ajanlat
valtozasabdl esetlegesen sziikséges tovabbi anyagok, eszkdzok tovabbi beszerzésébél eredd
minden felel6sség, valamint esetleges tobbletmunka és kiadas kizarélag a Vallalkozot terheli.

Villalkozé kijelenti, hogy a vallalkozo6i dij meghatarozasat megel6zéen figyelembe vett minden
valos és lehetséges koriilményt, amely a vallalkozoi feladatok teljesitése soran felmeriilhet,
illetleg tobbletkoltséget eredményezhet, és ajanlatat mindenre kiterjedé alapos megfontolds utjan
nyujtotta be.

A vallalkozé6i dij magaban foglalja a Vallalkoz6é megrendelésbdl szerzddésbol /egyediesitendd/
eredd kotelezettségeinek teljesitésével kapcsolatban felmeriilé valamennyi, a teljesitéséhez
sziikséges eszk6zok, anyagok és alvallalkozok koltségeit, dijat és kiadast, még ha az kifejezetten
nincs is itt megemlitve, de a munka jellege és a koriilmények ezt megkdvetelik. Vallalkozo a
vallalkozoi dijon feliil, a tébbletmunka ellenértékének a megtéritésére nem jogosult. Véllalkozoénak
kell viselnie tovabba minden olyan k6z- és egyéb terhet, melyek a megrendelés /szerzodés
Jegyediesitendd/ teljesitésével kapcsolatban felmeriilnek. Az egyéb, Villalkozé miikddéschez
sziikséges koltségek a Vallalkozot terhelik, semmilyen jogcimen nem léphet fel tovabbi koltség-
vagy dijigénnyel Megrendelével szemben a megrendelés /szerz6dés /egyediesitendd/ szerinti
vallalkozoi feladatok elvégzésével kapcsolatban.

/
A ... szamu mellékletként csatolt szerzOdéstervezet ... pontjdban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/
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21. Arajanlatkérés kapcsolattartéja:
nev:
beosztas:
telefon:

22. A megrendelés / szerzédés /egyediesitendd/ megerdsitése:

Amennyiben Eladé / Vallalkozé / Szolgaltatd /egyediesitends/ nem az arajénlatkérés alapjan
létrejové megrendelésben foglaltak szerint teljesit, vele szemben az alabbi jogkovetkezmények
érvényesithetdk / azzal, hogy Megrendeld hibas teljesitését nem fogad el. /egyediesitendd/

A kotbér alapja:

késedelmes és hibas /egyediesitendd/ teljesités esetén: amennyiben Eladé / Vallalkozo /
Szolgaltaté /egyediesitendd/ olyan okbol amelyért felel6s, nem a megrendelésben foglaltak
szerint teljesit, a Megrendeld altal érvényesithetd késedelmi, hibas teljesitési
legyediesitendd/ kotbér alapja a késedelmes, vagy hibas /egyediesitendd/ teljesitéssel
érintett megrendelt mennyiség / megrendelt szolgéltatas / megrendelés / véllalkozo6i dij
legyediesitendd/ (nettd) sszértéke;

a teljesités részben, vagy egészben torténé meghitisulasa esetén: amennyiben Eladé /
Vallalkoz6é / Szolgaltaté /egyediesitendd/ olyan okbdl amelyért felelés, részben, vagy
egészben nem teljesit, a Megrendeld altal érvényesitheté meghitsulasi kotbér alapja a nem
teljesitéssel érintett megrendelt mennyiség / megrendelt szolgaltatas / megrendelés /
vallalkozo dij /egyediesitendd/ (nettd) osszértéke.

A kotbér mértéke:

késedelmes teljesités esetén a megrendelésben foglaltak szerinti teljesitésre nyitva allo
hataridé lejartat kovetd naptdl kezd6dden a teljesitésig, hibas teljesités esetén a hibas
teljesités kijavitasaig /egyediesitendé/ minden késedelemmel érintett naptari nap utin napi
...%, legyediesitend6/ maximum a meghitisulasi kotbérnek megfeleld 6sszeg;

a teljesités meghidsulasa esetén ...... %. /egyediesitend6/

A teljesités meghitisulasianak tekinthet6, ha Eladé / Vallalkozé / Szolgaltaté
legyediesitendd/ késedelmes, vagy hibas /egyediesitendd/ teljesitése esetén a
megrendelésben foglaltak szerinti / teljesitésre nyitva all6 /egyediesitendé/ hatarid6t6l
szamitott ..... nap eltelt, vagy Elad6 / Vallalkozo / Szolgaltaté /egyediesitendd/ olyan okbol,
amelyért felelds, részben, vagy egészben nem teljesit. Eladé / Vallalkozo / Szolgaltato
/egyediesitendd/ ez esetben egyoldalu irdsbeli nyilatkozattal megallapithatja a teljesités
meghitsul4sat, a meghitsulasi k6tbér a nyilatkozat kozlésének napjan valik esedékessé.

Megrendelé fenntartja a jogot a részben torténd teljesités visszautasitisira. Ez esetben a
teljes megrendelt mennyiség / megrendelt szolgaltatds / megrendelés / vallalkozdi dij
/egyediesitendd/ (nettd) Osszértékének alapulvételével szamitott —meghiusuldsi
kotbérérvényesitésére jogosult.

Megrendeld 4ltal a hibas teljesités miatti teljesités el nem fogadasa — a szallitasi hatarid6
elteltét kovetden — késedelmes teljesitésnek minGsiil. Ebben az esetben a megrendelésben
meghatarozott késedelmi kotbérfizetési feltételek megfeleloen alkalmazandéak, ideértve a
kotbér alapjat, mértékét €s maximumat is.

A hib4s teljesités el nem fogaddsabdl eredd, a Megrendel6 késedelmi kotbér iranti igénye
érvényesitése esetén is jogosult jotallasi, szavatossagi igényei érvényesitésére.

A késedelmi kotbér 6sszege a meghiusulasi kotbér osszegébe beleszamit.
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Barmely nem a megrendelésben foglaltak szerinti teljesités jogi fenntartds nélkiili
elfogadasa Megrendeld részérdl nem értelmezhetd joglemondasként azon igényrél, vagy
igényekrdél, amelyek a Megrendel6t a megrendelésben foglaltaktol eltérd teljesités
jogkovetkezményeként megilletik.

/

A ... szamu mellékletként csatolt szerzddéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint. /egyediesitend6/

23. Elallasi jog:

Ajanlatkérd a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:74 §
(2) bekezdése alapjan kikoti maganak a jogot arra, hogy a biralati szempont alapjan a legkedvez6bb
arajanlatot benyjto ajanlattevdvel szemben a megrendelést / szerzddés megkotését megtagadhatja.
/

Felhivom szives figyelmét a Polgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (a tovdbbiakban:
Ptk.) 6:66 §-aval Gsszefiiggd azon koriilményre, hogy Arajanlatkérs nem koételes elfogadni az
arajanlatkérés alapjan beérkezé irasbeli arajanlatot (megfelel termék / eszkdz / szolgaltatds
fegyediesitendé/ ajanlata esetén is), aminek hidnyaban a megrendelés / szerz6dés /egyediesitend6/
nem jon létra.

A Ptk. 6:74 (3) bekezdése alapjan Ajanlatkér6 a felhivasat az ajénlattételi hatariddig
modosithatja/visszavonhatja.

24. Egyéb:
A bekért 4rajanlatok  értékelését kovetd megrendelés /szerz8dés /egyediesitendd/

rrer

kapcsolattartojanak a nevét, beosztasat és elérhetdségi adatait.

25. Az arajanlat benyujtasival kapcsolatosan a kovetkezé szempontokat sziikséges
figyelembe venni:

- Az ajanlatkéréssel kapcsolatos részletes szerzédéses feltételek jelen ajanlatkérd
mellékleteként csatolt szerzédéstervezetben (... szdmu melléklet) keriiltek
meghatéirozasra.

- Kérem a szerzddéstervezetben foglalt feltételeket attanulmanyozni és arra vonatkozoan
nyilatkozni (.... szamu melléklet), hogy azt teljes kdrilen megismerte és az abban foglalt
feltételeket elfogadta.

- Ajanlattevének a szerz8déskotés / megrendelés /egyediesitendd/ idépontjara legalabb .....
milli6 Ft éves /egyediesitendd/ értékii vallalkozéi vagyon- és feleldsségbiztositassal
/egyediesitendd/ kell rendelkezni, melynek kareseményenkénti Osszege legaldbb .....
millié Ft, esetszam korlatozasa nélkiil, és kiterjed az Ajanlattev tevékenységével okozott
kareseménybdl eredé kozvetlen vagy kodzvetett karok megtéritésére. /egyediesitendd/

- Amennyiben rendelkezik a fenti feltételek szerinti érvényes biztositéssal, kérem az ajanlat
benyujtasakor csatolni sziveskedjen.

- Amennyiben nem rendelkezik a fenti feltételek szerinti biztositassal, kérem nyilatkozatat
arra vonatkozo6an, hogy nyertessége esetén kész megkdtni a fenti feltételek szerinti / a
szerz6déstervezet ... pontjaban meghatirozott /egyediesitendd/ biztositasat. (.... szamu
melléklet)

26. Arajanlat adasa esetén benyijtandé dokumentumok:
- Cégszeriien alairt arajanlat (.... szamt melléklet Ajanlati lap kitoltésével)
- A képviseleti jogosultsig ellendrzése céljabol alairas-minta, vagy alairsi cimpéldany
masolata
- Nyilatkozat a szerz6déstervezet elfogadésarol (.... szamu melléklet)
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- Biztositasi kotvény mésolata, vagy nyilatkozat a biztositds megrendelés / szerzodéskotés
idépontjaban valé rendelkezésre allasrol (.... szamu melléklet)

- Kizéarolagossagi nyilatkozat

- Egyenértékii termék ajanlata esetén termék adatlap / termékleiras / gyartoi nyilatkozat
/egyediesitendd/

- Egyéb az Ajanlattevé altal fontosnak tartott dokumentum (pl.: meghatalmazas, stb.)

. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:

MELLEKLETEK /egyediesitendd/

Ajanlati adatlap

Miiszaki leiras

Szerzédéstervezet

Nyilatkozat a szerzédéstervezet elfogadisarol
Nyilatkozat biztositasrol
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Ajanlatkérés 1. szama melléklete

AJANLATI ADATLAP

Ajanlattevo neve:

Székhelye:

Adoészama:

Kapcsolattarté neve:

Telefonszama:

E-mail cime:

Szamlavezeté pénzintézet neve:

Bankszamlaszama:

Ajanlati ar

Netto ajanlatételi

Ajanlat targya érték (Ft)

Brutt6 ajanlatételi

AFA (Ft) érték (Ft)

Egyéb informaciok

Megajanlott termék / berendezés
gyartmanya, pontos tipusa:
/egyediesitendd/

Jotallas idotartama:

Ajanlatomat az ajanlattételi hataridé lejarténak napjatol szamitott 30 /egyediesitendd/ napig

fenntartom.

Jelen ajanlati adatlap a kévetkez6 mellékleteket tartalmazza:
- Alairas minta, vagy alairasi cimpéldany masolata

- Nyilatkozat a szerzbdéstervezet elfogadasardl

- Biztositasi kdtvény maésolata, vagy nyilatkozat a biztositas rendelkezésre allasrol

- Kizardlagossagi nyilatkozat

- Megajénlott termék /berendezés termék adatlapja / termékleirdsa / gyart6i nyilatkozata

....hap

.................................

cégszerl alairas
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Ajanlatkérés 2. szamti melléklete

MUSZAKI LEIRAS
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Ajéanlatkérés 3. szamu melléklete

SZERZODESTERVEZET
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Ajéanlatkérés 4. szamu melleklete

NYILATKOZAT A SZERZODESTERVEZET ELFOGADASAROL

Alulirott ......ccoviiiiiiiiiinen.. s A(Z) e (cégnév, székhely)
ajanlattevd cégjegyzésre jogosult képviseldje (képviseldi), vagy szabalyszerii
meghatalmazassal rendelkezé képviseléje (képviseldi), a Szinhdz- és Filmmiivészeti
Egyetem altal inditott ,,.................. » targyu beszerzési eljaras soran megkiildott
ajanlatkérés, illetve mellékleteinek gondos attekintését és elfogadasat kovetden

nyilatkozom / nyilatkozunk
hogy az ajanlatkérés mellékletét képezd szerzOdéstervezetben foglalt szerzdéses
feltételeket elfogadjuk, azokat véltoztatas, kiegészités, hozzaflizés, vagy moédositas nélkiil

magunkra nézve kotelezé érvénytinek tekintjiikk és nyertességiink esetén vallaljuk annak
valtozatlan tartalommal tértén6 megkotését €s teljesitését.

........................................

cégszerl alairas cégszerii alairas
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Ajanlatkérés 5. szamu melléklete

NYILATKOZAT BIZTOSITASROL

Alulirott ......cvoiiieiiininn. 3 A(Z) e (cégnév, szekhely)
ajanlattevd cégjegyzésre jogosult képviselje (képviseli), vagy szabdlyszeri
meghatalmazassal rendelkezd képviseldje (képvisel6i), a Szinhdz- és Filmmiivészeti

Egyetem 4&ltal inditott ,.................. ” targy(l beszerzési eljards soran megkiildott
ajanlatkérés .... pontjaban / mellékletét képez6 szerzddéstervezet .... pontjdban

/egyediesitendd/ foglaltakkal kapcsolatban
nyilatkozom / nyilatkozunk

hogy nyertességiink esetén — legkés6bb a szerz0déskotés / megrendelés idGpontjdig
/egyediesitendd/ — olyan biztositast kotiink, vagy meglévd biztositasunkat kiterjesztjiik az
drajanlatkérés mellékletét képezd szerzbdéstervezetben / az A4rajanlatkérésben
/egyediesitendd/ eléirt terjedelmii olyan biztositasra, mely fedezetet nytjt minden olyan kar,
veszteség, koltség megtéritésére, amely a szerzOdéstervezet / az d4rajanlatkérés
legyediesitendd/ szerinti feladatok teljesitésébol — kozvetleniil, vagy kdzvetetten — eredden
a Szinhiz- és Filmmiivészeti Egyetem altal inditott ,,.................. ” targyl beszerzési
eljaras soran megkiildott ajanlatkérés, vagy harmadik személy vagyonéban keletkezhet és
azt a szerzddés / megrendelés /egyediesitendd/ teljes idGtartama alatt fenntartjuk.

Nyertességiink esetén a nyertességiinkrdl sz6lo értesitést koveté 3 munkanapon beliil
intézkediink a biztositds megkotése/kiterjesztése irant és annak megtorténtérél a
Megrendelét a megfelelé dokumentumok (pl.: biztositasi ajanlat) megkiildésével
tajékoztatjuk.

A biztositdsunkra vonatkoz6 kétvény egy masolati példanyat legkésdbb a szerzodéskotés /
megrendelés /egyediesitendd/ idépontjaig benyujtjuk.

Amennyiben a fenti kitelezettségeinknek hatariddben nem tesziink eleget, ugy tudomasul
vessziik, hogy a Megrendeld jogosult a birdlat alapjan a sorban kovetkezd gazdasagi
szereplével megkétni a szerzodést / megrendelést /egyediesitendd/ , illetve ennek hidnyaban
a szerz6déskotéstol / megrendeléstol /egyediesitendd/ elallni.

..................................................................................

cégszeri alairas cégszer(i alairés
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6. szamu melléklet: Megrendel6 minta (kotbér nélkiil)

SZINHAZ- ES
FILMMUVESZETI
EGYETEM

Azonositd: )
Mellékletek: 1. sz. Arajanlat

MEGRENDELO LAP
Megrendelé neve Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
Székhelye 1088 Budapest, Rakoczi ut 21.
Képviseli Név és titulus /egyediesitend 6/
Adéigazgatasi azonosité szama 19271295-2-42
Bankszamla szama 11784009-22232733-00000000
Név
titulus
Kapcsolattarto Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:
Név
titulus
Teljesitésigazolo Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:
Szallité neve
Székhelye
Képvisei | vezeto tisztségviselo
Adoéigazgatasi azonosité szama
Cégjegyzék szama
Bankszamla szama
Név
titulus
Kapcsolattarto Szervezeti egyseég
E-mail cim:
Telefonszam:

A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem megrendeli Onoktél az alibbi tiblazat szerinti
termékeket / a mellékelt tablizat szerinti termékeket /egyediesitendé/ a .... szamu
mellékletként csatolt arajanlatban / miiszaki leirasban meghatirozottak szerinti kivitelben
/egyediesitendd/ dsszesen netté ....... Ft + AFA, azaz brutt6 ....... Ft értékben.

A munkateriilet 4tad4satol / a megrendelés visszaigazolasatol
Jegyediesitendd/ szamitott .... napon / munkanapon /egyediesitendd/ beliil.
/ Legkésébb ...... napjéig azzal, hogy Megrendel6 el6teljesitést elfogad.
/egyediesitend6/

Szallitasi hataridé
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Szallitasi cim

Jotallas /amennyiben
sziikséges/

Fizetési feltételek:

Szallitolevél és a Megrendel6é szakmai kapcsolattartdjaval felvett teljesitésigazolasi jegyzokonyv
legyediesitendd/, valamint egyGsszegii szamla alapjan a szamla kézhezvételét6l szamitott ....
napon beliil magyar forintban (HUF), atutalassal.

Késedelmes teljesités esetén a kamat mértékére a Polgari Torvénykdnyvrdl szolo 2013. évi V.
torvényben foglalt szabalyok az iranyadok.

Szamlazasi név és cim:

Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
1088 Budapest, Rakoczi ut 21.
Adoszam: 19271295-2-42

Kérem, hogy a szamldban a megrendelés azonosit6jara sziveskedjen hivatkozni! A boritékon
kérjiik feltiintetni: ,,SZAMLA”. Kérem, hogy a kiallitandd szdmlan a megrendelé lapon szerepld

tételek az azzal azonos részletezettséggel szerepeljenek.

Kérem, hogy megrendelésemet, annak kézhezvételét6l szamitott 3 munkanapon beliil sziveskedjen
visszaigazolni e-mailbena .............. cimre, mely hatarid6 elmulasztasa esetén megrendelésemet
— az abban foglalt feltételekkel — elfogadottnak tekintem.

Budapest, 202..... .....coee ..

Udvézlettel:

......................................

Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem
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7. szami melléklet: Megrendelé minta kotbér alkalmazasaval

SZINHAZ- ES
FILMMOVESZETI
EGYETEM

Azonosito:
Tktatészam:
Mellékletek: 1. sz. Arajanlat

MEGRENDELO LAP

Megrendel6 neve

Szinhiz- és Filmmiivészeti Egyetem

Székhelye

1088 Budapest, Rakoczi ut 21.

Képviseli

Dr. Sepsi Eniko rektor

Adéigazgatasi azonosité szama

19271295-2-42

Bankszamla szama

11784009-22232733-00000000

Név
titulus
Kapesolattarto6 Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:
Név
titulus
Teljesitésigazolo Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:
Szallité neve
Székhelye
Képviseli ... vezeto tisztségviselo
Adoigazgatasi azonositoé szima
Cégjegyzék szama
Bankszamla szama
Név
titulus
Kapecsolattarto Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:

A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem megrendeli Onoktél az alabbi tiblizat szerinti
termékeket / a mellékelt tiblizat szerinti termékeket /egyediesitendd/ a .... szimua
mellékletként csatolt arajanlatban / miiszaki leirdsban meghatirozottak szerinti Kivitelben
/egyediesitendd/ dsszesen netto ....... Ft + AFA, azaz brutté ....... Ft értékben.

A munkateriilet 4tad4sat6l / a megrendelés visszaigazolasatol
/egyediesitendd/ szamitott .... napon / munkanapon /egyediesitendd/ beliil.
/ Legkésobb ...... napjaig azzal, hogy Megrendeld eldteljesitést elfogad.
/egyediesitendd/

Szallitasi hatarido

Szallitasi cim
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Jotallas /amennyiben
| szitkséges/

Fizetési feltételek:

Szallitolevél és a Megrendeld szakmai kapcsolattartdjaval felvett teljesitésigazolasi jegyzokonyv
/egyediesitendd/, valamint egydsszegli szamla alapjan a szamla kézhezvételétdl szamitott ....
napon belil magyar forintban (HUF), atutalassal a Szallité ........ banknal vezetett
............ szamu bankszamléjéra.

Késedelmes teljesités esetén a kamat mértékére a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V.,
térvényben foglalt szabalyok az iranyadok.

Szamlazasi név és cim:

Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
1088 Budapest, Rakoczi ut 21.
Addszam: 19271295-2-42

Keérem, hogy a szdmlédban a megrendelés azonositojara sziveskedjen hivatkozni! A boritekon
kérjiik feltiintetni: ,,SZAMLA”. Kérem, hogy a kiéllitandé szdmldn a megrendeld lapon szerepld
tételek az azzal azonos részletezettséggel szerepeljenek.

A Megrendelés megerdésitése:
Amennyiben Szallité / Eladé / Vallalkozo / Szolgéltato /egyediesitendd/ nem az arajanlatkérés

alapjan 1étrejové megrendelésben foglaltak szerint teljesit, vele szemben az alabbi
jogkovetkezmények érvényesithetdk / azzal, hogy Megrendelé hibés teljesitését nem fogad el.
/egyediesitendd/

A kotbér alapja:

- késedelmes és hibds /egyediesitendd/ teljesités esetén: amennyiben Szallité / Elad6 /
Vallalkoz6 / Szolgaltatd /egyediesitendd/ olyan okbol amelyért felelds, nem a
megrendelésben foglaltak szerint teljesit, a Megrendeld altal érvényesitheté késedelmi,
hibas teljesitési /egyediesitendd/ kotbér alapja a késedelmes, vagy hibés /egyediesitendé/
teljesitéssel érintett megrendelt mennyiség / megrendelt szolgaltatds / megrendelés /
vallalkozdi dij /egyediesitendd/ (nett6) dsszértéke;

- a teljesités részben, vagy egészben torténd meghitusuldsa esetén: amennyiben Szallito /
Eladé / Vallalkozd / Szolgaltato /egyediesitendd/ olyan okbdl amelyért felelds, részben,
vagy egészben nem teljesit, a Megrendel6 altal érvényesitheté meghitsulasi ktbér alapja
a nem teljesitéssel érintett megrendelt mennyiség / megrendelt szolgéltatas / megrendelés /
vallalkozo6 dij /egyediesitendd/ (netto) dsszértéke.

A kotbér mértéke:

- késedelmes teljesités esetén a megrendelésben foglaltak szerinti teljesitésre nyitva allo
hat4ridd lejartat kovetd naptdl kezd6dben a teljesitésig, hibas teljesités esetén a hibas
teljesités kijavitisaig /egyediesitendé/ minden késedelemmel érintett naptari nap utan napi
...%, /egyediesitendd/ maximum a meghiusulasi kotbérnek megfelel6 6sszeg;

- ateljesités meghiusulasa esetén ...... %. /egyediesitendd/

A teljesités meghitisulasinak tekinthet6, ha Szallité / Elad6 / Véllalkozé / Szolgéltato
legyediesitendd/ késedelmes, vagy hibas /egyediesitend6/ teljesitése esetén a
megrendelésben foglaltak szerinti / teljesitésre nyitva 4ll6 /egyediesitendd/ hatarid6tél
szamitott ..... nap eltelt, vagy Szallité / Elad6 / Vallalkoz6 / Szolgaltaté /egyediesitendd/
olyan okbdl, amelyért felelds, részben, vagy egészben nem teljesit. Szallité / Eladé /
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Viallalkoz6 / Szolgiltaté /egyediesitendd/ ez esetben egyoldalt irasbeli nyilatkozattal
megallapithatja a teljesités meghiusulésat, a meghitisulasi k6tbér a nyilatkozat kozlésének
napjan valik esedékessé.

Megrendeld fenntartja a jogot a részben torténd teljesités visszautasitisara. Ez esetben a
teljes megrendelt mennyiség / megrendelt szolgaltatdas / megrendelés / véllalkozoi dij
Jegyediesitendd/ (nettd) Osszértékének alapulvételével szdmitott —meghitisuldsi
kotbérérvényesitésére jogosult.

Megrendel® 4ltal a hibés teljesités miatti teljesités el nem fogadésa — a széllitasi hataridd
elteltét kovetden — késedelmes teljesitésnek mindsiil. Ebben az esetben a megrendelésben
meghatarozott késedelmi kotbérfizetési feltételek megfelelden alkalmazanddak, ideértve a
kotbér alapjat, mértékét €s maximumat is.

A hibas teljesités el nem fogadasabol eredd, a Megrendel6 késedelmi kotbér iranti igénye
érvényesitése esetén is jogosult jotallasi, szavatossagi igényei érvényesitésere.

A késedelmi kotbér Osszege a meghitsulasi kotbér dsszegébe beleszamit.

Barmely nem a megrendelésben foglaltak szerinti teljesités jogi fenntartds nélkiili
elfogadasa Megrendeld részérdl nem értelmezhetd joglemondéasként azon igényrdl, vagy
igényekrdl, amelyek a Megrendel6t a megrendelésben foglaltaktol eltéré teljesités
jogkovetkezményeként megilletik.

Kérem, hogy megrendelésemet, annak kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliil sziveskedjen
visszaigazolni e-mailbena .............. cimre, mely hataridd elmulasztasa esetén megrendelésemet
— az abban foglalt feltételekkel — elfogadottnak tekintem.

Budapest, 202..... .......... ..

Udvézlettel:

.....................................

Dr. Sepsi Eniké
SzinhAz- és Filmmiivészeti Egyetem

Pénziigyi ellenjegyzés:

Madi Zoltan
gazdasagi féigazgaté

Jogi ellenjegyzés:

.............................................
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8. szamu melléklet: Teljesitésigazolas minta

Megbizé neve és cime:

Szinhaz és Filmmivészeti Egyetem

1088 Budepest Rékéczi it 21.

19271205-2-42

TELJESITES IGAZOLAS

Megbizott / Véllalkozé neve és cime:

Szerzddés, megrendelés targya:

Teljesités iddpontja:

Indokl4s, egyéb megjegyzés:

A Megblzott / Vallalkozd a targy szerint teljesitést a szerzddésben, meg
I | elvégezte.

| nem végezie el.
| részben .

Ez alapjan a megblzott jogosult brutté ........ Ft, azaz .......... Ft kifizetésre

% - ban elvégezte.

Budapest, 202...

A taljesitést igazolom:

Megbizé { Megrendels:

Aldirds:

P.h.

foglalt
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