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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdés ¢) pontjaban foglalt rendelkezés alapjan az Egyetem
onkoltségszamitasanak részletes szabalyait az alabbiak szerint, jelen szabalyzatban (a tovabbiakban:
Szabalyzat) hatarozza meg.

1. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A Szabalyzat személyi és targyi hatdlya

(1) A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed:
a) az Egyetem valamennyi szervezeti egységere,

b) az Egyetem munkavallaléira, egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszonyban feladatot
ellatoira (a tovabbiakban: munkavallalg).

(2) A Szabéalyzat targyi hatdlya kiterjed valamennyi, az Egyetem miikodése sordn felmeriild
valamennyitevékenységre, termékértékesitésre, szolgaltatasnyijtasra és eszkdz létrehozasra egyarant.

2.8
A Szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja, hogy részletesen meghatérozza azokat az elveket, kalkuldciés modszereket,
amelyek mentén az Egyetem altali tevékenységek keretében eldallitott termékek, nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen 6nkoltsége meghatdrozhatd, valamint megfelelé informaciokat biztositson e
tevékenységek eredményességének megallapitasahoz.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatdrozza a hatalyos jogszabélyi eldirasok értelmében a
szamvitel keretében a kiadasok elszdmol4sat és az altalanos kiaddsok megosztdsi modszertanat. A
kiadasok felosztdsanak rendjét az Onkoltségszamitisrol szolé szakaszoktol elkiilonitve, &nallo
fejezetponton beliil kezeli a Szabélyzat. '

(3) A Szabalyzat tovabbi célja, hogy az dnkoltségszamitassal szemben megfogalmazott elvarasokat az
Egyetem teljesitse:

a) az Egyetem adott vallalkozési tevékenysége bevételének fedeznie kell legaldbb az adott
tevékenységgel Osszefiiggd valamennyi kozvetlen kiadast, valamint az ahhoz
hozzarendelhet6 kozvetett kiadasokat, tovabba az amortizaciét,

b) az Egyetem céljainak ellatisa érdekében rendelkezésre bocsétott vagyont magancélra,
meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vev$ szdmara koteles téritést eldirni a
felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek
figyelembevételével. A kdltségek és téritések megallapitasanak rendjét belsd szabalyzatban
kell rogziteni.

3.8
A Szabalyzat elkészitéséért, médositasaért, tartalmaért felelés személy

(1) Az Egyetem részérdl a Szabélyzat elkészitéséért, naprakész tartalméaért, modositasaért,
aktualizalasaért a Gazdasagi Igazgatésag a felel6s - sziikség esetén mas szakteriiletek, illetve kiils6
szakértd bevonasaval.

(2) A modositas akkor indokolt, ha azt barmely, a jelen Szabalyzatban foglaltakat érint6 jogszabaly
eldirasainak megvaltozasa indokolja vagy ha a Szabalyzat elfogadasakor fennallé koériilményekben
olyan lényeges valtozas kovetkezik be, amely a korrekciot sziikségessé teszi. A modositast a jogszabalyi



valtozas hatalybalépését kdveté 90 napon beliil kell jelen Szabalyzatban és a kapcsolodd
szabalyzatokban atvezetni.

4.8

Ertelmezé rendelkezések

Jelen Szabalyzat alkalmazésaban:

a) onkoltségszamitds: olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amely sordn az eldallitott termék
és végzett szolgaltatis varhato, tervezett és tényleges kozvetlen 6nkéltsége meghatarozasra
keriil a megallapitiashoz megfelels szakértelemmel rendelkezd személy altal.

b) onkoliség: a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozo, igy a termék vagy a szolgaltatas
meghatdrozott mennyiségi egységére juté (eszk6z- és munkateljesitmény) felhasznalas
pénzben kifejezett értéke.

c) kozvetlen onkéliség: az elballitott termék, a nyujtott szolgaltatas mennyiségi egységére jutd
koltsége, amely tartalmazza valamennyi, a tevékenység érdekében felhasznalt és az
elBallitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban 1év6 €16- és holtmunka pénzben kifejezett
értékét.

d) éldmunka jellegii kiltségek: személyi jellegii kifizetések, jarulékok.

€) holtmunka jellegii koliségek: anyagkoltség, igénybe vett szolgaltatasok értéke, alvallalkozoi
teljesitmények értéke, értékcsokkenés.

f)  szikitert onkoltség: a kozvetlen Onkoltség és a felosztott altalanos koltség termék egységre,
illetve a nytjtott szolgéltatds mennyiségi egységére jutod koltség.

g) teljes onkoltség: a termék a tevékenység egy egységére, a sziikitett Snkoltségen til a Szt.
szerint a bekeriilési értékbe nem tartozo, killonbozd vetitési alapok figyelembevételével
felosztott kéltségek ardnyos részét is tartalmazza. Arkalkulaci6 alapja.

h) kézvetlen (bekeriilési) kiltség: atermék bekeriilési (elallitasi) értékének részét képezik azok
a koltségek, amelyek

ha) a termék elballitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitdsa, eredeti 4llaganak helyreallitisa soran kdzvetleniil felmeriiltek,

hb) az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,
he) atermékre megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen 6nkdltség).

i) Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekertilési (eloallitasi) értékének részét azok
a koltségek képezik, amelyek

ia) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
ib) a szolgaltatas végzésével, nyljtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak,

ic) a szolgaltatisra megfeleld mutatdk, jellemz6k segitségével elszdmolhatok
(egyiittesen: kdzvetlen 6nkoltség).

j) Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen véllalkozé altal megvalositott
beruhazéashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlazott) vasérolt
anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat el6allitasa termék, nyujtott szolgaltatas
kozvetlen dnkoltségét a vasarolt anyag, a sajat el6allitash termék tényleges beépitésekor, a
szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

k) Ertékesitési koltségeket és az el6allitassal kozvetlen kapesolatba nem hozhaté igazgatasi és
egyéb altalanos koltségeket az eszkbzértékelés alapjaul szolgalé kézvetlen 6nkdltség nem
tartalmazhat.

1) A kalkuliciés sémaban a koltségek megjelenitési formajuk szerint szerepelnek, el6szor az
¢16munka, majd a holtmunka jellegii és végiil az egyéb kozvetlen koltségek.
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m) koltségnem: a koltségek meghatdrozott cimek szerinti csoportositdsa, szamviteli

n)

nyilvantartasban az 5. szdmlaosztalyban nyilvantartott koltségek.

koltséghely: a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg és fizikailag jol elhatérolt
szervezeti egység. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a felmeriilésikk alkalmédval nem
szamolhatok el kozvetleniil az eldallitott termékre, nyfjtott szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmeriilésiikkor kdzvetlen kdltségnek nem minésiilnek. Ezeknek a koltségeknek azon része,
amely az eldallitassal, illetve a szolgéltatassal szoros kapcsolatba hozhat6, a kiilénféle
teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre atvezetenddk, elszdmolandok.

koltségvisels: az elballitott termék vagy nyujtott szolgaltatds, tevékenység, amelyre a
koltségek felmeriilésiik alkalméval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek elééllitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek.

vetitési alap: csak természetes mértékegység lehet, melynek aranyaban feloszthatok a
felmeriilés helyén gytijtott kozvetett koltségek.

kalkuldciés idészak: Az az idétartam, amelyre vonatkozdan az Gnkoltség megallapitasra
keriil.

kalkuldcié: az egységar megallapitasanak irasba foglalt bizonylata.

kalkulacios egység: a terméknek, tevékenységnek, szolgaltatasnak egységnyi mennyisége,
amelyre az onkoltséget szamitjak.

IL. FEJEZET
AZ ONKOLTSEGSZAMITASSAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

5.8

Az onkoltségszamitdssal szembeni kivetelmények

(1) Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson a sajat el6allitdst eszkozok,
szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatirozésdhoz, a sajat eldallitast eszkozok,
szolgaltatasok onkoltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez, a gazdaségossagi szamitdsokhoz.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak soran elvaras, hogy

a)
b)
c)
d)
€)

f)

kell idében adjon jelzést az nkoltség varhatd, illetve bekovetkezett alakulasarol,
vegye figyelembe a feltételek valtozasat,
kevés, illetve sziikséges mértékil id6- és munkaraforditassal késziiljon el,
az adatok gyorsan 4lljanak rendelkezésre,
érvényesiiljenek az alabbi kalkulacios elvek:
ea) kozvetlen koltségként vald elszamolas elsddlegessége,
eb) koltségvalddisag elve,
ec) koltségteljesség elve,
ed) kovetkezetessége elve,
ee) bizonylati elv,

ef) a bevételek és kiadasok elkiilonitése tobb szintli paraméterezési rendszer
kialakitasaval és a gazdasagi események megfeleld, egyértelmli azonositdk alapjan
torténjen,

iddszakos ellenérzés, egyeztetés a fokonyvi adatokkal megtdrténjen.



6.§

Kalkulacio, az dnkéltségszamitas folyamata

(1) Az 6nkoltségszamitashoz a koltség adatokat a szamvitel, f6kdnyvi és analitikus elszamolasok, mig
a vetités alapjaul szolgalé mutatészamokat, teljesitmény adatokat a kiilonbozé statisztikai
adatszolgaltatasok nyujtjak.

(2) A kalkulacio fajtai lehetnek:
a) aszamitds végrehajtisanak id6pontja alapjan eld-, kozbenso- és utdkalkulacio,

b) a szamitds targydnak tomegszeriisége szerint egyedi, id0szaki, (havi, negyedéves, féléves,
éves) sorozat kalkulacio,

¢) mddszere szerint 0sztd, potlékold, normativ kalkulacio,
d) rendeltetése szerint arképzési (gazdasagi) és elemzd kalkulécio.

(3) Az eldkalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék el6allitasa elott, illetve a
szolgaltatas, tevékenység megkezdése elott meghatirozza a miiszaki, technologiai eldirasok betartasa
mellett a felhasznalhat6 €16- és holtmunka mennyiségét €s az érvényben 1&v6 4rak és dijtételek, valamint
a személyi jellegii kifizetések figyelembevételével kiszamitja az eléllitandé termék, nyujtando
szolgaltatas tervezett dnkoltségét. Az elkészitett eldkalkulacio elbre tajékoztatja a dontéshozokat a
felhasznalhaté eréforrasok értékérdl, az alkalmazandé technologia koltségvonzatairdl, a gazdasagi
doéntés varhatd koltségkihatasair6l, gazdasagossagardl és jovedelmezoségérol.

(4) Minden olyan tevékenységre, amely esetében az eldkalkuldcid elvégezhetd, ott el kell késziteni az
elékalkuldciét. Az elékalkulacié adatainak ismeretében — ha sziikséges és lehetséges — valtoztatni kell
az er6forrasokon, donteni kell a szolgaltatasnydjtas meginditasa vagy elvetése mellett.

(5) A kozbensd kalkulacié a termék eldallitas, szolgéltatds nyujtas folyamataban, annak egyes fazisait
kovetben informal a koltségek alakuldsardl. A hosszabb atfutasi idejii munkak soran sziikséges,
amelynek keretében az eldkalkulacid ellendrzése és az eltérések elemzése torténik meg, amely az
esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

(6) Az utékalkulicid az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék-eldallitas, vagy
szolgaltatasnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és €rt€ke
alapjan hatdrozza meg a termék, szolgaltatas tényleges onkéltségét. Az utokalkulacié képezheti a
kovetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

7.8

Az Onkéltségszamitas kore

(1) Onkoltségszamitast kell végezni a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtés
— ideértve a hatilyos addzas rendjérél szolé torvény alapjan az adomentes termékértékesitést,
szolgaltatasnyujtast, tovabba eszkozok sajét eldallitasat is.

(2) Az Egyetem - mint felsdoktatdsi intézmény - oOnkoltségszamitds rendjére vonatkozd belsd
szabalyzatanak rendelkeznie kell az

a) oktatasi tevékenység,
b)kutatési tevékenység,
¢) egyéb tevékenységek

koltségeinek elkiilonitésérol.

(3) Az oktatasi tevékenység onkoltségének meghatarozasa sordn szakonként, képzési szintenként,
munkarend szerint meg kell hatarozni évente az egy hallgatéra jutd 6nkdltség Osszeget.

(4) A nemzeti felsoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. trvény (tovabbiakban: Nftv.) kiemelten kezeli a
képzési koltségek fontossagat. Az Nftv. 46. §-a a kovetkezd koltségviselési formakat hatarozza meg a
felsdoktatasi képzésekben:

a) magyar allami 6sztondijjal tamogatott,



b)magyar allami részdsztondijjal timogatott,
¢) 6nkoltséges hallgato.

(5) A magyar allami 6szténdijjal thmogatott hallgaté képzésének teljes koltségét, a magyar allami
részosztondijjal tamogatott hallgaté képzési koltségének a felét az allam, az Onkéltséges képzes
koltségeit a hallgaté viseli. Barmely képzési ciklusban, felsGoktatasi szakképzésben, szakiranyu
tovabbképzésben résztvevd hallgatd lehet magyar allami (rész) dsztondijjal timogatott, fiiggetleniil
annak munkarend;jétol.

(6) Az Nftv. 83. § (1) bekezdése szerint, ha a hallgaté 6nkéltséges képzésben vesz részt, az Nftv. 81. §
(1)-(2) bekezdésében meghatirozottakért onkoltséget, az Nftv. 82. § (1)+(2) bekezdésében
felsoroltakért pedig téritési dijat kell fizetnie.

8.§

Kalkulacios séma

(1) A kalkulacié altalanos sémaja a kovetkezo:

a)

b)
c)
d)
€)

kozvetlen koltségek: a tevékenység ellatdsaval kapcsolatban elsédlegesen felmeriilt
koltségek (az Szt. 47-48.§ és 51. §-aban foglaltak hatirozzék meg),

kozvetett koltségek: izemi altalanos koltségek,
sziikitett 5nkoltség (kozvetlen és kozvetett koltségek egyiitt (atb),
kozponti iranyitas koltsége,

teljes onkoltség (sziikitett Snkdltség és kozponti iranyitas egyiitt (c+d).

(2) Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen dnkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a 9-11. §-ban
meghatérozott kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

9.8
Kozvetlen kéltségek

(1) Kozvetlen kdltségek:

AN A I

7.

Kozvetlen személyi juttatdsok

Kézvetlen személyi juttatdsok munkaadét terheld jarulékai
Koézvetlen anyagkoltség

Igénybe vett szolgaltatasok kozvetlen koltsége

Egyéb kbzvetlen koltségek

Ertékesdkkenési leirds

Kozvetlen 6nkdltség (1.+2.+3.+4.+5.+6.)

(2) Az egyes koltségtényezok tartalma:

1.

Kozvetlen személvi juttatisként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatas
teljesitése, illetve a termék eldallitas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a
kalkulcids egység terhére kizvetleniil elszamolhatd rendszeres és nem rendszeres személyi
juttatisokat (alapilletményeket, illetménypétlékokat, illetménykiegészitéseket, egyéb
kotelezd potlékokat, munkabéreket), béren kiviili (cafetéria jellegii) juttatasokat, valamint a
kiils6 személyi juttatisokat, az idoéraforditas feltiintetésével.

Kozvetlen személyi juttatdsok munkaaddkat terheld jarulékai jogcimen a kalkulacids
egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendd munkaadot terheld jarulékok koltségét
kell szerepeltetni. A kalkulaciénal figyelembe kell venni azokat a személyi juttatasokat,
amelyek mentesek a fizetési kotelezettség alol. Tehat ha a személyi juttatasnal fennall a




munkaadékat terheld jarulékfizetési kotelezettség, és a személyi juttatds a kdzvetlen
koltségek része, akkor a jarulék is a tevékenység kozvetlen koltségét képezi.

3. Kozvetlen anyagkdltség az el6allitds soran felhasznalt anyagok bekeriilési (beszerzési)
értéke, amely tartalmazza:

a) az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételarat,

b) a beszerzéssel kapcsolatban felmeriilt szallitasi és rakodasi koltségek dsszeget,

c) kozvetit6i tevékenység ellenértékét, dijat,

d) abizomanyi dfjat,

€) a beszerzéshez kapcsolodo adokat (fogyasztasi add, jovedéki ado),

f) avamterheket (vam, vampotlék, vamkezelési dij),

g) az elbzetesen felszamitott, de le nem vonhaté AFA-t,

h) ajogszabalyon alapuld hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijakat,

i) az egyéb hatésigi igazgatdsi, szolgaltatdsi eljarasi dijakat (kornyezetvédelmi

termékdij, szakértdi dij).

A kozvetlen anyagkoltség meghatirozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatdrozasaval kell az utokalkulaciés lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el. Az eldallitas
soran keletkezett hulladékok, a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriilt anyagok €s leltari
tobbletek értékével az anyagkdltséget csokkenteni kell.

Az anyagkoltség kére:
a) alapanyagok, segédanyagok, fiitdanyagok, lizemanyagok,
b) szakmai anyagok, kisértékii eszkozok,
c) egyéb anyagok tisztitészerek, irodaszerek, vegyszerek,
d) villamos energia, viz- és csatornaszolgaltatas, gazenergia, tdvhd szolgaltatas.

4. Igénybe vett szolgaltatdsok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék
eléallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, szolgiltatds nyujtasdhoz szitkséges kiilsé
szolgaltatasokat, alvallalkozoéi teljesitményeket.

5. Az egvéb kozvetlen koltségek kozott vehetdk figyelembe mindazok a koltségek, amelyet az
elézbekben felsorolt kalkulacids tételek nem tartalmaznak, és megfelelnek az eldallitasi
koltségek korébe szamitisba vehetd koltségek feltételeinek. (pl. gépek, gépkocsi
{izemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatdsok, mint biztositasi dij, bankkoltség, raktarozas
koltségei).

6. Az értékesokkenési leiras kozvetlen koltségként akkor vehet6 figyelembe, ha az adott gépet,
berendezést, felszerelést, jarmiivet kizardlag az onkoltségszamitas targyat képezd termék,
szolgaltatas el6allitasahoz hasznaljak.

10. §
Kozvetett koltségek

(1) Az altalanos (kozvetett) koltségek a kovetkezok lehetnek: gépek, berendezések kalkulacios egységre
kozvetleniil el nem szamolhatd amortiz4cidja, javitasi, karbantartasi, gépbeéllitasi koltségei; az épiiletek
amortizacios, karbantartasi, javitasi koltségei, takaritas, energia, munkavédelem koltségei, egyéb bérek
és jarulékok Osszege stb.

(2) Kozvetett koltségek felosztasa: amennyiben nem lehetséges a fiités, energia, gaz- és vizfogyasztas
mérdora alapjan leolvasott, ténylegesen kiszamlazott dijénak alapjan torténd elszamolds kozvetlen
koltségként, tgy e nem mérhetd koltségek vetitési alapok szerint keriilnek felosztasra az eldallitott
termék, illetve nyujtott szolgaltatasok kozott.



11.§

Kozponti iranyitas dltalanos koltségei

(1) A kozponti iranyités altalanos koltségei kozott az iranyitds, human igazgatéds, az Egyetem egészét
érintd bankkoltségek, oktatasi koltségek, szocialis koltségek, tagsagi dijak, egészségiigyi szolgaltatas
koltségei keriilnek figyelembevételre. A kdzponti irdnyitas és a funkcionalis teriiletek rdosztott kdltségei
a kovetkezoképpen keriilnek kiszamitasra:

a) Osszesitésre keriilnek az iranyitdsi és funkcionalis egységekhez kapcsoldédéan felmeriild
személyi jellegii kiadasok (bérkoltség, béren kiviili juttatasok, jarulékok), dologi kiadasok és
elosztasra keriil az Egyetem 6sszes személyi jellegii és dologi kiadasainak Gsszegével,

b) az osztas alapjan el64all6 hanyadost keriil alkalmazasra a rdosztott irdnyitasi és funkcionalis
teriiletek koltségének meghatarozasanal olyan mddon, hogy a kozvetlen koltségek ezen
szazaléka keriil rdosztésra.

(Iranyitasi és funkcionélis egységek személyi jellegii és dologi kiadasai / Egyetem Osszes személy
jellegii és dologi kiadasok) X Termék, szolgaltatas dsszes kdzvetlen 6nkoltsége = Rdosztott kozponti
irdnyitas dltalanos koltsége

(2) Az intézményi miikddéssel, adminisztracidval, igazgatassal Osszefiiggésben felmeriilt koltségek,
mutatdk alapjan, potlékolas atjan keriilnek felosztasra a kozvetlen koltségekre.

(3) Az alkalmazhaté egyes kalkulacios sémékat jelen Szabalyzat mellékletei tartalmazzak.
12. §
Az onkoltségszamitas modszerei

Az Onkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az éltalanos
koltségek felosztasanak modja értendo.

13.§

Egyszeri osztékalkulacié

Az egyszerii osztokalkulicié modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatésok)
onkoltsége a kalkuliciés egységenként elszamolt Osszes koltség ¢és a megtermelt (szolgaltatott)
mennyiség hanyadosédnak felel meg, amennyiben egyfajta termék keriil gyartasra, vagy egyfajta
szolgaltatas torténik.

14. §

Egyenértékszamos osztokalkulicié

(1) Az egyenértékszdmos osztOkalkulaci6 modszer keretében az elkésziilt termékek (nydjtott
szolgaltatisok) onkoltsége ugy keriil meghatérozasra, hogy a kalkulacids egységenként elszamolt dsszes
kéltséget osztjuk a termelés (szolgaltatas) egyenért¢kszamos mennyiségével.

(2) A modszer csak ott hasznalhat6, ahol azonos alapanyagokbol, azonos technologidval kiilonb6zo
méretl termékeket allitanak el6.

(3) Az 6nkoltség megallapitasidhoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra” atszdmolt
termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus 6nkoltségét kapjuk.

(4) Az egyes termékfajtdk Snkoltségének megallapitasshoz a ,,vezértipus” 6nkoltségét szorozzuk a
termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal. (Pl. nyomdai szolgéltatas, fénymasolas)



15.§
Pé6tlékolé kalkulacié

A p6tlékold kalkulacié modszer keretében a termelést, tevékenységet terheld kozvetlen koltségek mar a
felhasznalas pillanataban elszamolésra keriilnek a konkrét kalkulaci6s egységre, a kivételezett anyagok
és a raforditott munkaid6 bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint. A kozvetett
koltségek a felmeriilés helyén (koltséghely) keriilnek dsszegylijtésre és mutatok alapjan, pétlékolas utjan
keriilnek felosztasra az egyes termékekre, tevékenységekre, szolgéltatésokra.

16. §
A koltségelszdmolas bizonylatai
(1) Az Szt. eldirasai szerint minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrol, amely az eszkozok, illetve az

eszkozok forrasainak alloméanyét vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

(2) A szamviteli és ebbdl kovetkezden az dnkoltségszamitassal kapcsolatos nyilvantartasokba csak
szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

(3) A termeléssel, szolgaltatassal osszefiiggd alapvetd bizonylatok:
a) személyi jellegli raforditasokhoz kapcsoléddan keletkezett dokumentumok,
b) értékcsbkkenési leiras bizonylatai,
c) egyéb koltségek bizonylata (szamlak),
d) igénybevett szolgiltatasok bizonylatai,
e) tevékenységhez kapcsolddd egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
(4) Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak tartalmi elemei:
a) bizonylat megnevezése, sorszama,
b) bizonylatot kiallit6 szervezeti egység megjelolése,
¢) gazdasigi miveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeldlése,
d) utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazol6 személy,

e) bizonylat kiallitaisanak idépontja, illetve — a gazdasagi miivelet jellegétol, idobeli hatalyatdl
fiiggben — annak az iddszaknak a megjelslése, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

f) a gazdasagi esemény tartalmanak leirasa, a valtozdsok mennyiségi, mindségi €s értékbeni
adatai.

(5) Az Onkéltségszamitds szamvitelen beliili folyamatiban az 6nkoltségszamités alapbizonylatai
azonosak a szdmvitel analitikus, illetve szintetikus (fokonyvi) kdnyvelésének alapbizonylataival.
17.§

Alaptevékenység korében végzett termékelballitasok, illetve szolgaltatisok kalkulacioi

(1) Az egyes kalkulacios egységek dnkoltségének megallapitasahoz a kett6s konyvviteli nyilvantartas
kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett Osszesitd bizonylat alapjén az egyes
mellékletekben talalhat6 kalkulaciés séma szerinti lapot kell kalkulacids egységenként elkésziteni.

18. §

Ingatlanok miikddtetésének onkoltség meghatarozasa a bérbeadas bérleti dijanak
alatamasztasira

(1) Az ingatlanok miikodtetésének onkoltségét évente, tényleges utdkalkulicié keretében kell
meghatdrozni az 1. szami mellékletben tal4lhat6 séma alapjan.



(2) A bérbeadss bérleti kalkulaci6ja a sémaban meghatérozott 6nkoltség alapulvételével torténik.

(3) Ujonnan bérbe adni kivént ingatlan(rész) esetén a bérbeadast megeldzden kell a kalkulaciot
elkésziteni az el6z6 év onkoltségi adatai alapjan, amely a bérleti szerzodés ellenjegyzésének feltétele.

(4) A mar folyamatban 1évd bérleti szerzodések esetén a tényleges utokalkulcio alapjan értékelni
sziikséges a fennallo bérleti szerz6dések gazdasagossagat és megtériilését.

(5) A helyiségbérlethez kapcsol6dé koziizemi dijakat — ahol adottak a technikai feltételek — a kdziizemi
szolgaltatok altal szamldzott értéken kell meghatirozni. Egyéb esetekben ezen koltségek az altalanos
koltségek kozott szerepld lizemeltetési koltségek részét képezik, amelyet a bérleti dij kalkulacidban,
mint felosztott kdzvetlen koltség kalkulalni sziikséges.

(6) A kalkulacio készitése a Gazdasagi Igazgatosag feladata.
19. §

Személygépjarmiivek, egyéb gépjarmiivek onkoltségének meghatirozisa a bérbeadas
aldtamasztisdra

(1) A gépjarmiivek dnkoltségét évente, gépjarmilivenként egy kilométerre kell megallapitani tényleges
utdkalkulacid keretében a 2. szamu mellékletben talalhaté séma alapjan.

(2) A kalkulacié készitése a Campus Igazgatosag feladata.
20. §
Iskolarendszerii képzési koltségek onkoltség meghatirozasa

(1) Iskolarendszerii téritéses képzés esetén az Onkoltségszamitas kalkulicids egysége az onkoltséges
finanszirozési forma valamely képzési szintjén (alapképzés, mesterképzés, egységes osztatlan képzés,
duélis képzés, felsdoktatasi szakképzés, szakiranyl tovabbképzés, doktori képzés) beliili beazonosithatd
szaknak egy szemeszterre értelmezhetd egysége.

(2) A kalkulaci6é évenként késziil A hallgatéi 1étszam aranyos figyelembevételével. Januar-augusztus
idészakra az el6zd év oktdberi statisztikai létszam alapjan 8 honapra aranyositva, szeptember-decemberi
iddszakra a targyévi oktdberi statisztikai létszam alapjan 4 hénapra aranyositva.

(3) A kalkulacié sorén figyelembe vett koltségek:
Kozvetlen koltségek:

a)rendszeres és nem rendszeres szemeélyi juttatasok,
b)kiilsé megbizottak dijazasai,

¢) munkaadét terheld jarulékok,

d)anyakoltség,

e) vasarolt szolgaltatasok koltségei,

f) egyéb kozvetlen koltség.

Kozvetett koltségek:

a) épiilet lizemeltetés ardnyos kozvetett koltség,
b)intézeti mitkodés kozvetett koltség,

¢) rektori miikddés/intézményvezetés ardnyos koltségi,
d)beruhézas/feltjitas (opcionalis).

(4) Uj szak indit4sa esetén ,Fenntarthatosagi tervet” sziikséges késziteni, amelyben be kell mutatni a
képzés legjellemzobb adatait (idStartam, mintaterv szerinti képzési program teljesitéséhez sziikséges
6raszam, stb.), a képzés inditasanak személyi feltételrendszerét.

(5) A kalkulacié készitése a Gazdasagi Igazgatdsag feladata a 3. szdmii melléklet szerint.
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21. §
Egyéb oktatasi, képzési koltségek onkoltség meghatirozasa

(1) Egyéb oktatasi tevékenység esetén az 6nkoltséget a 3. szami melléklet szerinti szerkezetben, a
képzési idbszakhoz igazodva kell megéllapitani. Az elokalkulacid készitése a képzést meghirdetd,
lebonyolité szervezeti egység feladata.

(2) A képzési félévet, illetve az oktatds befejezését kovetden a Gazdasagi Igazgatosag
kozremiikddésével tényleges bevételi és kiadési adatok ismeretében a lebonyolithatonak utékaikulaciot
kell készitenie.

22.§

Kutatasi és egyéb szerzodéses tevékenység onkoltség meghatirozasa

(1) Kutatasi és egyéb szerzdéses tevékenység esetén a megbizasos/szerz6déses tevékenységek az
Egyetem és a kiilsé megbizd kozotti szerzodésen alapulnak. Az 6nkéltséget a 4. szami melléklet
szerinti szerkezetben, a képzési idészakhoz igazodva kell megéllapitani.

(2)A bevételnek fedeznie kell az tevékenységgel kapcsolatos dsszes koltséget:

a) a kozvetlen személyi juttatasokat,

b)a személyi juttatasok jarulékait,

¢) a kbzvetlen anyag- és igénybe vett szolgaltatasok koltségét,

d)a kézvetlen egyéb koltségeket,

€) a kdzvetett koltségeket (épiilet izemeltetés, adminisztracio stb.).

(3) Az elékalkulaciot a feladatot vallald késziti el és a gazdasagi féigazgatd hagyja jova gazdasagi
ellenjegyzéssel. Az eldkalkulaciét a szerzddés idGtartamara, illetve amennyiben az egy évnél hosszabb,
akkor évekre bontva kell elkésziteni. A vallalt feladat befejezését kovetben a tényleges teljesitések
ismeretében utdkalkulaciot kell késziteni.

23.§

A kozérdekii adatszolgiltatashoz kapesolodo koltségtéritések megallapitasa

(1) Az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény
29. § (3) bekezdése alapjan az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi maédjatol fiiggetleniil az igényld mésolatot kaphat.

(2) Az adatot kezelé kézfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegérdl az igénylot
az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

24. §
Kiilonféle egyéb szolgaltatasok onkoltség meghatirozisa

(1) A jelen Szabalyzat 18-23. §-ban fel nem sorolt szolgaltatasok (konyvtari szolgaltatasok, a nyomdai

szolgaltatasok, a jegyzeteldallitas, a szabadid6s sporttevékenységek, a kollégiumban laké hallgaték
részére nytjtott szolgaltatdsok, a parkoldsi szolgaltatds, a gép-, miiszer bérbeadas, kolcsonzeés,
szamitastechnikai szolgaltatés stb.) esetében a tevékenység megkezdését megelozden eldkalkulaciot kell
késziteni.

(2) A bevételnek fedeznie kell az el6allitassal kapcsolatos Gsszes kdltséget:

a) akozvetlen személyi juttatdsokat,
b) a személyi juttatasok jarulékait,
¢) akozvetlen anyag- és igénybe vett szolgéltatasok koltségét,
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d) akozvetlen egyéb koltségeket,
e) akozvetett koltségeket (épiilet lizemeltetés, adminisztracié stb.).

(3) Az elSkalkulaciot szolgaltatasonként kell elkésziteni, a kalkulaciot a szolgaltatast nyjto szervezeti
egység vezetdje késziti el és a gazdasagi fOigazgaté hagyja jova gazdasagi ellenjegyzéssel. A
tevékenység csak az el6kalkulaci6 jévahagyasa utn indithatd, az elokalkulacidban szereplé valamennyi
koltség fedezetének biztosithatosaga esetén.

(4) A tevékenységek befejezése utdn azok eredményességének megallapitédsa érdekében a tényleges
onkoltséget kimutatd utdkalkulaciot kell késziteni a Gazdasagi Igazgatsag kozremiikodésével.

25.§

Sajat kivitelezésben eléallitott immateridlis javak, eszk6zok és berendezési tirgyak onkdoltség
meghatarozasa

(1) Az Egyetemmel munkaviszonyban 4116 munkavéllalok altal, az Egyetem infrastruktirajanak
felhasznalasaval elballitott immaterialis javak, berendezési, felszerelési targyak, gépek, miszerek
bekeriilési értékét tényleges kozvetlen oOnkoltségen kell megéllapitani. A kozvetlen Onkoltseég
(bekeriilési érték) részét képezd koltségeket az Egyetem hatalyos Eszkozok és Forrasok Ertékelési
Szabdlyzata tartalmazza.

(2) Az eldallitasi koltségek kozé tartoznak azok az adott eszkdzzel kizvetlen kapcsolatba hozhat6, az
eloallitashoz kapcsolodo altalanos koltségek ardnyos 8sszegei is, amelyek az adott termékre megfeleld
mutatok, jellemzok segitségével elszdmolhatok. Ertékesitési koltségeket és az eléallitassal kozvetlen
kapcsolatba nem hozhat6 igazgatési és egyéb altalanos koltségeket - az eszkozértékelés alapjaul szolgald
- kdzvetlen 6nkdliség nem tartalmazhat.

(3) Az elballitast megeldzben az eldkalkuléciot az elballitast végzd szervezeti egység vezetdje késziti el
és a gazdasagi foigazgatd hagyja jova gazdasagi ellenjegyzéssel.

(4) Az eloallitast kovetden a tényleges 6nkoltséget kimutatd utdkalkulacidt kell késziteni a Gazdasagi
Igazgatosag kozremikodésével. Az eldallitott immateridlis joszag/targyi eszkoéz nyilvantartasba
vételének kezdeményezésérdl az eldallito szervezeti egység vezetOjének kell gondoskodnia.

26. §
Az onkdéltségszamitas készitésének idépontja
(1) Az 6nkoltségszamitas készités id6pontjanak megvalasztasat az adott tevékenység jellege, sajatossaga

hatarozza meg.

(2) Az id6pont attol fiigg, hogy a tevékenységre el- vagy utdkalkulacié késziil. A kalkulacids id6szak
kalkulacios egységenként eltéro.

(3) Az adott tevékenységre készitett €l6- és utdkalkulacié kozotti Gsszhangot biztositani kell. Az
osszhangot a kétfajta kalkulaci6 azonos szerkezetben és azonos koltségtartalommal vald elkészitésével
kell biztositani.

(4) Az eld- és utdkalkulaciét minden szolgaltatasra és termékértékesitésre el kell késziteni, melyre az
Onkoltségszamitasi kotelezettség fennall.

27. 8
Az Onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

Az elkészitett utdkalkulaciok adatait mind a konyvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal, mind a
beszamol6 adataival egyeztetni kell. Az egyeztetés elvégzéséért a gazdasagi igazgato a felelos.

12



28.§
Konyvviteli elszdmolas
(1) A termék eldallitas, szolgaltatas nyujtis kozvetlen koltségeit a tevékenység folyamén, azok
felmeriilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon rogziteni.

(2) Az alapbizonylatok feldolgozésa az Egyetem szimviteli rendszerében év kozben folyamatosan
torténik. A tevékenységhez kapcsol6dd koézvetett koltségek felosztasarol, illetve azok kalkulacios
egységekhez kapcsolodé osszegérol kalkuldcios egységenként kimutatast kell késziteni a fokdnyvi
konyvelés részére.

(3) A kimutatasok feldolgozésa az Egyetem szdmviteli rendszerében évente torténik.

(4) Elsallitott termék, nyujtott szolgaltatas nettd értékesitési ara az Snkoltségszamitds szabalyainak
megfelelden megallapitott kozvetlen dnkdltség és a felosztott kozvetett koltségek egylittes Gsszegének
nyereséggel megnovelt értéke.

(5) A mindenkori hatalyos AFA torvény elbirasai szerint kell a nettd értékesitési arra az AFA-t
raszamolni.

II1. FEJEZET
29.§
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szabalyzat annak alairdsat kévetd napon lép hatalyba azzal, hogy annak hatalybalépésével a
10/2023. (07.21.) szdmu kancellari utasitas hatalyat veszti.
(2) A jelen Szabalyzatot a Gazdasagi [gazgatosag gondozza.

(3) A jelen Szabélyzat megtalalhato és elérhetd a www.szfe.hu honlapon.

Budapest, 2023. oktober 19.

/{? ~ 73@

Dr. Sepsi Eniké
rektor P.H.
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Bérbeadas kalkulaciés adatlap

Ingatlan cime: ...................

Id6szak, amelyre a kalkulacié szdl: ...............

1. szamu melléklet

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Varhat6/Tényleges bevételek
1. Nettd bevétel: Ft/vizsgalt id6szak
AFA: Ft/vizsgalt id6szak
3. Bevétel Osszesen: Ft/vizsgalt id6szak
Tervezett/tényleges koltségek
1 Bérbe adni tervezett helyiségek m?
) alapteriileteinek 6sszege
2, A bérbeadassal érintett 6rak szama Ora
Az épiilet nett6 alapteriiletére vetitett
3. fajlagos éves iizemeltetési koltsége Ft/vizsgalt idészak
aranyositva a vizsgalt id6szakra
Ko6z6s teriiletek miatt alkalmazott .
4, X 1,2 szorzd
szorzo (*1,2)
5. Bérbe adott teriilet iizemeltetési 0
koltségei (3*4)
Egyéb a bérbeadassal kapcsolatban T
6. fei}rllerﬁl t koltségek p Ft/vizsgalt id6szak
7. Koltségek osszesen (5+6) 0| Ft/vizsgalt idészak
8. Egyenleg 0| Ft/vizsgalt idoszak
Tervezett/tényleges koltségek .......cereer évi adatok alapjan
Megnevezés Osszeg | Meértékegység
L -[:'Jzemeltetett helyiségek alapteriileteinek >
Osszege
2. Az éves iizemeltetési koltség Ft/év
Az épiilet egy négyzetméterére vetitett fajlagos
3. éves lizemeltetési koltsége aranyositva a Ft/m?
vizsgalt idoszakra
4. | Bgy m%-re juté koltség ranként*: Ft/m’/iizemdra
Fajlagos éves iizemeltetési koltségek
Megnevezés dsszesen

I. Ingatlan éves iizemeltetési koltsége (1+2+3+4)

1. Uzemeltetéshez kapcsolodé anyagkoliségek

Karbantartasi anyag beszerzés

Tisztit6szer beszerzés

Villamosenergia-szolgiltatds dijai

Gazenergia-szolgaltatas dijai

Viz- és csatornadij

Egyéb tizemeltetési, fenntartasi anyag
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2. Uzemeltetéshez kapcsolodo személyi jellegii kdltségek
Uzemeltetési feladatot ellato alkalmazottak bérkéltséee
Uzemeltetéshez kapcsolodé megbizasi dijak
Uzemeltetéshez kapcsolodo személyi jellegii kifizetésekhez
kapcsolédd addk és jarulékok

3. Uzemeltetéshez kapcsolodo igénybevett szolgdltatdsok koltségei
T4vhé- és melegviz szolgéltatas dijai

Ingatlan karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatds

Epiilet 6rzési szolgaltatas kiaddsai

Egyéb tlizemeltetési, fenntartési szolgaltatasok (rovarirtasi
4. Ertékcsokkenési leirds

* 10 iizemeltetési honappal, havi 21 nappal, napi 10 6raval szémolva

Datum: 20, ..., coeeiieiiiiiiii, hé ....... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:
gazdasagi féigazgato
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2. szdmu melléklet
Gépjarmii kalkuliciés adatlap

Gépjarmii tipusa: ........ccooovvnene.

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Gépkocsivezet6 személyi juttatisa: Ft/év
Egyéb személyi juttatas: Ft/év
Munkaadét terheld jarulékok: Ft/év
4. | Fenntartasi koltségek dsszesen (5+6+7+8): - Ft/év
5 ebbdl: kitelezo feleldsségbiztositas Ft/év
6 ebb6l: CASCO Ft/év
7. ebbdl: javitasi, karbantartasi koltségek Ft/év
8 ebbdl: tisztitoszerek Ft/év
9. | Uzemeltetési koltségek
10. | Uzemanyag 4r Ft/liter
11. | Uzemanyag norma liter/100 km
12. |Eves futasteljesitmény km
13. | Ertékesékkenés Ft/év
14. |1 km-re juté kozvetlen koltség Ft/év
Datum: 20. ..., coooeiiiia e hé ....... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:

gazdasagi féigazgato
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3. szamu melléklet

r e

Koltségtéritéses, onkoltséges oktatds kalkuldcios adatlapja

Elokalkulacio
Utdkalkulacio

A képzés tipusa:
i Téritéses alapképzes Szakirany1 tovabbképzés
Téritéses mesterképzés Egyéb koltségtéritéses képzés, tanfolyam

Téritéses osztatlan képzés PhD képzés

A képzés megnevezése: Munkarend:
A képzés idétartama: B félév

Idészak, melyre a kalkulacié késziil:

Viarhaté / Tényleges bevétel:

Létszam: 6

Téritési dij / onkéltség: Fi/f6/f€lév

I. Bevétel dsszesen: Ft/félév

Tervezett / Tényleges kiaddsok:

1. Személyi jellegii kifizetések: Ft

1.1. Rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok: Ft

1.2. Kiils6 megbizottak dijazasai: Ft

1.3. Hallgatdi, doktorandusz foglalkoztatas dijai: Ft
2. Munkaadét terheldé jarulékok: Ft
3. Kozvetlen eszkdz- és anyagkoltség: Ft
4. Szolgaltatisok kizvetlen koltségei: Ft
5. Egyéb kozvetlen koltségek: Ft
6. Kozvetlen koltségek dsszesen (1.-5.-ig): Ft
7. Kozvetett koltségek: Ft

7.1. épiilet izemeltetés aranyos kozvetett koltség, Ft

7.2. intézeti mikodés kozvetett koltség, Ft

7.3. rektori-kancellari mitkodés aranyos koltségi, Ft

7.4. beruhazas/felijitas (opciondlis). Ft

Kiadas dsszesen: |::| Ft/félév
20, 8V, oo hé ... nap
Szerve‘zeti egység vezetd / Intézetvezetd / gazdasagi f6igazgat6
[Programvezetd
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Intézet:
A megrendeld
megnevezése:

A szerzidéses
tevékenység:

A szerzédéses

tevékenység id6tartama:

4, szamu melléklet

Kutatasi, szerzodéses munka kalkulacios adatlapja

Elékalkuldcio

Utbkalkuldcio

Viarhato / Tényleges bevétel:

Brutté bevétel:
AFA
Nettd bevétel:

Tervezett / Tényleges kiaddsok:

Budapest, 20....

7.

Személyi jelleghi kifizetések

1.1. F&allash akalmazasok
1.2.  Keresetkicgészitések
1.3.  Megbizési dijak

Munkaadét terheld jarulékok:

2.1. Fédllasi alkalmazottak jarulék koltsége (13%)
2.2.  Keresetkicgészitések utan (13%)
2.3.  Megbizési dijak utdn (90% utdn 13%)

Kozvetlen anyagkoltség:

Szolgiltatisok (alvdllalkozdk) kozvetlen kiltségei:
Befektetett tirgyi eszkoz beszerzése:

Egyéb kizvetlen kiltségek:

Intézeti kizvetett koltségek:

7.1. Fehijitds (Netto bevétel ..%-a)
7.2. Rezsi, kezelési koltség (Nett6 bevétel ..%-a)

Altaldnos kiltségek:

8.1. Rektori tartalkék (Netté bevétel ..%-a)
8.2. KezeKsi kiltség (Nettd bevétel ..%-a)

Kiadis dsszesen:

Témavezetii:

Szerzédés szdma:

Ft
Ft
Ft

Ft
Ft
Ft

Ft

=1

Ft
Ft

=2

[ 1
[ 1

Ft
Ft

[ 1

Ft
Ft

[ I=

A tevékenység az egyetemi forrdsok (infrastruktira, energia, viz stb.) dtlagos felhasznélasaval jar.

A tevékenység az egyetemi forrasok (infrastruktira ,energia, viz stb. ) dtlagosnal nagyobb mértéki felhasznalisaval jar.
Ennek fedezetére .................. Ft-ot terveztiink elkiiléniteni az egyéb kozvetlen kiltségek terhére.

Szervezeti egység vezetd /
Intézetvezetd /
/Programvezetd
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