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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a selejtezésnek, a feleslegessé valt
vagyontargyak hasznélatb6l térténd kivondsanak és hasznositdsanak rendjét az alabbiak szerint, jelen
szabdlyzatban (a tovébbiakban: Szabélyzat) hatarozza meg:

A) Altaldnos rendelkezlések

1. A Szabalyzat célja

1.1.A Szabalyzat altalanos célja, hogy az Egyetem tulajdonaban és vagyonkezelésében 1év0, valamint a
hasznélatra atvett idegen tulajdonii eszk6z8k megbrzése, védelme megfelelden biztositott €s
ellendrzétt legyen, az éves beszamold az Egyetem vagyoni, pénziigyi helyzetérél a valos képet

mutassa.

1.2.A Szabélyzat elkészitésének tovabbi operativ célja, hogy meghatérozza az Egyetemen belil a
selejtezési és hasznositasi eljaras rendjét. Ezen beliil szabéalyozza a

a) afelesleges vagyontargyak feltarasanak, azonositisanak,
b) a selejtezésrol valo dontésnek,

¢) ahasznositds modjarol torténd dontésnek,

d) adontések megvaldsitasanak,

e) ¢és a fentebb irtak dokumentalasanak folyamatat.

2. A Szabalyzat személyi és targyi hatilya

2.1.A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi alkalmazottjara, a munkavégzésre
irAnyuld egyéb jogviszonyban 4ll6 személyekre, akik részt vesznek a selejtezési és hasznositasi
eljarasban, valamint az Egyetem selejtezéssel és hasznositassal érintett valamennyi szervezeti
egységére.

2.2.A Szabdlyzat tirgyi hatalya kiterjed valamennyi selejtezési és hasznositasi folyamatra. Ezen beliil a
targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdoniban és vagyonkezelésében 1évo, valamint az
{izemeltetésre, kezelésre atadott és atvett immaterialis javakra, targyi, készletekre és anyagokra.
Vagyontargynak mindsiil a szabélyzat szempontjabdl minden olyan vagyoni értékili jog, szoftver,
targyi eszkdz, készlet és aru, melynek nyilvantartasardl az Egyetem mennyiségi és értékbeli, vagy
csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatéarra valo tekintet nélkdil.

2.3. A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a)
b)
c)
d)
©)
f)
g)

az Egyetem kezelésében, tulajdondban 1évo telkek hasznositasara,
a miemlékileg védett vagyontargyakra,

az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra,

az Egyetem konyvtari konyvéallomanyéra,

a folyoiratokra és egyéb informacié hordozoéra,

képz6- €s iparmiivészeti alkotasokra,

az uigyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

3. A selejtezéssel és hasznositassal kapcsolatos kitelezettség

3.1.Az Egyetem 6nalléan miikodd kozfeladatot ellato vagyonkezel6 alapitvany éltal fenntartott allamilag
elismert nem 4llami egyetem, és mint tulajdonos, vagyonkezel®, hasznal6 felel a vagyonnal valé
felelds gazddlkodis kovetelményeinek betartasaért. Az Egyetem a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezéseinek megfelelden koteles a szabalyozni a feleslegessé valt eszkozok feltardsanak és
selejtezésének, tovabba hasznositasanak rendjét.

3.2.A selejtezésre és hasznositisra vonatkozé részletes szabalyok jelen Szabalyzatban keriilnek
megallapitasra.



3.3.Annak érdekében, hogy az Egyetem megfelelien a vagyonvédelmi és gazdalkodési
kotelezettségeinek, jelen Szabalyzatban keriil meghatirozéasra

a) afelesleges vagyontargyak folyamatos feltardsanak rendje,

b) afeleslegessé valas ismérvei, altalanos feltételei,

c) afeltart eszkdzok elkiilonitésének, tarolasanak és nyilvantartdsinak rendje,

d) azértékesités lehetséges modja,

€)  ahasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatdsaért és ellenbrzéséért felelds személyek
jogai és feladatai,

f)  ahasznositasi eljaras lefolytatisanak, nyilvantartasanak moédja (tekintettel arra, hogy a
hasznositas érdekében minden ésszerii intézkedést meg kell tenni, valamint arra is,
hogy a selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatlanna
tételt),

g)  ahasznositassal dsszefliggd értékelés, valamint

h)  ahasznositas és selejtezés pénziigyi elszdmolasanak modja.

4. Definiciok:

4.1 Rendeltetésszerii hasznalat: a miiszaki és jogszabalyi el6irasoknak megfeleld termek szabvanynak,
miiszaki és jogszabalyi kbvetelményeknek megfelel$ hasznalata.

4.2.Hasznalati id6: az az id6tartam, amig a termék rendeltetésszertien hasznalhat6.

4.3.0-ra leirt eszk6z fogalma: olyan eszkéz, melynek az analitikus nyilvantartis szerinti netto ertéke
nulla.

4.4 Vagyontirgyak: mindazok a targyi eszkozok, készletek és anyagok, amelyek az Egyetem
hasznélatiban, kezelésében vannak, illetve amelynek az Egyetem a tulajdonosa, s amelyeket a
fokonyvi szamldkon és/vagy analitikus nyilvantartasi rendszerében ténylegesen nyilvéantartasba
vettek.

4.5.Feleslegessé valt vagyontirgyak: a szabalyozas alkalmazdsa szempontjabdl felesleges
vagyontargynak kell tekinteni mindazokat a targyi eszk6z6ket és készleteket, amelyek:

a) az Bgyetem tevékenységéhez, milkdéséhez méar nem sziikségesek,

b) a vagyontargy az eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

¢) a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé valt,

d) korszerlibb eszkézokkel valé felvaltisa miatt a tovabbiakban nem hasznalhatok az adott
teriileten,

e) az életvédelmi, munkavédelmi, egészségiigyi szabalyoknak, eléirdsoknak nem felelnek
meg,

f) hasznalatat a szakhatosag megtiltotta,

g) karesemény kovetkeztében hasznélhatatlanok.

4.6.Feleslegesnek tekinthetd tovabba:

a) az atargyi eszk6z, amely:
i.  miiszakilag, technologiai szempontbdl vagy erkélcsileg elavult és
rendeltetésszeriien nem lizemeltetheto,
ii.  korszeriibb, nagyobb teljesitményl eszkozzel kivaltasra keriil,
iii.  meghibasodas, fizikai elhaszndlodas miatt nem iizemeltethetd, és a javitas,
felujitas gazdasagtalan vagy megoldhatatlan.

b) az akészlet, amely:
i.  elhasznalodott, kijavitdsa nem gazdasagos, illetve nem lehetséges,

ii.  korszeriitlen, az érvényben 1év6 szabvanyoktol eltérd,
iii. mindségileg nem megfeleld, hibas, sériilt,



iv.  haszndlhaté minGségli, de a feladatellatas soran nincs ra sziikség,
v.  egy éve nem mozgé és elbrelathatoan a kivetkez6 évben is stagnalni fog,
(immobil), szavatossagi idejiik nem jart le, vagy amelyeket indokoltan az adott
teriilet vezetdje feleslegesnek mindsit.
Nem tartoznak a felesleges eszkozok, készletek korébe a tartalékként tarolt targyi eszkozok,
készletek, tlizvédelmi készletek, felszerelések.
Tartalékként csak iizemképes, mindségileg megfeleld eszkdz, illetve készlet tarthato.
4.7.Hasznositas: A felesleges vagyontargyak (gépek, felszerelések, készletek) koziil azok, amelyek
eredeti formajukban — a szabvanyoknak, miiszaki és jogszabalyi kovetelményeknek megfeleloen —
rendeltetésszeriien hasznalhatéak, hasznosithatok. Az Egyetem e vagyontargyakat a hatalyos
jogszabalyok szerint bérbe adhatja, térités nélkiil tadhatja, vagy értékesitheti.
4.8.Selejtezés: Azok a felesleges vagyontargyak selejtezhetdk, amelyek rendeltetésszeriien ugyan
hasznalhatbak, de értékesitésiik, bérbeadasuk az érvényben 1év5 rendelkezések alapjan gazdasagosan
nem valdsulhatott meg. Valamint azok a felesleges vagyontargyak, amelyek nem felelnek meg a
szabvanyoknak, a jogszabalyi, miiszaki eldirasoknak, vagy megrongalodtak, meghibasodtak és
javitasuk gazdasagtalan és megoldhatatlan.
4.9 Selejtezési bizottsag: Az Egyetem felesleges vagyontdrgyainak hasznositasival, selejtezésével
kapcsolatos feladatokat latja el, gazdasagi féigazgatoi kijel6lés alapjan.

5. A folyamatossag kévetelménye

5.1.A miikédés sordn feleslegessé valt vagyontargyak feltardsa folyamatos tevékenység. A felesleges
eszkozoket, készleteket az Egyetem 4llomanyabdl ki kell vonni. E feladat teljesitése érdekében,
sziikség szerint, de legkésdbb a leltarozasi munkalatok elinditdsat megel6z6en vizsgalat targyava kell
tenni az eszkozok és készletek Aallapotdt, hasznalhatosagat, alkalmazasuk hatékonysagat. A
vizsgalatnak ki kell terjednie:

a) az immaterialis javakra, ezen beliil a szoftvertermékekre,
b) atargyi eszk6zokre, ezen beliil:
i.  az épitményekre, épliletrészekre,
ii.  aszamitastechnikai eszk6zokre,
ili.  azegyéb milszaki gépekre, berendezésekre, felszerelésekre,
iv.  akis értéki targyi eszkdzokre,
¢) akészletekre, ezen beliil:
i.  avasarolt keszletekre,
ii.  azérukra.

5.2.A vagyontargyak és készletek feleslegesnek mindsitése az Egyetem szervezeti egységei vezetdinek,
illetve a szervezeti egyég vezetdk altal kijeldlt szakmailag kompetens munkatérsak javaslata alapjan
torténhet.

5.3.Az Egyetem vezet6neik, munkatrsainak a javaslatiban rogziteni szitkséges a selejtezésre €s a
hasznositasra tett lehetséges alternativat is. Annak érdekében, hogy a hasznositasi, selejtezési eljaras
al4 vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetok a tobbi vagyontarggyal, gondoskodnia kell azok
megjelolésérol, elkiilonitésérdl.



B) A felesleges vagyontargyak folyamatos hasznositasanak rendje

6. A feleslegessé mindsités
6.1.Feleslegesnek a jelen Szabalyzat 4.5. és 4.6. pontjaiban foglalt kritériumoknak megfelelé
vagyontargyak mindsithetdk. A mindsités - a selejtezési bizottsag javaslata alapjan - az Egyetem
gazdasagi féigazgatojanak hataskorébe tartozik.
a) a zavartalan milk6déshez sziikséges mennyiséget meghaladjak,
b) atechnikai fejlddés valtozasa, illetve a korszeriibb eszkozokkel torténd ellatas folytan
nélkiilézhetové valtak,
¢) rendeltetésszer(i hasznalatra, felhasznalasra nem alkalmasak,
d) valamely feladat megsziinése vagy valtozasa kovetkeztében a feladat ellatdsahoz mar
nem sziikségesek.
6.2.Nem tekinthet6k feleslegesnek azok a vagyontargyak, amelyek:
a) nincsenek haszndlatban, de azok az iizemel$ berendezések hibaelharitasdhoz
sziikségessé valhatnak,
b) a tartalékként beszerzett eszk6zok, berendezések,
c¢) illetve javitas alatt allnak.
6.3.A feleslegesnek mindsiilé eszkozok selejtezési folyamataban az Egyetem:
a) az elhasznalodott targyi eszkozeit, készleteit selejtezésre elokésziti,
b) dont ezen eszkdzok, készletek selejtezhetségérodl, az ezt kovetd hasznositasarol,
leértékelésérdl, ha sziikséges a megsemmisitésérol,
¢) az elhasznalodott targyi eszkozeit, készleteit a nyilvantartasbol kivezeti,
d) sziikség esetén elkiilonitetten nyilvantartasba veszi, és 6rzésérél gondoskodik,
€) egyedenként, fajtinként mindaddig szerepelteti a kimutatésaiban, amig azokat
valamilyen formaban nem hasznositja, vagy meg nem semmisiti.
6.4.A feleslegessé mindsités megtdrténte utan lehetSleg azonnal, de minimum évente meg kell kisérelni
a vagyontargyak hasznositdsat.
6.5.A feltaras és hasznositas fazisai:
a) a felesleges eszko6zok feltarasa, elkiilonitése,
b) az eszko6z0k, készletek jegyzékbe foglalésa,
c) a hasznositas és annak médjanak engedélyezése,
d) a hasznosithaté eszk6z6k felajanlasa més gazdalkoddnak,
e) az értékesitési ar meghatarozasa,
f) az értékesités kozzététele, hirdetes feladasa,
g) az értékesités lebonyolitasa.

7. A hasznositis médjai
A leselejtezett eszkozok hasznositasanak lehetséges médjai:
a) gazdalkod6 szervek részére atadas térités elienében,
b) maganszemélyek részére dtadés térités ellenében,
c) téritésmentes atadas

8. A vagyontargyak értékesitése térités ellenében

8.1.A felesleges vagyontargyak eladasi drat az adott idépontban rendelkezésre all6 legmegbizhatobb
adatokra tdmaszkodva kell meghatdrozni. Az ar meghatirozasahoz felhasznalt adatok forrasat a
dokumentécioban fel kell tiintetni.



8.2.Minden értékesitett termékrdl szamlat kell késziteni, amely szamldknak a vonatkoz6 szabalyokban
meghatarozott tartalommal és kellékkel (tartozékok felsoroldsa, hasznalati utmutatd, szavatossag,
eredet igazolésa stb.) kell rendelkeznie.
8.3.Az értékesités teljesitését kovetden az eladott eszkdzoket a nyilvantartasokbol — a szamlarendben
foglaltak szerint— ki kell vezetni.
8.4.A leselejtezett targyi eszkozok, felesleges készletek az alabbi modokon értékesithetdek:
a) nyilvanos vagy zartkorl palyazat utjan,
b) nyilvanos arverésen (tovabbiakban az a) és a b) egyiitt: versenyeztetés),
c) versenyeztetés nélkiil.
8.5.Mellbzni lehet a versenyeztetést, tsbbek kozott a kis értékii vagyontargy értékesitése esetén.

9. Az armegallapitas szabalyai
9.1.Az értékesités torténhet mas intézmény, vallalkozas, vagy, maganszemély részére is. Az értékesitésre
jévahagyott vagyontargyak eladési drat a hasznositasra tett javaslat alapjan az Egyetem gazdasagi
féigazgatdja hatdrozza meg figyelembe véve az eszkoz piaci értékét. A piaci érték meghatarozasanal
amennyiben arr6l nem megfeleld informaciok allnak rendelkezésre kiils6 szakértét kell bevonni.
9.2.Az értékesités soran az eladonak és a vevOnek meg kell dllapodni a térités mértékében, az atadas
idépontjaban, a fizetés modjaban és hatdridejében. Az értékesitésbdl szarmazd bevételeket az Afa
térvény eldirasa szerint kell kiszamlézni.
9.3.Az értékesitendd vagyontargyak minimalis arat az alabbiak szerint kell megallapitani:
a) atargyi eszk6z6k esetében a nettd nyilvantartsi értéknél alacsonyabb ar nem
alkalmazhat6, ha mégis, akkor indoklés sziikséges.
b) ,,07-ra leirt eszkdzoknél a legkedvezdbb 4rajanlatot, és a piaci értéket kell figyelembe
venni,
c) készleteket nyilvantartasi aron (ha 0j készletrdl van szd), kereslet hidnyaban a
legkedvezObb ajanlat elfogadasaval kell értékesiteni.

10. Az értékesitéshez kapcsolé versenyeztetés, arajanlatkérés szabalyai
10.1. Az értékesitéshez kapcsolodd versenyeztetés és ajanlatkérés soran végrehajtandé feladatok:
a) A versenyeztetés feltételeinek meghatarozasa a gazdasagi foigazgato feladata.
b) A versenyeztetéshez, a nyilvanos meghirdetéshez kapcsolddo ,felhivas™
elkészitésének a feleldsét az érintett szervezeti egység részérol ki kell jelSlni.
¢) A megjelent hirdetést a versenytargyalds, az értékesités jegyzokonyvének
mellékleteként meg kell Orizni.
d) A lefolytatott versenyeztetésr6l jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezdket kell tartalmaznia:
i. ajelenlévok nevét,
ii. a palyazok azonosit6 adatait, és eszk6zonkénti ajanlati Gsszegeit,
ifi. a versenytargyalas soran - eszk6zOnként, vagyontargyanként -
kialakitott eladasi arat,
iv. a vevdk azonositd adatait,
v. avevlk altal vallalt fizetési feltételeket,
vi. ajelenlévok alairdsat.
10.2. A hirdetménynek tartalmaznia kell:
a) az értékesitésre szant eszkdz megnevezését,
b) az elhasznalddasi szintre utald jellemzoket, tovabba az elozetes
megtekinthetdségre vonatkozo lehetéséget,



c) az eladasi arat és az Afa tartalmat,
d) az értékesités helyét és iddpontjat.

10.3. Az értékesités irasbeli szerz6dés alapjan torténik.

11

12.

13
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. A vagyontargyak bérbeadasa

A jogszerlien és dokumentaltan feleslegesnek mindsitett eszk6z mas intézmény, gazdalkodo,
valamint maganszemély részére bérbe adhatd. Vagyontargyak bérbeadasa esetén a bérleti dijat az
illetékes szervezeti egység javaslata alapjan, a bérbeadast és bérleti dij javasolt osszegét a Gazdasagi
Igazgatosag vezetdjének ellenjegyzése mellett, az Egyetem gazdasagi foigazgatdja allapitja meg. A
bérbe adott targyi eszkdz a nyilvantartasbol nem tordthetd, az eszkzok adatait elkiilonitett analitikus
nyilvantartasban kell vezetni, azokrdl minden év végén — az eszkdz bérlGjétdl (hasznalojatol) — a
leltarral megegyez6 adattartalmi megdrzési nyilatkozatot kell bekérni. A bérbe adott eszkdzokrdl a
Gazdasagi Igazgatdsag naprakész nyilvantartast vezet.

A vagyontargyak téritésmentes atadasa

A téritésmentes 4tadashoz az Egyetem gazdasagi f8igazgatdanak és rektorénak hozzajarulasa
sziikséges. Az atadas engedélyezése esetén a Gazdasagi Igazgatosag gondoskodik a targyi eszkoz
dokumentacidjanak 6sszeallitasarol. Térités nélkiili atadas esetén tajékoztatni kell az atvevit az
4tadott vagyontdrgy nyilvantartds szerinti brutt6 értékérdl és az elszamolt értékcsokkenésrol.

. A selejtezéssel kapcsolatos eljarasi szabalyok

13.1. Az Egyetem gazdasagi féigazgatoja a felesleges vagyontargyak hasznositasaval, selejtezésével
kapcsolatos dontéseinek el6készitésére, végrehajtasara selejtezési bizottsagot hoz létre. A
bizottsag tagjait a gazdasagi féigazgato jeloli ki.

13.2. Az Egyetem gazdasigi foigazgatoja altal kijelolt selejtezési bizottsag tagjait — a szabalyzat
mellékletét (2. szamu melléklet) képez6 megbizdlevéllel — felhatalmazza, hogy feliilvizsgalja a
feleslegesnek javasolt eszkozoket, és a hasznosithatésag figyelembevételével a felesleges
eszkozok eladasara, egyéb modon torténd hasznositasara, illetve a megsemmisitésére tegyen
javaslatot. Tovabba kijeldli a folyamat lelarelendrét a jelen szabalyzat 3. szdmu melléklete
szerint.

. A vagyontargyak selejtezhet6sége
Selejtezendk mindazon vagyontargyak, amelyek az alabbi kovetelményeknek akar kiilon-kiilén
vagy egylittesen megfelelnek:
a) Kar kévetkeztében nagy allagveszteséget szenvedtek, s varhatoan javitds utdn sem valnak
rendeltetésszerii haszndlatra igazan alkalmassa. A javits soran kiiln figyelmet kell szentelni
a javitas véarhaté anyagi vonzata, a vagyontargy allagjavuldsa és hasznélhatosiga kozétti
viszonyra. Ha a javitas anyagilag irredlisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett kell
donteni.
b) Felujitasra gazdasagi megfontolasbol alkalmatlan vagyontargy, illetve olyan vagyontargy,
melynek hasznilata miiszakilag, biztonsagtechnikailag nem javasolt.
c) A vagyontirgyak miiszakilag, erkdlcsileg oly mértékben elavultak, hogy selejtezésiik indokolt.
d) Az Egyetem tevékenységének végzéséhez nem sziikséges, felesleges.



C) A selejtezési bizottsag

15. A selejtezési bizottsag alapveté és altalanos feladatai
15.1. A selejtezési bizottsag alapvet6 és altalanos feladatai kozé tartozik

a)  a feleslegessé mindsités, selejtezés elokészitése,
b)  ahasznositasi, selejtezési eljaras lefolytatasa,
c) javaslattétel az eljarasi intézkedésre,
d) azeljaras dokumentalasa,
e)  azeljaras soran keletkezd dokumentumok aldirésa,
f)  alefolytatott eljaras soran a folyamatba épitett ellen6rzés végrehajtasa.

15.2. A feleslegesnek javasolt vagyontirgyakra vonatkozdan a végleges mindsitési jogokat — a
selejtezési bizottsag 4ltal elSterjesztett és a Gazdasagi Igazgatosag vezetdje altal jovahagyoit
javaslat alapjan — az Egyetem gazdasagi féigazgatdja gyakorolja.

15.3. A felesleges vagyontargyak hasznositdsa sordn eloszor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni, amely sorrendje az eladas, bérbeadas, téritésmentes atadas és csak végsd esetben
szabad selejtezni.

16. A selejtezési bizottsag kinevezése
16.1. A selejtezési bizottsag vezet6jét és tagjait az Egyetem gazdaségi foigazgatdja irasban jeldli ki.
16.2. A selejtezési bizottsagot a selejtezési kezdeményezéstSl szamitott 15 napon beliil 6ssze kell
hivni. A bizottsag iilésén biztositani kell a megfeleld szakértelemmel rendelkezé munkavallalo,
vagy igény szerint kiilsé szakértd részvételét.

17. A selejtezési bizottsag kozvetlen feladatai a selejtezési eljarasban

17.1. Az elkiilonitetten tarolt, megjelolt felesleges vagyontargyakat a bizottsdg helyszini szemle
keretében koteles attekinteni.

17.2. A selejtezési bizottsag a szemle sordn ellendrzi, hogy a felesleges vagyontargyak:

a) mennyisége megegyezik-¢ a Gazdasagi Igazgatosag altal atadott listakban
felsoroltakkal,

b) jeldlésiik a listakban foglaltakkal egyez6-e,

¢) hasznositds, vagy selejtezés szempontjabdl mindsiti, feliilvizsgélja a feleslegessé
valo eszkozoket figyelemmel az dtadott listdkban szerepld, a szakmai szervezeti
egységek 4ltal meghatarozott mindsitésre, sziikség esetén szakértét is igénybe vehet.

17.3. Fentieket kovetden a selejtezési bizottsag jegyzékben dontési javaslatot készit a felesleges
vagyontargyak tényleges tovabbi kezelésér6l. A dontési javaslatnak tartalmaznia kell a
hasznositas modjat.

17.4. A Gazdasagi Igazgatosag vezet6je a feleslegessé valt vagyontargyak korérdl, illetve a selejtezési
bizottsag altal legmegfeleldbbnek tartott szakmai eljarasrdl (hasznositas) irdsban tdjékoztatja az
Egyetem gazdasagi féigazgatoat mellékelten csatolva a selejtezési bizottsag altal Gsszeallitott
jegyzéket.

17.5. Az Egyetem gazdasagi féigazgatdja a hasznositas szabalyszeril lebonyolitasa érdekéen ellendrzi
a selejtezési bizottsag altal elkészitett, 5sszedllitott hasznositasi kezdeményezést. Az ellendrzést
kovetden az érintett eszk6zok hasznositdsi kezdeményezését vagyontargyanként a vonatkozo
jogszabalyok figyelembevételével:

a) jévahagyja, és/vagy
b) ajavaslattol eltéréen dont.



17.6.

17.7.

A dontést és a jovahagyast a jegyzékre fel kell vezetni, valamint a jegyzéken a jévahagyasi
zéradékot kitdlteni. Az Egyetem gazdasagi f6igazgatoja engedélyét kovetden keriilhet sor a
tényleges hasznositas meginditasara.

A sclejtezési bizottsag az 4ltala elkészitett és a gazdasigi foigazgaté Aaltal jévahagyott
jegyzOkényv alapjan a hasznositasra engedélyezett javakrdl, a hasznositasi eljards soran a
dokumentumokat egy-egy eredeti példanyban 4tadja a pénziigyi igyintéz6 ¢&s az
eszkdznyilvantartd részére — kiemelten figyelve a valos allapot irasban torténd rogzitésére - a
szamla elkészitése, illetve a nyilvantartasokbdl torténd kivezetése céljabol. Az értékesitésre
vonatkozé ajénlatokat és a hirdetményt a hasznositasi dokumentaciok mellékleteként meg kell
Orizni.

D) A selejtezési és hasznositasi eljaras menete

18. A selejtezés, illetve a hasznositas kezdeményezése

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

A feleslegessé valé és elhasznalédott eszkozok hasznositasat, illetve selejtezését irasban kell
kezdeményezni. A jelen Szabélyzat 5.2. pontjdban meghatarozott, kezdeményezésre jogosult
személy felel a hatokorében feleslegessé vald és elhasznalodott eszkdzok feltarasacrt.
A feleslegessé valt vagyontargyakrol — sziikség szerint, de legkésébb a selejtezést megel6zden
— javaslatot, jegyzéket készitenek a jelen Szabélyzat 5.2. pontjiban meghatérozott személyek,
az ott rdgzitettek szerinti, Altaluk javasolt mindsitéssel, amit megkiildenek a gazdasigi
foigazgatonak, illetve a gazdasagi fOigazgaté altal kijelolt munkatérs részére. (1. szdmu
melléklet)
A selejtezés, hasznositas végrehajtasat ugy kell szervezni, hogy a befejezést jelent6 analitikus és
fokonyvi nyilvantartds rendezése megeldzze az év végi leltarozas megkezdését. Leltarozas alatt,
illetve a leltarkiértékelés befejezése elbtt selejtezni, vagy a felesleges eszkozoket értékesiteni
nem lehetséges.
A feleslegesnek mindsitett vagyontdrgyakrol — a 16.1. pontban meghatéarozott személyeknek —
jegyzéket kell felvenni, mely a selejtezési, hasznositasi kezdeményezés mellékletét képezi.
Kiilon jegyzéket kell felvenni:
a) az eszkdzokrdl (killon a szamviteli torvényben meghatarozott érték szerinti kis-, és
nagy értéki, valamint a ,,0”-ra leirt eszk6z6krol),
b) a mennyiségben és értékben nyilvantartott készletekrol, anyagokrol,
c) a csak mennyiségben nyilvéantartott készletekrél, egyéb eszk6z6krél, anyagokrol.
A jegyzék kotelezo tartalmi elemei:
a) sorszam,
b) leltari (azonositd) szam,
c) a vagyontirgy pontos megnevezése a fobb egyedi azonosité adataival (gydri szam,
gyartasi szam, stb),
d) avagyontargy pontos helye, fellelhetdsége,
e) érték adatok (pl.: targyi eszk6zoknél: brutté értek, értékesokkenés, nettd értek),
f) készleteknél, anyagoknal: mennyiségi egység, a nyilvéantartési érték, stb., a
feleslegesnek mindsitett mennyiség.
g) a feleslegessé valas oka,
h) a hasznositis modjara tett javaslat,
i) ajegyzék készitésének idopontja,
j) az osszeallitasért felelds személyek alairasa.



E) A selejtezési, hasznositasi kezdeményezés feliilvizsgalata

19. Ellenérzési kotelezettség

19.1.

19.2.

19.3.

A Gazdasagi Igazgatésag kijeldlt munkatarsa a selejtezési, hasznositési javaslatban foglaltakat
koteles leegyeztetni és ellendrizni, hogy a jegyzékekben szerepld targyi eszkozok és készletek
az analitikus nyilvéantartasaiban szerepelnek-e, az azonosité szamok és egyéb azonosité adatok
megegyeznek-e a vagyontargy egyedi nyilvantarté kartonjan régzitettekkel.

A szakmai feliilvizsgalatnak ki kell témie arra, hogy a feleslegessé valas okaként feltiintetett
indokok valdsagosak-e. Indokolt esetben a feliilvizsgalatot végzs személy szakértd véleményét
is kérheti.

A sclejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatat, - annak megtorténtét - hitelt érdemlSen
dokumentalni kell. A feliilvizsgalat soran feltart eltérésekrdl hibajegyzéket kell kitSlteni, mely
tartalmazza a feltart hibat, hianyossagot, valamint a helyes adatokat.

20. A selejtezési kezdeményezés biralata

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

A selejtezési bizottsag elészor a selejtezési kezdeményezés megtargyaldsa és megvitatasa
céljabol iil dssze. Ennek keretében feliilvizsgalja selejtezési javaslatokat, valamint az azokat
alatamaszté dokumentumokat.
A selejtezési bizottsag a selejtezést megeldzben kiteles megvizsgalni, hogy:
a) a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésével (téritésmentes atadasaval)
kapcsolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtorténtek-e,
b) a selejtezésre elokészitett vagyontirgyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben
felsoroltakkal,
¢) aselejtezéshez rendelkezésre bocsatott okmanyok bizonyito erejliek-¢.
Allagromlis esetén meg kell vizsgalni, hogy annak oka nem vezethetd-¢ vissza hanyagséagra,
vagy mulasztasra. Ennek megallapitasa esetén kartéritési eljarast kell kezdeményezni.
Vissza kell utasitani a selejtezést abban az esetben, ha a hasznositési eljarasnal nem szabalyosan
jartak el, vagy ha lehet6ség mutatkozik az értékesitésre.
A selejtezés soran a bizottsdgnak javaslatot kell tenni a kdvetkezOkrol:
a) a selejtezett készletet hulladék, vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
b) a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket az esetleg
egészségvédelmi elbirasok figyelembevételével meg kell semmisiteni,
c) a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen eljardssal (Osszetorés,
elégetés, darabolas stb.) torténjen.
A selejtezési bizottsag altal elkészitett jegyzOkonyvben a selejtezésre, megsemmisitésre javasolt
intézkedések végrehajtasdra csak a gazdasagi féigazgato ellenjegyzése mellett keriilhet sor.
Az évenkénti sorszamozassal és iktatoszammal ellatott selejtezési jegyzokonyvet és mellékleteit
selejtezési bizottsag vezetdje jovahagyds céljabol a Gazdasagi Igazgatdsig vezetSjének
tovabbitja, aki a jegyzOkdnyvet felterjeszti jovahagyasra, az Egyetem gazdasigi foigazgatoja
részére.
A selejtezési bizottsig az altala feliilvizsgalt, ellendrzétt, és megitélése szerint is selejtezendd
vagyontargyakrol selejtezési javaslatot készit. A selejtezési bizottsag a dontéséhez — a koltség
haszon elvének figyelembevételével — igénybe vehet szakmai allasfoglalasokat,
szakvéleményeket, amelyeket irdsos dokumentumok forméjaban csatol a selejtezési
jegyzbkonyvhoz.
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20.9. A selejtezési bizottsag javaslatat, kezdeményezését — az Egyetem gazdasagi foigazgatojanak
torténd atadasa elbtt — a javaslattal vald egyetértés/elvetés céljabol a Gazdasagi Igazgatdsag
vezetbje ellenjegyzi.

rrrrr

21.1. A sclejtezési eljards munkaszakaszai Osszefoglaldsaként selejtezési jegyzokonyvet kell
kiallitani, melyhez csatolni kell az egyes munkaszakaszok irasos dokumentumait. A
jegyzokonyvet eszkbzesoportonként kell elkésziteni.

21.2. A jegyzOkdnyv egyben a selejtezéssel kapesolatos allomanyvaltozas bizonylata is, amely

a) atulajdonvédelmének biztositasa érdekében az ellendrzéshez,
b) a selejtezés konyvviteli elszamolasihoz sziikséges adatok feljegyzésére szolgl.

21.3. A feleslegesnek mindsités eljarasa soran a selejt eszkdzokbol:

a) a hasznositasi alkatrészek, tartozékok kiszerelhetdk, amelyr6l jegyzokonyvet kell
felvenni,

b) a selejt vagyontargyakat megfeleld fizikai rdhatassal eredeti jellegiiktdl meg kell
fosztani igy, hogy azok rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valjanak,

c) az adathordozdkat olvashatatlannd kell tenni, hogy a rajta 1évé informaciok
olvashatatlanna valjanak.

21.4. A feleslegesnek mindsités eljardsa soran a selejtezési bizottsagnak javaslatot kell tennie, és az
eszkozoket:

a) el kell killoniteni a megsemmisitendd, a hulladék aron hasznosithat6, vagy
haszonaron értékesithetd eszk6zdk csoportositasban, melyrdl jegyzéket kell felvenni,
b) javaslatot kell tenni a megsemmisitési eljaras modjara.

22, Selejtezés lebonyolitasa
22.1. A selejtezés szabalyszerti lebonyolitasidhoz kapcsoloddan a gazdasagi foigazgatéd altal kijeldlt
személy ellendrzi a selejtezési bizottsag altal elkészitett, dsszeallitott, selejtezési jegyzokonyvet.
22.2. Az Egyetem gazdasagi féigazgatdja az ellendrzést kdvetden a selejtezési kezdeményezéssel
érintett eszkozok selejtezését a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével:
a) jovahagyja, és/vagy
b) ajavaslattdl eltéroen dont.
22.3. A dontést és a jovahagyast a jegyzékre fel kell vezetni, valamint a jegyzéken a jovahagyasi
zéaradékot ki kelle tolteni, a Gazdasagi Igazgatosag vezetdjének ellenjegyzésével.
22.4. Az ellendrzés megtdrténte utdn a selejtezési bizottsag selejtezés bonyolitdsaért feleldse
intézkedik az eszkozok selejtezésének végrehajtasarol a kdvetkezé modon:
a)  kijeldli a selejtezés idSpontjat és errdl értesiti a selejtezésben érintett szervezeti
egységeket,
b)  eldkészitteti a selejtezésre keriild targyi eszkzdkre vonatkozé dokumentumokat,
igy:
1. az egyedi nyilvantarté lapokat és egyéb dokumentéaciot az eszkoz
és tartozékai azonositasahoz,
ii.  akészletekre vonatkozé nyilvantartast,
1. a feleslegessé valasra, vagy selejtezésre vonatkozé bizonyitd
iratokat /jegyzOkonyv, vagy mindségi igazolas, stb./,
iv. a hasznositas eredménytelenségét igazolé okmanyokat /lemond6
nyilatkozat, stb./.
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22.5. A selejtezés soran a selejtezett targyi eszkdzokbol nyert hasznalhat6 alkatrészeket, anyagokat,
készleteket el kell kiiloniteni, azonnal jegyzékbe kell foglalni. A jegyzéket a selejtezési
bizottsdgnak alairasaval kell hitelesitenie.

22.6. A jegyzékben szerepl6 hasznilhaté anyagokat, tartozékokat elkiilonitett helyen kell tarolni.

F) Megsemmisitési eljaras

23. A megsemmisitési eljaras esetei
23.1. Megsemmisitési eljarasra akkor keriilhet sor:
a) ha a megsemmisitést hatosagi eljaras teszi kotelezove,
b) a selejtezési bizottsag javasolja.
23.2. A selejtezési bizottsag akkor tehet javaslatot a megsemmisitésre, ha:
a) a selejtezett eszkoz, készlet még hulladékként sem hasznosithato,
b) a vagyontargy raktarozéasa tarold hely hianyédban nem, vagy csak magas koltséggel
lehetséges,
23.3. A megsemmisitésre vonatkozo javaslatot a selejtezési bizottsag tovabbitja jovahagyasra, az
Egyetem gazdasagi foigazgatoja részére. A selejtezési bizottsag a jévéhagyastol szamitott 5
napon belill gondoskodik a feleslegessé valt, illetve a kiselejtezett eszk6z0k hasznositasarol.

24. A megsemmisités végrehajtasa
24.1. A selejtezési bizottsag gondoskodik a megsemmisités végrehajtasarol, a selejtezett eszk6zok
szakszer(i elszallitdsardl és a kijelslt gyiijtéhelyrol szarmazé igazolds beszerzésérdl.

25. Dokumentacié
25.1. A selejtezési bizottsag selejtezési javaslatahoz selejtezési jegyzékek kapcsolédnak.
25.2. A selejtezési jegyzOkonyv fejezetei:
a) selejtezési hataskor,
b) a selejtezési bizottsag javaslata,
c) a selejtezett targyi eszkozok hasznositasa,
d) aselejté valas okai,
e) a hasznositas eredménye,
f) hitelesités és zar6 rendelkezések.
25.3. A selejtezési jegyzékek tartalmazzak az alabbi adatokat:
a) sorszam,
b) leltari (azonositd) szam,
c) a vagyontargy megnevezése, f6bb azonosité adataival,
d) érték adatok (pl.: targyi eszkozoknél: bruttd érték, értékcsokkenés, nettd érték,
készleteknél a nyilvantartasi érték stb.),
€) mennyisegi egység,
) a selejtezési bizottsag javaslata a selejtezést koveto eljarisra,
2) a jegyzék készitésének idGpontja,
h) az 6sszeallitasért és ellendrzésért felelos személy alairasa.
25.4. A targyi eszkozok, szoftverek, a készletek selejtezésérol kiilon-kiilon kell jegyzOkonyvet
felvenni. A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amelyet a
tagok alairasukkal hitelesitenek.

26. A targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa
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A targyi eszk6zok selejtezéséhez a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat lehet felhasznalni:

a) Targyi eszkozok selejtezési jegyzOkonyve,

b) Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke,

c) Targyi eszk6z5k selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
d) Alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

27. Készletek selejtezésének dokumentalasa

27.1.

27.2.
27.3.

A készletek selejtezéséhez a kdvetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznélni:

a) Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve,

b) Selejtezett készletek jegyzéke,

c) Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke,

d) Leértékelt készletek jegyzéke,
A szabvany nyomtatvanyok rendelkezésére allasat a Gazdasagi Igazgatosag koteles biztositani.
Fentiekben részletezettek mellett, a selejtezések konyviteli nyilvantartdsa az Egyetemen
alkalmazott SERPa integralt vallalatiranyitasi rendszerben torténik.

G) A selejtezési feladatok lezarasa

28. A selejtezési feladatok szamviteli elszamolasa

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

A hasznositasi, selejtezési és elszallitasi eljarassal Osszefliggd valamennyi végrehajtasi és
szamviteli feladatok befejezési hatarideje minden év november 30. napja.

A selejtezés lezarasat kovetden az eszkdzok értékében és mennyiségében bekdvetkezett
valtozasokat — az év végi leltar valodisiga érdekében — a nyilvantartasokon a Gazdasagi
Igazgatésag késedelem nélkiil koteles atvezetni. A selejtezett, értékesitett eszk6zok dllomanybol
torténd kivezetésénél az analitikus és f6konyvi nyilvantartdsokba torténd atvezetést, valamint a
hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként — az eszk6zOk eladasi araként — kapott
osszegek konyvelését a szamlarendben foglalt elSirdsok alapjan kell végrehajtani, és a
folyamatba épitett, valamint a vezet6i ellendrzés keretében ellendrizni.

A selejtezési, megsemmisitési eljarasok pénziigyi és szdmviteli rendezésének szabalyszerl
végrehajtasaért a Gazdasagi Igazgatosag vezetdje a felelds.

Amennyiben a Gazdasagi IgazgatOsig vezetSje a hasznositasi, selejtezési, megsemmisitési
eljarasok sordn valamilyen szabalytalansagot talal, igy azt azonnal tovabbi intézkedés megtétele
érdekében az Egyetem gazdasagi foigazgatdjanak jelenteni koteles.

29. A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tarolasa, 6rzése

29.1.

29.2.

A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tarolasra, o6rzésére a szdmviteli bizonylatok
analogiaja alapjan kell gondoskodni az Sztv. 169. §-aval 6sszhangban. Az iktatészammal ellatott
selejtezési bizonylatot a kdnyvelési bizonylatok kozott 8 évig kell megbrizni olvashat6
formdban. A megérzésért a Gazdasagi Igazgatosag vezetdje felelos.

Az egyéb selejtezési dokumentumokat, az Egyetem Irattari tervének megfeleld tigykdrben —
iktatott tigyiratként — kell meg6rizni, és a jellegének megfelelden kezelni.
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H) A selejtezésre vonatkozo specialis rendelkezések

30. Veszélyes anyagok, eszkozok selejtezése, megsemmisitése

30.1. Veszélyes hulladéknak mindsiil minden olyan targy, melyeket egyrészt nem lehet a szokasos

napi hulladékként kezelni, mert:
a)  mérete, lebomlasa veszélyes a koryezetre,
b)  olyan vegyi anyagot tartalmaz, mely kérnyezetszennyezo.

30.2. Jellemzden veszélyes hulladéknak mindsiilnek:

a)  akkumulator, vagy egyéb gépi berendezés kornyezetet is karosito részei,
b)  hiitészekrény,

c)  géz, vagy tlizoltdpalack,

d) szamitogép,

e)  vegyi anyag, festék, egyéb vegyi oldoszer,

f)  selejtezésre kerlilo élelmiszer.

30.3. A veszélyes hulladéknak mindsitett eszkozok selejtezési eljarasat kovetden a vezetd koteles
gondoskodni a szakszer(i elszallitasrdl és megsemmisitésr6l. Ennek keretében lehetoség van, a
téritésmentes atadasra egyéb gazdilkod6 vagy maganszemély részére olyan feltétellel, hogy a
veszélyes hulladék Gjrahasznositasarél, feldolgozasardl, szakszer(i megsemmisitésérdl az atvevo
koteles gondoskodni.

30.4. Veszélyes hulladék ataddsa csak JegyzOkonyv kiséretében torténhet, melyben az atvevl
elismeri, hogy az 4tvett eszkdz veszélyes hulladéknak minésiil és azt, hogy a tovabbi
felhasznalds, tarolas, megsemmisités csak a kornyezetvédelmi eléirdsok betartisa mellett
lehetséges és erre felelosséget is vallal.

30.5. A veszélyes anyagnak, hulladéknak mindsiil6 eszkdzok, alkatrészek értékesitéset,
artalmatlanitasat az e jogositvanyokkal felruhzott szervezet Gtjan kell elvégezni.

31. Az iizemeltetésre, kezelésre atadott, atvett eszkézok selejtezése

Fenticknek megfeleléen, mind az 4tadott, mind az atvett eszkdzok esetében, még a
megallapoddsokban rogzitett leltdrozasi idépontokat megel6zéen legalabb 60 nappal szilkséges
megkiildeni a tulajdonosi jogokat gyakorld szerv részére a selejtté valé mindsitésre iranyuld
javaslatot, és az abban foglaltakat aldtimaszté dokumentumokat. A nyilvantartdsok szerint,
tizemeltetésre atvett eszkdzoknél a Miiszaki Igazgatdsag feladata, az érintett szervezeti egység
jelzése alapjan a selejtezési javaslat tovabbitasa a tulajdonjogot gyakorlo szerv irdnyaba az eldirt
hataridén beliil. Tovabb4 a nyilvéntartdsok szerint az Egyetem altal tizemeltetésre atadott eszk6zok
esetében, az atvevd szerv részére a leltart aldtdmasztd egyeztetd levek beérkezési hatdridejét
megel6zd 60 nappal értesitd levél kikiildése sziikséges a Gazdasagi Igazgatosag részérél. Utobbi
levélben nyilatkoztatni sziikséges az atvev$ szervet arrdl, hogy az atadott eszkdzok éllapotiba
tovabbra is lehetdvé teszi-e annak rendeltetésszerli hasznalatit, a tovabbiakban az eszkdz
leselejtezése nem indokolt-e. F8szabalyként, az lizemeltetésre kezelésre atadott és atvett eszkdzoknél
a selejtté valas tényleges megallapitasat majd a selejtezést a tulajdonjogot gyakorlo végezheti el. A
tulajdonjogot gyakorlo altal felallitott selejtezési bizottsag a szitkséges szakmai elokészitések utan
dont az eszk6zok selejtezésérdl, értékesitésérol és esetleges megsemmisitésérdl. Utdbbiaktol eltérni,
kizardlag a tulajdonjogot gyakorlé irasbeli engedélyével lehetséges, a dokumentalasi kovetelmények
pontos meghatarozasa mellet. Az lizemeltetésre kezelésre atadott eszk6zok selejtezését az Egyetem
minden eseten sajat hatiskorben végzi, a selejt eszkdzok visszaszallitisat kovetden, az Egyetem
gazdasagi figazgat6janak hozzajarulasa mellett.
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6. szamu melléklet

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzokonyvet alairok feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy a jévahagyott Selejtezési jegyzOkonyvben
szerepld, alabbi eszk6zoket - amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznélni, sem mas
médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem szabad - jelenlétikben megsemmisitették a
tiizrendészeti és egészségiigyi hatosagi eldirasoknak megfelelden:

Nyilvantartasi . Mennyiség . N Megsemmisités
szdm Megnevezés (db) Egységar Erték (Ft) médja
Osszesen:
Kelt: Budapest, ......cc.... €V coeevreieevcrereecrneeneenn hé ..o napjan.
MEGSEMMISIEEIE: ...oieeiiceericeiecercenerer s s ceee e ss e rrsren

HITELESITO ALAIRASOK
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A selejtezésre javasolt targyi eszk6z0k
bruttd értéke (0SSZESEN)  ceciveeiecencreee e Ft,

Osszevont Nettd ErtEke e Ft.

A bizottsag tagjai felel6sségiik tudatiban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi
eszk6z0k megegyeznek a jegyzéken feltiintetett targyi eszkozokkel. A bizottsig a selejtezési eljards soran
tételesen ellendrizte a targyi eszk6zok és tartozékok hianytalan meglétét.

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbol a 1. sz. meliékletben felsorolt
alkotorészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) megtételét.

A selejtezett targyi eszkozok hulladék anyagénak, haszon anyagénak raktarra vételéért, értékesiteséért,
MEZSEMMISTEESEEIT ... ..\ eeniienit it a felel6s.

VAGY

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbél haszon-, illetve hulladékanyagként
egyik eszk6z sem hasznosithato.

selejtezési bizottsagi tag selejtezési bizottsagi tag selejtezési bizottsagi tag

A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve megsemmisitesét
jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybol torténd kinevezését, tovabbé a hasznosithat6 eszkdzok
hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

Kelt: Budapest, ......c..c.. €V crrviniivvinireniinninnnn ho ... napjan.

gazdasagi foigazgato
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’ JEGYZOKONYV
TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEROL
Késziilt ....... V ooerreeennnene ho .......... napjan a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
.................................................. szervezeti egységénél (................ Budapest,
................................................................... WCAME oeiveei i iiiiieenaenn)
Jelen vannak:

Selejtezési bizottsag részérodl (név, beosztas):

Selejtezési hataskor

5. szamu melléklet

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megéllapitja, hogy a jelen eljards keretében végrehajtando

selejtezés engedélyezése .............. gazdasagi foigazgato hataskorébe tartozik.

Selejtezési bizottsag javaslata

A bizottsag megtekintette a selejtezésre elokészitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és a
hasznositdsi eljards eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok iizemeltetésre

alkalmatlanok, felgjitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsig az alabbi elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszkozok selejtezését javasolja.

Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

Nyilvéntartisi A Brutté érték | Netté érték
szém g (Ft) (Ft)

Selejtté valas oka médja | Hasznositas

20




Selejtezési utasitas

4. szamu melléklet

A Selejtezési szabélyzatban leirtaknak megfelelden az alabbi selejtezési utasitast adom ki.

A selejtezés megkezdésének idépontja: | ... év

hé .....nap

A selejtezés iranyitasaért felels személy neve:

beosztasa:

A selejtezés ellendrzéséert felelds személy neve:

beosztasa:

A sejtezésben résztvevd személyek letarozasi csoportonként:
1. csoport

neve: beosztasa:

A selejtezés eseményeit selejtezési jegyzokonyvben rogziteni kell.

Budapest,..........oooviiiiiiinn.

gazdasagi foigazgatd
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3. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL
MegbiZOM .eevrcercsessesississssscssonsonssns (név, beosztas) a Gazdasagi Igazgatdsdg alkalmazottjat, hogy a
BV hé ..... napjan kezdddé selejtezési eljarasban, mint a selejtezési eljaras ellendreként

kozremiik6djon.

A selejtezést a Selejtezési szabalyzatban leirtak szerint kell végrehajtani.

Budapest, 20...............cooo

gazdasagi féigazgatd

megbizo

A megbizdlevelet atvettem és a fentieket tudomasul vettem.

Budapest, 20.........ccoiiiiiinin

Selejtezési Ellendr
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FILMMUVESZETI

EGYETEM IKTATOSZAM:
2. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL
MeEEbIZOM tvrervereocecnsorsosessnreassacesssnsasssssascnsncaene (név, beosztas, szervezeti egység) alkalmazottjat,
hogy az .......&v.......... hé .....napjan kezdd6 selejtezési eljarasban, mint a Selejtezési Bizottsag tagja

kozremiikodjon. A selejtezést a Selejtezési szabalyzatban leirtak szerint kell végrehajtani.

Budapest, 20............cooeiviin

gazdasagi féigazgatd

megbizd

A megbizélevelet dtvettem €s a fentieket tudomasul vettem.

Budapest, 20...........ccooveiiienenin.

Selejtezési Bizottsag tagja
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I) A selejtezés végrehajtisinak ellenérzése

32. A belsé ellenér selejtezésel kapesolatos feladatai
Az Egyetem Bels6 Ellenére az Egyetem rektora altal jovahagyott éves ellenSrzési tervben
meghatarozott moédon, meghatarozott gyakorisiggal szabélyszeriiségi ellenérzés keretében
ellendrizheti az Egyetem selejtezések végrehajtasat.

J) Zaroé rendelkezések

33. Jelen Szabalyzat annak al4irdsat kévetd napon Iép hatalyba azzal, hogy annak hatdlybalépésével
11/2023 (07.21.) szam kancellari utasitas hatalyat veszti.

34. Jelen Szabélyzatot a Gazdaségi Igazgatoség gondozza.

35. Jelen Szabélyzat kézzétételre keriil a www.szfe.hu weboldalon.

Budapest, 2023. oktéber 19.

[T
il Dr. Sepsi Enikd

rektor P.H.
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