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Az Egyetem Produkcié Nonprofit Kft. (székhely: 1016 Budapest, Tigris utca 37.;
cégjegyzékszam: 01-09-413016; a tovabbiakban: Tarsasag) miikodése, tevékenysége és
gazdalkodasa sordn keletkezé kozérdekii, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerhetdségének Dbiztositaisa és a kozérdekli és kozérdekbsl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésére, valamint a kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos
adatok elektronikus kozzétételének megvaldsitasa érdekében, az informacios énrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol rendjérél szolé 2011. évi CXIL térvény 30. § (6)
bekezdése alapjan a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésére, valamint a kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus
kozzétételének rendjérdl szol6 szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

L. fejezet
ALTALANOS RESZ

1. §
Szabalyzat célja
(1) A Szabalyzat célja, hogy a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fliz8d6 jog érvényesitése érdekében a Tarsasag:

a) meghatérozza mitkodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezd kozérdekd,
illetve k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét,

b) biztositsa az adatigénylések pontos és gyors teljesitését,

c) meghatdrozza a kozérdekli adat megismerése iranti igények teljesitésére
vonatkozé eljarasrendet, tovabba

d) meghatirozza a kozérdekil adatokra vonatkozd tajékoztatasi kotelezettség
teljesitésének rendjét.

2.§
Szabalyzat hatilya

(1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdggal munkaviszonyban vagy
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a
tovabbiakban: foglalkoztatott).

(2) A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed kiilonosen a Tarsasag kezelésében 1évo és
tevékenységére, miikodésére, gazdalkodasira vonatkozd, valamint miikodése soran,
illetve azzal 6sszefliggésben keletkez6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

3.8

Ertelmezé rendelkezések
(1) Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

a) altalanos kozzétételi lista: az informacidés Onrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 1.
sz. melléklete szerinti lista;

b) helvesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
javitasa;

¢) kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;




d) kézérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefuggesben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informéacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikédést
szabalyozo6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerz6désekre
vonatkozé adat;

e) kozzététel: jogszabilyban meghatirozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, béarki szamara személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
dijmentesen torténd hozzaférhetvé tétele.

IL. fejezet
KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESE

4. §
A Tarsasag kezelésében 1évé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti igény

(1) A Tarsasdghoz a kozzétételi listdkon nem szerepld kozérdekii vagy kozérdekbol
nyilvanos adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be az alabbi elérhetségeken:

a) irasban, postai uton: Egyetem Produkcié Nonprofit Kft. 1016 Budapest, Tigris
utca 37.

b) elektronikus tton: egyetemprodukciononprofit@gmail.com

¢) szoéban: munkaiddben a Tarsasag székhelyén.

(2) Amennyiben a szoban tett adatigénylés azonnal nem teljesithetd, arrél az iigyvezetdi
asszisztens jegyzokonyvet vesz fel.

(3) Az irasban, postai vagy elektronikus Uton benyujtott adatigénylésnek az alabbi adatokat
kell tartalmaznia:

a) adatigényld neve (nem természetes személy esetén a megnevezése, képviseldje),

b) adatigényld olyan elérhetdsége, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas megadhatd,

c) adatigénylés teljesitésének modja (pl. papir alapi masolat, elektronikus masolat,
betekintés stb.).

(4) A szoban elSterjesztett adatigénylés soran az adatigénylének tajékoztatnia kell az
ugyvezet6i asszisztenst a jelen Szabalyzat 4. § (3) bekezdésében meghatarozott
adatokrol.

(5) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasag felhivja az igényl6t az igény
pontositasara.

5.§

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény teljesitése
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Az adatigénylést az iligyvezetdi asszisztens a lehetd legrovidebb idén beliil tovabbitja az
ugyvezetdnek, valamint a Tarsasidg részére jogi feladatokat ellatd személy részére
veleményezésre. A Tarsasdg részére jogi feladatokat ellatd személy az adatigénylés
tovabbitasatél szamitott 3 (hdrom) napon beliil kételes véleményezni az adatigénylést,
€s arrol tajékoztatni az ligyvezetit.
A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az igény beérkezését
kovet6 legrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon beliil tesz eleget.
Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni
a) abban a részben, amelyben az azonos igényl$ altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkérre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be, tovabba
b) ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.
Jelen Szabalyzat 5. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt vizsgalat elvégzése céljabél az
ligyvezetdi asszisztens a teljesitett adatigénylésekrdl az adott év januar 1-jét6l december
31-ig nyilvantartdst vezet a jelen Szabalyzat 1. szami mellékletében meghatirozott
adattartalommal.
Amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik
vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a jelen Szabalyzat 5. § (2)
bekezdésben meghatérozott hataridd egy alkalommal 15 (tizendt) nappal
meghosszabbithat6. Errdl az igénylét az igény beérkezését kivetd 15 (tizendt) napon
beliil tajékoztatni kell.
Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A Tarsasdg az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatja.
Az igénylé a jelen Szabalyzat 5. § (5) bekezdése alapjan kapott tajékoztatis
kezhezvételét kovetd 30 (harminc) napon beliil kételes nyilatkozni arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatinak a
Tarsasaghoz valé beérkezéséig terjedd idbtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatdridSbe nem szamit bele. Ha az igényl§ az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15 (tizendt) napos hataridSben
koteles a Tarsasag részére megfizetni.
Az adatigénylésnek a Tarsasdg kozértheté formaban és — amennyiben ezt a Térsasag
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve
modon tesz elehet. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra
hozta a Tarsasidg, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrés
megjelolésével is.
Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ 4ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot a Téarsasag
felismerhetetlenné teszi.

6.§
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A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés megtagadasa, tijékoztatis
jogorvoslatol

Olyan adatra vonatkozé adatigénylést, amely nincs a Tarsasag kezelésében, el kell
utasitani. Az adatigénylés megtagadasakor a Térsasag tdjékoztatja az adatigényl6t arrél,
hogy tudomésa szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kozérdekii és
kozérdekbd! nyilvanos adatokat.

A Tarsasdg az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az
igényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrél valo tajékoztatassal
egylitt, az igény beérkezését koveté 15 (tizendt) napon beliil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az iigyvezeti asszisztens
nyilvantartast vezet a jelen Szabalyzat 2. szamti melléklete szerinti adattartalommal és
az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
es Informacidszabadsag Hatosagot (a tovdbbiakban: Hatosag).

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy a Téarsasdg 4ltal meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltsegtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 (harminc) napon
beliil lehet meginditani a Tarsasag ellen.

Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltsegterités Osszege miatt az igényld a Hatdsdg vizsgilatanak kezdeményezése
erdekében a Hatésigndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
clutasitésarl, a vizsgilat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezdrasar6l szolo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét koveté 30 (harminc) napon beliil lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre 4116 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

7.§

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatigényléshez kapcsolédé nyilvantartasok

A Tarsasag az Infotv. 1. szama mellékietében meghatarozott, kételezéen kozzéteendd
adatait internetes honlapjén, digitalis formaban, barki szaméra, személyazonosités
nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds
nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolas és a
halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen teszi kozzé. A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

Az iligyvezetd — a Hatésig véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a
Tarsasagra, tovabbi a honlapon kételezben kozzéteendd adatkéroket hatirozhat meg
egyedi kozzétételi lista keretében.

Az ligyvezetd a kozzétételi listéban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozod
adatigénylések adatai alapjan legalibb évente feliilvizsgalja az egyedi kozzétételi listat,



¢s a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt

kiegésziti.
(4) Az egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatésag is javaslatot
tehet.
I1I. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
8.8

Zaro rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzat az alairasat kovetd napon 1ép hatalyba.
(2) Jelen Szabalyzat megtalalhato és elérhetd az ligyvezetdi asszisztens irodajaban.
(3)  Jelen Szabalyzatot sziikség esetén, de legalabb kétévente feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2023. QF. 47’

Melléklettek:

- 1. szamu melléklet: Teljesitett adatigénylések nyilvantartisa
- 2. szamu melléklet: Flutasitott adatigénylések nyilvantartasa
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Csaky Afm”fa ugyvezetod
Egyetem Produkcié Nonprofit Kft.
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