SZINHAZ- ES
FILMMUVESZETI IKTATOSZAM: SZFE/3143/2023
EGYETEM

Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
Miivészeti és Produkciés Bizottsig Ugyrendje

A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Rendjének
42, §- a alapjan Milvészeti és Produkcios Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsdg) mikodik.

1. §
Bizottsag feladata, hatiaskore, feliigyelete

(1) A Bizottsag javaslattevo, dontés-elokészitd, valamint véleményezd bizottsag.

(2) A Bizottsag feladata és hataskore:

a) az Egyetem hallgatéi 4ltal nem az oktatdsi program részeként létrehozandé miivészeti
projektjeinek palyazati kiirdsa, a palyazatok miivészeti koncepcidjanak és koltségvetésének
véleményezése;

b) az Egyetem hallgatoi altal nem az oktatasi program részeként létrehozandd miivészeti
projektjeinek megvalosulasival kapcsolatos szakmai zarébeszamold véleményezése.

(3) A Bizottsag tevékenységének feliigyeletét, a rektor latja el. Azokban a kérdésekben, ahol a
Bizottsagnak véleményezési jogkére van, a dontést a rektor hozza meg.

2. §
Bizottsag tagjai, elndke, meghivottak

()A Bizottsig 9 (kilenc) szavazati jogi tagbol és tovabbi, tanacskozasi joggal rendelkezd
meghivottakbol all.

(2) A Bizottsag elnGke a rektor altal kijel6lt személy.

(3) A Bizottsag szavazati jogu tagjai:
a) A Bizottsag elndke,
b) Sinkovits Imre Szinhdzmiivészeti Intézet intézetvezetlje vagy az altala delegalt 1 £6;
¢) Zsigmond Vilmos Mozgoképmiivészeti Intézet intézetvezetdje vagy az altala delegalt 1 £6;
d) Németh Antal Dramaelméleti Intézet intézetvezetdje vagy az altala delegal 1 {6;
e) a HOK altal delegalt 3 6 (1 £6 a Sinkovits Imre Szinhdzmiivészeti Intézetbdl, 1 f6 a Zsigmond
Vilmos Mozgoképmiivészeti Intézetbdl, 1 f6 Németh Antal Dramaelméleti Intézetbdl);
f) arektor altal delegélt 2 £6.

(4) A Bizottsag titkarat a Bizottsag valasztja meg €s a Bizottsag elntke bizza meg.
(5) A Bizottsag iilésein részt vesz a Bizottsag titkara.
(6) A Bizottsag iilésére sziikség szerint meghivast kapnak a véleményezésre keriilé, dontés-elokészitd
anyagok eldterjesztoi.
3. §

A Bizottsag miikddési rendje

(1) A Bizottsag folyamatosan, a beérkezett hallgatoi palyazati kérelmekkel 6sszefiiggésben tart iilést. A
Bizottsag iilése a rendes iilésen kiviili id6pontra is 6sszehivhat6.

(2) Az iilést a Bizottsag elndke, vagy kérésére a Bizottsag titkara hivja Gssze.
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(3) Az elbterjesztést az eldterjesztd elektronikus formdban, a Bizottsag iilése el6tt legalabb harom (3)
nappal kordbban a Bizottsag titkaranak e-mail cimére kiildi el.

(A Bizottsag iilésére sz6ldo meghivét, a napirend megjel6lésével, valamint az el6terjesztések
csatolasaval a Bizottsag titkara kiildi meg a tagok e-mail cimére a rendes iilést megeléz6en legalabb
h4rom nappal. Indokolt esetben rendkiviili {ilés — a Bizottsdg elnékének déntése alapjan — ennél
révidebb idén beliili iddpontra is §sszehivhatd.

(5) A Bizottsag iilésének oOsszehivasa, megnyitdsa, levezetése és berekesztése a Bizottsag elnSkének
feladata. Akadalyoztatdsa esetén e feladatokat a Bizottsag titkara vagy a Bizotts4g altal megvalasztott
tag latja el (eseti levezet6 elndk) latja el.

(6) A Bizottsag barmely két tagja egyiittesen kérheti az iilés Gsszehivasét a cél és az ok megjel6lésével.
Ilyen kérelem esetén a Bizottsag elndke koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 4 (négy) napon
beliil intézkedni az {ilés 6sszehivasardl. Ha ennek a kotelezettségének a Bizottsdg elndke nem tesz
eleget, az {ilést a kérelmet eldterjesztod tagok is dsszehivhatjak.

(7) Az iilés hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6 tagoknak t6bb, mint a fele jelen van. A
hatarozatképességet minden hatérozathozatalnal vizsgalni kell.

(8)Ha az iilés nem volt hatarozatképes, a megismételt iilést az eredeti napirenden szerepld tigyekben a
megjelent szavazati joggal rendelkezd tagok szamara tekintet nélkiil hatarozatképes, ha azt az eredeti
idépontot legalabb egy oraval és legfeljebb harom nappal kovetd idopontra hivjak dssze.

(9) Amennyiben az iilésen valamelyik szavazati joggal rendelkezé tag személyesen nincs jelen, de a
tavollevd tag telefon vagy vide6 konferencia kapcesolat Gtjan a teljes iilésen és a hatarozati javaslatrol
sz0l6 szavazésban részt vesz, Ggy kell tekinteni, mintha a tavollevd tag a Bizottsag iilésén
személyesen jelen lett volna.

(10) A Bizottsag hatarozatat a jelenlévok egyszerli szotobbségével hozza. SzavazategyenlOség esetén a
Bizottsag elndkének szavazata dont.

(11) A Bizottsdg minden tagjit egy szavazat illeti meg. Az egyszerli sz6tobbséggel torténd
hatdrozathozatal sordn a tagok ,,igen”, ,,nem”, és ,tartbzkodom” kijelentéssel vagy kézfelemeléssel
szavazhatnak. A hatdrozati javaslatot akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha az ,,igen” szavazatok
szama meghaladja a ,,nem” és a ,tartézkodom” szavazatok vagy a kézfeltételek szaméanak Osszegét.
Ellenkez esetben a hat4rozati javaslatot elutasitottnak kell tekinteni.

(12) Az iilésér6l jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv vezetése a titkar feladata. A jegyzokonyvet
az iilés elndke és a Bizottsag altal erre kijelSlt tag hitelesiti. A bizottsagi hatarozatokat a Bizottsag
titkara kiilon nyilvantartasban vezeti.

(13) A jegyzdkonyvhdz csatolni kell az iilés jelenléti ivét. Az iiléshez nem sziikséges a jelenléti iv
csatolasa, ha az iilésr6] sz416 jegyz6kdnyv pontosan tartalmazza az iilésen résztvevo személyeket és
eljarasi jogosultsagukat.

(14) A jegyz6konyv tartalmazza
a) az iilés helyét és idejét,
b) az iilés napirend;jét,
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¢) az iilésen jelenlévdket, a részvételi jogosultsaguk feltiintetésével, képviselet esetén ennek
tényét,

d) a hatarozatképesség tényét,

€) az iilésen elhangzott fobb megallapitasokat, inditvanyokat, az {igy érdeméhez kapcsolodo
lényeges hozzészolasokat,

f) a bizottsagi hatarozatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazastol
tartézkoddk szamat.

(15) A Bizottsag elndke siirgds dontést igényl6 kérdés felmeriilése esetén a Bizottsag tagjait telefon- vagy
video konferencian val6 részvételre kérheti fel, annak idépontjardl valamennyi tagot irasban értesiti
a konferencidn megtargyalandé kérdések rovid ismertetésével. A telefon és videé konferencia
rendkiviili iilésnek tekintend6, amennyiben azon az egyébként az iilés hatdrozatképességéhez
sziikséges 1étszam részt vett. Egyebekben a telefon vagy vided konferencia keretében megtartott
iilésre a tagok személyes jelenlétével megtartott iilés szabalyai megfelel6en iranyaddak.

(16) A Bizottsag elndke indokolt esetben, n elektronikus uton t6rténd szavazast rendelhet el. A szavazas
megszervezésér6l és lebonyolitisarél a Bizottsag titkdra gondoskodik. Ennek sordn elkésziti a
szavazolapot, melyre felvezeti, a megszovegezett hatdrozati javaslatot, a szavazas modjat. Az
elektronikus szavazas sordn a Bizottsdg tagjai kizardlagos hozzaférésiiket biztosité e-mail cimrol
adhatjak le szavazatukat. A leadott szavazatokrdl és az elfogadott dontésrol a titkar 6sszegzést készit,
melyet megkiild a szavazason részt vett tagoknak, elektronikus iton. Az elektronikus szavazas iratait
a bizottsagi iilésekrdl késziilt jegyzOkonyvek kozott kell elhelyezni. Az elektronikus szavazés
eredményes, ha szavazdsban a Bizottsadg szavazati joggal rendelkezd tagjainak legalabb tobb, mint
50%-a részt vett. Amennyiben az elektronikus szavazas eredménytelen ismételt elektronikus
szavazas rendelhetd el legalabb 1 (egy) legfeljebb 3 (harom) napon beiil. Az ugyanazon napirenddel
meghirdetett ismételt elektronikus szavazés a szavazati joggal rendelkez6 Bizottsagi tagok szamara
tekintet nélkiil hatarozatképes.

4.§
Képviseleti jog

(1) A Bizottsag miikddése szempontjabol esszencialis, hogy az iiléseken egyazon delegaltak vegyenek
részt.

(2) Akadalyoztatasa esetén a szavazati joggal rendelkez0 bizottsagi tag, mint delegalt a képviseleti jogat
a Bizottsdg mis tagjara irasbeli meghatalmazas utjan atruhdzhatja. A tédvolmaradés indokat a
Bizottsaggal minden esetben ismertetni kell.

5. §

A Bizottsag eljarasa

(1) A palyazat elbirdlasanak eljarasi hatarideje a palyazat benyujtasatdl szamitott 30 nap. A hataridd
indokolt esetben egyszer, tovabbi 15 napos hatarid6 tlizésével meghosszabbithatd. A hidnyp6tlas
id6tartamaval az elbiralas hatarideje meghosszabbodik.

(2)A hallgaté palyazatat a palyazatiesinnovaciosiroda@szfe.hu emailcimre koteles benyujtani. A
hallgaté a pélyazat teljesitése soran a hivatalos SZFE-s emailcimét kételes hasznalni.

(3) A palyazatot beérkezését kvetben a Bizottsag elndke és titkara formai szempontboél ellendrzi.



(4) Amennyiben a pélyazat hianyos, a hianyok megjellésével a Bizottsag titkara 15 napos hataridé
tiizésével irdsban, a hallgaté hivatalos egyetemi emailcimén felszolitja a hallgatét a hidnyok
potlaséra. A hatarido kivételesen indokolt esetben egyszer, tovabbi 15 napos hatarid6 tlizésével
meghosszabbithato.

(5) Amennyiben a palyazo a hidnypétlasnak a megadott hataridon beliil nem tesz eleget, vagy palyazatat
ismételten hidnyos médon nyujtja be, a palyazat elutasithatd. Az elutasitds tényér6l a palyazot a
Bizottsag elndke vagy titkara irasban értesiti.

(6) Amennyiben a palyazat nem szenved formai hibaban, a Bizottsdg elnGke vagy titkdra a benyijtott
p
palyazatot kikiildi elektronikus dton véleményezésre a teljes Bizottsag részére.

(7) A palyazatot a Bizottsag kovetkezd iilésén kotelezden meg kell targyalni. A Bizottsag a palyazatrol
irasban, elektronikus dton is hatarozhat.

(8) A Bizottsag tagjai a palyazatot mind formai, mind tartalmi, mind megval6sithat6sagi szempontok
szerint megvizsgaljak, valamint kialakitjak egységes allaspontjukat.

(9) A Bizottsag dontése alapjan a palyazat:
a) tdmogathatd
b) hidnypétlasra utasitandéd
¢) elutasitandod.

A pélyézat akkor mindsiil tAmogathaténak, ha nem szenved formai vagy tartalmi hibdban, valamint
a Bizottsag allaspontja szerint a megvalositds koriillményei hidnytalanul fennéllnak. A Bizottsag a
hallgaté altal eléterjesztett kltségvetéshez a dontése soran nincs kotve.

(10) Ha a Bizottsag a palyazatot tAmogatja, azt az Osszes kapcsolodd dokumentummal egyiittesen
felterjeszti a rektor részére. A péalyézatrol a rektor irdsbeli dontést hoz, amely alapjan a palyazatot
tamogatja vagy elutasitja.

(11) A palyazat hidnypdtlasra utasitandd, ha vele kapcsolatban tartalmi vagy formai hianyossag meriil fel,
vagy a Bizottsag allaspontja alapjan hianyoznak a megvalosithatosdghoz sziikséges feltételek. A
hianyok megjel6lésével a Bizottsag titkdra 15 napos hatarid6 tiizésével irasban, a hallgatd hivatalos
egyetemi emailcimén felszdlitja a hallgatdt a hidnyok pdtlasara. A hatarid6 kivételesen indokolt
esetben egyszer, tovabbi 15 napos hatarid6 tizésével meghosszabbithato.

(12) Amennyiben a palyaz6 a hianypotlasnak a megadott hataridén beliil nem tesz eleget, vagy palyazatat
ismételten hianyos modon nyjtja be, a palyazat elutasithatd. Az elutasitas tényérdl a palydzét a
Bizottsag elnGke vagy titkara irasban értesiti.

(13) Amennyiben a hidnypétlasban foglaltak hianytalanul teljestiltek, a Bizottsag altaldnos szabalyok
szerint felterjeszti dontésre a teljes palyazati anyagot a rektor részére. A pélyézatrol a rektor irasbeli
dontést hoz, amely alapjan a palyazatot timogatja vagy elutasitja.

14) A nyertes palyazoval a rektori tamogatasi dontést kdvetden kithetd érvényesen irdsbeli szerzédés
y paly g
(palyazati megallapodas).

(15) A palyazat elutasitasarol a Bizottsag titkdra a paly4zo6t irasban értesiti. Az elutasitott palyazat egyszer
ismételten érvényesen benyujthato.



(16) A palyazénak a palyazat sikeres megvalosulasardl a tervezett bemutatét kdveté 30 napon beliil
irdsbeli beszamol6t (zaré dokumentécio) sziikséges benyiijtania, amely tartalmazza a palyazat teljes
megvaldsithatosigat, valamint a hidnytalan pénziigyi dokumentdcidt, egyéb kapcsol6do
dokumentumokat. A hatérid kivételesen indokolt esetben egyszer, tovabbi 15 napos hatarid
tlizésével meghosszabbithatd.

(17) Egy palyazat maximalis timogathatGsagi Osszege fliggetleniil a résztvevd hallgatok szamatdl brutté
1.000.000, - Ft, szdvegkdnyv-forgatokonyv fejlesztése esetén brutté 300.000,- Ft, amely elkésziilte
esetén tovabbi maximaélis brutté 300.000, - Ft Osszeggel a megvaldsitassal Osszefiiggésben
tdmogathato.

6. §

Atmeneti és zaro rendelkezések

(1) A Bizottsag Ugyrend;jét a Bizottsag a 3/2023. (11.28.) MPB hatérozattal fogadta el és a Szenatus
a 63/2023 (11.16.) szamu hatérozataval jévahagyta. Az Ugyrendet az elndk irja al4.

(2) Jelen Ugyrend a Szendtus 4ltal torténd Jjovahagyas napjan 1ép hatéalyba.

(3)  Jelen Ugyrend hatalyba 1épésével, a kordbban elfogadott ligyrendek hatalyukat vesztik.
(4)  Jelen Ugyrendet a Rektori Hivatal gondozza.

(5)  Jelen Ugyrend megtalalhaté a www.szfe.hu oldalon.

Budapest, 2023. Il LB

Dr. Pacskovs#ki Jozsefl
Bizottsag elntke

Jovéhagyasi zaradék:

Az Ugyrendet a Szen4tus a 63/2023. (11.16.) sz4mu szenétusi hatdrozataval jovahagyta.

Budapest, 2023. A2
AW

Dr. Sepsi Enllgueh
Szenatu, Qlﬁb‘ﬁe Vgse
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