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Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem
Minéségbiztositasi Bizottsig Ugyrendje

A Szinh4z- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Rendjének
44. §-a alapjan Mindségbiztositasi Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsdg) miikodik.

1. §

Bizottsag feladata, hataskore
(1) A Bizottsag az Egyetem allandé bizottsaga.

(2) A Bizottsag a Szenatus altal meghatéarozott feladatkdrében eljarva javaslattevd, dontés-elokészitd és
ellendrzési hataskorrel rendelkezik.

(3) A Bizottsag feladata:
a) az Egyetem komplex mindségiranyitasi tevékenységének fejlesztése,

b) az Egyetem komplex mindségiranyitasi tevékenységének koordinalasa,

c) az Egyetem komplex minéségiranyitasi tevékenységével kapcsolatos jelentések elkészitése.

2. §
Bizottsag tagjai, elnike, titkar

(1) A Bizottsag 7 (hét) szavazati jogi tagbdl all.
(2) A Bizoftsag elndke a mindségbiztositasi vezetd.
(3) A Bizottsag tovabbi szavazati jogu tagjai:
a) rektor altal delegalt 4 16,
b) Doktori Iskola altal delegalt 1 fo;
¢) HOK altal delegalt 1 £6.
(4) A Bizottsag titkarat a Bizottsdg valasztja meg és a Bizottsag elndke bizza meg.

(5) A Bizottsag titkara a Bizottsag iilésein részvételi joggal rendelkezik.

(6) A Bizottsag iilésére sziikség szerint meghivast kapnak a véleményezésre keriild, dontés-eldkészitd
anyagok eldterjesztoi.

3. §

A Bizottsig miikddési rendje

(1) A Bizottsag elkészitett munkaterve szerint, de szemeszterenként legalabb egy alkalommal rendes
iilést tart. A Bizottsag iilése a rendes iilésen kiviili id6pontra is dsszehivhato.

(2) Az iilést a Bizottsag elndke, vagy kérésére a Bizottsag titkara hivja Gssze.



(3) Az elbterjesztést az el6terjesztd elektronikus formaban, a Bizottség iilése el6tt legalabb 3 (hdrom)
nappal kordbban a Bizottsag titkaranak e-mail cimére kiildi el.

(4)A Bizottsag iilésére szOld meghivdt, a napirend megjelolésével, valamint az elGterjesztések
csatolasaval a Bizottsag titkara kiildi meg a tagok e-mail cimére a rendes iilést megel6zoen legalabb
3 (harom) nappal. Indokolt esetben rendkiviili iilés — a Bizottsag elndkénck dontése alapjan — ennél
rovidebb idén beliili idépontra is 6sszehivhato.

(5) A Bizottsag iilésének Gsszehivasa, megnyitasa, levezetése és berekesztése a Bizottsag elndkének
feladata. Akadalyoztatasa esetén e feladatokat a Bizottsg titkara vagy a Bizottsag 4ltal megvalasztott
tag latja el (eseti levezet6 elndk).

(6) A Bizottsag barmely két tagja egyiittesen kérheti az iilés Gsszehivasat a cél és az ok megjeldlésével.
Ilyen kérelem esetén a Bizottsag elndke koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 4 (négy) napon
beliil intézkedni az iilés Gsszehivasarol. Ha ennek a kételezettségének a Bizottsag elnbke nem tesz
eleget, az ilést a kérelmet eldterjesztd tagok is dsszehivhatjak.

(7) Az iilés hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez$ tagoknak tébb, mint a fele jelen van. A
hatarozatképességet minden hatarozathozatalnal vizsgalni kell.

(8)Ha az iilés nem volt hatdrozatképes, a megismételt iilést az eredeti napirenden szerepld iigyekben a
megjelent szavazati joggal rendelkez tagok szamara tekintet nélkiil hatarozatképes, ha azt az eredeti
idépontot legalabb egy éraval és legfeljebb harom nappal kdvetd idépontra hivjak Gssze.

(9) Amennyiben az iilésen valamelyik szavazati joggal rendelkez6 tag személyesen nincs jelen, de a
tavollevd tag telefon vagy vided konferencia kapcsolat itjan a teljes iilésen és a hatarozati javaslatrol
sz0l6 szavazdsban részt vesz, ugy kell tekinteni, mintha a tivollevd tag a Bizottsag iilésén
személyesen jelen lett volna.

(10) A Bizottsag hatarozatat a jelenlévok egyszeri szotobbségével hozza. Szavazategyenldség esetén a
Bizottsag elnékének szavazata dont.

(11) A Bizottsig minden tagjat egy szavazat illeti meg. Az egyszerii szétobbséggel torténd
hatérozathozatal sordn a tagok ,,igen”, ,,nem”, és ,tartdzkodom” kijelentéssel, vagy kézfelemeléssel
szavazhatnak. A hatdrozati javaslatot akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha az ,,igen” szavazatok
szama vagy a kézfeltételek szama meghaladja a ,,nem” és a ,tartézkodom” szavazatok szdmanak
Osszegét. Ellenkezd esetben a hatarozati javaslatot elutasitottnak kell tekinteni.

(12) Az iilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv vezetése a titkar feladata. A jegyzokonyvet
az iilés elndke és a Bizottsag altal erre kijelolt tag hitelesiti. A jegyz6kényvhéz csatolni kell az iilés
jelenléti ivét. Az iiléshez nem sziikséges a jelenléti iv csatolasa, ha az {ilésrdl szold jegyzOkonyv
pontosan tartalmazza az iilésen résztvevd személyeket és eljarasi jogosultsagukat. A Bizottsag
dontéseit folyamatos sorszammal kell ellatni, amely tartalmazza a dontéshozatal idOpontjat is,
tovabbd a Bizottsdg megnevezésesének kezdobetiit (pl.: 1/2023.(01.01.) MB hatérozat). A
hatérozatokat kiilon nyilvantartds tartalmazza, amelynek folyamatos vezetése a titkar feladata.

(13) A jegyzOkonyv tartalmazza:
a) az lilés helyét és idejét,



b) aziilés napirendjét,

c) az iilésen jelenlévoket, a részvételi jogosultsaguk feltiintetésével,

d) aziilésen elhangzott inditvanyokat, az iigy érdeméhez kapcsol6dé lényeges hozzaszolasokat,

e) a hatérozatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazastél tartézkodok
szamat.

(14) A Bizottsag elndke siirgds dontést igényl6 kérdés felmeriilése esetén a Bizottsag tagjait telefon- vagy
videdkonferencidn valo részvételre kérheti fel, annak id6pontjarél valamennyi tagot irasban értesiti
a konferencidn megtargyalandé kérdések rovid ismertetésével. A telefon- vagy videdkonferencia
rendkiviili iilésnek tekintendd, amennyiben azon az egyébként az iilés hatdrozatképességéhez
sziikséges 1étszam részt vett. Egyebekben a telefon- vagy videkonferencia keretében megtartott
iilésre a tagok személyes jelenlétével megtartott iilés szabalyai megfelelden iranyadéak.

(15) A Bizottsag elnoke indokolt esetben elektronikus Giton torténd szavazast rendelhet el. A szavazas
megszervezés€rol és lebonyolitasardl a Bizottsag titkdra gondoskodik. Ennek soran elkésziti a
szavazOlapot, melyre felvezeti, a megszOvegezett hatérozati javaslatot, a szavazis médjt. Az
elektronikus szavazas sordn a Bizottsag tagjai kizarélagos hozzaférésiiket biztosité e-mail cimrdl
adhatjak le szavazatukat. A leadott szavazatokrol és az elfogadott dontésrél a titkar 5sszegzést készit,
melyet megkiild a szavazison részt vett tagoknak, elektronikus Gton. Az elektronikus szavazas iratait
a bizottsagi iilésekrol késziilt jegyzokonyvek kozott kell elhelyezni. Az elektronikus szavazis
eredményes, ha szavazasban a Bizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjainak legalabb tébb, mint
50%-a részt vett. Amennyiben az elektronikus szavazis eredménytelen ismételt elektronikus
szavazas rendelhetd el legalabb 1 (egy) legfeljebb 3 (harom) napon beiil. Az ugyanazon napirenddel
meghirdetett ismételt elektronikus szavazas a szavazati joggal rendelkezé Bizottsagi tagok szamdara
tekintet nélkiil hatdrozatképes.

4. §
Képviseleti jog

(1) A Bizottsag mikodése szempontjabol esszencialis, hogy az iiléseken egyazon delegaltak vegyenek
1észt.

(2) Akadélyoztatasa esetén a szavazati joggal rendelkezé bizottségi tag, mint delegalt a képviseleti jogat

a Bizottsig mas tagjara irasbeli meghatalmazas utjan Atruhdzhatja. A tavolmaradas indokét a
Bizottsaggal minden esetben ismertetni kell.

5.8
Atmeneti és zaré rendelkezések

(1) Bizottsag Ugyrendjét a Bizottsag a 1/2024.(02.02.) szamu MB hatéarozattal fogadta el és a Szenatus
a 63/2023 (11.16.) szamu hatdrozatéval jovéahagyta. Az Ugyrendet az elndk irja al4.

(2)Jelen Ugyrend a Szenatus 4ltal t5rténd jovahagyas napjan 1ép hatélyba.
(3)Jelen Ugyrend hatélyba 1épésével a kordbban elfogadott ligyrendek hatalyukat vesztik.

(4)Jelen Ugyrendet a Rektori Hivatal gondozza.



(5)Jelen Ugyrend megtalalhat6 a www.szfe.hu oldalon.

Budapest, 2024, ) ) \ 2

Dr. Gybrei Zsolt
a Bizottsag elntke

Jovahagyasi zaradék:
Az Ugyrendet a Szenatus a 63/2023 (11.16.) szdm hatdrozataval jévahagyta.

Budapest, 2024, . . /w &_5
/ )_

Prof. Dr. Sepsi Enikd rektor
a Szenatus elndke



