SZINHAZ- ES Iktaté szam: SZFE/1142/1/2024
Eg'YMEﬂgMESZET' Beszerzési szam: BESZ-000280/2024
Targy: Social media és PPC management

AJANLATKERES

1. Az ajanlatkérés rendelkezésre bocsatasanak modja:

Ajanlatkéré az ajanlatkérést €s annak mellékleteit elektronikus uton egyidejilleg kiildi meg az
ajanlattételre felkért gazdasagi szereploknek, tovabba Ajanlatkérd az ajanlatkérést és annak mellékleteit
a Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem honlapjan (http://www.szfe.hu) is kozzéteszi.

Az eljarasban barmely gazdasagi szereplo tehet ajanlatot.

2. Az ajanlat benytjtasanak hatarideje:
2024. majus 13. 10:00 ora.

3. Az ajanlat benyujtasanak helye és médja:
Az ajanlatot elektronikus formaban a beszerzes@szfe.hu e-mail cimre kell megkiildeni.
Kérem, hogy arajanlatdban az arajanlatkérés azonositdjara sziveskedjen hivatkozni.

Kérem, hogy amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatosan kiegészitd tajékoztatas iranti kérelemmel
kivin  ¢élni, ugy a  kérelmet sziveskedjen az  drajanlatitol  elkiilonitve,  Onalld
e-mailben a beszerzes@szfe.hu cimre eljuttatni az ajanlattételi hataridét megel6z6en. Kérem, hogy az
e-mail targyaként a ,kiegészitd tdjékoztatds kérése” elnevezést sziveskedjen megadni, illetve az e-
mailben az arajanlatkérés azonositdjara és az iktatoszamara sziveskedjen hivatkozni.

Felhivom szives figyelmét arra a koriilményre, hogy a megadott ajanlattételi hataridon tal tovabba nem
az arajanlatkérésben meghatarozott elektronikus levelezési cimre (beszerzes@szfe.hu) beérkezo
arajanlatokat nem all médomban elfogadni és értékelni.

4. Beszerzés targya:
Social Media és PPC management tevékenység ellatasa a 2. szami mellékletként csatolt Feladat
leirasban foglaltak szerint.

5. Ajanlati ar:

Kérem, arajanlatat legalabb 30 napos érvényességi hatariddvel az ajanlati kotottség ideje alatt az ajanlati
arat megvaltoztato feltétel nélkiil, magyar forintban sziveskedjen megadni, ugy, hogy az tartalmazza a
beszerzéssel kapcsolatban felmeriild valamennyi koltséget, illetve dijat.

6. Miiszaki specifikacio:
A 2. szamu mellékletként csatolt Feladat leirasban foglaltak szerint.

7. A szerz6dés meghatirozasa
Nyertes Ajanlattevével megkotendd szerzodés tipusa: megbizasi szerzddés.
A szerzddéstervezet jelen arajanlatkérés 3. szamu mellékletét képezi.

8. A szerz6dés idétartama
A 3. szamt mellékletként csatolt szerzédéstervezet Il. fejezet 1. bekezdésében foglaltak szerint.

9. Fizetési feltételek:
Teljesitést kovetden kiallitott teljesitésigazolas és egyodsszegii szdmla alapjan, a szamla kézhezvételétdl
szamitott 30 napon beliil magyar forintban (HUF), atutaléssal.

Késedelmes teljesités esetén a kamat mértékére a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V.
torvényben foglalt szabalyok az iranyadok.
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Kérem sziveskedjen drajanlatanak benyujtasaval egyidejlileg tdjékoztatni, hogy nyertessége esetén mely
— hatalyos cégkivonatban szerepld — fizetési szamlajara teljesitse Megrendel6 a megrendelés
ellenértékét. Kérem, hogy tajékoztatdsaban a szdmlavezetd pénzintézet elnevezését is sziveskedjen
megadni.

10. Az ajanlatok bontasanak ideje, értékelés idopontja:
A beérkezett arajanlatok az ajanlattételi hataridé lejartat kovetden azonnal bontdsra és értékelésre
keriilnek.

11. Ertékelési szempont
A beérkezd arajanlatok koziil az Osszességeben legkedvezObb ajanlatot benyujtd Vallalkozo keriil
kivalasztasra.

Ertékelési részszempontok:

A pontkiosztas relativ mddszerrel torténik, mely esetében a pontszamok kiosztdsa az érvényes ajanlatok
egymashoz vald viszonyatol fiigg, vagyis a kapott pontok relativak annak fiiggvényében, hogy milyen
érvényes ajanlatok keriilnek benyujtasra.

Legkedvezdobb ajanlati ar kiszamitasa:

- Az Osszességében legkedvezobb ajanlat kivalasztasakor az ajanlatok egyes tartalmi elemei (1.1, 11.1
¢és I1.2.) eltérd sulyszammal keriilnek értékelésre.

- Az 0Osszességében legkedvezobb ajanlat kivalasztasdnak birdlati szempontja esetén az ajanlatok
tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd pontszam also és felsé hatara: 1 illetve 100 pont.

- A ponthatarok kozotti pontszdm meghatarozasa (1.1, II.1 és I1.2.) egyszeri matematikai
aranyositassal (forditott aranyositas) torténik.

- A pontok meghatarozasa soran két tizedes jegyig torténik a szamolas.

- Az |1 kategoridban meghatarozott feladat esetében nett6 havi dijat kell megadni.

- Az egyedi megbizasok esetén elvégzendod feladatkorok (II.1 és I1.2.) esetén pedig egy bemutatd
vagy egy ora idétartamu szolgaltatas dijat kell megadnia nett6 forintban szamolva.
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. Folyamatosan elvégzendé feladatok

1. |Facebook management ‘ 0<P<100 ‘ P= A iegjobt/ A vizsgiit * (Pmax — Pmin) + Prmin | 70

1. Egyedi megbizasok esetén elvégzendd feladatok

A bemutatok felvezetd
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kampanya
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2. futtatasa és 10
menedzselése

P: az adott értékelési részszempont sulyozatlan pontszdma
Pmax: a pontskala fels6 hatara (100 pont)

Pmin: a pontskala alsé hatara (1 pont)

A: az adott ajanlati elem

Alegiobh: a legeldnydsebb ajanlat tartalmi eleme

Avizsgatr: @ vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

S: stlyszam



Az 1.1, II.1 és I1.2 részszempont forditott aranyositas pontkiosztasi modszere sordn a legalacsonyabb
érték a legkedvezobb, ezért a legkedvezdbb tartalmi elem (ajanlat) kapja a maximalis pontot (felsd
ponthatar), a tobbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezdébb tartalmi elemhez viszonyitva
forditottan aranyosan keriil meghatarozasra a megadott képlet alkalmazéasaval az ajanlat részszempontra
esO pontszama.

A fentiek alapjan értékelési részszempontonként kiszamitott dsszegek sulyszamonként az irdnyado
sulyszdmmal megszorzasra, majd Osszeadasra keriilnek ¢és az igy legtobb pontot elért Ajanlattevo

mindsiil a legkedvezébb ajanlatot megado Ajanlattevonek.

12. Arajanlatkérés kapcsolattartéja:

név: Kakas-Nagy Zsofia
beosztas: beszerzési referens
e-mail: beszerzes@szfe.hu

13. A szerzodés megerositése:
A 3. szamu mellékletként csatolt szerzédéstervezet VIII. fejezetében foglaltak szerint.

14. Elallasi jog:

Ajénlatkérd a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:74 § (2)
bekezdése alapjan kikoti maganak a jogot arra, hogy a birdlati szempont alapjan a legkedvezdbb
arajanlatot benyujto ajanlattevovel szemben a szerz6déskotést megtagadhatja.

A Ptk. 6:74 (3) bekezdése alapjan Ajénlatkérd a felhivasat az ajanlattételi hatariddig
modosithatja/visszavonhatja.

15. Egyéb:
ajanlatban kérem megadni az Ajanlattevd szakmai kapcsolattartdjanak a nevét, beosztasat és
elérhetdségi adatait.

16. Az arajanlat benyujtasaval kapcsolatosan a kovetkezo szempontokat sziikséges figyelembe

venni:

- Az ajanlatkéréssel kapcsolatos részletes szerzddéses feltételek jelen ajanlatkérés mellékleteként
csatolt szerzédéstervezetben (3. szamu melléklet) keriiltek meghatarozasra.

- Kérem a szerzédéstervezetben foglalt feltételeket attanulmanyozni és arra vonatkozoéan nyilatkozni
(4. szamu melléklet), hogy azt teljeskoriien megismerte és az abban foglalt feltételeket elfogadta.

17. Arajanlat addsa esetén benyiijtandé dokumentumok:

- Cégszertien alairt arajanlat (1. szamt melléklet Ajanlati adatlap kitoltésével)

- Aképviseleti jogosultsag ellendrzése céljabol aldiras-minta, vagy aldirasi cimpéldany masolata
- Cégszerlien alairt nyilatkozat a szerzddéstervezet elfogadasardl. (4. szamu melléklet)

- Egyéb az Ajanlattevd altal fontosnak tartott dokumentum (pl.: meghatalmazas, stb.)

MELLEKLETEK

1. sZAMU MELLEKLET: AJANLATI ADATLAP

2. SZAMU MELLEKLET: FELADATLEIRAS

3. SZAMU MELLEKLET: SZERZODESTERVEZET

4. S7ZAMU MELLEKLET: NYILATKOZAT A SZERZODESTERVEZET ELFOGADASAROL
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