SZINHAZ- ES
FILMMOVESZETI
EGYETEM

KARRIERIRODA

Kulsé forgatashoz
kapcsoldédo eljarasrend

A Szinhdz- és Filmmivészeti Egyetem Karrierirodaja vallalja, hogy rendszeresen kiilsds
forgatasi alkalmakat biztosit az egyetem hallgatdi szdmara. Az aldbbiakban az eseményekhez
kothetd eljarasrendet részletezziik.

10.

11.

Kiils6s Partner értesiti a Karrierirodat a forgatasi lehetdségrol

A Karrieriroda bekéri és rogziti a forgatas informacioit az ,,SZFE kulsos forgatasi
alkalom_adatlap” nevii dokumentumban

Karrieriroda irasban engedélyezteti a forgatast az intézményvezetoknél.

Karrieriroda kikiildi Partner részére az ,,SZFE kulsos forgatasi alkalom_nyilatkozat”
nevil dokumentumot, melyet partner alair és visszakiild Karrieriroda részére

Karrieriroda elkésziti a hallgatok tdjékoztatdsahoz sziikséges dokumentumokat
(hirlevél, facebook poszt) majd tdjékoztatja az egyetem hallgatoit a lehetdségrdl a
jelentkezési hataridé megadasaval.

A jelentkezési hataridd lejartdnak napjan Karrieriroda tdjékoztatja a Partnert a
jelentkezett hallgatok 1étszamarol, érdeklddési korérdl. Partnerrel egyezteti a hallgatok
forgatasi munkaba valo csatlakozasanak lehetdségét, id6pontjat.

Partnerrel vald egyeztetést kovetden Karrieriroda felveszi a kapcsolatot a jelentkezett
hallgatokkal ¢és tajékoztatja Oket a forgatison felmeriild konkrét feladatokrol,
lehetdségekrol, iddpontokrol.

Karrieriroda tablazat formajaban pontos timingot és feladatleirast készit a jelentkezett
hallgatok és a Partner szdmara.

Amennyiben lehetdség van ra, Karrieriroda kozds megbeszélést kezdeményez a
Partnerrel €s a jelentkezett hallgatokkal, ahol konkretizaljak a felmeriilé kérdéseket.

A hallgatok alairjak a forgatas jelenléti ivét, valamint nyilatkozatban valllaljak, hogy
részt vesznek a forgatason.

Hallgatok megjelennek a forgatdson. Amennyiben lehetéség van ra Karrieriroda
munkatarsai elkisérik oket.

Szinhaz- és Filmmdvészeti Egyetem, Karrieriroda
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12. A forgatds végén Karrieriroda utankovetést végez a hallgatdi és a Partneri
elégedettségrol.

13. Karrieriroda beszamol6t készit, melyet a honlapon tesz kozzé.

Szinhaz- és Filmmdvészeti Egyetem, Karrieriroda



