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kapcsolódó eljárásrend  

 

Színház- és Filmművészeti Egyetem, Karrieriroda 

 

 

A Színház- és Filmművészeti Egyetem Karrierirodája vállalja, hogy rendszeresen külsős 

forgatási alkalmakat biztosít az egyetem hallgatói számára. Az alábbiakban az eseményekhez 

köthető eljárásrendet részletezzük.  

 

 

1. Külsős Partner értesíti a Karrierirodát a forgatási lehetőségről  

 

2. A Karrieriroda bekéri és rögzíti a forgatás információit az „SZFE kulsos forgatasi 

alkalom_adatlap” nevű dokumentumban 

 

3. Karrieriroda írásban engedélyezteti a forgatást az intézményvezetőknél. 

  

4. Karrieriroda kiküldi Partner részére az „SZFE kulsos forgatasi alkalom_nyilatkozat” 

nevű dokumentumot, melyet partner aláír és visszaküld Karrieriroda részére 

 

5. Karrieriroda elkészíti a hallgatók tájékoztatásához szükséges dokumentumokat 

(hírlevél, facebook poszt) majd tájékoztatja az egyetem hallgatóit a lehetőségről a 

jelentkezési határidő megadásával.  

 

6. A jelentkezési határidő lejártának napján Karrieriroda tájékoztatja a Partnert a 

jelentkezett hallgatók létszámáról, érdeklődési köréről. Partnerrel egyezteti a hallgatók 

forgatási munkába való csatlakozásának lehetőségét, időpontját.  

 

7. Partnerrel való egyeztetést követően Karrieriroda felveszi a kapcsolatot a jelentkezett 

hallgatókkal és tájékoztatja őket a forgatáson felmerülő konkrét feladatokról, 

lehetőségekről, időpontokról.  

 

8. Karrieriroda táblázat formájában pontos timingot és feladatleírást készít a jelentkezett 

hallgatók és a Partner számára.  

 

9. Amennyiben lehetőség van rá, Karrieriroda közös megbeszélést kezdeményez a 

Partnerrel és a jelentkezett hallgatókkal, ahol konkretizálják a felmerülő kérdéseket.  

 

10.  A hallgatók aláírják a forgatás jelenléti ívét, valamint nyilatkozatban válllalják, hogy 

részt vesznek a forgatáson. 

 

11.  Hallgatók megjelennek a forgatáson. Amennyiben lehetőség van rá Karrieriroda 

munkatársai elkísérik őket.  
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12.  A forgatás végén Karrieriroda utánkövetést végez a hallgatói és a Partneri 

elégedettségről.  

 

13.  Karrieriroda beszámolót készít, melyet a honlapon tesz közzé.  


