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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Rektora az alabbi szabalyzatot
(a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1.§

Altalanos rendelkezések

(1) Az ERASMUS+ 06sztondij célja az Egyetem hallgatoi, oktatdi és munkatarsai szdmara
nemzetkdzi oktatasi és kulturalis cseretevékenység igénybevételének tdmogatasa.

(2) Jelen Szabalyzat az Egyetem ERASMUS+ programban részt vevd hallgatdira, oktatodira,
munkatarsaira, valamint az Egyetemhez érkezd cserehallgatokra és oktatokra vonatkozik,
valamint rogziti azokat a folyamatokat, melyek a jogosultak kiilfoldi mobilitasat megeldzi,
kiséri és koveti.

(3) Az Egyetemen beliili palyaztatast az Egyetem Nemzetkozi Igazgatosaga bonyolitja le. Az
Erasmus intézményi koordinatort palyazat utjan a rektor bizza meg, feladatait a Nemzetk6zi
Igazgatosag vezetdjével egyeztetve végzi. Az Erasmus koordinatort palyazat utjan a rektor
bizza meg, feladatait a Nemzetkozi Igazgatosag vezetdjével egyeztetve végzi.

(4) Az Egyetem elsodlegesen az ,,Erasmus mindenkié” elvet szem elott tartva rugalmas,
transzparens és mindenki szamara elérheté6 palyazasi feltételeket és
kovetelményrendszer megteremtésére torekszik.

(5) Az intézményen beliili ERASMUS+ tanulmanyi 6sztondij palyazatok elbiralasat a Szinhaz-
¢és Filmmiivészeti Egyetem ERASMUS+ Bizottsaga végzi.

2. §
A Nemzetkozi Igazgatosag feladatai

(1) A Nemzetkozi Igazgatésag Erasmus+ Intézményi koordinitora a kovetkezd
feladatokat latja el:

a) A Tempus Kozalapitvany ERASMUS+ Programot eldkészité rendezvényein,
tajékoztatoin torténd részvétel €s az informaciok tovabbitasa az Egyetem vezetésének,

b) A 2021-2027 kozotti programszakaszban az ERASMUS+ Program iddszakéra
vonatkozo6 ERASMUS Charter palyazat elkészitése és benyujtdsa az Oktatasi,
Audiovizuélis és Kulturalis Végrehajté Ugynokség (European Education and Culture
Executive Agency, a tovabbiakban: EACEA) briisszeli irodajahoz.

c) Az elnyert ERASMUS+ Charter palydzattal kapcsolatos nemzetkdzi regisztraldsi
folyamat elvégzése.

d) A 2021-2027 kozotti  programszakasz mobilitasi  aktivitdsait megalapozo
intézménykozi szerzdédések tjrakotése partner egyetemekkel,

e) Folyamatosan gondozza a kétoldalu partnerintézményi Erasmus+ szerzddéseket,
amely magéban foglalja 0j partnerségek felkutatasat ¢s a nemzetkdzi rektorhelyettes



altal jovahagyott, szerzdédések online megkdtését. Intézményi partnerségek
kialakitasara az intézményvezetdk, és a nemzetkozi igazgato felé javaslatot tehet.

f) Intézményi Erasmus+ ¢és egyéb a nemzetkoziesitéshez kothetd palyazatok
elokészitése €s benyujtasa, azok teljes korti palydzati adminisztracioja, idokozi és a
zar6 pénziigyi ¢€s tartalmi beszdmolok elOkészitése ¢és benyujtasa a Tempus
Koézalapitvany felé.

g) Mobilitési palyazatok kiirasa, palyazati tajékoztatas és tandcsadas személyes és online
kommunikacids csatorndkon, az Erasmus+ Program promécioja.

h) A kiegészitd palydzatok (esélyegyenldségi és tartdos fogyatékkal élok tamogatdsa)
meghirdetésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

1) Kifelé iranyuld hallgatoi és oktatdi/személyzeti Erasmus+ mobilitasok teljes kora
ligyintézése ¢s adminisztracioja.

J) A befelé iranyul6 oktatoi/személyzeti Erasmus+ mobilitasok teljes kort igyintézése
¢s adminisztracioja.

k) Adatszolgaltatas.

1) Az Egyetem honlapjan megjelend Erasmus + informéciok és az Erasmus+ -hoz
kapcsolddo honlapok gondozasa, website tartalomgyartés €s szerkesztés.

m) Szakmai gyakorlatra fogad6 intézmények felkutatasa, adatbazis épités.

n) Jelen Szabalyzatnak megfeleléen az Erasmus Bizottsag elé terjesztendd javaslatok
elkészitése.

0) A Kedvezményezettek kiutazasat megelézéen a tanulmanyi, pénziigyi, jogi
folyamatok tisztazasa, egyeztetése, szerzddéskotés.

p) Mobilitas alatt kapcsolattartas a Kedvezményezettel €s a partnerintézménnyel.

q) Egyéb, a nemzetkozi igazgatd altal meghatarozott, a nemzetkdziesitéshez kapcsolddod
feladatok.

(2) Nemzetkozi Igazgatosag Erasmus+ koordinator feladatai

a) Teljeskortlien ellatja és timogatja a befelé iranyulé Erasmus+ hallgatdi mobilitasokhoz
kapcsolodo feladatokat.

b) A bejovo kiilfoldi hallgatok részére oktatasi és kulturalis programokat szervez.

¢) Gondoskodik az adott félévre vonatkoz6 angol nyelvii kurzuslista eljuttatasarol a
kiilfoldi partneregyetemekhez és hallgatokhoz.

d) Kapcsolatot tart az oktatasszervezési egységekkel és azok munkajat timogatja.

e) Megszervezi és miikodteti a hallgatéi mentorhalozatot a HOK tagjaival
egyiittmiikdésben.

f) Megszervezi és miikodteti a nemzetkdzi alumni halozatot.

g) Adatszolgaltatas.

3.§
Az ERASMUS+ Bizottsig

(1) Az ERASMUS+ Bizottsag dsszetétele:
a) Elnoke: a Nemzetkozi [gazgatosag vezetoje,
b) Bizottsadg szavazati jogl tagjai:
ba) a rektor altal delegalt 2 {06;
bb) az intézetek altal delegalt 1-1-1 f6;



bc) az Oktatastdmogatasi Igazgatosag képviseldje,
bd) az Erasmus koordinator,
be) a HOK képviseldje.

(2) A Bizottsag miikodésével kapcsolatos szabalyokat az ERASMUS+ Bizottsag ligyrendje
tartalmazza.

4. §
Az ERASMUS+ intézményi kétoldala keretszerzodések megkotésének rendje

(1) Az Egyetem barmely oktatdja és az intézményi koordinator javasolhatja egy masik
egyetemmel a kétoldalu (bilaterdlis) szerzOdés megkotését. A szerzddéskotés
partnerorszagok egyetemeivel elsésorban online formaban torténik, ebben az esetben a
szerzOdést az Erasmus intézményi koordinator irja ala.

(2) Amennyiben a szerzodéskotés a programorszagok egyetemeivel nyomtatott formaban
torténik, a szerzodést a rektor irja ala.

(3) A partner és programorszagok listaja az alabbi linken talalhatd: https://erasmus-
plus.ec.europa.eu/hu/programme-guide/part-a/eligible-countries

(4) Az ujonnan szerzO0dott partner adatai felvezetésre keriilnek az Erasmus intézményi
koordinator altal vezetett Partnerintézményi Szerzédések nyilvantartdsaba, amely
megtalalhatd az Egyetem honlapjan, és az Erasmus intézményi koordinator
folyamatosan frissiti az 0j partnerekkel.

5. §
Hallgato6i mobilitasok

(1) Az Erasmus+ hallgatéi mobilitasban Eurdépan beliil és kiviil a hallgatok eldzetes
palyazat benyujtasaval vehetnek részt.

(2) A hallgaté mobilitasok jelentkezésének formai feltételeit és a timogatasok osszegét
az aktualis palyazati kiiras tartalmazza.

(3) A palyazat kiirasa

a) Azintézményi keretosszeget és Iétszamot a Nemzeti Iroda (Tempus Kozalapitvany)
allapitja meg az Egyetem altal benytjtott intézményi palyazat elbiralasakor.

b) A hallgatokra vonatkozo palyazati felhivas szovegét az oktatastamogatasi igazgato
¢s a nemzetkzi igazgatd hagyja jova, és az Erasmus+ intézményi koordinator teszi
kozzé.

¢) Minden évben legaldbb egy alkalommal kertiil kiirasra hallgat6i mobilitasi palyazat
a tavaszi félévben. Potpalyazat esetén az 6szi félévben is.

d) A palyazati felhivas tartalmazza:

1. apalyazat feltételeit;
ii.  atdmogatas varhato 0sszegét, a Tempus Kozalapitvany altal meghatarozott ratak
alapjan;
iii.  amegpalydzhato helyek listajanak elérhetdségét;
iv.  apdlyazat soran kotelezéen benytjtanddé dokumentumok listajat;
v.  apalyazat leaddsanak hataridejét és aktualis benytjtasi modjat.



(4) A hallgatéi tanulmanyi palyazat benyujtasanak feltételei
a) Palyazhat, aki az alabbi feltételeknek megfelel:

a hallgatd a palyazat beadasdnak idOpontjaban oklevélszerzésre/fokozatszerzésre
iranyul6 tanulmanyokat folytat az SZFE BA, MA, vagy doktori képzésében (passziv
statuszu is lehet).

az 0sztondij ideje alatt az SZFE beiratkozott nappali tagozatos (aktiv) hallgatoja. (
aki a fogado egyetem altal meghatarozott nyelvi kdvetelményeknek megtelel
nyelvvizsga vagy nyelvtudast igazold dokumentum a palydzashoz nem sziikséges,
kivéve ha a fogadd cég/szervezet nem kéri azt a hallgatétol. Altalanossagban B2
komplex nyelvtudas elvart a munkanyelvbdl.

b) Nem palyézhat, aki:

az adott képzési szintjén mar igénybe vett 12 honapnyi, osztatlan képzés esetében
24 honapnyi mobilitast (akkor is, ha 6nkoltséggel)

az a BA harmadéves hallgatd, aki mesterképzésen szeretné folytatni tanulmanyait
nem palyazhat a kovetkezd tanévre, mert nem biztos, hogy felvételt nyer a
mesterképzésre.

(5) Tanulméanyi mobilitasnal minden esetben az osztalyvezetdi vagy doktori iskola
vezetdjének engedélye a palydzat részét képezi.
(6) A szakmai gyakorlatra valo palyazas feltételei:

A hallgaté a palyazat beadasanak idopontjaban
oklevélszerzésre/fokozatszerzésre iranyul6 tanulméanyokat folytat az SZFE barmely
képzési szintli osztatlan vagy osztott képzésében vagy doktori képzésben. A
palyazat benyujtasakor a hallgato passziv statuszu is lehet.

A hallgat6 a kiutazas ideje alatt az SZFE aktiv statuszu hallgatdja. (kivéve a
végzést kovetd szakmai gyakorlat esetében)

Szakmai gyakorlat végezhetd aktiv félévben, am ehhez mindenképpen szakvezetd
vagy oktatasi rektorhelyettes engedély sziikséges, a hallgaté tanulmanyi
elémenetelével kapcsolatos alapos egyeztetés utan.

Szakmai gyakorlat elérhet6 a frissen végzettek szamara is, a zarovizsgat kovetd 12
hoénapban. Jelentkezni a diploma utani szakmai gyakorlatra még a végzést megel6z6
aktiv félév soran sziikséges. 4 diplomaszerzés utani szakmai gyakorlat a hallgato
tanulmanyaiba visszamenolegesen nem ismertetheté el. Ebben az esetben a
jelentkezésnek nem feltétele még a konkrét fogaddceég €és pontos datum megjeldlése,
elegend6 a szandékot jelezni. Igy a végzés utan még kereshet a hallgato fogadocéget.
Egy képzési ciklusban (BA vagy MA vagy DLA/PhD) maximum 12 hoénap
Osszesitett mobilitasi idotartam vehetd igénybe, osztatlan képzés esetén 24 honap.
Nyelvvizsga vagy nyelvtudast igazoldé dokumentum a palyazashoz nem sziikséges,
ha csak a fogadd cég/szervezet nem kéri azt a hallgatotél. Altalanossagban B2
komplex nyelvtudas elvart a munkanyelvbdl.

(7) Doktori hallgatok révid tava mobilitasi palyazatanak feltételei:
A Szinhaz-és Filmmiuvészeti Egyetem azon hallgatdja nyujthat be palydzatot, aki:
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a palyazott tevékenység megvalositasakor aktiv hallgatéi vagy doktorjeldlti
jogviszonnyal rendelkezik a palyazaskor megadott doktori képzésen;

doktori képzésben a kiutazas id6pontjaban egy lezart félévvel fog rendelkezni; vagy
doktori képzésen abszolvalt, még nem jelentkezett be fokozatszerzési eljarasra, de a
megpalyazott tevékenység idején doktorjeldlti jogviszonya lesz; vagy doktori
fokozatszerzési eljarasra torténd jelentkezését elfogadtdk és a megpalyazott
tevékenység idején doktorjeldlti jogviszonya lesz; vagy

a palyazott tevékenységet az 0j doktori képzésre vonatkozd szabalyok alapjan az
abszolutorium megszerzésétol szamitott 12 honapon beliil teljesiti

a munkanyelvbdl legaldbb B2 szinti, komplex nyelvvizsgaval rendelkezik;

vallalja, hogy a tdmogatas lejartat kdvetd 5 évig részt vesz a program alumni
rendszerében, illetve biztositja elérhetdségét.

(8) A hallgatdi mobilitassal kapcsolatos egyéb rendelkezések:

A Tanulmanyi és a szakmai gyakorlat mobilitdsok minimum idétartama 2 honap).
A doktori hallgatok rovid tdvi mobilitdsanak idétartama minimum 5, maximum 30
nap).

Egy képzési ciklusban (BA vagy MA vagy DLA/PhD) maximum 12 hoénap,
osztatlan képzés esetén maximum 24 honap 9sszesitett mobilitasi idétartam vehetd
igénybe (a *zéré Grant’ mobilités is beleszamitodik).

Tanulmanyi mobilitdsndl minimum 15 ECTS kredit teljesitend6 a fogado
intézményben egy szemeszter alatt.

Rektori kérelem benyljtadsara van mod, amennyiben a palydzd valamely
szempontbol a palyazati feltételeknek nem felel meg. A jovahagyott rektori
kérelemnek az Erasmus Biralé Bizottsagi Ulés napjat megelézden kell megérkeznie
az Erasmus koordinatorhoz

OLS —Online Language Survey sikeres palyazat esetén a hallgatd online nyelvi
szintfelméroben és kurzusban vesz részt, hosszu tavi mobilitas esetén kotelezd
jelleggel.

EU SURVEY- A mobilitds végén minden a résztvevé az EU SURVEY kérddiv
kitoltése kotelezd, melyrdl irasban értesiil a résztvevo.

A sikeres palyazatok nem jelentenek automatikus kiutazast, az eredeti keretszamok
modosulhatnak. Az 06sztondij csak a rendelkezésre allo keret kimeriiléséig
biztosithatd. Nagyszamu jelentkezd esetén a palyazatok elbirdlasanal a hidnytalanul
leadott palyazati anyagok beérkezési sorrendjét veszik figyelembe.

Erasmus+ tanulmanyi mobilitas mellett a hallgatdé munkat vallalhat.

A Résztvevé minden esetben megfeleld egészségligyi €s utasbiztositassal kell, hogy
rendelkezzen. Eurdpan beliili utazdshoz az EU kék kartya megléte kotelezo.

A Résztvevonek  legalabb  szakmai  gyakorlatra  megfeleld  Osszegii
felelOsségbiztositassal és balesetbiztositassal is kell rendelkeznie.

Az Erasmus+ mobilitas alatt fogadd intézmény (partner egyetem vagy cég) nem
valtoztathato.

A mobilitasok hosszabbithatdak, amennyiben a sziikséges anyagi keret €s a hallgato
felhasznalhaté Erasmus honapjai még rendelkezésre allnak, a hosszabbitas feltételeit
minden esettben egyeztetni sziikséges az Erasmus+ Intézményi koordinatorral.



A hallgatok a kiilfoldon toltott idészak folyamén is jogosultak az
anyaintézményiiknél kapott tanulmanyi 0sztondijra, amennyiben a kiildd
intézményben (SZFE) féléviik aktiv.

e Diploma utan szakmai gyakorlatra palyazo hallgatok csak aktiv jogviszony ideje
alatt nyujthatnak be palyazatot, azaz legkésébb hallgatéi jogviszonyuk
megsziinésének utolsé napjat megeldzoen kell jelentkezésiiket eljuttatni az aktualis
palyazati felhivasnak megfelelden.

e A résztvevd az Erasmus+ mobilitasi 6sztondijra csak akkor jogosult, ha ezen
id6tartam alatt més, Europai Unids program (pl. Leonardo da Vinci, Marie Curie
0sztondij, Jean Monnet) 4ltal biztositott timogatast - azonos célra és koltségekre -
nem vesz igénybe. Ellenben mas magyar vagy kiilfoldi allami 6sztondijat igénybe
vehet.

e Egyik mobilitdas tipus sem valosithatd meg érvényes tdmogatasi szerzddés

hianyéban.

6.§

Az Erasmus+ hallgatoi mobilitasi palyazatok értékelésének altalanos elvei

(1) A beadott hosszl tavu tanulméanyi mobilitasi palyazatokrol az Egyetem ERASMUS+
Bizottsaga dont. Dontés sziiletik a kovetkezd tanévben 0Osztondijjal tamogatott
hallgatokrol és a tdmogatott honapok szamarol, valamint a nem tdmogatott, de
ERASMUS+ statuszt €lvezd hallgatokrol. A palyazatok beadasanak hatarideje utan
legfeljebb 15 nappal az ERASMUS+ Bizottsag dontést hoz.

(2) Az ERASMUS+ Bizottsag dontésérél az Erasmus+ koordinator e-mailben értesiti
hivatalosan az érintett hallgatokat.

(3) Amennyiben a Bizottsdg dontéséhez képest valtozas all eld (lemondés, korabbi
visszautazas, a kiutazds meghitsuldsa, hosszabbitasi kérelem, stb.) az ERASMUS
koordinator potpalyazato(ka)t irhat ki és ismét az ERASMUS+ Bizottsag dont az 1j
palyazokrol, a kérelmekrdl, ill. a korabban helyhidny miatt elutasitott hallgatok
kiutazasi lehetdségérol.

(4) A beadott rovid tavll doktori tanulményi mobilitasi palydzatok érvényességét a doktori
iskola/témavezetd oktato altal jovahagyott jelentkezési tirlap biztositja.

(5) A beadott szakmai gyakorlat mobilitasi palyazatok érvényességét aktiv félévben valod

kiutazaskor a témavezetd oktaté altal jovahagyott jelentkezési tirlap biztositja. A végzés
(diplomaszerzés utani) szakmai gyakorlat esetében elegendd az aktudlis palyazati
felhivasban szerepld jelentkezési tirlap hatariddre valo kitoltése.

7.8

Hallgatoi tamogatasi szerzodések

(1) Az Erasmus+ Intézményi koordinator a kiutazasra jogosult hallgatokkal szerzoédéskotést
kezdeményez, lehetség szerint a kiutazas eltt 30 nappal, mely tartalmazza a mobilitas
idOpontjat, a tdmogatds mértékét, a kifizetés feltételeit és egyéb (pl. vis maior)
rendelkezéseket.



(2) A hallgatoi szerzddések rektori aldirasat kovetden az Nemzetkozi Igazgato irasban kéri
az 0sztondij kifizetését a Gazdasagi Igazgatosagtol.

8.8

A hallgatéi mobilitashoz kapcsolodo kotelezé dokumentumok

(1) Részképzés esetén a fogadd intézményben felvenni szandékozott tantargyakat és
kreditértékiiket, valamint a hozott kreditek elismertetését modjat és feltételeit alaposan
egyeztetni sziikséges az osztalyvezetd oktatoval, valamint az Oktatastdmogatasi
Igazgatosag tanulmanyi ligyintézé munkatrsaival.
kurzusok és azok itthoni elismertetésének tisztazasara az Online Learning Agreement
kitoltése szolgal.

(3) Szakmai gyakorlat esetén a fogadd intézmény altal aldirt Learing Agreement for
Traineeship BEFORE the mobility része szolgal, feltiintetve a mobilitds pontos
helyszinét és datumait. A Learning Agreement tartalmazhatja az aktiv félév alatt végzett
szakmai gyakorlatért hazahozhat6 kreditek szamat - ebben az esetben a hozott kreditek
elismertetésének maodjat és feltételeit egyeztetni sziikséges az osztalyvezetd oktatdval
valamint az Oktatastdmogatasi Igazgatdsag tanulmanyi ligyintéz6 munkatarsaival.

(4) Rovid tava doktori mobilitasok esetén a fogad6 intézmény, a kiildé intézmény és a
hallgat6 4ltal alairt Online Learning Agreement szolgal.

(5) A mobilitdsok igazolasara a Learning Agreement ¢és Learning Agreement for
Traineeship BEFORE, DURING ¢és AFTER részei szolgalnak, részképzés esetén a
teljesitett kreditekrdl szo016 igazolas Transcript of Record, melyet a fogad6 intézménytol
kap a hallgato, illetve a Confirmation of Stay dokumentum.

(6) Kotelezo kitdltendd kiutazas eldtt az online nyelvi szintfelméré (OLS), kiutazas utan
pedig EU SURVEY kérddiv.

(7) A hianytalanul leadott dokumentumok vagy a kérddiv kitdltésének elmulasztiasa a
tdmogatds rész-vagy teljes Osszegének visszautaldsat vonhatja maga utan.

(8) A fenti dokumentumok a Tempus kozalapitvany felé torténd elszdmolas részét képezik.
A megfelelden kitoltott és igazolt dokumentumok hidnya a tamogatas rész-vagy teljes

visszautaldsat vonhatja maga utan.

9.§

A Kreditelismertetés folyamata

(1) Hallgatoi mobilitasok esetében a fogadd egyetemen elvégezni kivant kurzusokrol és
azok elfogadtatdsar6l minden esetben alapos eldzetes egyeztetés sziikséges az
oktatokkal, intézettel Oktatdstamogatasi Igazgatésag tanulméanyi iigyintézo
munkatarsaival. A kurzusok egyezetésére a Learning Agreement dokumentum szolgal.

(2) A kiutazast megel6zé félévben a hallgatd koteles tanulmanyi kotelezettségeit
maradéktalanul teljesiteni. Amennyiben bizonyos vizsgak a kiutazast kovetd vagy
kozvetleniil megel6zd idoszakra esnek, a hallgatd koteles egyeztetni a tantargy
oktatdjaval a vizsga letételének id6pontjat/hataridejét és modjat, és az errdl szolo irdsos
megallapodast be kell nytjtania az Oktatastamogatasi Igazgatosag vezetdjének.

(3) A kiilfoldi szakmai gyakorlat vagy részképzés félévében a kiutazd hallgatd egyéni
tanrendben folytatja tanulmanyait.



(4) A kotelezettségek teljesitésének egyeztetése (oktatokkal, intézettel, Oktatastdmogatasi
Igazgatosaggal valo egyeztetés) a hallgatd kotelezettsége.

(5) Az Egyetem meghatarozhat vizsgaidészakon kiviili vizsgaidépontot. Ez a
vizsgaiddpont-kérés téritésmentes. Amennyiben azonban az 6sztondij kalkuldcidja a
vizsgat megeldzi, a hallgato tanulmanyi 6sztondijat nem kaphat.

(6) A hallgatéi mobilitasban részt vevok szamara az elismertetett kreditek szdma nem
befolyasolhatja a kreditek tulteljesitését, azaz fizetési kotelezettsége nem keletkezhet.

10. §
Oktatoi és munkatarsi mobilitasok

(1) Az oktatéi mobilitds az Egyetemmel munkavallaléoi vagy o6raadoi szerzddéses
jogviszonyban all6 oktatoinak kiilfoldi partnerintézményben végzett oktatasi
tevékenységét, illetve meghivott kiilfoldi szakértdk az Egyetemen végzett oktatasi célu
tapasztalatszerzését tamogatja. A mobilitas célja a szakmai ismeretek bovitése, a jo
gyakorlatok és 0j ismeretek megosztésa, illetve a képzési programok kinalatanak és
tartalmanak gazdagitasa.

(2) A munkatarsi mobilitdsra az Egyetem teljes vagy részmunkaidében foglalkoztatott
munkavallaloja  jogosult. Célja minden esetben a tapasztalatcsere, a
partnerintézményekkel vald kapcsolat személyesebbé tétele, €s a kapcsolati valamint
egyiittmiikddési halozatok épitése. A munkatarsi mobilitas lehetové teszi a készségek
fejlesztését (szeminariumokon, kurzusokon stb.) valamint az idegen nyelv
hasznalatanak gyakorléasat, fejlesztését.

(3) Egy oktatd vagy munkatars tobb alkalommal is kaphat ERASMUS+ 6sztondijat kiilfoldi
tevékenység céljabol.

(4) A kovetkezd tanévre vonatkozo oktatéi és munkatirsi ERASMUS+ 0sztondij
palyazatokat a Nemzetkozi Igazgatdval egyeztetve az intézményi koordinator irja ki és
teszi kozz¢€.

(5) Az oktatdi és munkatarsi mobilitdsi palyazat formai feltételeit és részleteit mindig az
aktualis palyazati kiiréas tartalmazza.

(6) A kiutazé oktatok szdmara: minimum 2 nap és 8 tanitasi ora teljesitése kotelezo a
partneregyetemen.

(7) A személyzeti mobilitas id6tartama minimum 2 nap.

(8) Az oktatoi és munkatarsi palyazatokat az aktualis palyazati felhivasnak megfeleld
formaban és mddon kell benyujtani, az érintett oktatasi egység (intézet) vezetdjének
tamogatdsaval ¢és alairasaval.

(9) A palyazati eljaras keretén beliil az oktatd ¢és a munkatars koteles az Mobility
Agreement dokumentumot - amely tartalmazza a kiilfoldi partnerintézmény ¢és az adott
intézetvezetd altal jovahagyott egyéni munkatervet - az intézményi koordinatornak
eljuttatni, a tervezett kiutazast megel6zden legalabb 10 nappal.

(10)Az oktatoi és munkatarsi palydzatokrol a Nemzetkozi Igazgatésag dont a beadasi
hatariddt kovetd 2 héten beliil, figyelembe véve a felettes vezetd engedélyének meglétét,
illetve rendelkezésre alld pénziigyi fedezeteket

(11) Amennyiben az oktatoi vagy munkatarsi mobilitds a palyazo oktatd vagy munkatars
Onhibajabol nem valosul meg, koteles azt jelezni az intézményi koordinatornak. A
felszabadult helyet az intézményi koordinator ujra meghirdetheti az Egyetem
munkatérsai kozott.



(12) Az oktaté vagy munkatars a sikeres palyazati eljarast kovetden, kiutazasa elott az
ERASMUS+ 6sztondij teljes 0sszegét rogzitd tamogatéasi szerzodést koteles kotni. A
tamogatasi szerzOdést egyrészrdl az oktatd vagy munkatars, masrészrol az Egyetem
képviseldi irjak ala.

(13) Az oktatd vagy munkatars kiilfoldi tartozkodasa idejére ERASMUS+ 6sztondijban
részesiil, amelynek Osszege fligg a kiilfoldon tortén tartézkodas idejétdl és az Eurdpai
Bizottsdg altal minden tanévben kiadott, célorszdgonként meghatarozott maximum
rataktol. Az 0sztondij kifizetése EURO-ban, banki atutalds Gtjan torténik.

(14) A tamogatasi Osszeg két részbol allhat: utazasi tamogatas és megélhetésre adott
tamogatas.

(15) Az oktatd vagy munkatars hazaérkezését kovedt S munkanapon beliil koteles a fogado
intézmény altal kiallitott, a kiilfoldi oktatasi vagy munkatérsi tevékenység tényét és
ido6tartamat igazolé dokumentumot az intézményi koordinatornak leadni. (Mobility
Agreement és Confirmation of Stay)

(16) Az oktatd vagy munkatars a visszaérkezését kovetden koteles eleget tenni a timogatasi
szerz8désben foglalt beszdmolasi kotelezettségének. A hazaérkezést kovetd 2 héten
beliil az oktato koteles:

e az oktatasrol vagy képzésrdl szold irasos szakmai beszamolot leadni a
Nemzetkozi Igazgatosagnak

e kitdlteni és elkiildeni a Tempus Kozalapitvany altal hozzd eljuttatott
elektronikus kérdoéivet. (EU SURVEY)

(17) A beszamoldt a Nemzeti Iroda altal minden tanévben meghatarozott szabalyok és forma
szerint kell elkésziteni.

11. §
Kiilfoldi hallgatok, oktatok

(1) Az Egyetemet latogatni vagy az Egyetemen oktatni kivand oktatok jelentkezése esetén
az intézményi koordinator egyezteti az idopontokat és a programot az Egyetem ¢és a
kiildé intézmény Erasmus koordinatoraval, a vendégoktatoval, illetve az érintett
intézetekkel.

(2) Az Egyetemen tanulni szandékoz6 kiilfoldi hallgatok jelentkezése esetén az Erasmus
koordinator fogadja a nominalasokat a partner intézményektol. A jelentkezési hatarido
Oszi félévre: majus 31., tavaszi félévre: november 10.

(3) A jelentkezés feltételeit az Egyetem honlapjan kell kozzétenni.

(4) Elbiralas ¢és kiértesités:

(5) A jelentkezéseket az Erasmus koordinator dsszesit €s tovabbitja az intézetvezetok felé
elbiralasra, a jelentkezési hatarido lejartat kovetden haladéktalanul.

(6) A jelentkezés elbiralas utan kiértesiti a jelentkezd hallgatdkat

(7) Az Erasmus koordinator tajékoztatast kiild az Oktatastamogatasi Igazgatosag részére az
érkezd hallgatokrol, személyes adataikrol a Neptun adminisztracio, illetve a bejovo
hallgatok altal kivalasztott kurzusok felvétele érdekében.

(8) A HOK értesitést kap az érkezd diakokrol, amely alapjan egy-egy mentort delegal
minden kiilfoldi hallgaté mellé, szakteriiletének megfelelden.
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(9) Az Nemzetkozi Igazgatosag a szemeszter megkezdésekor kozvetleniil orientacios
meeting-et tart. A hallgatok megkapjak az dsszes sziikséges informaciot, koztiik a HOK
altal delegalt mentorhallgatok elérhetdségét.

(10) Az Erasmus koordinator felelds a latogatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasaért. Az FErasmus koordindtor segitséget nyajt a kiilfoldi oktatoknak és
hallgatoknak a kovetkezd tevékenységekben:

e A palyazattal kapcsolatos tajékoztatés,

e idegenrendészeti ligyintéz¢es,

e adategyeztetés,

e segitségnyujtas a vizumbeszerzéssel, szallaskereséssel kapcsolatban,

e alairja és kezeli a beérkezd hallgatok tanulmanyi megallapodasat (Learning
Agreement)

(11) Az Oktatastamogatasi Igazgatdsag koteles a kiilfoldi hallgatok részére az
elvégzett kurzusokat és eredményeket tartalmazo tanulmanyi atiratot. (Transcript of
Records) kiallitani az adott félév lezdrdsa utdn. Az Erasmus koordinator kiallitja a
tartozkodast igazold6 dokumentumot - Confirmation of Stay- a tartozkodasi id6
befejezését kovetden maximum 30 napon beliil — és eljuttatja azt a hallgatok és a
partnerintézmények részére.

(12) A kulfoldi hallgaté ideiglenes didkigazolvany igénylésére jogosult. Ezt az
Oktatastamogatasi Igazgatosag allitja ki.

(13) A kiilfoldi hallgaté kotelezettségei:

o Aktiv félév bejelentd kitoltése,

e A hatdlyos Hallgatdi téritési €s juttatasi szabalyzat szerint a hazai képzésben
részt vevO hallgatok részére téritési dij ellenében igénybe vehetd
szolgaltatasokért az eloirt dij megfizetése.

e A tliz- és vagyonvédelemre, valamint a hallgatéi balesetvédelemre vonatkozo
szabalyok betartasa.

(14) Amennyiben a kiilfoldi hallgaté sulyosan megszegi a mobilitasi és intézményi

szabalyokat, az intézményi koordinator a rektor eldzetes jovahagyasaval, azonnali
hatéllyal megsziinteti az ERASMUS+ mobilitési félévét.

12. §
Iratkezelés

(1) A tanulmanyi és/vagy képzési, és a tdmogatasi szerzédések harom eredeti példanyban
késziilnek.

(2) A részképzések eredményességét igazol6o TRANSCRIPT OF RECORDS
dokumentumot, a szakmai gyakorlatok eredményességét igazol6 TRAINEESHIP
CERTIFICATE-k eredeti példanyat az intézményi koordinitor a partneregyetem
intézményi koordinatoratol.

(3) Az Egyetemen beliili hallgatéi és oktatd, munkatarsi palyaztatdas dokumentumait az
intézményi koordinator kezeli €s tarolja 5 évig.
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13. §
Z.aro rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzat az alairasat kovetd napon 1€p hatalyba, ezzel egyidejiileg az 59/2018
(12.17.) sz. szenatusi hatarozat hatalyat veszti.

(2) Jelen Szabalyzatot a Nemzetkozi Igazgatosag gondozza.

(3) Jelen Szabalyzatot a www.szfe.hu weboldalon k6zz¢ kell tenni.

(4) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos Erasmus
Projektmenedzsment Kézikonyv rendelkezései iranyadoak.

Budapest, 2024. majus 23.

Dr. Sepsi Enikd s.k.
rektor
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Mellékletek:

osztalyvezetdi engedély

osztalyvezetdi engedély szakmai gyakorlatra
Learning Agreement

Learning Agreeement - Traineeship
Mobility Agreement — Teaching

Mobility Agreement - Training
Confirmation of Stay — tanulmanyi
Confirmation of Stay — szakmai gyakorlat
Confirmation of Stay — doktori

10 Confirmation of Stay — oktatoi

11. Confirmation of Stay -tréning

12. Palyazati adatlap

I R S
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