IKTATOSZAM:
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Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
ERASMUS+ Bizottsag Ugyrendje

A Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikddési Rend 38. §-
a alapjan ERASMUS+ Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) miikodik.

1. §

Bizottsag feladata, hataskore

(1)A Bizottsag az Egyetem allandd bizottsaga. A Bizottsdg Erasmus 0sztondij palyazatokkal
kapcsolatos tigyekben koordinald és dontéshozd bizottsag.

(2) A Bizottsag a Szenatus altal meghatarozott feladatkorében eljarva javaslattevo, dontés-elokészito és
ellendrzési hataskorrel rendelkezik.

(3) A Bizottsag feladata:
a) az Erasmus+ és Pannonia Osztondijprogram keretében benyujtott hallgatéi mobilités
palyazatok elbiralasanak jovahagyasa;
b) barmely egyéb, a palyazat elbirdlasaval vagy a bizottsag munkéjaval kapcsolatban
felmeriil6 kérdések egyeztetése

2. §
Bizottsag tagjai, elnoke, titkar

(1) A Bizottsag 9 (kilenc) szavazati jogu tagbol all.
(2) A Bizottsag elnoke a Nemzetkdzi Igazgatosag vezetoje.
(3) A Bizottsag tovabbi szavazati jogl tagjai:
a) arektor altal delegalt 2 {0;
b) az intézetek altal delegalt 1-1-1 f6;
c) az Oktatastamogatasi Igazgatosag képviseldje;
d) az Erasmus koordinator;
e) a HOK delegalt képviseldje.
(4) A Bizottsag titkarat a Bizottsag valasztja meg €s a Bizottsag elndke bizza meg.

(5) A Bizottsag titkara a Bizottsag tilésein részvételi joggal rendelkezik.

(6) A Bizottsag iilésére sziikség szerint meghivast kapnak a véleményezésre keriild, dontés-elokészitd
anyagok eléterjesztoi.

3. §

A Bizottsag miikodési rendje

(1) A Bizottsag szemeszterenként legalabb egy alkalommal rendes {ilést tart. A Bizottsag iilése a rendes
iilésen kiviili idépontra is 6sszehivhato.



(2) Az iilést a Bizottsag elndkének erre iranyulo kérésére a Bizottsag titkara hivja 0ssze.

(3) A megtargyaland6é dokumentumot, el6terjesztést az eldterjesztd elektronikus formaban, a Bizottsag
ilése elott legalabb 4 (négy) nappal korabban a Bizottsag titkaranak e-mail cimére kiildi el.

(4)A Bizottsag iilésére sz6lo meghivot, a napirend megjelolésével, valamint az elGterjesztések,
kapcsolodd dokumentumok csatolasaval a Bizottsag titkara kiildi meg a tagok e-mail cimére a rendes
iilést megel6z6en legalabb 3 (harom) nappal. Indokolt esetben rendkiviili tilés — a Bizottsag
elndkének dontése alapjan — ennél rovidebb idon beliili idépontra is 6sszehivhato.

(5) A Bizottsag iilésének a megnyitasa, levezetése ¢€s berekesztése a Bizottsag elndkének feladata.
Akadalyoztatasa esetén e feladatokat a Bizottsag titkara vagy a Bizottsag altal megvalasztott tag latja
el (eseti levezetd elnok).

(6) A Bizottsag barmely két tagja egyiittesen kérheti az {ilés 0sszehivasat a cél és az ok megjelolésével.
Ilyen kérelem esetén a Bizottsag elndke koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 4 (négy) napon
beliil intézkedni az ilés Osszehivasardl. Ha ennek a kotelezettségének a Bizottsag elndke nem tesz
eleget, az iilést a kérelmet elSterjeszto tagok is dsszehivhatjak.

(7) Az iilés hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6 tagoknak tobb, mint a fele jelen van. A
hatarozatképességet minden hatarozathozatalnal vizsgalni kell.

(8)Ha az iilés nem volt hatarozatképes, a megismételt {ilést az eredeti napirenden szerepld ligyekben a
megjelent szavazati joggal rendelkez0 tagok szamara tekintet nélkiil hatarozatképes, ha azt az eredeti
idépontot legalabb egy draval és legfeljebb harom nappal kdvetd idépontra hivjak ossze.

(9) Amennyiben az {ilésen valamelyik szavazati joggal rendelkez6 tag személyesen nincs jelen, de a
tavollevé tag telefon vagy videdkonferencia kapcsolat Gtjan a teljes ilésen és a hatarozati javaslatrol
sz0l6 szavazasban részt vesz, ugy kell tekinteni, mintha a tavollevd tag a Bizottsdg iilésén
személyesen jelen lett volna.

(10) Akadalyoztatasa esetén a szavazati joggal rendelkez6 bizottsagi tag képviseleti jogat a Bizottsag
mas tagjara irasbeli meghatalmazas Gtjan atruhazhatja.

(11) A Bizottsag hatarozatat a jelenlévok egyszerii szotobbségével hozza. Szavazategyenldség esetén a
Bizottsag elnokének szavazata dont.

(12) A Bizottsag minden tagjat egy szavazat illeti meg. Az egyszerli szotobbséggel torténd
hatarozathozatal soran a tagok ,,igen”, ,,nem”, és ,,tartozkodom” kijelentéssel, vagy kézfeltartassal
szavazhatnak. Az eldterjesztést akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha az ,,igen” szavazatok szama
meghaladja a ,,nem” és a ,tartozkodom” szavazatok szamat. Ellenkezd esetben a hatarozati
javaslatot elutasitottnak kell tekinteni.

(13) Az {ilésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv vezetése a titkar feladata. A
jegyzokonyvet az iilés elndke és a Bizottsag altal erre kijelolt tag hitelesiti. A jegyzOkonyvhoz
csatolni kell az iilés jelenléti ivét, kivéve, ha a jegyzOkonyv fejléce pontosan tartalmazza az iilésen
résztvevoket és eljarasi jogosultsigukat. A Bizottsag dontéseit folyamatos sorszammal
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(hatarozatszam) kell ellatni, amely tartalmazza a dontéshozatal datumat is, tovabba a Bizottsag
megnevezésesének kezdobettiit.

(14) A jegyz6konyv tartalmazza

a) az lilés helyét és idejét,

b) az iilés napirend;jét,

c) azliilésen jelenlévoket, a részvételi jogosultsaguk feltlintetésével,

d) az ilésen elhangzott inditvanyokat, az {igy érdeméhez kapcsolodd 1ényeges
hozzaszo6lasokat,

e) a hatarozatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazastol
tartozkodok szamat.

(15) A Bizottsag elndke siirgds dontést igényld kérdés felmeriilése esetén a Bizottsag tagjait telefon-

vagy videokonferencian valo részvételre kérheti fel, annak idépontjarol valamennyi tagot irasban
értesiti a konferencian megtargyalandd kérdések rovid ismertetésével. A telefon- és
videdkonferencia rendkiviili iilésnek tekintendd, amennyiben azon az egyébként az iilés
hatarozatképességéhez sziikséges 1étszam részt vett. Egyebekben a telefon- vagy videdkonferencia
keretében megtartott iilésre a tagok személyes jelenlétével megtartott {ilés szabalyai megfeleléen
iranyadoak.

(16) A Bizottsag elnoke elektronikus Gton torténd szavazast rendelhet el. A szavazas megszervezésérol

(D

)
3)

¢s lebonyolitasarol a Bizottsag titkara gondoskodik. Ennek soran elkésziti a szavazolapot, melyre
felvezeti, a megszovegezett hatarozati javaslatot, a szavazas modjat. Az elektronikus szavazas
sordn a Bizottsag tagjai kizardlagos hozzaférésiiket biztositd e-mail cimrdl adhatjak le
szavazatukat. A leadott szavazatokrol és az elfogadott dontésrol a titkar 6sszegzést készit, melyet
megkiild a szavazason részt vett tagoknak, elektronikus titon. Amennyiben a megkiildést kdvetd 1
napon beliil a tagok kifogéast nem nyujtanak be, ugy a dontést a titkar kihirdeti. Az elektronikus
szavazas iratait a bizottsagi tilésekrol késziilt jegyzokonyvek kozott kell elhelyezni. Az elektronikus
szavazas eredményes, ha szavazasban a Bizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagjainak legalabb
tobb, mint 50%-a részt vett. Amennyiben az elektronikus szavazas eredménytelen ismételt
elektronikus szavazas rendelhetd el legalabb 1 (egy) legfeljebb 3 (harom) napon beiil. Az
ugyanazon napirenddel meghirdetett ismételt elektronikus szavazas a szavazati joggal rendelkez6
Bizottsagi tagok szamara tekintet nélkiil hatarozatképes.

4.8

Miikodésre vonatkozo specialis szabalyok

A Bizottsdg az Erasmus+ és Pannon Osztdndijprogram szakmai gyakorlatokrol és a munkatarsi
mobilitasokrol kiilon nem hoz bizottsagi hatarozatot, hanem tudomasul veszi a Nemzetkozi
Igazgatosag erre iranyulo irasbeli (jelzés elektronikus levélben kelt) tajékoztatasat, amelyet az adott
projekt zarasakor tesz meg.

A potpalyazat leadasanak datuma minden év oktdber 17. napjaig keriil meghatarozasra.
A tavaszi jelentkezési hataridé hallgatok tanulmanyi mobilitasa esetén minden évben legkésbb

marcius 31. napja. Minden mas tipusu mobilitasi palyazat esetén minden évben legkés6bb majus
31. napja.



5.§

Atmeneti és zaré rendelkezések

(1) Bizottsdg Ugyrendjét a Bizottsag a 01/2024 (04.10.) EB hatdrozattal fogadta el és a Szenatus a
30/2024. (05.14.) szamu szenatusi hatarozataval jovahagyta. Az Ugyrendet az elndk irja ala.

(2) Jelen Ugyrend a Szenatus altal torténd jovahagyas napjan 1ép hatalyba.

(3) Jelen Ugyrend hatélyba lépésével a kordbban elfogadott {igyrendek hatélyukat vesztik.
(4) Jelen Ugyrendet a Rektori Hivatal gondozza.

(5) Jelen Ugyrend megtalalhato a www.szfe.hu oldalon.

Budapest, 2024. aprilis 10.

dr. Huszar Orsolya s.k.
a Bizottsag elndke

Jovéahagyasi zaradék:
Az Ugyrendet a Szenatus a 30/2024.(05.14.) szamu szenatusi hatarozataval jovahagyta.

Budapest, 2024. majus 14.

Prof. Dr. Sepsi Eniko s.k.
a Szenatus elnoke



