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A Szinhaz- és Filmmuvészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) az Egyetemen mukodtetett
ingatlanbiztonsaggal 6sszhangban az elektronikus beléptetd rendszer hasznalatarol az alabbi
szabalyzatot alkotja, figyelemmel a Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem Szervezeti és
Miikddési Rendjében foglaltakra:

A) Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja
1.1.A szabdlyzat célja, hogy a Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem miikodési korébe
tartoz6 ingatlanok biztonsdganak védelme érdekében a sziikséges intézkedéseket
szabalyozza.

2. A szabalyzat hatalya
2.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
valamennyi szervezeti egységére, Onallé szervezetére, fenntartott kdznevelési
intézményére, tovabbad az Egyetemmel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban, hallgatéi jogviszonyban allo személyekre, valamint
a Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem teriiletére belépd személyekre.
2.2.A szabalyzat targyi hatdlya az elektronikus beléptetd rendszer hasznalatara terjed ki.

3. Alkalmazando jogszabalyok:

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozodi tevékenység szabalyairdl szolo
2005. évi CXXXIII. torvény

A 22/2006. (IV.25.) BM rendelet a személy- ¢és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol szol6 2005. évi CXXXIIL. térvény végrehajtasarol

A 20/2013. (VIL.19.) AB hatarozat a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozo
tevékenység szabalyairél szold 2005. évi CXXXIIL. torvény egyes rendelkezései
alaptorvényelleneségének megallapitasardl és megsemmisitésérol

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény

B) Az elektronikus belépteté rendszer

4. Az elektronikus beléptetoé rendszer altalanos szabalyai

4.1. Ahol az Egyetemen elektronikus beléptetd rendszer miikodik, ennek célja az
épiiletébe torténd illetéktelen belépések és az ezekbdl fakadd, valamint a belépésre
jogosult személyek altal elkovetett esetleges vagyon elleni bilincselekmények,
karokozéasok megtorténtének megakadalyozasa, illetve észlelése, felderitése.

4.2. Az Egyetemre telepitett elektronikus beléptetd rendszer hasznélata allando, illetve
eseti belépésre jogositod belépokartyaval torténik.

4.3. Allando belépésre jogositd kartyara az alabbi személyi kor jogosult:
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a) azon az Egyetemmel munkaviszonyban, megbizdsi vagy mas
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak,
akiknek a munkavégzés helye az adott épiilet;

b) azon az Egyetem milkddtetéséhez, lizemeltetéséhez kapcsolddd mas
szervezettel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo személyek,
akiknek a munkavégzés helye az adott épiilet;

c) azon az Egyetemmel hallgat6i/doktorjeldlti jogviszonyban allo személyek,
akik tanulmanyi, adminisztracios, illetve egyéb, a jogviszonyukhoz
kapcsolddo tevékenységet végeznek az épiiletben,

d) az Egyetem altal szervezett ¢és az adott épiiletben bonyolitott
feln6ttképzésben részt vevo személyek,

e) azegyedileg engedélyezett belépési jogosultsaggal rendelkezd személyek.

4.4. Az Egyetem kozforgalmu épiiletrészeinek latogatdi, az Egyetemre egyéb okbol
elozetes bejelentés nélkiil érkezok, valamint az épiiletbe meghivasra ellatogatok
kiilon e célra rendszeresitett, a célteriiletre torténd bejutast lehetdvé tevo, eseti
belépokartyat kaphatnak.

4.5. Az eseti kartyak kiadasakor a kiadott kartya sorszamat és személyazonositd
okmany (személyi igazolvany, utlevél vagy kartyaformatumu jogositvany) alapjan
az okmany szdmat, a kartya hasznalojanak nevét és a latogatas céljat a latogatasi
naploban fel kell jegyezni.

4.6.Az eseti belépésre jogositd kartya az Egyetem meghatarozott teriileteinek
latogatasara jogositja fel a hasznalodjat, a célteriilet meghatarozasa a kartyan is
megjelenik. Az eseti belépésre jogositod kartya az épliletbdl torténd kilépésre nem
hasznalhat6.

Kartyanyilvantartas
5.1. Az Egyetem Campus Igazgatosiaga az allandd belépésre jogositd kartyakrol
nyilvantartast vezet (kartyanyilvantartas) (1. szamt melléklet), az eseti kartyak
hasznalatat latogatasi naploban kell vezetni.
5.2. Az Egyetem a kartyanyilvantartasban az allando belépésre jogositd kartyak
vonatkozéasaban az alabbi adatokat kezeli:
a) kartyaszam,
b) ahasznalo neve,
c) a hasznald azonositdja (azonositd lehet csak egyedi alkalmas — amde a mas
célokra hasznalt egyetemi azonositoktol eltérd azonosito adat),
d) érvényesség ideje (hatarozatlan vagy hatarozott idejii),
e) abelépési jogosultsaggal érintett teriilet meghatarozasa.
5.3. Az Egyetem az eseti belépésre jogositd kartydk esetén a latogatasi naploban (2.
szamu melléklet) az alabbi adatokat kezeli:
a) kartyaszam,
b) a hasznalo6 neve,
¢) a hasznal6 személyazonosité okméanyanak széma,
d) a latogatas célja,



6.

e) a belépési jogosultsaggal érintett teriilet meghatarozasa.

5.4. A kartyanyilvantartas és a latogatasi naplo adataihoz kizardlag az erre kijelolt és
munkakorénél fogva ilyen adatkezelésre feljogositott személy fér hozza.

5.5. A Kkartyanyilvantartasba és a latogatdsi naploba betekintés szabalysértés vagy
blincselekmény gyantja esetén az arra illetékes hatdosdgnak, megkeresés alapjan
engedélyezhetd.

5.6. A kartyanyilvantartastol, és a latogatasi naplotol elkiiloniilé beléptetd rendszer a
kartya birtokosanak épiileten beliili mozgasat automatikusan rogziti. A
kartyabirtokos épiileten beliili mozgasat megjelenitd adatokhoz kizardlag a
Informacidbiztonsagi felelds utasitdsara és engedélyévek a rendszergazda és a
beléptetd rendszert telepitd cég munkatarsai férnek hozza — a rendszer
beiizemelésérdl szolo szerzédésben foglaltaknak megfelelden — a karbantartési
feladataik ellatdsa sordn ¢és az ahhoz sziikséges ideig. Ezen adatokat a rendszer
telepitését végzo cég arra feljogositott alkalmazottja jogosult atadni az arra illetékes
hatosadgnak, ha az buncselekmény, szabalysértés gyantja, vagy egyéb hatosagi
megkeresés miatt sziikséges.

5.7. Az Egyetem az allandd belépésre jogositd kartydkhoz kapcsol6do adatokat a
hasznalonak az alland6 belépésre vald jogosultsag megsziinésétol, egyedi engedély
esetén annak visszavonasatol, de legkésébb a kartya leadasatol szamitott 30. napon
az elsd kartyahasznalat napjara visszamendlegesen torli. A kartyahasznalo tartos
tavolléte esetén az adatok a kartya leadasat kovetden, a jogviszony fennallasa alatt
tovabbra is a nyilvantartasban maradnak.

5.8.Az eseti belépésre jogositd kartyakrol vezetett latogatasi napld adatait az Egyetem
a belépéstol szamitott 30. napon megsemmisiti.

5.9.A beléptetd rendszer a kartyahasznalok épiileten beliili mozgéasanak adatait 30 napig
tartja nyilvan, majd az adatok visszavonhatatlanul torlésre keriilnek.

5.10. A kezelt adatokat csak a munkakorénél fogva arra jogosult személy ismerheti
meg.

Az elektronikus térfigyelo rendszer

6.1. Ahol az Egyetemen elektronikus térfigyeld rendszer miikddik, ennek célja az
¢épiiletébe torténd illetéktelen belépések €s az ebbdl fakado esetleges vagyon elleni
blincselekmények megtorténtének megakadalyozasa.

6.2.Az elektronikus térfigyeld rendszer mikodtetése soran személyes adatokat
tartalmazo6 képfelvételek vagy indokolt esetben kép- és hangfelvételek késziilnek.

6.3.A kamerak elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus
térfigyeld rendszer nem sérthet emberi méltosagot, a térfigyeld rendszer altal a
foglalkoztatottak magéanélete nem ellendrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera
latoszoge kizardlag a céljaval 6sszhangban 4llo teriiletre iranyulhat.

6.4. A személy- ¢és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység
szabalyairdl sz6l6 2005. évi CXXXIII. torvény 28. § (2) bekezdés c¢) pontja altal
eldirtaknak megfeleléen, az épiiletben megjelenni kivand személyek részére az
Egyetem figyelemfelhivo jelzést (piktogram) kell elhelyezzen a megtfigyelt
teriileteken a vonatkozo eldirasoknak megfeleld tartalommal arrél, hogy az adott
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7.

teriileten elektronikus térfigyeld rendszer miikodik, valamint arrol, hogy a részletes
adatkezelési tajékoztato hol érhetd el.

6.5.Az ¢érintettek tadjékoztatasardl az elektronikus térfigyeld rendszert miikodtetd
szervezeti egység koteles gondoskodni. A tdjékoztatdé minden egyes kamera
vonatkozasaban ki kell, hogy térjen arra, hogy az adott kamera milyen célbdl kertilt
elhelyezésre az adott teriileten és milyen teriiletre iranyul a kamera latdszoge.

6.6. A részletes adatkezelési tajékoztatot a portaszolgdlatokon €s az egyetemi honlap
mindenki szdmara elérhetd feliiletén kell elhelyezni. Az adatkezelési tajékoztatodt Uj
foglalkoztatott esetében a belépésekor, hallgatdo esetében a beiratkozaskor, a
beiratkozasi csomag részeként at kell adni/meg kell kiildeni. A tajékoztatd
tudomasulvételérdl szolo nyilatkozat egy — az érintett altal alairt — példanyat a
foglalkoztatott, illetve a hallgaté személyi anyagaba le kell flizni.

6.7. Az elektronikus térfigyeld rendszer miikddésével kapcsolatos részletszabalyokat
kiilon rektori utasitas rendezi.

A miikodés soran keletkezé adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

7.1. Az Egyetem munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informaciét vagy dokumentumot stb. — fliggetleniil attol, hogy ahhoz milyen
formaban és milyen modon jutottak hozza —, amely el6ttiik a munkakori feladataik
teljesitése sordn vagy azzal Osszefiiggésben valt ismertté.

7.2.Az Egyetemmel jogviszonyban allok kotelesek védeni és Orizni a munkakoriikbdl,
veliik kotott szerz6désbol, tisztségiikbdl adodo feladatok teljesitése soran vagy azzal
Osszefliggésben tudomasukra jutott adatokat, informaciokat, dokumentumokat, és
kotelesek minden erdfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld
védelmét biztositsak.

Az érintett jogai és azok érvényesitése

8.1. Az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatast készit arrdl, hogy az érintettet milyen jogok
illetik meg és azok megsértése esetén mi a jogorvoslat rendje. A tdjékoztatast az
Egyetem honlapjén el kell helyezni.

8.2.Az ¢érintett az adatkezelést végzo illetékes iligyintézotdl tajékoztatast kérhet a rola
sz0l6 adatkezelésrdl €s jogosultsdga igazoldsat kovetden abba bele is tekinthet. A
betekintést tigy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg.

8.3.Az ¢érintett kérelmére az adatkezeld tdjékoztatast ad az altala kezelt adatairol, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, iddtartamardl, az adatvédelmi incidens
koriilményeirdl, hatasairdl €s az elharitasara megtett intézkedésekrol, tovabba arrol,
hogy kik és milyen célbdl kaptak meg az adatokat. Az adatkezeld kdteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legfeljebb 8 munkanap alatt, kozérthetd forméban, az
¢rintett erre irdnyul6 kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

8.4.Adatvaltozés vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt
adatainak helyesbitését, illetve kijavitdsat, valamint személyes adatainak — a
kotelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat. Az adatkezeld koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idd, de legfeljebb 8 munkanap alatt az
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adatvaltozast atvezetni, a téves adatot kijavitani és annak megtorténtérél a
kérelmezot tajékoztatni.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az
adatvédelmi tisztviselohoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, az
érintett kar dékanjanal vagy mas, kari szervezetbe nem tartozo 6nalld szervezeti
egyseég vezetdjénél intézkedést kezdeményez, ellenkezd esetben a panaszt elutasitja,
errdl a panaszost a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irasban tajékoztatja
a kérelem elutasitdsanak ténybeli €s jogi indokait is kozolve. A kérelem elutasitasa
esetén a panaszost tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a feliigyeleti
hatésadghoz fordulas lehetdségérol.

8.6.A kérelemre teljesitett adattovabbitasrol, valamint az elutasitott kérelmekrdl az

érintett adatkezeld az intézkedéssel egyidejiileg jegyzOkonyvet koteles felvenni. A
jegyzOkonyvet az adatkezelés helyén kell 6rizni, €és elektronikus formaban,
mellékleteivel egyiitt haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselohoz kell tovabbitani.
A jegyzokonyvet 6t évig kell megdrizni. Az érintett adatkezeld a jegyzékonyvekrol
éves bontasban az érintett nevét és a jegyzOkonyv iktatészamat tartalmazo
nyilvantartast

C) Zaro rendelkezések

9. A Szabalyzat az annak alairasat kovetd napon 1ép hatalyba.

10. A jelen Szabalyzatot a Campus Igazgatdsadg gondozza.

11. A jelen Szabalyzat hatalybalépésével az 1/2022. (01.18.) szamu kancellari utasitas hatalyat

veszti.

12. A jelen Szabalyzat a www.szfe.hu honlapon elérhetd.

Budapest, 2024. majus 06.

dr. Sepsi Eniko s. k.
rektor



1. szamu melléklet
a Szinhaz- és Filmmulivészeti Egyetem ingatlanbiztonsagrél sz616 szabalyzathoz

BELEPOKARTYA NYILVANTARTAS

Belépdkartya Hasznalé neve Hasznalé Ervényesség A belépési
sorszama azonositdja ideje jogosultsaggal
érintett teriilet
meghatarozasa




2. szamu melléklet
a Szinhaz- és Filmmulivészeti Egyetem ingatlanbiztonsagrél sz616 szabalyzathoz

LATOGATASI NAPLO

Belépdkartya Hasznalé neve Hasznalé Ervényesség A belépési
sorszama azonositdja ideje jogosultsaggal
érintett teriilet
meghatarozasa




