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Preambulum

A személyi jovedelemadérdl szolé 2005. évi CXVILL torvény, valamint a Szinh4z- és Filmmiivészeti
Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendjében foglaltak alapjan a Szinhéz- és Filmmiivészeti Egyetem az
alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabélyzat) alkotja:

1. §
A szabilyzat személyi és targyi hatilya

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden — telefon hasznélattal érintett — egyetemi
munkavallaléira, valamint az Egyetemmel egyéb munkavégzésre irAnyuld jogviszonyban all6
személyre (tovabbiakban egyiitt: munkavallalg).

(2) Azok a személyek, akik hivatali mobiltelefon hasznélatra vonatkoz6 jogosultsagot kaptak, azonban
fizetés nélkiili szabadsagon, GYED vagy GYES hatalya alatt dllnak, ez id6 fennalldsa alatt
kotelesek a hivatali telefon felhasznalasaval kapcsolatban felmeriilt kéltségeket az Egyetem részére
megtériteni. A jelen pontban meghatarozott statuszvaltozasokat az érintett kdteles haladektalanul
bejelenteni a Human Erdforras Iroda részére.

(3) Ha a jelen Szabélyzat személyi hatélya ald tartoz6 személynek a munkakére megvéltozik, vagy
munkaviszony megsziinik és emiatt személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziilékre és/vagy
SIM kartya hasznilatira nem lesz jogosult, errdl a szervezeti egység vezetd (szervezeti egység
vezetdjének érintettsége esetén a kozvetlen munkahelyi felettese) irdsban tdjékoztatni kételes a
Campus Igazgatdsagot.

(4) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonaban, hasznalatdban 1€vé asztali- és
mobiltelefonokra, valamint a SIM kértyakra.

2.§

A telefonhasznalat alapelvei

(1) Az Egyetem altal hivatali célra rendelkezésre bocsétott asztali- és mobiltelefonok igénybevétele és
iizemeltetése sordn a jogszabalyi eldirasok megtartisaval, a gazdasigossag szempontjainak a
figyelembevételével kell eljarni.

(2) A Szabilyzatban foglaltak betartasaért minden érintett munkavallalo személyes feleldsséggel
tartozik. A Szabalyzatban foglaltak be nem tartdsabol eredd koltségek, pénziigyi terhek megfizetése
a Szabalyzat rendelkezéseit megsértd munkavallalot terheli.

(3) Az Egyetem a telefonhasznalat ellendérzése soran az informécids onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény rendelkezései, valamint a vonatkozo
egyetemi szabalyzatok szerint jér el.

3.8

Ertelmez6 rendelkezések

1. Telefon hivatali célii haszndlata: az Egyetemmel kapcsolatos tigykorbe tartozd telefonos
informacidaramlas megvalositasa.

2. Emelt-dijas szolgdltatdsok: azok a szolgaltatasok, amelyek a normal belfoldi dijazdshoz képest
magasabb dijon érhetdek el.

3. Felhasznalé: mindenki, akire jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed.

4. Szolgdltats: az Egyetem részére hangatviteli szolgaltatast ny\jt6 szolgaltato.



5. Nem engedélyezett haszndlat: amennyiben a hasznalé jelen Szabalyzat céljaval osszeférhetetlen
médon forgalmi dijat general az Egyetem szamlafizetéscben 1évé SIM kartyan és/vagy asztali
telefonon.

6. Asztali telefon: hivatali haszndlat céljabol helyhez kotdtten (asztalon)  elhelyezett
tavbeszélokésziilék. A hangétvitel technolégidja lehet kapesolt halozat, IP alapii vagy mobil
technoldgiat hasznalo.

7. Mobiltelefon: nem helyhez kotstt, hordozhaté elektronikus tavbeszélOkésziilék.

SIM kartya: elbfizetd-azonosito egység (Subscriber Identity Module).

9. PIN-kéd: személyes azonositészam (Personal Identification Number).
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4.8

A telefonhaszndlat eljarasi rendje

(1) Az Egyetem kiilsé és belsé telefon kommunikécidjanak eszkozei az asztali- s mobiltelefonok. A
kommunikaci6 elsédleges eszkoze a mobiltelefon.

(2) Az Egyetemen, az egyes rendszereken beliili (azaz asztalirél asztali, illetve mobilr6l mobil) hivasok
dijmentesek, a rendszerek kozott hivasok dijkotelesek.

(3) Az Egyetem jelenlegi mobiltelefon szolgaltatéja a Magyar Telekom Nyrt.

(4) Az Egyetem a tulajdonat képezd mobiltelefon és SIM kartya, vagy mobiltelefon nélkiil biztositott
SIM kartya (a tovabbiakban egyiittesen: mobiltelefon) hasznélatra jogosultak:

a) az egyetem vezetd beosztisi munkavallaloi;
b) szervezeti egység vezetSje altali kezdeményezés alapjan gazdasagi féigazgatoi egyedi dontés
altal felhatalmazott munkavéllalok.

(5) A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozd egyeb
eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, melyért teljes anyagi felel6sséggel
tartoznak. Az 4tvételt az atvételi elismervény aldirasaval igazolni kell. A személyi hasznalatra
kiadott eszkdzt a Campus Igazgatdsag nyilvantartasaban r6 gziteni kell.

(6) A telefonhasznélat megsziintetésére okot add kériilmény (pl.: jogviszony megsziinés, tartds tavollét
stb.) esetén a telefont a Campus Igazgatosagon kell leadni.

5.§

Az asztali telefonok hasznalatinak rendje

(1) Az Bgyetem a feladatellatassal kapcsolatos telefonbeszélgetések és adatforgalom bonyolitasa
céljabol asztali telefon eldfizetéssel rendelkezik.

(2) Asztali telefonokhoz val6é hozzaférésre — gazdasagi f6igazgatoi dontéssel kijeldlt — szervezeti
egység, illetve munkavallalé jogosult. Vallalkozéasi, megbizasi szerzbdés esetén az Egyetem
keretein beliil munkat végz6 személy akkor jogosult asztali telefonhasznalatra, ha ez a
szerz6désében rogzitésre kerill, illetve, ha a gazdasagi foigazgatd engedélyezi.

(3) Dijkoteles hivésra a telefon csak indokolt esetben és mértékben, a felhasznalé munkakdorétdl,
feladatkorétd] fiiggd, az Egyetem érdekkorében bonyolitandd hivasokra vehetd igénybe. Asztali
telefon hasznalata korében dijkdteles hivdsnak mindsiil minden olyan hivés, ami nem a masik
egyetemi asztali telefon hivasat jelenti.

(4) A hivasadatok ellendrzésére az Egyetem rektora, valamint az altala frasban kijelolt személyek
jogosultak. Az ellentrzésre jogosultak az adatbazis kezel6jétdl, valamint a szolgaltat6tol kérhetik
a hivasadatokat. Az ellendrzést végzd a felhasznal6 hivasanak forgalmi adatait az informacios
snrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény eldirasainak
megfelelden korlatozottan lathatja, csak a hivasok idejére, hosszara és koltségének megismerésére



Jjogosult, a hivészam nem lathat6. Az ellenbrzést végzo értékeli a telefonhasznalatot, és kiilondsen
a kiugréan magas dijii nem maganhivasok esetén egyeztet a késziilék kezeldjével.

6.§

A telefonhasznalat koltség elszimoldsa

(1) Az Egyetem 4altal biztositott hasznélat lehet alland6 vagy ideiglenes. Az allandé finanszirozas a
Jogviszony fennéllasaig, illetve a hivatali miiksdés teljes id6tartaméra szdl, mig az ideiglenes
meghatarozott eseményhez, illetve meghatarozott feladat elvégzéséhez kapcsolodik.

(2) Az éllando és ideiglenes hasznalatot a szervezeti egység vezet6jének kezdeményezésére a campus
igazgato engedélyezi, az ligyintézésért felelds szervezeti egység a Campus Igazgatdsig.

(3) A felmeriilt késziilékigényeket elssorban a rendelkezésre 4ll6 eszk6zokbdl kell biztositani.
Késziilékeserék engedélyezése a gazdasagi f6igazgatd hatiskdre. A mobiltelefon hasznalatira
jogosult személyek a késziilékeket és annak tartozékait személyes hasznalatra veszik 4t, amelyért
teljes anyagi feleldsséggel tartoznak. A késziilék, valamint a SIM kartya atadas-atvétele az atad4s-
atvételre szolgald nyomtatvany egyidejii alairasaval torténik.

(4) Hivatali tulajdonban lév6é mobiltelefonok iizemeltetési koltségeit az Egyetem fedezi. A hivatali
mobiltelefonok esetleges nem engedélyezett és jogcim nélkiili hasznalatabdél adéddan az
Egyetemnek tobbletkiaddsa nem keletkezhet, a tobbletkéltségek megtéritésére az érintett
munkavallalé kételes.

(5) Az Egyetem viseli az alabb részletezett kltségeket:

a) csatlakozési dijak,
b) késziilékek beszerzési dija,
c) az Egyetem éltal igényelt szolgaltatasok,
d) az eldfizetési dij 6sszegét.
(6) Nem engedélyezett, nem elszamolhat felhasznalasi dijak kiildn6sen az aldbbiak:
a) emeltdijas szolgaltatasok,
b) autdpélya matrica,
¢) roaming dfjak (kivéve a kiilfoldi kikiildetés id3szakéra kiilon engedélyezett felhasznélast).

(7) A nem engedélyezett felhasznalasi dijak a hasznlok részére kiszamlazasra keriilnek.

(8) Az eldfizetéssel, a hivdszammal és a késziilékkel az Egyetem rendelkezik.

(9) Hivatali mobiltelefon el6fizetés kizarélag az Egyetem altal kotott szerzddés keretei kozott vehetd
igénybe.

(10) Az elbfizetéssel jard egyéb kedvezmények (pl. aranykartya pontok) felhasznalasardl a gazdasagi
féigazgatd jogosult donteni.

(11) Az igénybe vehetd dijcsomagok 6sszefoglal6 tiblazatat a jelen Szabalyzat 1. szdmu melléklete
tartalmazza.

(12) A Campus Igazgatosag a SIM kartya és a mobiltelefon 4dtadasakor minden esetben tajékoztatja a
hasznalét arrél, hogy melyik dijcsomagba tartozik.

(13) A jelen Szabélyzat 6. § (6) bekezdésében meghatarozott nem elszdmolhatéd felhasznalasi dijak
elszamolésarél, valamint a kapcsolodo szolgaltatasok engedélyezésrél a rektor egyedileg a jelen
Szabalyzatban foglaltakt6l eltéré modon is doénthet.

(14) A felhasznaléds havi szinten keriil ellen6rzésre a Campus Igazgatésag altal. A mobiltelefont
hasznélok szdmara a nem engedélyezett, nem elszdmolhaté felhasznalasi dijak vonatkozasaban a
Gazdasagi Igazgatésag gondoskodik a koltségek szdmlazasardl, adott esetben fizetési felszolitas
megkiildésérdl, illetve annak elszamolasarol.



(15) A mobiltelefon igénybevételével kapcsolatos iligyintézés, a hasznalok késziilékkel valé ellatasa, a
késziilék iizemeltetésének megszervezése, illetve végrehajtisa a Campus Igazgatdsag feladata. A
késziilék és/vagy elofizetés kiadasa ,.atadas-atvételi jegyzék” egyidejli felvétele mellett torténik.

(16) A Campus Igazgatosag feladata

a) az el6fizetések és késziilékek folyamatos biztositisa,

b) akésziilékek, SIM kartyak atadas-atvételérdl vald gondoskodas,

¢) hivatali mobiltelefonnal rendelkez6krdl nyilvantartis vezetése,

d) ahibas késziilék javitdsardl valé gondoskodas és a javitas idejére, amennyiben erre lehetoség
van, tartalék késziilék biztositasa.

(17) A telefonhasznalattal Osszefiiggésben felmeriild, a hatalyos jogszabélyi elBirasok szerinti
kozterheket a Gazdasagi Igazgatosag 4llapitja meg, és gondoskodik az addkételezettségek
teljesitésérol.

7.8

Felhaszndloi kételezettségek

(1) A felhasznalé

a) tudomdsul veszi, hogy a késziiléket kizarolag a jelen Szabalyzatban meghatarozott célok
érdekében hasznalhatja,

b) koteles az elérhetdség céljabol a késziiléket allanddan iizemképes, 4llapotban tartani, illetve
koteles a késziiléket rendeltetésének megfeleléen hasznalni, valamint a rendeltetés ellenes
hasznalatbdl ered$ karokat megtériteni;

c) koteles a késziiléket - a gazdasagi foigazgatd vagy kozvetlen vezetdje felszdlitasara iizemkész
és hianytalan allapotban - tartozékaival egyiitt — visszaszolgaltatni;

d) teljes anyagi feleldsséggel tartozik az atvett késziilékekért, valamint tartozékaiért, ezért
ezeknek elvesztését, ellopasat, megrongalodasat haladéktalanul kételes a Campus Igazgatosag
részére bejelenteni és az okozott kart megtériteni.

8.§

Zir6 rendelkezések
(1) Jelen Szabalyzat az alairasat kovetd napon 1ép hatalyba, azzal, hogy a hatalybalépéssel egyidejiileg
a 8/2022. (04.08.) szamu kancellari utasitas hatdlyat veszti.

(2) Jelen Szabalyzatot a Campus Igazgat6sag gondozza.
(3) A Jelen Szabalyzat megtalalhato és elérheté a www.szfe.hu honlapon.

Budapest, 2023. november ,,/ /...
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