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MUVESZETI ES PRODUKCIOS BIZOTTSAG

UGYREND

A Szinhéz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Rendjének
43. §- a alapjan Miivészeti és Produkcios Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) mikodik.

1. §

Bizottsag feladata, hatiskére, feliigyelete
(1)A Bizottsag javaslattevd, dontés-el6készitd, valamint véleményezd bizottsag.

(2) A Bizottsag feladata és hatiskore:

a) az Egyetem hallgatdi altal nem az oktatdsi program részeként létrehozandd miivészeti
projektjeinek palyazati kiirasa, a palyazatok milvészeti koncepci6janak és kdltségvetésének
véleményezése,

b) az Egyetem hallgatéi altal nem az oktatasi program részeként létrehozandd miivészeti
projektjeinek megvaldsuldsival kapcsolatos szakmai zdrobeszamolo véleményezése.

(3)A Bizottsag tevékenységének feliigyeletét, a rektor latja el. Azokban a kérdésekben, ahol a
Bizottsdgnak véleményezési jogkore van, a dontést a rektor hozza meg.

2. §
Bizottsag tagjai, elndke, meghivottak

(1)A Bizottsag 9 (kilenc) szavazati jogi tagbdl és tovabbi, tanacskozasi joggal rendelkezd
meghivottakbol all.

(2)A Bizottsag elndke a rektor altal kijeldlt személy.

(3)A Bizottsag szavazati jogu tagjai:
a) A Bizottsag elndke,
b) Sinkovits Imre Szinhazmiivészeti Intézet intézetvezetdje vagy az 4ltala delegalt 1 £,
¢) Zsigmond Vilmos Mozgbképmiivészeti Intézet intézetvezetdje vagy az altala delegalt 1 16,
d) Németh Antal Draimaelméleti Intézet intézetvezetje vagy az altala delegilt 1 £6,
e¢) a HOK 4ltal delegalt 3 6 (1 £6 a Sinkovits Imre Szinhdzmiivészeti Intézetbdl, 1 f6a Zsigmond

Vilmos Mozgoképmiivészeti Intézetb6l, 1 f6 Németh Antal Dramaelméleti Intézetbsl),

f) arektor altal delegalt 2 16.

(4)A Bizottsag titkara a rektor felkérése alapjan a Palyazati és Innovacids Iroda vezetéje.

(5)A Bizotisag iilésein a Bizottsag titkara jelen van, szavazati joggal nem rendelkezik. A Bizottsig
titkaranak feladata a kiirt miivészeti osztondij palyazatnak, belsé szabalyzatoknak vald
megfeleldsség biztositisa, kérdés esetén tajékoztatds nyujtasa, a kapcsolodd dokumentumok
elékészitése. A Bizottsag titkaranak esetleges tivolmaradasa esetén a Bizottsag elndke altal kijelolt
személy jogosult és koteles a helyettesitésre.



(6)A Bizottsag iilésére sziikség szerint meghivast kapnak a véleményezésre keriilé, dontés-elékészitd
anyagok el6terjesztoi.

3. §

A Bizottsag miikddési rendje

(1)A Bizottsag folyamatosan, a beérkezett hallgatoi palyazati kérelmekkel Osszefiiggésben tart iilést. A
Bizottsag iilése a rendes ilésen kiviili idépontra is 6sszehivhatd.

(2)Az iilést a Bizottsag elnoke, vagy kérésére a Bizottsag titkara hivja dssze.

(3)Az elbterjesztést az eldterjesztd elektronikus formaban, a Bizottsag iilése elétt legalabb harom (3)
nappal korabban a Bizottsag titkdrdnak e-mail cimére kiildi el.

(4)A Bizottsag iilésére sz616 meghivét, a napirend megjeldlésével, valamint az eldterjesztésck
csatoldsaval a Bizottsag titkara kiildi meg a tagok e-mail cimére a rendes iilést megeldzéen legalibb
hérom nappal. Indokolt esetben rendkiviili iilés — a Bizottsig elndkének dontése alapjan — ennél
rovidebb id6n beliili id6pontra is sszehivhato.

(5)A Bizottsag iilésének 6sszehivasa, megnyitasa, levezetése €s berekesztése a Bizottsag elndkének
feladata. Akadélyoztatasa eseténc feladatokat a Bizottsag titkdra vagy a Bizottsdg dltal megvalasztott
tag latja el (eseti levezet6 elnok) latja el.

(6)A Bizottsag barmely két tagja egyiittesen kérheti az {ilés Ssszehivasat a cél és az ok megjelolésével.
Ilyen kérelem esetén a Bizottsag elnoke koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 4 (négy) napon
beliil intézkedni az lilés 6sszehivasarél. Ha ennek a kételezettségének a Bizottsag elndke nem tesz
eleget, az iilést a kérelmet eléterjesztd tagok is 6sszehivhatjik.

(7)Az iilés hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezd tagoknak tébb, mint a fele jelen van. A
hatdrozatképességet minden hatirozathozatalnal vizsgalni kell.

(8)Ha az iilés nem volt hatdrozatképes, a megismételt iilést az eredeti napirenden szereplé iigyekben a
megjelentszavazatijoggal rendelkezd tagok szdmara tekintetnélkiil hatirozatképes, ha azt az eredeti
iddpontot legalabb egy oraval és legfeljebb harom nappal kdvetd idépontra hivjak dssze.

(9)Amennyiben az iilésen valamelyik szavazati joggal rendelkezd tag személyesen nincs jelen, de a
tavollevd tag telefon vagy videé konferencia kapcsolat iitjan a teljes tilésen &s a hatérozati javaslatrl
§z016 szavazasban részt vesz, ugy kell tekinteni, mintha a tivollevd tag a Bizottsag iilésén
személyesen jelen lett volna.
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(10) A Bizottsag hatarozatt a jelenlévOk egyszeril sz6t6bbségével hozza. Szavazategyenldség esetén a
Bizottsag elndkének szavazata dont.

(11)A Bizottsag minden tagjit egy szavazat illeti meg. Az egyszerii szotobbséggel torténd
hatdrozathozatal sordn a tagok ,,igen”, ,,nem”, és ,tartdzkodom” kijelentéssel vagy kézfelemeléssel
szavazhatnak. A hatérozati javaslatot akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha az ,,igen” szavazatok
szama meghaladja a ,,nem” és a ,tartézkodom” szavazatok vagy a kézfeltételek szamanak Osszegét.
Ellenkezd esetben a hatarozati javaslatot elutasitottnak kell tekinteni.



(12) A Bizottsag iilésér6l jegyzdkonyvet kell késziteni. A jegyzOkényv vezetése a titkar feladata, A
jegyzbkonyvetaziilés elndkeés a Bizottsagaltal erre kijelolttag hitelesiti. A bizottsagi hatarozatokat
a Bizottsag titkara kiilén nyilvantartasban vezeti.

(13) A jegyz6konyvhoz csatolni kell az ilés jelenléti ivét. Az uléshez nem sziikséges a jelenléti iv
csatolasa, ha az iilésrdl sz616 jegyzokdnyv pontosan tartalmazza az iilésen résztvevd személyeket és
eljarasi jogosultsagukat.

(14) A jegyzdkonyv tartalmazza

a) az iilés helyét és idejét,

b) az iilés napirendjét,

¢) az iilésen jelenléviket, a részvételi jogosultsaguk feltiintetésével, képviselet esetén ennek
tényét,

d) a hatarozatképesség tényét,

e) az iilésen elhangzott f6bb megallapitasokat, inditvanyokat, az tigy érdeméhez kapcsolodo
lényeges hozzaszodlasokat,

f) a bizottsagi hatdrozatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazastdl

tartozkoddk szamat.

(15) A Bizottsagelndkesiirgds dontéstigénylo kérdés felmeriiléseesetén a Bizottsag tagjait telefon- vagy
video konferencian valo részvételre kérheti fel, annak idépontjardl valamennyi tagot irdsban értesiti
a konferencian megtirgyalando kérdések rovid ismertetésével. A telefon és vided konferencia
rendkiviili iilésnek tekintendd, amennyiben azon az egyébkent az {ilés hatarozatképességéhez
sziikséges 1étszam részt vett. Egyebekben a telefon vagy vided konferencia keretében megtartott
iilésre a tagok személyes jelenlétével megtartott {ilés szabalyai megfeleléen iranyaddak.

(16) A Bizottsag elndke indokolt esetben, n elektronikus tton torténd szavazast rendelhet el. A szavazis
megszervezéserdl és lebonyolitasardl a Bizottsag titkara gondoskodik. Ennek soran elkésziti a
szavazolapot, melyre felvezeti, a megszévegezett hatarozati javaslatot, a szavazis modjat. Az
elektronikus szavazis soran a Bizottsag tagjai kizar6lagos hozzaférésiiket biztosité e-mail cimrél
adhatjak le szavazatukat. A leadott szavazatokrdl és az elfogadott dontésrol a titkar Gsszegzést készit,
melyetmegkiild a szavazisonrészt vett tagoknak, elektronikus titon. Az elektronikus szavaz4s iratait
a bizottsagi iilésckrdl késziilt jegyz6konyvek kozott kell elhelyezni. Az elektronikus szavazis
eredményes, ha szavazasban a Bizottsdg szavazati joggal rendelkez tagjainak legalabb t6bb, mint
50%-a részt vett. Amennyiben az elektronikus szavazas eredménytelen ismételt elektronikus
szavazasrendelhet6 el legalabb 1 (egy) legfeljebb 3 (hirom) napon beiil. Az ugyanazon napirenddel
meghirdetett ismételt elektronikus szavazis a szavazati joggal rendelkez Bizottsagi tagok szamara
tekintet nélkiil hatirozatképes.

4. §
Képviseleti jog

(1) A Bizottsag miik6dése szempontjabol esszencialis, hogy az liléseken egyazon delegaltak vegyenek
részt.



(2) Akadalyoztatasa esetén a szavazati joggal rendelkezé bizottsagi tag, mint delegalt a képviseleti jogat
a Bizottsag mas tagjara irasbeli meghatalmazas atjan Atruhazhatja. Az irasbeli meghatalmazis a
bizottsagi tag hivatalos SZFE-s levélcimérdl elkiildétt elektronikus levélben (email) is elfogadhato.
A tavolmaradas tényét és indokat a Bizottsaggal minden esetben ismertetni kell.

5. §

A Bizottsag eljarasa

(1)A palyazat elbiralasanak eljarasi hatarideje a palyazat benyijtasatol szamitott 30 nap. A hataridd
indokolt esetben egyszer, tovabbi 15 napos hataridé tiizésével meghosszabbithatd. A hidnypotas
id6tartamaval az elbiralas hatarideje meghosszabbodik.

(2)A hallgato palyazatat a palyazatiesinnovaciosiroda@szfe.hu e-mail cimre k&teles benytjtani. A
hallgat6 a palyazat teljesitése sordn a hivatalos SZFE-s emailcimét kdteles hasznalni.

(3) A palyazatot beérkezését kovetben a Bizottsag elndke és titkara formai szempontbol ellendrzi.

(4)Amennyiben a palyazat hidnyos, a hiAnyok megjel6lésével a Bizottsag titkara 15 napos hataridd
tiizésével irasban, a hallgaté hivatalos egyetemi e-mail cimén felszdlitja a hallgatot a hidnyok
potlasara. A hataridé kivételesen indokolt esetben egyszer, tovabbi 15 napos hataridé tiizésével
meghosszabbithato.

(5) Amennyiben a palyazo a hianyp6tlasnak a megadott hataridén beliil nem tesz eleget, vagy palyazatit
ismételten hianyos modon nyujtja be, a palyazat nem tamogathatd. Ennek tényérdl a palyazot a
Bizottsag elndke vagy titkara irdsban értesiti.

(6)Amennyiben a palyazat nem szenved formai hibaban, a Bizottsag elndke vagy titkara a benyujtott
palyazatot kikiildi elektronikus (ton véleményezésre a teljes Bizottsig részére.

(7) A palyézatot a Bizottsag kovetkez6 iilésén kitelez6en meg kell targyalni. A Bizottsag a palyazatrol
irasban, elektronikus Giton is hatirozhat.

(8) A Bizottsagtagjai a palydzatot mind formai, mind tartalmi, mind megvaldsithatésagi szempontok
szerint megvizsgaljdk, valamint kialakitjak egységes allaspontjukat.

(9) A Bizottsag dontése alapjan a palyazat:
a) tdmogathatd
b) hidnypotlasra utasitando
¢) nem timogatandd.

(10) A palyazat akkor mindsiil tamogathatonak, ha nem szenved formai vagy tartalmi hibaban, valamint
a Bizottsag allaspontja szerint a megvaldsitas koériilményei hianytalanul fennallnak. A Bizottsag a
hallgaté altal el6terjesztett kGltségvetéshez a dontése soran nincs kotve.

(11) Ha a Bizottsag a palyézatot timogatja, azt az Gsszes kapcsolodé dokumentummal egyiittesen
felterjeszti a rektor részére. A palyazatrdl a rektor irdsbeli dontést hoz, amely alapjan a palyazatot
tamogatja vagy elutasitja.



(12) A palyazathianypoétlasra utasitandd, ha velekapcsolatbantartalmi vagy formai hidnyossag meriil fel,
vagy a Bizottsdg allaspontja alapjan hidanyoznak a megvalosithat6sighoz sziikséges feltételek. A
hidnyok megjel6lésével a Bizottsag titkara 15 napos hatarid6 tlizésével irdsban, a hallgaté hivatalos
egyetemi emailcimén felszolitja a hallgatot a hidnyok potlasara. A hatdridé kivételesen indokolt
esetben egyszer, tovabbi 15 napos hataridé tlizésével meghosszabbithatd.

(13) Amennyiben a palyaz6 a hianypotlasnak a megadott hatarid6n beliil nem tesz eleget, vagy palyazatat
ismételten hidnyos médon nyujtja be, a palyazat elutasithatd. Az elutasitas tényérdl a paly4azot a
Bizottsag elndke vagy titkara irasban értesiti.

(14) Amennyiben a hianypoétlasban foglaltak hidnytalanul teljesiiltek, a Bizottsag 4ltalanos szabalyok
szerint felterjeszti dontésre a teljes palyazati anyagot a rektorrészére. A palyazatrol a rektor irdsbeli
dontést hoz, amely alapjan a palyazatot timogatja vagy elutasitja.

15) A nyertes palyazéval a rektori tAmogatasi dontést kdvetden kothetd érvényesen irasbeli szerzodés
Yy paly & y
(palyazati megallapodas).

(16) A palyazatclutasitasardl a Bizottsagtitkara a palyazot irasban értesiti. Az elutasitott palyazat egyszer
ismételten érvényesen benyujthato.

(17) A palyazonak a palyazat sikeres megvalosulasardl a tervezett bemutatot koévetd 30 napon beliil
irasbeli beszamolot (zaré dokumentacio) sziikséges benyfjtania, amely tartalmazza a palyézat teljes
megvalosithatosigat, valamint a hidnytalan pénziigyi dokumentaciot, egyéb kapcsolodd
dokumentumokat. A hatarid6é kivételesen indokolt esetben egyszer, tovabbi 15 napos hatandé
tiizésével meghosszabbithato,

(18) Egy palyazat maximalis timogathatésagi 6sszege fiiggetleniil a résztvevé hallgatok szamatdl bruto
1.000.000, - Ft, szovegkdnyv-forgatokonyv fejlesztése esetén brutté 300.000,- Ft, amely elkésziilte
esetén a masodik fejlesztési korben tovabbi maximalis brutté 300.000,- Ft dsszeggel, filmes
megval6sitads esetén maximalisan brutté 1.000.000, - Ft-tal tdmogathaté a megvaldsitassal
Osszefliggésben. A Bizottsdgjavaslata alapjan, a szakmailagkiemelkedd palyazateseténa timogatis
Osszege maximum 30%-kal megemelhet6.

(19) A nyertes hallgatok a zard elszamolast eredetiben a Palyazati és Innovacids Irodéra kételesek
megkiildeni a miipéldany leadaséat/bemutaté megtartasat kvetd 30 napon beliil. A hatarid6 indokolt

esetben meghosszabbithato.

(20) A jelen ligyrendben nem szabalyozott rendelkezések tekintetében az érvényben 1év6 palyazati kiirds
és hatalyos Bizottsagi gyakorlat az irinyado.

6.§

Rektori dontés, palyazati megallapodas elékészitése

(1) A rektori dontést mintaokirat alapjan a titkar elokésziti, amely feltétele a palyazati megallapodas
érvényességének. A palyézati nyertes hallgatok palyazati megallapodésat a Rektori Titkarsaggal, a
Jogi Osztallyal és a Gazdasagi [gazgatdsaggal egyeztetve szintén a Bizottsag titkara, mintaokiratok
alapjan késziti el és inditja egyetemi aldiratasra.



(2) Az Egyetem oldalarol hidnytalanul alairt szerz6déseket a hallgatokkal a Bizottsag titkara iratja ala
¢s ad at egy példanyt a nyertes hallgatonak, valamint két példanyt a Rektori Hivatal kollégainak. A
kétpéldanybdl azelsé kozponti nyilvantartasba, a méasodik az Oktatastamogatasi Igazgatésagra, még
egy masolat az 6sztondij utalasa érdekében a Gazdasagi Igazgatésagra keriil.

(3) A Bizottsag titkara a hidnytalanul alairt rektori hatdrozatok és szerzdések masolatat dtadéas-atvételi
jegyzdkdnyvvel az Oktatastamogatasi Igazgatosdghoz a fentiekkel egyidejiileg atadja.
7. 8§

Zaré rendelkezések

(1) A Bizottsag Ugyrendjét a Szendtus a 38/2024. (07.26.) sz4mu hatérozataval jovéhagyta, Az
Ugyrendet a Bizottsag elndke irja ala.

(2) Jelen Ugyrend a Szenétus altal torténd jovahagyas napjén 1ép hatalyba.
(3) Jelen Ugyrend hatalyba lépésével, a kordbban elfogadott iigyrendek hatalyukat vesztik.
(4) Jelen Ugyrendet a Rektori Hivatal gondozza.

(5) Jelen Ugyrend megtalalhaté a www.szfe.hu oldalon.
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"Dr. Pacskovszki Jozsef
Bizottsag elndke /
Jovahagyasi zaradék:

Az Ugyrendet a Szenitus a 38/2024. (07.26.) szamu szenatusi hatérozatéval Jovahgszvta
Budapest, 2024. MMH 26
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7 Dr. Antal qu‘t
oktatasi és tudomanyos rektorhelyettes

Dr. Sepsi Eniké
rektor
a Szenatus elndke tavollétében



