
Kérvénykezelés 
 

A kérvények a megújult hallgatói weben két helyről is elérhetőek.  

Egyik lehetőség a főoldalon a Teendők felől.  

 

 

A szám melletti nyílra kattintva kinyílik a határidős feladatok listája, ez 

nem csak kérvény lehet, lehet díjbefizetés is.  

 

 

 
  



A másik lehetőség a Főmenü – Ügyintézés – Kérvények. 

 

 
 

A két felület ugyanarra az oldalra viszi a felhasználót.  

 



 
 

A kitölthető kérvények a Kérvény kitöltés menüben jelennek meg.  

 

 
 

A Kitöltés megkezdése gombbal kezdhető el a kitöltés.  



 

 

 

A kérvényben az alapadatokat a program automatikusan kitölti. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



A bal felső sarokban lehet dokumentumot feltölteni.  

 

 
 

 
 

 

A Dokumentum csatolása feliratra kattintva a 

csatolás ablak felugró ablakban jelenik meg.  

A Fájl feltöltése gombbal a saját számítógépen 

tárolt dokumentumokhoz visz át a program.  



A dokumentumfeltöltésnél lehet megjegyzést megadni.  

 

Továbblépni a Következő gombbal lehet.  

  



A csatolást a Mentés gombbal lehet lezárni.  

 
 

A sikeres feltöltés után a bal felső sarokban 

megjelenik a feltöltött dokumentumok 

száma.  

 

Több dokumentumot is fel lehet tölteni.  

 



 
  

A kérvények kitöltése értelemszerű. 

Egyedül a rendszeres szociális támogatásánál emelnék ki néhány elemet.  

Abban az esetben, ha a pályázó lakcímén több személy lakik, akkor az adattáblázatot a jelölőnégyzettel lehet megnyitni. A 2. személy adatai 

adattábla csak ezután jelenik meg. További személyeket, mindig a blokk végén lévő + jellel lehet.  

 

  



A kérvény kitöltés végén a  gombbal lehet tovább lépni és az adatokat leellenőrizni.  

 

Az ellenőrzés után a  gombbal lehet véglegesíteni a kérvényt. Ekkor a rendszer megkérdezi, hogy biztosan be 

szeretnénk-e küldeni a kérvényt.  

 

A  kérvények a felületen külön jelennek meg.  

 

 

 


