5. szamu melléklet
A Kiildittgyiilés iigyrendje

1. §

A Kiildottgyiilés dsszehivasa

(1) A Kildsttgytilést az Elnok vagy akadalyoztatdsa esetén az altalanos elnokhelyettes legalabb 15
nappal az Ulés idGpontja eldtt, a kiildéttek és a meghivottak egyetemi elektronikus levelezési cimére
kikiildétt meghivdval hivja dssze.

(2) Abban az esetben, ha a HOK-nek nincsen megvalasztott Elnoke vagy altalanos elnskhelyettese, a
rendes iilés 6sszehivasara a HOK elnoke altal meghatéarozott helyettesitési sorrendben kvetkezd alelnsk
Jjogosult.

(3) Ha a Kiildéttgytlést nem szabalyszertien hivtak dssze, az iilést akkor lehet megtartani, ha az tilésen
a szavazati joggal rendelkezd részvételre jogosultak legalabb haromnegyede jelen van, €s egyhangilag
hozzéjarul az tilés megtartasahoz.

(4) A Kiildottgytilést 8ssze kell hivni, ha:
a) az Elnok vagy a Kiildottgylilés tagjainak legalabb egyharmada azt irisban kezdeményezi,
b) az Elnokség ilyen iranyu hatarozatot hoz.

2.8
Meghivé

(1) A meghivé tartalmazza a Kiildottgy(ilés helyét, idejét és a javasolt napirendi pontokat. A napirendi
pontokat a meghivoban legaldbb olyan részletezettséggel kell rogziteni, hogy a szavazasra jogosultak az
allaspontjukat kialakithassak.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell a Kiildéttgyiilés hatarozatképtelensége esetére a megismételt
Kiildsttgytilés helyszinét és idépontjat, és az arra torténd felhivast, hogy a megismételt Kiildottgytilés

az eredeti napirendi pontok tekintetében a megjelentek szamara tekintet nélkiil hatdrozatképes lesz, ha
azt az eredeti id6pontot legalabb egy 6raval és legfeljebb 3 nappal kovetd idSpontra hivjak &ssze.

(3) Hatdrozatképtelenség esetén 3 napon beliil a Kiildottgytilést ismételten Gssze kell hivni.
(4) A meghivot a helyben szokasos médon is nyilvanossagra kell hozni.

(5) A meghivé kézbesitésétd] vagy kozzétételétdl szamitott 3 napon beliil a meghivottak az Elnokségtdl
a napirend kiegészitését kérhetik, a kiegészités indokolaséaval.

3.§

Hatarozatképesség

(1) A Kildottgylilés akkor hatdrozatképes, ha azon a leadhato szavazatok tébb mint felét képviseld
szavazasra jogosult részt vesz. A hatdrozatképességet minden hatdrozathozatalnal vizsgalni kell.



(2) A Kuldoéttgyllés megnyitdsat kovetden elsddlegesen meg kell allapitani a hatdrozatképességet,
vagyis az aktualis taglétszamhoz képest a megjelent és szavazasra jogosult tagok szamat.

4. 8§
Kiildottgyiilési iilés

(1) A Kildosttgyiilést a HOK elnoke vezeti, akadalyoztatisa esetén elsddlegesen az altalanos
elndkhelyettes, az altalanos elnokhelyettes akadalyoztatdasa esetén a meghatarozott helyettesitési
sorrendben kévetkez6 alelnok.

(2) A Kuldottgytilésen a napirendi pontok targyaldsat megelézOen egyszer( szotibbséggel, nyilt
szavazassal megvélasztja a jegyzokonyvvezetd €s két jegyzékonyv-hitelesité személyét.

(3) Napirendre kell tlizni azon kérdést is, amelyet a Kiildottgytilés barmely tagja az iilésen benyujtott,
ha annak felvételét a Kiildottgyiilés egyszert tobbséggel elfogadja.

(4) A megjelentekrol jelenléti ivet kell késziteni, amelyen fel kell tiintetni a szavazasra jogosult tag vagy
a képviseléje nevét, évfolyamat, szakjat és alairdsat. A jelenléti ivet maga a jegyzbkonyv is
tartalmazhatja, ebben az esetben erre kiilén is szilkséges utalni.

(5) A Kiildottgyllésrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) aziilés helyét és idejét;

b) aziilés jegyzbkonyvvezetdjének és a két jegyzdkdnyv-hitelesité nevét,

¢) amennyiben az {ilést nem az Elnék vezeti, az iilés levezetb elntkének nevét,

d) az iilésen lezajlott fontosabb eseményeket, az elhangzott inditvanyokat,

e) a hatarozati javaslatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazast6l

tartézkodok szamat,

f) a Kiildottgytlés allasfoglaldsait ¢s hatarozatait olyan médon, hogy a jegyz6konyv alapjan a
hatarozathozatali eljaras szabalyszeriisége ellenérizhet legyen,

g) a név szerinti szavazasok esetén rogziteni kell minden, a szavazisban részt vevd kiildott
szavazatat.

(6) A Kiildsttgyiilésen barmely kiildétt, illetve meghivott kérheti kiilsnvéleményének jegyzokonyvbe
foglalasat.

(7) A jegyzdkonyvet a jegyzdkonyvvezetd és az Elnok, hidnyaban az iilés levezet6 elndke irja ala és két,
a hitelesitésre elozetesen megvalasztott tag hitelesiti.

(8) A hatarozatokkal szemben az Alapszabalyban rigzitett médon lehetséges jogorvoslattal élni.
(9) AKiildéttgy(ilés anyagait a HOK Elncksége koteles a hatalyos jogszabalyoknak és az Egyetem belsé

szabalyzatainak megfeleléen nyilvantartani. A hatarozatokba és azok nyilvantartisaba az Egyetem és a
hallgaték betekinthetnek. A jegyzokonyvek eredeti példanyait a HOK irodajaban kell 6rizni.



5.§

Zart iilés

(1) Az Elnok aziigy jellegére tekintettel a Kiildottgyiilés ilyen irany( hatérozata alapjan, illetve személyi
kérdés targyalasakor az érintett személy kérelmére zart iilés tartdsat rendeli el.

6.§

Elektronikus dontéshozatal, online iilés tartasianak lehetésége

(1) A személyi tigyek kivételével és az Alapszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban a Kiildottgy{ilés a
dontéseit elektronikus Gton is meghozhatja, amennyiben az Alapszabaly nem rendelkezik masképp.

(2) Elektronikus tton torténé dontéshozatalt az Elndk, valamint a Kiildottgyiilés tagjainak negyede
kezdemeényezheti. Az elektronikus Uton tortén$ szavazas alkalmaval a tagok egyetemi elektronikus
levelezési cimérdl kiildstt szavazat mindsiil érvényesnek.

(3) A szavazas megszervezésérol és lebonyolitasar6! az Elnokség gondoskodik. Ennek soran el6késziti
a szavazolapot, melyre felvezeti a megszvegezett hatdrozati javaslatot és a szavazas maodjat. A leadott
szavazatokrél -és az elfogadott dontésrél az Elnokség Osszegzést készit, melyet elektronikus uton
megkiild a szavazason részt vett tagoknak. Amennyiben a megkiildést koveté 1 napon beliil a tagok
kifogast nem nytjtanak be, Ggy a dontést az Elnskség kihirdeti. Az elektronikus szavazas iratait az
ilésekrdl késziilt jegyzOkonyvek kozott kell elhelyezni. Az elektronikus szavazis eredményes, ha
szavazasban a Kiildottgyiilés szavazati joggal rendelkezo tagjainak legalabb t6bb, mint 50%-a részt vett.
Amennyiben az elektronikus szavazas eredménytelen, ismételt elektronikus szavazas rendelhetd el
legalabb 1 (egy), legfeljebb 3 (hdrom) napon beiil. Az ugyanazon napirenddel meghirdetett ismételt
elektronikus szavazas a szavazati joggal rendelkezd tagok szamara tekintet nélkiil hatarozatképes.

(4) A HOK elnéke siirgds dontést igénylé kérdés felmeriilése esetén a Kiildottgyilés tagjait telefon-
vagy videokonferencian valo részvételre kérheti fel, annak iddpontjarél valamennyi tagot irasban értesit
a konferencidn megtargyalando kérdések rovid ismertetésével. A telefon- és videdkonferencia rendkiviili
tilésnek tekintendd, amennyiben azon az egyébként az iilés hatirozatképességéhez sziikséges 1étszam
részt vett. Egyebekben a telefon- vagy videokonferencia keretében megtartott iilésre a tagok személyes
jelenlétével megtartott iilés szabalyai megfelelben iranyaddak.

7. §

Hatarozathozatal

(1) A Kiildéttgytilés jogait és kotelezettségeit hatirozatai utjan gyakorolja, illetve teljesiti. A
hatarozathozatal szavazis Gtjan torténik.

(2) Minden kiildott egy szavazattal rendelkezik,
(3) A szavazis soran ,,igen”, ,,nem” és ,.tartozkodas” szavazat adhatd le.

(4) A Kiildottgy(lés hatdrozatait f6 szabaly szerint nyilt szavazassal, egyszer(i tsbbséggel hozza.



(5) Titkos szavazist kell elrendelni
a) személyi kérdésekben,
b) barmely kérdésben, ha annak elrendelését a jelenlévd kiildéttek tobbsége kéri,
¢) barmely kérdésben, ha azt az elnok elrendeli.

(6) A levezetd elndk a téma jellegére tekintettel barmely kérdésben név szerinti szavazast rendelhet el.
Név szerinti szavazast kell elrendelni abban az esetben is, ha annak elrendelését barmely kiildott keéri,
és azt az {ilésen jelenlévo kiildottek egyharmada tdmogatja.

(7) Mindsitett t6bbség szilkséges mindazon esetekben, amelyekben jelen Alapszabaly mindsitett
tobbségii szavazast ir eld.

(8) Abszolut tobbség szitkséges mindazon esetekben, amelyekben jelen Alapszabaly abszolit tébbségit
szavazast ir elo.

8.8
A Kiildott

(1) A Kiildsttgyiilésen kiildstt lehet az, akit a HOK Alapszabély rendelkezéseinek megfelelé médon
lebonyolitott hallgatéi valasztason érvényesen megvalasztottak. A HOK elndke tisztsége alapjan a
Kiildottgytilés tagja.

(2) Az osztalyok altal delegalt kiildottek (osztalybizalmik) nevét a delegalé osztalyok kételesek eljuttatni
a HOK elnokéhez. A HOK elnoke a megkiildstt adatok alapjan kételes vezetni a kiildottek névsorat.

(3) A kiildott jogosult és koteles:

a) részt venni a Kiildottgyiilés lilésein,

b) felszdlalni a Kiildéttgyllés tilésein,

c) hatarozati javaslat elSterjesztésére,

d) a hatarozathozatal soran szavazata leadasara, valamint arra, hogy déntése értelmében a
hatéarozathozatal soran tartézkodasi jogaval élhessen,

¢) eljarni a Kiildottgylilés ltal raruhazott jogkdrokben,

f) felvilagositast kémi a HOK elnokségétdl, valamint az egyes feladatokkal megbizott kiildsttektsl
tevékenységiikkel, mikoédésiikkel kapcsolatban, amelyekr6l az érintettek kotelesek a kért
felvilagositast megadni,

g) Kozéleti 6sztondijban részesiilni a kiemelkedd munkdjaért a hatalyos egyetemi téritési és juttatasi
szabalyzat alapjan.

(4) A kiildott mandatuma megszinik:
a) a hallgatéi jogviszony megsziinésével vagy sziineteltetésével (passziv jogviszony),
b) a Kiildéttgylléshez benyujtott irasbeli lemondassal,
¢) az 6t delegalo osztaly hallgatoi altali visszahivassal.

(5) A kiildott szavazati és egyeb jogait kizarélag személyesen vagy elektronikus (e-mailben t6rténd)
szavazas alapjan gyakorolhatja.

(6) A kiildott visszahivasa esetén, pottag hianydban az &6t delegald osztdly tagjai kotelesek Gj kiildottet
delegalni a Kiildottgytlésbe.



9.8
Képviselet

(1) A kiildétt szavazati jogat meghatalmazott képviseléje utjan is gyakorolhatja. A képviselé részére
adott meghatalmazist teljes bizonyité erejli magénokirati formdban frasba kell foglalni, és azt a
KiildottgyUlés levezetd elnokének a Kiildsttgyiilés kezdetén 4t kell adni.

10. §
Lemondas, kizarisi eljiras lefolytatasa

(1) A kuldett tisztségvisel6i jogviszonyat a Kiildottgyiiléshez vagy a HOK elnokségéhez cimzett irasbeli
nyilatkozataval barmikor, indokolas nélkiil megsziintetheti. A jogviszony a nyilatkozat Elnokséghez
torténd megérkezése napjin, egy€b jogeselekmény nélkiil sziinik meg.

(2) A Kuldsttgyllés egyszerii szétobbséggel kizarhatja tagjai koziil azt a kiildottet, aki az Alapszabaly
rendelkezéseit vagy a Kiildottgytilés hatarozatat sulyosan megsérti, vagy ismételten sérté magatartast
tanusit.

(3) A kizérési eljarast az Elndkség erre irdnyul6, indokolt irasbeli kérelme alapjén a Kiildsttgytilés
folytatja le. A kizarasi eljarasban a kiildsttet a Kiildottgytilésre igazolhaté médon kiilén meg kell hivni,
azzal a figyelmeztetéssel, hogy a szabalyszerli meghivasa ellenére torténd tivolmaradisa az iilés
megtartdsat és a hatdrozathozatalt nem akadalyozza.

(4) Az ulésen biztositani kell a kiildott szamara a védekezési lehetéséget. A tag képviseldvel is
képviseltetheti magat. A kiildtt kizarasat kimond6 hatdrozatot irasba kell foglalni és indokoldssal kell
ellatni, az indokoldsnak tartalmaznia kell a kizérés alapjaul szolgalé tényeket és bizonyitékokat. A
Kiildottgytilés a kizarasrél sz616 hatarozatot a kizarasi eljaras megindulasatdl szamitott 30 napon beliil
meghozza és kozli az érintett taggal.

11. §
Ziro6 rendelkezések

(1) A Kiildattgyiilés Ugyrendjét a 1/2025. (03.17.) szamu kiildottgyiilési hatdrozattal fogadta el. Az
Ugyrendet a HOK elnéke irja al.

(2) Jelen Ugyrend a HOK Alapszabalyanak elvalaszthatatlan mellékletét képezi, az a Szenatus altal
torténd jovahagyas napjan lép hatalyba.

(3) Jelen Ugyrend hatélyba lépésével, a korabban elfogadott tigyrendek hatélyukat vesztik.

Budapest, 2025. marcius 17.
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Balog Péter
HOK-elnik







