6. szamu melléklet

Az Elnskség Ugyrendje

1. §
Az Elntkség feladata, hatiskore, feliigyelete

(1) Az Elnékség a HOK iigyvezet6 és dontés-elékészitd szerve, amely dént mindazon kérdésekben,
amelyet jogszabaly vagy az Alapszabaly nem utal a Kiildéttgytlés kizarélagos hatdskérébe.

(2) Az Eln6kség feladatait és hataskérét a hatdlyos HOK Alapszabaly tartalmazza.

(3) Az Elndkség tevékenységével oOsszefliggésben a Kiildéttgyiilésnek felelds, feliigyeletét a
Kiildottgytilés latja el.

2. §
Az Elnékség tagjai, meghivottak

(1) Az Elnokség szavazati jogh tagjai a HOK elndke, az dltaldnos elnokhelyettes, az alelnokok és a
bizottsagok elndkei.

(2) Az Elnokség tovabbi, tandcskozdsi joggal rendelkezd meghivottakbél all. Az Elnokség allandd
meghivott tagja a HOK titkara.

(3) Az Elndkség tilésére sziikség szerint meghivast kapnak a véleményezésre keriilé, dontés-el6készitd
anyagok el6terjeszti.

3. §

Az Elnokségi iilés dsszehivasa

(1) Az Elndkség az elkészitett munkaterve szerint, de szemeszterenként legaldbb két alkalommal rendes
iilést tart. Ulés a rendes tilésen kiviili idépontra is 8sszehivhato.

(2) Az tilést a HOK elnéke, tavollétében a titkar hivja ossze.

(3) Az eléterjesztést az elbterjesztd elektronikus formdban, az iilés elétt legaldbb négy nappal korabban
a titkar egyetemi elektronikus levelezési cimére kiildi el.

(4) Az Elndkség iilésére sz6l6 meghivét, a napirend megjeldlésével, valamint az eléterjesztések
csatoldsdval a titkdr kiildi meg a tagok egyetemi elektronikus levelezési cimére a rendes iilést
megelézden legalabb hirom nappal. Indokolt esetben rendkiviili tilés — a HOK elnékének dontése
alapjan — ennél révidebb iddn beliili idépontra is dsszehivhaté.

(5) Az Elnokség tilésének osszehivasa, megnyitasa, levezetése €s berekesztése a HOK elnskének a
feladata. Akadalyoztatasa esetén e feladatokat az altaldnos elndkhelyettes, vagy valamely alelnok latja
el.



(6) Az Elnokség barmely két tagja egyiittesen kérheti az iilés 6sszehivasat a cél €s az ok megjeldlésével.
Ilyen kérelem esetén a HOK elndke koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 4 (négy) napon beliil
intézkedni az iilés 6sszehivasardl. Ha ennek a kotelezettségének a HOK elndke nem tesz eleget, az iilést
a kérelmet elterjeszto tagok is dsszehivhatjak.

4. §

Hatarozatképesség, hatarozathozatal

(1) Az Elnokség lilése hatdrozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6 tagoknak tébb, mint a fele jelen
van. A hatarozatképességet minden hatérozathozatalnal vizsgélni kell.

(2) Ha az iilés nem volt hatdrozatképes, a megismételt iilést az eredeti napirenden szerepld iigyekben a
megjelent szavazati joggal rendelkezd tagok szamara tekintet nélkiil hatérozatképes, ha azt az eredeti
idopontot legalabb egy draval és legfeljebb harom nappal kévet6 idépontra hivjak dssze.

(3) Amennyiben az iilésen valamelyik szavazati joggal rendelkez6 tag személyesen nincs jelen, de a
tavollevd tag telefon vagy videdkonferencia kapcsolat Utjan a teljes iilésen és a hatérozati javaslatrol
sz016 szavazasban részt vesz, ugy kell tekinteni, mintha a tavollevé tag az ilésen személyesen jelen lett
volna. A kapcsolatfelvétel kezdd és zar6 idépontjat a jegyzOkonyvben régziteni kell, és azt a tavollevd
taggal is hitelesitteteni kell.

(4) Az Elndkség hatarozatat a jelenlévik egyszer(i szotobbségével hozza. Szavazategyenl6ség esetén a
HOK elnékének szavazata dont.

(5) Az Elnokség minden tagjat egy szavazat illeti meg. Az egyszerii szotSbbséggel torténd
hatarozathozatal soran a tagok ,igen”, ,nem”, és ,tartézkodom”™ Kkijelentéssel szavazhatnak. Az
el6terjesztést akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha az ,,igen” szavazatok szama meghaladja a ,,nem” és
a ,tartézkodom” szavazatok szamanak osszegét. Ellenkez6 esetben az eléterjesztést elutasitottnak kell
tekinteni.

5 §
Jegyzikinyv, jelenléti iv

(1) Az Elnokség iilésérél jegyzbkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv vezetése a titkdr feladata. A
jegyzokonyvet a HOK elnoke és az Elnckség altal erre kijelélt tag hitelesiti. A jegyzokényvhoz csatolni
kell az iilés jelenléti ivét.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza
a) az lilés helyét €s idejét,
b) az {ilés napirendjét,
c) az iilésen jelenlévoket, a részvételi jogosultsaguk feltiintetésével,
d) az iilésen elhangzott inditvanyokat, az iigy érdeméhez kapcsolodo lényeges hozzaszolasokat,
e) a hatarozatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazastol tartozkodok
szamat.



6. §

Elektronikus déntéshozatal, online iilés tartisinak lehetisége

(1) Az Elnokség dontéseit elektronikus Gton is meghozhatja, amennyiben az Alapszabily nem
rendelkezik masképp.

(2) Elektronikus Gton torténd dontéshozatalt az Elnok, valamint az Elnokség tagjainak negyede
kezdeményezheti. Az elektronikus uton torténé szavazis alkalmaval a tagok egyetemi elektronikus
levelezési cimérdl kiildott szavazat mindsiil érvényesnek.

(3) A szavazds megszervezésérdl és lebonyolitasarol a titkar gondoskodik. Ennek soran el6késziti a
szavazolapot, melyre felvezeti a megszovegezett hatdrozati javaslatot és a szavazas moédjat. A leadott
szavazatokrol és az elfogadott dontésrol a titkar 6sszegzést készit, melyet megkiild a szavazason részt
vett tagoknak, elektronikus uton. Amennyiben a megkiildést kéveté 1 napon beliil a tagok kifogast nem
nyujtanak be, gy a dontést a titkar kihirdeti. Az elektronikus szavazas iratait az iilésekrdl késziilt
jegyz6konyvek kozott kell elhelyezni. Az elektronikus szavazis eredményes, ha szavazasban az
Elnokség szavazati joggal rendelkez6 tagjainak legalabb t6bb, mint 50%-a részt vett. Amennyiben az
elektronikus szavazds eredménytelen, ismételt elektronikus szavazas rendelhetd el legaldbb 1 (egy)
legfeljebb 3 (hiarom) napon beiil. Az ugyanazon napirenddel meghirdetett ismételt elektronikus szavazas
a szavazati joggal rendelkez6 elnokségi tagok szdmara tekintet nélkiil hatarozatképes.

(4) A HOK elnoke siirgés dontést igényld kérdés felmeriilése esetén az Elndkség tagjait telefon- vagy
videokonferencidn valé részvételre kérheti fel, annak idépontjarél valamennyi tagot irdsban értesiti a
konferencidn megtérgyalandé kérdések rovid ismertetésével. A telefon- és videdkonferencia rendkiviili
tlésnek tekintendd, amennyiben azon az egyébként az iilés hatarozatképességéhez sziikséges létszam
részt vett. Egyebekben a telefon- vagy videokonferencia keretében megtartott iilésre a tagok személyes
jelenlétével megtartott iilés szabalyai megfelelden irdnyadéak.

7. §
Képviselet

(1) Az elndkségi tag a szavazati jogat meghatalmazott képviseldje tjan is gyakorolhatja. A képvisels
részére adott meghatalmazast teljes bizonyité erejii maganokirati formaban irasba kell foglalni és azt a
HOK elnékének az iilés kezdetén 4t kell adni.

8. §

Tisztségrél valé lemondas, kizarasi eljaras lefolytatasa

(1) Az elnokségi tag tisztségérdl a HOK Elnokségéhez vagy a HOK Elnokéhez cimzett irasbeli
nyilatkozatéval barmikor, indokolds nélkiil megsziintetheti. A tisztség a nyilatkozat Elnokséghez t5rténd
megérkezése napjan, egyéb jogeselekmény nélkiil szlinik meg.

(2) A HOK Elndksége nyilt szavazissal, egyszerti szotobbséggel kizarhatja tagjai koziil azt az elnskségi
tagot, aki az Alapszabalyt vagy a HOK éllasfoglalésait, hatarozatait stilyosan megsérti, vagy ismételten
sértd magatartast tanusit.



(3) A kizarasi eljarast az Elnsk erre irdanyuld, indokolt irasbeli kérelme alapjan az Elnokség folytatja le.
A kizérasi eljarasban az elnékségi tagot az Elnskség iilésére igazolhaté modon meg kell hivni, azzal a
figyelmeztetéssel, hogy a szabalyszer(i meghivasa ellenére t6rténd tavolmaradasa az lilés megtartasat s
a hatérozathozatalt nem akadélyozza. Az iilésen biztositani kell szamara a védekezési lehetséget. Az
iilésen az elndkségi tag képviseldvel is képviseltetheti magat. Az elnokségi tag kizarasat kimondé
hatarozatot irasba keil foglalni és indokolassal kell ellatni, az indokolasnak tartalmaznia kell a kizéras
alapjaul szolgalé tényeket és bizonyitékokat. Az Elndkség a kizardsrdl sz6l6 hatarozatot a kizarasi
eljaras megindulasatol szamitott 30 napon beliill meghozza és kézli az érintett elndkségi taggal.

9. §

Bizalmatlansagi inditvany

(1) Az elndkségi tagok egynegyede a HOK elnékével szemben irdsban az elndki tisztségre javasolt
személy megjellésével bizalmatlansagi inditvanyt nytjthat be.

(2) Ha az Elnokség a bizalmatlansagi inditvanyt timogatja, ezzel bizalmatlansagat fejezi ki a HOK
elnokével szemben. A dontéséhez az sszes elndkségi tag tobb mint felének a szavazata sziikséges.

10. §
Zaroé rendelkezések

(1) Az Elnokség Ugyrendjét a 1/2025. (03.11.) szamu HOK-elnokségi hatdrozattal fogadta el. Az
Ugyrendet a HOK elnéke irja ala.

(2) Jelen Ugyrend a HOK Alapszabalyanak elvalaszthatatlan mellékletét képezi, az a Szenatus altal
torténd jovahagyas napjan lép hatalyba.

(3) Jelen Ugyrend hatalyba Iépésével, a korabban elfogadott iigyrendek hatalyukat vesztik.

Budapest, 2025. marcius 11.
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