
2. számú melléklet 

MŰSZAKI LEÍRÁS 

a BESZ-000558/2025 számú "Költöztetési szolgáltatás biztosítása" tárgyú beszerzési 

eljáráshoz 

 A beszerzési eljárás célja a Színház- és Filmművészeti Egyetem, 1117 Budapest, Gábor Dénes 

utca 4. Infopark C épület 6. emeletén található szervezeti egységeinek, irodáinak és egyéb 

funkcionális helyiségeinek a 1016 Budapest, Tigris utca 37. szám alatt található A épület 4-5. 

szintjeire való átköltöztetése. Az átszállítandó eszközök/anyagok tételes leírását az 1. számú 

melléklet, a különleges technológiát igénylő tárgyak listáját a 2. sz. melléklet tartalmazza. 

 Általános követelmények   

Vállalkozó a költöztetési tevékenységet az ajánlata szerinti szakembereivel, eszközeivel és 

járműveivel köteles elvégezni. Kötelessége a Megrendelő berendezési, felszerelési tárgyainak 

a rakodás, szállítás során történő megóvása. Feladata elvégzése során köteles a Megrendelő és 

képviselőinek érdekeit, kéréseit figyelembe venni, továbbá munkája során szakszerűen, 

körültekintően eljárni. A Megrendelő által kijelölt kapcsolattartók adatait épületenkénti 

bontásban a kapcsolattartók pont tartalmazza. Vállalkozónak az eszköz- és anyagmozgatási 

feladatokat a Megrendelő által meghatározott időszakon belül kell végezni.  

A kijelölt időszak: 2025.12.11. 08:00 - 2025.12.12. 18:00 közötti időtartam, amelynél 

Vállalkozónak alkalmazkodni kell az épületek nyitvatartási, illetve az Egyetem dolgozóinak 

munkaidejéhez! Sem rakodási, sem szállítási feladat nem végezhető délután 18:00 óra után, 

illetőleg nem kezdhető el reggel 08:00 óra előtt. 

Eszköz- és anyagmozgatás, rakodás  

Az elvégzendő feladat a Megrendelő meghatározott épületeiben eseti csomagolási, könnyű és 

nehéz eszköz- és anyagmozgatási feladatok, valamint az épületek között közúti áruszállítási 

feladatok ellátása. Vállalkozónak biztosítania kell a feladat elvégzéshez szükséges megfelelő 

számú szállító gépjármű, kézikocsi, valamint szakmai gyakorlattal bíró rakodó személyzet 

(gépjárművezető + rakodó) rendelkezésre állását.  

 A rakodókkal szemben támasztott követelmények:   

• minimum általános iskolai végzettség 

• rendelkezzen a feladatok elvégzéséhez szükséges szakmai elméleti és gyakorlati 

tudással, tapasztalattal 

• ismerje a feladatok ellátása során használt saját eszközeinek kezelési, használati 

utasításában foglalt előírásait. 



 Szállítás   

• Megrendelő meghatározott ingatlanai között közúti forgalomban végzett szállítási és 

költöztetési feladatokkal egybekötött munkafolyamat.  

• A fuvarozás során megtett út: a vállalkozó által, saját gépjárművével a kiindulási és 

célállomás között, közúti forgalomban megtett út.  

 Költöztetés  

Megrendelő ingóságainak, asztali számítógépek, monitorok, személyes használatú tárgyak – 

irodaszer, konyhai eszközök, virágok – napi használatú iratanyagok, irodatechnikai eszközök  

egyéb eszközök, bútorok és a megrendelő által előkészített költöztető dobozok 

(nagyságrendileg 300 db) a kiindulási helyszínen gépjárműre történő berakodását, a 

célhelyszínre való átszállítását és a megrendelő által kijelölt felelő helyiségbe történő 

felszállítását foglalja magába.  

 Vállalkozó köteles:  

• a Megrendelő által megadott meghatározott időtartam alatt, a teljesítési helyeknek 

megfelelően, Megrendelő utasításai alapján az ingóságokat és iratanyagokat 

elköltöztetni; 

• a biztonságos szállításhoz szükséges mértékű bútor szét- és összeszerelést elvégezni; 

• Megrendelő kérésének megfelelően a munkaállomásokat, monitorokat a szállításhoz 

megfelelő módon becsomagolni, amely csomagoláshoz a szükséges és megfelelő 

csomagoló anyagokat, valamint a szállításhoz merev falú dobozokat a Vállalkozó 

köteles biztosítani. A monitorokat állítva kell a dobozba helyezni, más eszközöktől 

hungarocellel vagy buborékfóliával el kell választani a kijelző védelmének érdekében; 

• a szállításhoz olyan kapacitást biztosítania, hogy az épületek adottságait is figyelembe 

véve a meghatározott időtartamon belül elvégezze a feladatát; 

• biztosítani a költöztetéshez szükséges, közúti közlekedésre alkalmas zárt felépítményű 

járműveket, a rakodói létszámot, segédeszközöket, kézi szállító kocsit, spanifert, 

rögzítőeszközt, stb.; 

• figyelembe venni a dobozokon Megrendelő által feltüntetett kezelési utasításokat, 

melyek a szállítandó tárgyak speciális jellegére (pl.: törékenységére) vonatkoznak; 

• Veszélyhelyzet, károkozás esetén a Megrendelő kapcsolattartóját haladéktalanul 

értesíteni; 

 



Megrendelő vállalja:  

• a munkaterület biztosítását az általa meghatározott időtartamban;  

• az akadálymentes rakodást a Megrendelő területén a költöztetés idejére;  

• munkatársain keresztül személyes irányítással koordinálja a kiindulási és célhelyszínen 

az átszállítandó bútorok, tárgyak és ingóságok végső pozícionálását;  

• legalább 1-1 fő kapcsolattartó koordinátor biztosítását a kiindulási és célhelyszínen;   

• a dobozok be- és kicsomagolását szakszerűen elvégzi, az elkészült dobozokat 

leragasztja és a dobozra ragasztott etikett címkére feliratozza;  

• a bútorokra etikett címkék segítségével feltünteti azt a helyet, hogy az új helyszínen 

melyik szobába kell szállítani;  

• a költöztetendő tárgyakat megegyezés szerint jelöli, elhelyezési területet biztosít;  

• a munka befejezésekor ellenőrzi a munkaterület épségét és amennyiben 

rendellenességet tapasztal, úgy azt a Vállalkozóval közösen azonnal és soron kívül 

jegyzőkönyvet vesz fel; 

• Ajánlattevők részére épületbejárást biztosít; 

 

 Kapcsolattartók Megrendelő részéről: 

• Kiindulási épület: 1117 Budapest, Gábor Dénes utca 4. Infopark, C épület 6. em. 

o Fodor László 

o tel: +36 30 131-0296 

• Cél épület: 1016 Budapest, Tigris utca 37. A épület 

o Vadászi Zsolt 

o tel: +36 30 837-2440 

  

Egyéb feltételek:  

• Vállalkozó a munkavégzést köteles úgy szervezni, hogy a munkavégzés során 

felhasznált technikai eszközök ne okozzanak kárt az irodai és gépi berendezésekben, 

bútorokban, környezetben és a felhasználó személyekben.  

• Vállalkozó vállalja, hogy a munkavégzés során betartja a munkavédelmi, tűzvédelmi, 

vagyonvédelmi és környezetvédelmi előírásokat, az épületekben való közlekedést nem 

akadályozza. 



• Vállalkozó a saját tevékenységi körében végzett munka során keletkezett kárt köteles 

Megrendelő részére megtéríteni.  

• Vállalkozó legkésőbb a szerződéskötés időpontjára köteles legalább 20 millió Ft értékű 

vállalkozói vagyon- és felelősségbiztosítással rendelkezni, melynek káreseményenkénti 

összege legalább 5 millió Ft, esetszám korlátozás nélkül és kiterjed a Vállalkozó 

tevékenységével okozott káreseményből eredő közvetlen, vagy közvetett károk 

megtérítésére.  

 

Épületek adottságai: (liftek méretei) 

• Kiindulási épület: 1117 Budapest, Gábor Dénes utca 4. Infopark, C épület 6. em. 

o ajtónyílás: 88 cm széles x 203 cm magas  

o fülke befoglaló méretei: 203 cm mély x 100 cm széles 210 cm magas  

o teherbírás: 800 kg  

• Cél épület: 1016 Budapest, Tigris utca 37. A épület 

o ajtónyílás: 70 cm széles x 198 cm magas  

o fülke befoglaló méretei: 95 cm mély x 110 cm széles 198 cm magas  

o teherbírás: 400 kg  

  

 


