1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetéségei

Név: Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem
Székhely:1088 Budapest, Rakoczi Gt 21.
Postai cim: 1428 Budapest, Pf.:272
Telefonszam: +36 1 551 5022
Elektronikus levélcim:rektor@szfe.hu
Honlap: www.szfe.hu
Ugyfélszolgalatanak elérhetésége:
E-mail: oktatastamogatas@szfe.hu

Tel: +36 1 266 3943

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

Organogram, SZMSZ |. SZMR
https://szfe.hu/szmsz/

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek vezetéinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefonszama, elektronikus
levélcime)

Név: Dr. Sepsi Eniké rektor,

elektronikus levélcim: sepsi.eniko@szfe.hu

Név: Szilagyiné Sebestyén Eva gazdasagi féigazgaté
elektronikus levélcim: szilagyine.sebestyen.eva@szfe.hu
Név: Harmat Zita gazdasagi igazgato

elektronikus levélcim: harmat.zita@szfe.hu
https://szfe.hu/szervezeti-egysegek-vezetoi/

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten belll illetékes tgyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az Uigyfélfogadasi rend

Név: Hegediis Gydngyvér oktatastdmogatasi igazgato, elektronikus
levélcim: oktatasszervezes@szfe.hu

Telefon: +36 1 266 3943

Ugyfélfogadas: 8:00-16:00

Az el6z6 allapot torlendd

Testlleti szerv esetén a testlilet Iétszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetésége

Az Egyetem esetében nem értelmezhet6

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, felligyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

Jelenleg nincs az Egyetem iranyitasa, felliigyelete vagy ellenérzése alatt allé
vagy alarendeltségében miikddé mas kdzfeladatot ellaté szerv

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikddd gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseléjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

Jelenleg nincs az Egyetem tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével
miikddé gazdalkodo szervezet

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezel® szervének tagjai

Jelenleg nincs az Egyetem altal alapitott kdzalapitvany

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, mikddési engedélye

az Egyetem esetében nem értelmezheté

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiado neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

URANIA interdiszciplinaris folyoirat
fészerkesztd: Antal Zsolt egyetemi docens

kiado neve: Szinhaz- és Filmm{ivészeti Egyetem
kiado cime: 1088 Budapest, Rakdczi ut 21.

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
fellgyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellatd

Kulturalis és Innovaciés Minisztérium

Székhely: 1054 Budapest, Szemere utca 6.

Postai cim: 1884 Budapest, Pf. 1.

Ugyfélszolgalat e-mail cim: ugyfelszolgalat@kim.gov.hu

Az el6z6 allapot 1 évig

11. |szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld Ugyfélszolgalat telefonszam: +36 (1) 896 2203 - (kedd és csitortoki ; e
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai napokon 10-12 6ra kozott) archivumban tartasaval
E-mail cime: ugyfelszolgalat@kim.gov.hu
Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Meg6rzés
1. |A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és |A jogszabalyok elérheték a Nemzeti Jogszabalytarban. Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre A nemzeti felséoktatasrél szol6 2011. évi CCIV. térvény; archivumban tartasaval
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi A Szinhaz- és Filmmivészetért Alapitvanyrol, a Szinhaz- és
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a Filmmivészetért Alapitvany és a Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy Ugyrend, - |részére torténd vagyonjuttatasrél szolo 2020. évi LXXII. torvény;
ha azzal rendelkezik - az adatvédelmi és a feln6ttképzésrol szold 2013. évi LXXVII. térvény,
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes a szakképzésrol szold 20191. évi LXXXCLXXXVII. térvény,
szOvege a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. toérvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet,
a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. toérvény végrehajtasahoz
sziikséges egyes rendelkezésekrdl szol6
248/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet,
a fels6oktatasi szakképzésrél és a fels6oktatasi képzéshez kapcsolédd
szakmai gyakorlat egyes kérdéseirél sz6l6 230/2012. (VIII. 28.) Korm.
rendelet,
a fels6oktatasi felvételi eljarasrol szol6 423/2012. (XII. 29.) Korm.
rendelet,
a fels6oktatasban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések
jegyzékbe torténd felvételéirdl szol6 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet,
a doktori iskolakrol, a doktori eljarasok rendjérél és a habilitaciorol sz6l6
387/2012. (XII. 19.) Korm. rendelet,
az oktatasi igazolvanyokrol szo6lé 362/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet,
a nemzeti felsGoktatasi kivalosagrél szolé 24/2013. (1. 5.) Korm.
rendelet.
https://szfe.hu/alapdokumentumok/
A Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem Alapité Okirata
A Szinhaz- és Filmmivészet Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendje,
Szabdlyzata
A Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabadlyzata
https://szfe.hu/wp-
content/uploads/2024/05/Adatvedelmi.Szabalyzat.2024_.pdf
2. |Az orszagos illetékességll szervek, valamint a Az Egyetem esetében nem értelmezheté Az eldz6 allapot torlendd
févarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatoé szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar és
angol nyelven
3. |A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatai Az Egyetem esetében nem értelmezhetd Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval




Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonkeént a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi terllete, az Ugyintézéshez szikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyujtasanak maodija (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az tigyek
intézését segité utmutatok, az tgymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az ugyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodéd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megillet6 jogokroél és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

Az Egyetem esetében nem értelmezhetd

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

Szinhaz- és Filmmvészeti Egyetem altal nyujtott fels6oktatasi szolgaltatas.
A képzésekrol részletes informacié az Egyetem honlapjan talalhaté. Az
igénybevétel rendjét a jogszabalyok keretei kdz6tt a Hallgatéi

Kovetelményrendszer rogziti. SZMSZ 1ll. HKR https://szfe.hu/szmsz/

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), a kozfeladatot ellatéd szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gy(jtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a
masolatkészités koltségei

Az Egyetem adatbazisai, nyilvantartasai

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maodja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

URANIA interdiszciplinaris folyoirat

fészerkesztd: Antal Zsolt egyetemi docens

kiadd neve: Szinhaz- és Filmm{vészeti Egyetem
kiadé cime: 1088 Budapest, Rakéczi ut 21.

Az el6éz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testlileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kdzremiikddés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testileti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, Ulésének jegyz&konyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

Az Egyetem eetében nem értelmezhetd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kézzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolédo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testlletének nyilvanos Ulésére benyujtott
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol

Az Egyetem esetében nem értelmezhet6

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kézlemények

https://szfe.hu/

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

1.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

https://szfe.hu/

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,

alloanArzAcale nviludnac manAllanitdcql

A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését kdvetden haladéktalanul.

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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13.

A kozeérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

A kozzétételi listdkon nem szereplé kézérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton barki
nyujthat be igényt. llyen igényt az Egyetem alabbi elérhetéségein lehet
benyujtani: Postai uton: Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem, 1088
Budapest, Rakoczi ut 21. Elektronikusan:rektor@szfe.hu

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgydjtés eredményei, id6beli valtozasuk

KSH, ITM, PM, KIM, MNB

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozerdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyuld
szerz6dések listaja, amelyekben a kdzfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6dé fél

Az egyetem nem rendelkezik a k6zérdekl adatok hasznositasara vonatkozo
szerzédéssel.

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében [évd
kozérdek( adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek

Az egyetem nem rendelkezik a k6zérdek( adatok hasznositasara vonatkozé
szerzGdéssel.

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos és
egyedi kozzétételi lista

https://szfe.hu/szfe-kozerdeku-adatok/

Az el6éz6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levéd, a
kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kbzadatok listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellato
szerv kezelésében levd,a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szolo toérvény szerint
Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrdl valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

Az egyetem nem rendelkezik kulturalis k6zadatokra és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositasara vonatkozé listaval.

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kzadatok és kulturalis
kézadatok Ujrahasznositasara vonatkozé altalanos
szerzddési feltételek elektronikusan szerkesztheté
valtozata

Az egyetem nem rendelkezik kulturalis kézadatokra és kulturalis k6zadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételekkel.

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kézadatok Ujrahasznositas céljabol tortend
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé
tényezdkkel egylttesen

Az egyetem esetén nem értelmezhetd.

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kézadatok Ujrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

Az egyetem esetén nem értelmezhetd.

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerzédé feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

Az egyetem esetén nem értelmezhetd.

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo térvény szerint a
kulturalis k6zadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztositdé megallapodasok szévege

Az egyetem esetén nem értelmezhetd.

Az el6éz6 allapot torlendd
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25.

A kdzadatok ujrahasznositasardl szolo térvéeny
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelez erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutato hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kézadat
gy(ijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 0sszefliggé koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja elé a
kozfeladatot ellaté szerv részére

Az egyetem esetén nem értelmezhetd.

Az el6z6 allapot torlendd

Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

Gazdalkodas cim alatt: https://szfe.hu/szfe-kozerdeku-adatok/

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezet6 tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Gazdalkodas cim alatt: https://szfe.hu/szfe-kozerdeku-adatok/

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kdvetd hatvanadik napig.

A kozzétételt kdvetd 5
évig
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Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal tortend
gazdalkodassal 0sszefliggd, 6tmillié forintot eléré
vagy azt meghalado értékl arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatdas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékl jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koto felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai
és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
és az azok eredményeként kotott szerzédések
adatai kivételével A szerz6dés értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi
ado nélkll szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ugylet esetén a vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke kozll a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd —
egy évnél hosszabb idétartamra kotott —
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott sszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos targyu
szerz&dések értékét egybe kell szamitani

Szerzédések cim alatt: https://szfe.hu/szfe-kozerdeku-adatok/

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziordl szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Az egyetem esetében nem értelmezhetd.

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kilondsen egyesilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet
tamogatéasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

Jelenleg nincs az egyetemnek nem alapfeladata ellatasara forditott
kifizetése.

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé
szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kbézbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerz6désekrdl)

Gazdalkodas cim alatt: https://szfe.hu/szfe-kozerdeku-adatok/

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval



https://szfe.hu/szfe-kozerdeku-adatok/
https://szfe.hu/szfe-kozerdeku-adatok/



















